
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานรับนักเรียน  ประจ าปีการศึกษา 2563 

กลุ่มงานบริหารวิชาการ 



 ก 

ค ำน ำ 

 รายงานโครงการพฒันาระบบงานทะเบียนนักเรียน  และงานรับนักเรียน   กิจกรรมรบั
นักเรียน  ประจ าปีการศึกษา  2563  จัดท าขึ้นเพื่อรายงานผลการด าเนินงาน  การรับนักเรียนช้ัน
มัธยมศึกษาปีท่ี  1  และมัธยมศึกษาปีท่ี  4  ประจ าปีการศึกษา 2563  โรงเรียนปายวิทยาคาร  เพื่อ
น าผลท่ีได้จากการรายงานไปใช้เป็นข้อมูลส าหรับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องในการวางแผนพัฒนาการ
ด าเนินงานต่อไป  ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น 
 ขอขอบคุณบุคลากรท่ีเกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน กิจกรรมการรับนักเรียน  ประจ าปี
การศึกษา 2563  ท่ีมีส่วนช่วยให้การด าเนินกิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ต้ังแต่การวาง
แผนการด าเนินงาน  การควบคุมดูแลนักเรียนให้อยู่ในความเรียบร้อย  และท าให้กิจกรรมบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ท่ีต้ังไว้   

 

        .................................................. 
                            ( นางสาวธันย์ชนก  อ าพันธุ์ ) 
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รายงานผลการด าเนินกิจกรรม 

งานรับนักเรียน ประจ าปีการศึกษา 2563 

หลักการ และเหตุผล 
  ตามประกาศของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เรื่อง นโยบายแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การรับนักเรียนสังกัดคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน และแนวปฏิบัติการรับนักเรียนของส านักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 34  และโดยความเห็นชอบของ คณะกรรมการรับนักเรียนของโรงเรียน 
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และคณะกรรมการรับนักเรียนเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 
34  โรงเรียนปายวิทยาคาร  ตระหนักถึงความส าคัญของการศึกษา จึงได้ก าหนดให้มีโครงการรับสมัคร
นักเรียนเพื่อเข้าศึกษาต่อใน ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 และ 4 ในปีการศึกษา 2563 เพื่อให้เป็นไปตาม
ประกาศนโยบายและ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียนของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 การรับสมัครนักเรียนเพื่อเข้ามาเรียนในโรงเรียน เป็นหน้าท่ีหนึ่งของการบริหารจัดการศึกษาของ
โรงเรียนท่ีต้องด าเนินการให้เป็นระบบ เพื่อให้ชุมชนได้รับทราบการประชาสัมพันธ์ อย่างท่ัวถึง การคัดเลือก
นักเรียนท่ีมีความพร้อมย่อมส่งเสริมให้การจัดการศึกษาเป็นไปอย่างรวดเร็วและและใกล้เคียงกัน การสร้าง
ความเข้าใจของบุคลากรท่ีท าหน้าท่ีในการสัมภาษณ์ การสร้างแบบวัดและประเมินผลนักเรียนจึงต้อง
สอดคล้องกันและเข้าใจในกฎระเบียบร่วมกัน จึงจะส่งผลให้ได้นักเรียนท่ีมีคุณภาพอย่างแท้จริง การรับ
สมัครนักเรียนใหม่ของโรงเรียนในระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 และมัธยมศึกษาปีท่ี 4 จึงมีความส าคัญต่อการ
พัฒนานักเรียนในโรงเรียนอย่างเป็นระบบตามหลักสูตรสถานศึกษาของโรงเรียน  
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้การด าเนินงานจัดท าเอกสารงานทะเบียน และงานรับนักเรียน เป็นไปตามระเบียบของ
กระทรวงศึกษาธิการ  
2. เพื่อพัฒนาระบบงานรับนักเรียน สู่ระบบการศึกษาข้ันพื้นฐานท่ีมีคุณภาพ  
3. เพื่อให้ข้อมูลเกี่ยวกับงานรับนักเรียนของโรงเรยีนในเขตพื้นท่ีบริการได้อย่างเหมาะสมและท่ัวถึง  
4. เพื่อให้มีการรายงานข้อมูลงานรับนักเรียน ท่ีมีประสิทธิภาพ 

 
สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา 

มาตรฐานท่ี...10... ตัวบ่งช้ีท่ี  ...3 – 4....  มาตรฐานท่ี  ...13...ตัวบ่งช้ีท่ี  ...1... 
 

เป้าหมายของตัวชี้วัดความส าเร็จ 
 เป้าหมายเชิงปริมาณ  
 1.  มีนักเรียนระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 จ านวน  240  คน  และนักเรียนระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 
4  จ านวน  200  คน 
 2.  โรงเรียนในเขตพื้นท่ีบริการจ านวน  44  แห่ง  ได้รับบริการข้อมูลส าหรับการรับนักเรียน
ประจ าปีการศึกษา 2563 
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เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
1. นักเรียนจากโรงเรียนในเขตพื้นท่ีบริการได้รับบริการข้อมูลการศึกษาต่ออย่างมีคุณภาพ 
2. โรงเรียนรายงานผลการด าเนินการด้านทะเบียนแก่หน่วยงานต้นสังกัดอย่างมีคุณภาพตรงตาม

เวลาท่ีก าหนด 
ขั้นตอนการด าเนินการกิจกรรม 
ขั้นเตรียมการ 
-  จัดประชุมวางแผนการด าเนินงานแต่งต้ังคณะกรรมการการรับนักเรียน 
-  จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการด าเนินกิจกรรม 
ขั้นด าเนินการ 

 -  ด าเนินกิจกรรมตามก าหนดการ 
 ขั้นประเมินผล 
 -  ประเมินผลโดยใช้แบบประเมินความพึงพอใจ 
 ขั้นน าผลการประเมินมาปรับปรุง 
 -  น าแบบประเมินมาสรุปผลและวิเคราะห์ข้อมูล 

-  สรุปและรายงานผลการประเมิน 
งบประมาณที่ได้รับ 
 7,055  บาท 
การประเมินกิจกรรม 
 ประชากร และกลุ่มตัวอย่าง 
 ประชากร :   นักเรียนช้ันม. 1 และ ม.4  ท่ีอยู่โรงเรียนในเขตพื้นท่ีบริการ จ านวน  44 โรง 
วิธีการด าเนินการ 
เคร่ืองมือที่ใช้ในการประเมิน :  แบบประเมินความพึงพอใจด้วย Google Form 
วิเคราะห์ข้อมูล 
 ตอนที่ 1 ข้อมูลสภาพท่ัวไปของผู้ตอบแบบสอบถาม วิเคราะห์ผลด้วยการหาค่าร้อยละ 
 ตอนที่ 2 ข้อมูลเกี่ยวกับด าเนินงานตามกิจกรรมใช้ค่าเฉล่ีย ( X ) 
 ตอนที่ 3 สรุปข้อเสนอแนะ โดยใช้ความถี่ (f) 

การแปลผล (คิดออกมาในรูปค่าเฉล่ีย หรือความถี่ และสร้างเกณฑ์ท่ีเหมาะสมกับเนื้องานท่ีท า) 
 ค่าเฉล่ียเลขคณิต ( X )  ความหมาย 
 4.50 – 5.00   ระดับการปฏิบัติมากท่ีสุด / เหมาะสมมากท่ีสุด 
 3.50 – 4.49   ระดับการปฏิบัติมาก / เหมาะสมมาก 
 2.50 – 3.49   ระดับการปฏิบัติปานกลาง / เหมาะสมปานกลาง 
 1.50 – 2.49   ระดับการปฏิบัติน้อย / เหมาะสมน้อย 
 1.00 – 1.49   ไม่มีการปฏิบัติ / ควรปรับปรุง 
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ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
ตอนที่ 1  ข้อมูลสภาพท่ัวไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

สถานภาพ จ านวน (คน) ร้อยละ 
ครู 15 30 

นักเรียน/ผู้ปกครอง 99 99 
รวม 104 69.33 

  

ตอนที่ 2  ข้อมูลเกี่ยวกับด าเนินงานตามกิจกรรมใช้ค่าเฉล่ีย  

รายการ 
ระดับความพึงพอใจ(ร้อยละ) 

มากที่สุด มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

1. ประกาศ/ค าส่ังมีความชัดเจน  ครบถ้วน 46.67 53.33    
2. มีการวางแผนประสานงานอย่างเป็นระบบ 40.00 46.67 13.33   
3. มีการคัดกรองและจัดการทางด้านสาธารณสุขท่ีดี 53.33 40.00 6.67   
4. การอ านวยความสะดวกทางด้านสถานท่ีและจราจร 53.33 26.67 20.00   
5. การจัดการสถานท่ีสอบและมอบตัวที่เหมาะสม ตาม

หลัก Social Distancing 
46.67 26.67 26.67 

  

6. ช่วงระยะเวลาในการด าเนินกิจกรรมมีความเหมาะสม 46.67 53.33    
7.สรุปภาพรวมความพึงพอใจ 40.00 46.67 13.33   

สรุปภาพรวม 46.67 38.10 15.23   
 

รายการ 
ระดับความพึงพอใจ 

มากที่สุด มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

1. ด้านประชาสัมพันธ์ 27.27 53.53 18.18  1.01 
2. ด้านการอ านวยความสะดวก 30.30 46.46 21.21 2.02  
3. ด้านความเหมาะสมของสถานท่ี 38.38 51.51 9.09 1.01  
4. ด้านความเหมาะสมของระยะเวลาในการด าเนิน

กิจกรรม 
32.32 44.44 21.21 1.01 

 

5. ด้านการให้บริการสาธารณสุข 37.37 41.41 18.18 3.03  
6. สรุปภาพรวมความพึงพอใจ 45.45 40.40 12.12 1.01 1.01 

สรุปภาพรวม 35.19 46.33 16.76 1.37 0.35 
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ตอนที่ 3  สรุปข้อเสนอแนะ 
 -  ไม่มี  -    
สรุปผลการประเมิน 
 ผลการประเมินกิจกรรมพบว่า  ผู้เข้าร่วมกิจรรมส่วนใหญ่มีความพึงพอใจของกิจกรรมใน
ภาพรวม  อยู่ในระดับ มากท่ีสุด   
  
สรุปค่าใช้จ่าย 

  เงินอุดหนุน    7,055  บาท 
  ใช้ไป     7,055  บาท 
  เหลือ          -  บาท 

ปัญหา และอุปสรรคในการด าเนนิการ 
                การมอบตัวในปีนี้จ าเป็นต้องมีการวางแผนมากกว่าทุกปีท่ีผ่านมา  เพราะสถานการณ์การ
ระบาดของโรคโควิด-19 ทางโรงเรียนจึงต้องด าเนนิการการมอบตัวให้เป็นไปอย่างรอบคอบและรัดกุมทุก
ด้านบนหลักการ Social Distancing  ท่ีกระทรวงศึกษาธิการและกระทรวงสาธารณสุขก าหนด 
 
ข้อเสนอแนะ ให้เปน็แนวทางในการพัฒนาคร้ังต่อไป 
 - 
 

    ลงช่ือ ..................................................... ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
              (นางสาวธันย์ชนก  อ าพันธุ์) 

 

    ลงช่ือ ..................................................... หัวหน้าโครงการ 
                 (นางดวงสุดา  เรืองวุฒิ) 

 

    ลงช่ือ .....................................................  
                 (นางจตุพร  สุรินทร์) 
             หัวหน้ากลุ่มงานบริหารวิชาการ 

 

    ลงช่ือ .....................................................  
               (นายวรศักดิ์    ฤทธากันต์) 
         ผู้อ านวยการโรงเรียนปายวิทยาคาร 
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ภาคผนวก ก 
โครงการ/กิจกรรม 
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ภาคผนวก ข 
แบบสอบถามความพึงพอใจ 
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แบบสอบถามความพึงพอใจส าหรบัครู  

 

 

 

 

 

 

 

QRcode 
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แบบสอบถามความพึงพอใจส าหรบันักเรียนและผู้ปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

QRcode 



 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ค 
รูปภาพกิจกรรม 
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รับมอบตัวนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 4 
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ภาคผนวก ง 
ตารางและแผนภูมิ 
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