
 
 

ระเบียบการใช้ห้องสมุดเฉลมิพระเกยีรติกาญจนาภิเษก 
โรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม  จังหวัดเชียงราย 

 
การให้บริการยืม-คืนหนังสือ 
  หอ้งสมุดเปิดบริการใหย้มื-คืนส่ือส่ิงพิมพแ์ละส่ืออิเลคทรอนิคส์  ดงัน้ี 
   วนัจนัทร์-วนัพฤหสับดี    07.30-20.00 น. 
   วนัศุกร์      07.30-18.00 น. 
  ผูท่ี้ตอ้งการยมืหนงัสือตอ้งน าบตัรสมาชิกหอ้งสมุดและน าหนงัสือไปยมืกบัเจา้หนา้ท่ี
เพื่อใหเ้คร่ืองอ่านบาร์โคท้อ่านรหสัหนงัสือและท าการบนัทึกขอ้มูลหนงัสือท่ีจะยมืออกไปเก็บไวใ้น
ฐานขอ้มูลห้องสมุด 
 
สิทธิในการยืม/ค่าปรับ 

ส่ือส่ิงพมิพ์/ส่ืออเิลคทรอนิคส์ ผู้มีสิทธิ์ยืม ก าหนด ค่าปรับเกนิ 

  จ านวน เวลา เกนิก าหนดส่ง 
1.หนงัสือ  ต ารา  วิทยานิพนธ์ 
   หนงัสือวิจยั 

 
ครูและบุคลากรทางการศึกษา 
นกัเรียน 
 

 
10 เล่ม 
 5 เล่ม 

 

 
     14   วนั 

 7    วนั 
 

 
3  บาท/วนั 
3  บาท/วนั 

 
2.หนงัสืออา้งอิง 
 
 
3. วารสาร/นิตยสาร 
 
 

ครูและบุคลากรทางการศึกษา 
นกัเรียน 
 
ครูและบุคลากรทางการศึกษา 
นกัเรียน 
 

 
 
 
 
 
 

10   วนั 
7    วนั 

 
7  วนั 
7  วนั 

3  บาท/วนั 
3  บาท/วนั 

 
3  บาท/วนั 
3  บาท/วนั 

4. วีดิทศัน์/ซีดี-รอม ครูและบุคลากรทางการศึกษา 
นกัเรียน 
 

7 แผน่ 
3 แผน่ 

 

7 วนั 
     3  วนั 

  

3  บาท/วนั 
3  บาท/วนั 
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ระเบียบการยืม-คืน 
1. น าบตัรมาดว้ยทุกคร้ังท่ียมืส่ือส่ิงพิมพแ์ละส่ืออิเลคทรอนิคส์ 
2. หา้มใชบ้ตัรผูอ่ื้นยมื  ผูฝ่้าฝืนจะถูกตดัสิทธ์ิการยมืทั้งผูย้มืและผูใ้หย้มื  15  วนั 
3. การยมืจะอนุญาตใหย้มืติดต่อกนัไดเ้พียง  2  คร้ังเท่านั้น  เวน้แต่หนงัสือหรือ 

วสัดุนั้นไดเ้วียนขึ้นชั้น  และไม่มีผูอ่ื้นยมืจึงยมืต่อได ้
4. ไม่อนุญาตใหย้มืส่ิงพิมพร์ายการเดียวกนัไวใ้นครอบครองเกิน  1  เล่ม 
5. หนงัสือท่ียมืแลว้ใหน้ าออกนอกหอ้งสมุดทนัที  หา้มน าเขา้มาในหอ้งสมุด 
6. นกัศึกษาท่ีคา้งช าระค่าปรับ  หอ้งสมุดจะตดัสิทธ์ิการยมื   จะอนุญาตใหย้มืได ้

เม่ือน าเงินค่าปรับมาช าระเรียบร้อยแลว้ 
7. ผูท่ี้ท าหนงัสือช ารุดหรือสูญหายใหห้าหนงัสือเร่ืองเดียวกนัมาทดแทน    ถา้ไม่ 

สามารถหาหนงัสือช่ือเร่ืองเดียวกนัมาทดแทนได ้  ใหช้ดใชเ้ป็นเงิน  2 เท่าของราคาหนงัสือ   ค่าบริการทาง
เทคนิค  20  บาท/เล่ม   และค่าปรับตามระเบียบการยมื- คืน ของห้องสมุด 

8. หนงัสือท่ีใชเ้สร็จแลว้ใหน้ ามาคืนก่อนถึงวนัก าหนดส่ง 
 
ระเบียบการเข้าใช้ห้องสมุด 

1. แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
2. กระเป๋า  ถุง  ยา่ม  แฟ้ม  และส่ิงอ่ืนท่ีไม่ตอ้งการใชข้ณะท่ีคน้ควา้หาความรู้ใน 

หอ้งสมุด  ใหใ้ส่ท่ีตูรั้บฝากส่ิงของหนา้ห้องสมุด   
3. ไม่น าหนงัสือหรือเอกสารใด ๆ ของหอ้งสมุดออกนอกหอ้งสมุดโดยมิไดรั้บอนุญาต 

ผูใ้ดฝ่าฝืนจะตอ้งไดรั้บโทษสถานหนกั 
  4.  การตดั  ฉีกหนงัสือ  วารสาร   และส่ิงพิมพข์องหอ้งสมุด    ถือเป็นการท าลายทรัพยสิ์น
ของทางราชการ  ผูก้ระท าจะตอ้งไดรั้บโทษสถานหนกั  เช่น  พกัการเรียน  หรือให้ออก 
  5.  หนงัสือท่ีใชค้น้ควา้แลว้ใหน้ าไปวางไวบ้นรถหนงัสือท่ีหอ้งสมุดจดัเตรียมไวใ้ห้  
หนงัสือพิมพ ์ วารสาร  และนิตยสารใหน้ าไปวางไวท่ี้เดิม 
  6.  ทุกคร้ังท่ีลุกจากเกา้อ้ี  เล่ือนเกา้อ้ีใหพ้นกัเกา้อ้ีชิดโต๊ะ  เพื่อผูม้าทีหลงัจะไดท้ราบวา่เกา้อ้ี
ตวันั้นวา่ง 

7. ปิดพดัลมทุกคร้ังเม่ือเลิกใชแ้ลว้ 
8. ไม่ส่งเสียงดงัในหอ้งสมุด 

 
s 


