
แผนภูมิบริหารงานโรงเรียนตรอนตรีสินธุ์ 

 

 

ผู้อ านวยการโรงเรียน คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
สมาคมครูผู้ปกครอง โรงเรียนตรอนตรีสินธุ ์

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนตรอนตรีสินธุ ์
คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและวิชาการ 
คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง 

กลุ่มบริหารวิชาการ 
1.กลุ่มงานส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 

- งานสารบรรณฝ่ายและการรายงาน 
- งานแผนและสารสนเทศฝ่าย 
- งานพัสดุฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
- งานวิชาการชุมชน 

2.กลุ่มงานหลักสูตรและการเรียนการสอน  
- งานหลักสูตรสถานศึกษา 
- งานหลักสูตรท้องถ่ิน 
- งานหลักสูตรกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
- งานจัดท าหน่วยบูรณาการการเรียนรู้ 

สวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 

3. กลุ่มงานทะเบียนและวัดผล 
-  งานทะเบียนนักเรียน 
-  งานวัดผลประเมินผล 
-  งานวิจัยและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
-  งานระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ

ทะเบียนและวัดผล 
4.กลุ่มงานสื่อ/นวัตกรรมและกิจกรรมส่งเสริม

ทางวิชาการ 
- งานกิจกรรมส่งเสริมทางวิชาการ 

- งานสื่อ/เทคโนโลยีและแหล่งเรียนรู้ 
- งานห้องสมุด 
-  งานบริการแนะแนวการศึกษา/งาน

ธนาคารหนังสือ 
5.กิจกรรมการบริหารกลุ่มงานการจัดการ

เรียนรู้และนิเทศการศึกษา 
   -  งานการจัดการเรียนการสอน/การสอนแทน 
-  งานการพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
   -  งานนิเทศการศึกษาและพัฒนาวิชาการ 
   -  งานกิจกรรมเสริมหลักสูตร 

กลุ่มบริหารทั่วไป 

1.กลุ่มงานส านักงานกลุ่มบริหารงานทั่วไป 
-  งานธุรการและสารบรรณโรงเรียน 

- งานสารสนเทศเครือข่ายและการประชาสัมพันธ ์
- งานการวางแผนบริหาร/งานคณะกรรมการ

สถานศึกษา 
- งานพัฒนาองค์กรและการควบคุมภายใน 

2.กลุ่มงานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ 
- งานอาคารสถานที ่
- งานการสาธารณูปโภค 
- งานยานพาหนะ/เครือข่ายรถรับนักเรียน 
- งานการรักษาความปลอดภัย 

3. กลุ่มงานสุขาภิบาลอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
-  งานสุขาภิบาล 
-  งานสิ่งแวดล้อม 
-  งานบริการอนามัยโรงเรียนและส่งเสริมสุขภาพ 
-  งานโรงอาหารและโภชนาการ 

4.กลุ่มงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน/แนะแนว/
งานเครือข่ายผู้ปกครองและสหกรณ ์

-  งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน/เครือข่าย/ศิษย์เก่า 

- งานแนะแนว/กองทุนกู้ยืม 
- งานทุนการศึกษา/การช่วยเหลือ นร. 
- งานสหกรณ์โรงเรียน/ งานสวัสดิการการเงิน ร.ร. 

5. กลุ่มงานการบริการนักเรียนและชุมชน 

- งานธุรการ/สวัสดิการ/บริจาคสาธารณประโยชน ์
- งานบริการภายในโรงเรียนและกิจกรรมร่วมกับ

ชุมชน 
- งานบริการเทคโนโลยีเพื่อการศึกษาและสื่อสาร

ประชาสัมพันธ ์
- งานธนาคารโรงเรียนและประกันชีวิต 

 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
1.กลุ่มงานกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

- งานธุรการฝ่าย 
- งานพัสดุฝ่ายและการใช้ยานพาหนะ 
- งานข้อมูลสารสนเทศและการรายงาน 
- งานบริการเครื่องถ่ายเอกสารและการท าส าเนา 

2.กลุ่มงานวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 
- งานการจัดท าแผนงบประมาณ/แผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงิน 
- งานการอนุมัติการใช้จ่าย/งานการติดตามและรายงาน

การใช้งบประมาณ 
- งานการระดมทรัพยากรและงานการลงทุนเพื่อการศึกษา 
- งานประกันคุณภาพการศึกษา 

3.กลุ่มงานการเงินและบัญช ี
- งานการรับเงินการเก็บรักษาเงินการจ่ายเงินและการน า

เงินส่งเงิน 
- งานการจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
- งานการจัดท าบัญชีและทะเบียนการเงิน 
- งานเงินเดือนการหักเงินและจัดท าเงินสวัสดิการ 

4.กลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย ์
- งานการวางแผนจัดหาและพัฒนาระบบข้อมูล

สารสนเทศเพื่อการพัสด ุ
- งานการควบคุมดูแลบ ารุงรักษา/ลงทะเบียนและการ

จ าหน่ายพัสด ุ
- งานการจัดหาจัดซื้อวัสด ุ
- งานการจัดซื้อ จัดจ้าง ซ่อมแซมครุภัณฑ์ 

5.กลุ่มงานการติดตามตรวจสอบและงานตามนโยบาย 
  -  งานการจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
   -  งานการตรวจสอบการเงิน/การบัญชีและพัสดุประจ าปี 
   -  งานการตรวจสอบภายใน 
   -  งานโครงการพิเศษของรัฐบาล(เรียนฟรีอย่างมีคุณภาพ ฯ) 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
1.กลุ่มงานส านักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล 

- งานธุรการและสารบรรณกลุ่มบริหารงานบุคคล 
- งานแผนและงบประมาณฝ่ายบริหารงานบุคคล 
- งานปฏิคมและการจัดการต้อนรับ 
-  งานระเบียบและปฏิบัติด้านบุคลากร 

2. กลุ่มงานวางแผนสรรหาอัตราก าลังและมาตรฐานวิชาชีพ               
- งานการวางแผนและสรรหาอัตราก าลังข้าราชการครูและ

บุคลากร 
- งานการบรรจุแต่งตั้งโยกย้ายและเปลี่ยนต าแหน่งให้สูงขึ้น 
-  งานการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และ

การยกย่องเชิดชูเกียรต ิ
- งานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและการประเมินวิทยฐานะฯ 

3.กลุ่มงานพัฒนาบุคลากรและการไปราชการ 
- งานการส่งเสริมและพัฒนาบุคลากร 
- งานการอบรมสัมมนาและศึกษาดูงาน 

- งานการประสานบุคคลภายในและหน่วยงานอื่น 
-  งานการจัดท าระบบข้อมูลบุคลากรและทะเบียนประวัต ิ

4. กลุ่มงานการมาปฏิบัติงานและงานวินัยของครูและบุคลากร 
- งานการมาปฏิบัติราชการและการลาของครูและบุคลากร 
   -  งานการไปปฏิบัติราชการ/ไปราชการตามค าสั่งของ ร.ร. 
-  งานการประเมินผลการปฏิบัติงานและการเลื่อนข้ันเงินเดือน 

   -  งานวินัยและการด าเนินการทางวินัย 
5.กลุ่มงานสวัสดิการและส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมของครูและ

บุคลากร 
- งานสวัสดิการบุคลากร  
- งานส่งเสริมด้านขวัญ ก าลังใจ 
- งานการส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมของครูและบุคลากร 
- งานการเสนอเข้ารับรางวัลและประกวดผลงานของครูและ

บุคลากร 
 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
1.กลุ่มงานส านักงานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

- งานธุรการและข้อมูลสารสนเทศฝ่าย 

- งานแผนและพัสดุฝ่ายกิจการนักเรียน 

- งานการปกครองและการปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียน 
-  งานการปกครองดูแลและช่วยเหลือนักเรียนในระดับสายชั้น 

2. กลุ่มงานการเสริมสร้างวินัยและการดูแลแก้ไขพฤติกรรม 
นักเรียน 

- งานกิจกรรมโฮมรูมและการดูแลแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน 
- งานกิจกรรมหน้าเสาธง 
- งานการเสริมสร้างวินัยนักเรียน 

- งานการประชุมนักเรียน 

3. กลุ่มงานเสริมสร้างทักษะชีวิตและป้องกันยาเสพติด 

- งานการป้องกันยาเสพติด 

- งานเพศศึกษา/โรคเอดส ์

- งานศูนย์เพื่อนใจวัยรุ่นและกิจกรรมทูบีนัมเบอร์วัน 

-   งานการสร้างภูมิคุ้มกันต่อการด ารงชีวิต(การติดเกม/ส่ือ
ลามกอนาจารฯ) 

4. กลุ่มงานกิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมการส่งเสริม
ประชาธิปไตย 

- งานสภานักเรียน/คณะกรรมการนักเรียน 
- งานกิจกรรมนักเรียนและทัศนศึกษาดูงาน 
- งานกิจกรรมนักเรียนร่วมกับหน่วยงานภายนอก 
-  งานกิกรรมนักเรียนพิเศษตามสั่งการและนโยบายรัฐ 

5. กลุ่มงานกิจกรรมการเสริมสร้างคุณธรรมจริยธรรมนักเรียน 
- งานกิจกรรมวันส าคัญของชาต ิ
- งานกิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา 
- งานกิจกรรมการปลูกฝังคุณธรรมให้กับนักเรียน 
- งานกิจกรรมการเสริมสร้างจริยธรรมนักเรียน 

คณะกรรมการกลุ่มบริหารวิชาการ คณะกรรมการกลุ่มบริหารท่ัวไป คณะกรรมการกลุ่มบริหารงบประมาณ คณะกรรมการกลุ่มบริหารงานบุคคล คณะกรรมการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ 8 กลุ่มสาระ 

 
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 


