
 
 

 
 

 
 

คู่มือการบริหารจัดการระบบประกันคณุภาพการศึกษา 
โรงเรียนวิชชานาร ีปีการศึกษา 2563 

:      Educationl  Quฟality  Assurance vijjanari School 
.................................................................................................. 
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ค ำน ำ 
กำรประกันคุณภำพในสถำนศึกษำเป็นปัจจัยส ำคัญในกำรพัฒนำโรงเรียนให้มีคุณภำพ ทั้งใน

ด้ำนผู้เรียน ด้ำนกระบวนกำรบริหำรจัดกำรของผู้บริหำรด้ำนกระบวนกำรจัดกำรเรียนกำรสอนที่เน้น
ผู้เรียนเป็นส ำคัญ  

ดังนั้นโรงเรียนวิชชำนำรีได้ตระหนักและเห็นควำมส ำคัญจึงได้จัดเอกสำรประกอบ   
กำรบริหำรจัดกำรระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ โรงเรียนวิชชำนำรี  Educationl  Quality  
Assurance vijjanari School เพ่ือเป็นคู่มือให้บุคลำกรทุกฝ่ำยจะเกิดควำมรู้ควำมเข้ำใจในระบบงำน
ประกันคุณภำพและสำมำรถด ำเนินงำนงำนประกันคุณภำพภำยในโรงเรียนวิชชำนำรีได้อย่ำงมี
ประสิทธิภำพ   

สุดท้ำยนี้ขอขอบคุณพระเจ้ำที่ทรงน ำให้กิจกรรมนี้ส ำเร็จลุล่วงด้วยดี ตำมวัตถุประสงค์ทุก
ประกำรและ ขอขอบคุณ วิทยำกรและทีมงำนที่ได้ช่วยกันจนงำนส ำเร็จด้วยดี ขอพระเจ้ำทรงโปรด
อวยพระพร ทุกท่ำนตลอดไป 

ผู้จัดท ำ 
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       สำรบัญ 
กำรบริหำรจักกำรระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ    หน้ำที่ 1 
วิสัยทัศน์ของโรงเรียน 
พันธกิจ 
ยุทธศำสตร์ 
โครงสร้ำงกำรบริหำรระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำโรงเรียนฯ  หน้ำที่ 2 
แผนผังระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำโรงเรียนวิชชำนำรี    หน้ำที่ 3 
บทบำทหน้ำที่คณะกรรมกำรประกันคุณภำพภำยใน     หน้ำที่ 4 
ปฏิทินงำนประกันคุณภำพภำยใน โรงเรียนวิชชำนำรี    หน้ำที่ 5 
ภำคผนวก        หน้ำทึ่ 7 

รำยชื่อคณะกรรมกำรประเมินคุณภำพภำยในของสถำนศึกษำ      
4
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  การบริหารจัดการระบบประกันคุณภาพการศึกษา โรงเรียนวิชชานารี 
   Educationl  Quality  Assurance vijjanari School 
.................................................................................................. 

วิสัยทัศน์ (VISION) ของโรงเรียนวิชชานารี 

โรงเรียนวิชชำนำรีเป็นสถำนศึกษำท่ีมุ่งพัฒนำผู้เรียนให้มีคุณธรรมและคุณภำพในระดับสำกลบน
พ้ืนฐำนหลักคริสตจริยธรรมด้วยกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่สอดคล้องกับกำรพัฒนำสมองและทักษะที่ส ำคัญ
ในศตวรรษท่ี 21 

  
พันธกิจ ( Mission ) 
1.พัฒนำมำตรฐำนกำรศึกษำของโรงเรียนวิชชำนำรี ครอบคลุมงำนทุกฝ่ำย 
2.พัฒนำระบบประกันคุณภำพให้มีประสิทธิภำพ ด้วยวงจร PDCA ตำมกฎกระทรวง 
3.จดัระบบข้อมูลสำรสนเทศให้ทันสมัยและมีคุณภำพสะดวกในกำรใช้งำน 
4.จัดท ำแผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำและแผนปฎิบัติกำรประจ ำปี โดยกำรมีส่วนร่วมทุกฝ่ำย 
 
ยุทธศาสตร์ ( Strategy ) ฝ่ำยประกันคุณภำพกำรศึกษำ โรงเรียนวิชชำนำรี 

1. พัฒนำมำตรฐำนกำรศึกษำของโรงเรียนวิชชำนำรีให้คลอบคลุมงำนทุกฝ่ำยสอดคล้อง EQA รอบ 4 

2. พัฒนำระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำด้วยวงจร PDCA  ด้วยกำรท ำงำนเป็นทีม 

3. จัดระบบสำรสนเทศให้สอดคล้องกับควำมต้องกำรทุกฝ่ำยอย่ำงถูกต้องทันสมัย 

4. จัดท ำแผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำและแผนปฎิบัติกำรประจ ำปีให้สอดคล้องกับสภำพจริง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

โครงสร้างการบริหารระบบประกันคุณภาพการศึกษาโรงเรียนวิชชานารี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ ำนวยกำร 

หวัหน้ำงำนประกนัคณุภำพกำรศกึษำ 

คณะกรรมกำรประกนัคณุภำพภำยในของสถำนศกึษำ 

คณะกรรมการผู้ตรวจประกัน
คุณภาพ  

- ผู้ช่วยฯฝ่ำยวิชำกำรฯ 
- ผู้ช่วยฯฝ่ำยกิจกำรนกัเรียน 
- ผู้ช่วยผู้จดักำร 
- ผู้ทรงคณุวฒุ ิ

คณะกรรมการ
ติดตำม ด ำเนินงำน
และรำยงำนกำร
ประกนัคณุภำพใน
สถำนศกึษำ  
ระดบัปฐมวยั 
ระดบัขัน้พืน้ฐำน 

กรรมกำรเขียน 

SAR  
-ระดบัปฐมวยั 
-ระดบัขัน้พืน้ฐำน 



 
 

 
 

แผนผังระบบประกันคุณภาพการศึกษาโรงเรียนวิชชานารี 
 
 
 
 

 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  ที่มา swot  sar   ผลวิจยั 
- คณะกรรมกำรจดัท ำแผนพฒันำ 
- วิสยัทศัน์ เปำ้หมำย ตวัชีว้ดั 
- ยทุธศำสตร์ จดุเน้น โครงกำรกิจกรรม 
- แหลง่วิทยำกรภำยใน ภำยนอก  
- ก ำหนดแผนงบประมำณ แผนรับบคุลำกร แผนรับนกัเรียน 

- ก ำหนดบทบำทผู้ รับผิดชอบภำยใน และภำยนอก คู่มือ นร. ผป. 
- มีมติอนมุติัเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน  
- แผนปฎิบติักำรประจ ำปี  

-ที่มา มำตรฐำนศึกษำชำติ สมศ. สพฐ ต้นสงักดั 
บริบท ควำมต้องกำรชมุชน ปรัชญำ วิสยัทศัน์ 

P 

D 

C 

1.ก ำหนดมำตรฐำนสถำนศกึษำ Plan 

3.จดัระบบบริหำรสำรสนเทศ D๐ 

5.กำรติดตำมตรวจสอบคณุภำพกำรศกึษำ Check 

A 6. กำรประเมินคณุภำพในตำมมำตรฐำน Act 

7.กำรจดัท ำรำยงำนประจ ำปี Act 

4.กำรด ำเนินงำนตำมแผน D๐ 

2.จดัท ำแผนพฒันำสถำนศกึษำ Plan 

- ก าหนดค่าเป้าหมายระดบัปฐมวยั ขัน้พืน้ฐำน 
ปีละ 1 ครัง้ 

- จัดให้คณะกรรมการร่วมก าหนดมาตรฐาน      
   ผู้บริหำร ครู นกัเรียน ผู้ปกครอง  ผู้แทนชมุชน    
   ศิษย์เก่ำฯ (ค ำสัง่แต่งตัง้) 
- ประกาศค่าเป้าหมาย โดย กรรมกำรบริหำร   

- มีโครงการ/กิจกรรมท่ีสง่เสริมให้ผู้ เรียนบรรลุ
เปำ้หมำย 

1. จดัโครงกำรสร้ำงระบบกำรบริหำรงำนชัดเจน 
2.  ก ำหนดบทบำทหน้ำท่ีคณะกรรมกำรบริหำรของโรงเรียนตำม พรบ.    
     10 ข้อ 
3.จดัระบบสำรสนเทศเพื่อกำรตดัสนิใจ 
 3.1  ข้อมลูและสำรสนเทศ 
    -  ผู้ เรียน(ผลสมัฤทธ์ิ ,สถิติพฒันำร่ำงกำย)  - บคุลำกร (วฒุิครู สถิติ
กำรเข้ำอบรมของครูต่อปี ) - ทรัพยำกรทำงกำรศึกษำ (จ ำนวนคอม,
ทะเบียนสื่อ ,ทะเบียนแหลง่เรียนรู้และภมูิปัญญำ มีทะเบียนพสัด)ุ 
     - กำรจดักำรเรียนสอน  
3.2 กำรจดัเก็บเป็นระบบ 

3.3  สำมำรถใช้งำนได้สะดวก/เช่ือมโยงเครือขำ่ย 
3.4  มีกำรประเมินและปรับปรุงให้เป็นปัจจบุนั 

1. คู่มือกำรบริหำรจดักำรงำนประกนั
คณุภำพ 
2. นิเทศติดตำมอยำ่งน้อยภำคเรียนละ 
1 ครัง้ 
3.กำรใช้ข้อมลูสำรสนเทศในด้ำนต่ำงๆ 
-กำรบริหำรจดักำร –กำรเรียนกำรสอน  
-กิจกำรนกัเรียน 
 
 

1. ผู้บริหำร ครู บคุคลภำยนอกมีสว่นร่วมใน
แผนปฏิบติักำร 

2.  กำรด ำเนินกำร 
- มีปฏิทินแผน ปฏิบติังำน 
- มีกำรมอบหมำยตำมแผน ลำยลกัษณ์
อกัษร  
-  มีคณะกรรมกำรติดตำมทกุแผนงำน 
โครงกำร กิจกรรม 
3.มีผู้ รับผิดชอบประเมินแผนปฏิบติักำร 
-รำยงำนน ำผลใช้ด้ำนวิชำกำร งบประมำณฯ 

1.รายงานผล  
- มีคณะกรรมการติดตามตรวจสอบ 
-มีเคร่ืองมือหลากหลาย  
-ก าหนดเวลา และเก็บขอ้มูล 
-วเิคราะห์ผล ประเมินสรุปผลการ
ติดตาม 
2.น าผลการติดตามตรวจสอบไปใช้ 
-  ปรับแผนพฒันา จดัท าปรับแผน
ปฎิบติัการ 

1. คณะกรรมการประเมิน  ( หน มาตรฐาน , ผู ้
ประสานงานระดบัชั้น   ผูท้รงคุณวุฒิภายนอก 1 คน) 
2. มีปฏิทินและเคร่ืองมือ QA ด าเนินประเมินทุกมาตรฯ 
3. ใชผ้ลการประเมินดา้นผูเ้รียน บริหารจดัการ 
เอกลกัษณ์ การสร้างองคค์วามรู้ 
4. สรุปผล ขอ้คน้พบ ขอ้เรียนรู้  

1 เขียนรายงาน SAR 
2.ส่งรายงาน ,ศึกษาธิการจงัหวดั ตน้
สงักดั 
3.น าผลไปปรับปรุง การบริหารจดัการ 
4. เผยแพร่ 

การพฒันาต่อเน่ือง 
1 .ครู บุคลากรรับรู้ตระหนกั 
2.น าผลรายงาน ไปพฒันาทุกฝ่าย 

 



 
 

 
 

บทบาทหน้าทีค่ณะกรรมการประกันคุณภาพภายใน 
 
คณะกรรมการประเมินคุณภาพภายในของสถานศึกษา 
1.ศึกษำรำยละเอียดมำตรฐำนกำรศึกษำตัวบ่งชี้ เกณฑ์กำรประเมินคุณภำพมำตรฐำนปฐมวัยและข้ันพื้นฐำน 
2.จัดท ำคู่มือระบบกำรบริหำรจัดกำรงำนประกันคุณภำพและคู่มือแนวทำงประเมินคุณภำพกำรตรวจ
ภำคสนำม 
3.พัฒนำเครื่องมือในกำรตรวจตำมประเด็นพิจำรณำ 
4.ประสำนงำนและอ ำนวยกำรควำมสะดวกให้กำรประเมินภำยในและงำนเกี่ยวกับกำรประกันคุณภำพของ
โรงเรียนเป็นไป 
ด้วยควำมเรียบร้อย  
5.รวบรวมสำรสนเทศให้ครอบคลุม จัดท ำระบบสำรสนเทศเพ่ือน ำผลไปพัฒนำและประเมินคุณภำพภำยใน 
6.นิเทศติดตำม ตรวจประเมิน ตำมเกณฑ์และสรุปผลเสนอต่อกรรมกำรบริหำรภำยใน 
 
คณะกรรมการประกันคุณภาพภายในระดับชั้น ปฐมวัย และข้ันพื้นฐาน 
1.ศึกษำรำยละเอียดมำตรฐำนกำรศึกษำตัวบ่งชี้ เกณฑ์กำรประเมินคุณภำพมำตรฐำนปฐมวัยและข้ันพื้นฐำน 
2.พัฒนำเครื่องมือในกำรตรวจตำมประเด็นพิจำรณำ 
3.ประสำนงำนและอ ำนวยกำรควำมสะดวกให้กำรประเมินภำยในและงำนเกี่ยวกับกำรประกันคุณภำพของ
โรงเรียนเป็นไป 
ด้วยควำมเรียบร้อย  
4.รวบรวมข้อมูล จัดท ำรำยงำนประเมินตนเอง ต่อกรรมกำรตรวจ ตำมเกณฑ์มำตรฐำน 
 
 
กรรมการเขียนรายงานการประเมินตนเอง  (SAR) 
1.ศึกษำมำตรฐำน ตัวบ่งชี้ ที่รับผิดชอบอย่ำงละเอียดและเข้ำใจชัดเจน  
2.รวบรวมข้อมูลจำกคณะกรรมกำรประกันคุณภำพภำยในทั้ง 2 ภำคเรียนตำมมำตรฐำน 
3.น ำผลกำรตรวจประเมินเขียน SAR เสนอ ผู้เกี่ยวข้องและเผยแพร่ต่อสำธำรณชน 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

ปฎิทินงานประกันคุณภาพภายใน โรงเรียนวิชชานารี ปีการศึกษา 2563 
วัน เดือน ปี  กิจกรรม งาน ผู้รับผิดชอบ ผู้ติดตาม 

 มิ.ย.ถึง ก.ค.63 
 

ศึกษำทบทวนมำตรฐำนสถำนศึกษำ 
และแผนพัฒนำ 

-แต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดก ำหนด
มำตรฐำนสถำนศึกษำและแผนพัฒนำ
ระดับปฐมวัยและขั้นพ้ืนฐำน 
- แต่งตั้งคณะกรรมกำรมำตรฐำน 
- แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ 
- จัดกำรระบบสำรสนเทศ 
- ประกำศค่ำเป้ำหมำย 

มนตรี  ขัดสีใส 
คณะกรรมกำรงำน
ประกันคุณภำพฯ 

ผู้อ ำนวยกำร 

ก.ค.- 14 ส.ค. 63 ขอกำรอนุมัติแผนพัฒนำต่อ
คณะกรรมกำรสถำนศึกษำ 
-  จัดท ำแผนปฏิบัติ 
-  จัดท ำคู่มือกำรบริหำรจัดกำรงำน
ประกันคุณภำพภำยใน 
-ชี้แจงแนวทำงปฏิบัติงำนประกัน
คุณภำพ 

มนตรี  ขัดสีใส 
คณะกรรมกำรงำน
ประกันคุณภำพฯ 

ผู้อ ำนวยกำร 

1 ก.ค ถึง พ.ย.63 ด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบัติกำร ครูทุกคน ผู้อ ำนวยกำร 
13-30 พ.ย. 63 คณะกรรมกำรติดตำมตรวจสอบ  

ระดับปฐมวัย และข้ันพ้ืนฐำน 
คณะกรรมกำร ผู้อ ำนวยกำร 

1-2 ธ.ค. 63 คณะกรรมกำรติดตำมตรวจสอบ  
รำยงำนผลที่หัวหน้ำงำนประกันฯ 

คณะกรรมกำร ผู้อ ำนวยกำร 

  4 พ.ย. 63 รำยงำนผลต่อคณะครู ผู้บริหำร 
  กำรประเมินภำคเรียนที่ 1/2563  
เวลำ 17.00 น.-19.00 น. 

คณะกรรมกำร ผู้อ ำนวยกำร 



 
 

 
 

    

10-20 เม.ย. 64 คณะกรรมกำรติดตำมตรวจสอบ  
ระดับปฐมวัย และข้ันพ้ืนฐำน 

คณะกรรมกำร ผู้อ ำนวยกำร 

21-25 ธ.ค. 64 คณะกรรมกำรติดตำมตรวจสอบ  
รำยงำนผลที่หัวหน้ำงำนประกันฯ 

ผลสรุปภำคเรียนที่ 1,2 

คณะกรรมกำร ผู้อ ำนวยกำร 

26-30 เม.ย.64 สรุปงำนเขียนรำยงำนประจ ำปี 
 

คณะกรรมกำร ผู้อ ำนวยกำร 

   2.พ.ค. 64 รำยงำนสรุปรำยงำนประเมินตนเอง 
ปีกำรศึกษำ 2563  

ต่อคณะครู ผู้บริหำร      
         เวลำ 17.00 น.-19.00 น. 

คณะกรรมกำร ผู้อ ำนวยกำร 
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