
คู่มือการใช้ Google Classroom ในการส่งงานของครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 Classroom เป็นบริการสำหรบั Google Apps for Education ซึ่งเป็นชุดเครื่องมือที่ได้รับการออกแบบ

มาเพ่ือช่วยให้ครสูามารถสร้าง เก็บงานและส่งงานได้โดยไม่ต้องสิ้นเปลืองกระดาษ มีคุณลักษณะที่ช่วย

ประหยัดเวลา โดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ของไดร์สำหรับแต่ละงาน เพ่ือช่วยจัดระเบียบให้ครสูามารถติดตามว่ามี

งานใดครบกำหนดบ้างในหน้างาน ผู้บริหารสามารถดูได้อย่างรวดเร็วว่าใครทำงานเสร็จหรือไม่เสร็จ ตลอดจน

สามารถแสดงความ คิดเห็นและให้คะแนนการทำงานของครูโดยตรงได้แบบเรียลไทม์ 

ขั้นตอนการใช้งาน Google Classroom ในการส่งงานของครู 

1. เปิดเบราเซอร ์พิมพ์ http://classroom.google.com 

 

2. กรอก username ( เป็น email ของโรงเรียน) คลิก ถัดไป 

 

3. กรอก password แล้วคลิกถัดไป เพื่อลงชื่อเข้าใช้ 



 

4. กดเครื่องหมาย + เพื่อเข้าร่วมชั้นเรียน 

 

5. ใส่รหัสชั้นเรียน ของครูโรงเรียนอุดมวิทย์ โดยมีรหัสชั้นเรียน คือ ahha3z7 จากนั้นคลิก เข้าร่วม จะขึ้น

หน้าชั้นเรียน ของ udomwit school 

 



 

 

การส่งงานของครู 

1. ครู สามารถตรวจสอบว่ามีงานที่ต้องส่งหรือไม่ โดยสามารถคลิกดูได้จาก Google ปฏิทิน

 

 
2. หากครูมีกำหนดส่งงาน จะขึ้นว่าได้รับการมอบหมาย โดยสามารถตรวจสอบและส่งงานได้ ผ่านเมนู 



งานของชั้นเรียน 

 

3. ครูสามารถส่งงานตามหัวข้องานที่ได้รับมอบหมาย โดยคลิกที่ ชื่องาน แล้วคลิก ดูงาน 

 

4. คลิก เมนู +เพ่ิมหรือสร้าง เพ่ือเลือกไฟล์งานที่ต้องการส่ง 



 

 

 

 

 



 

5. จะปรากฏหน้าต่าง แทรกไฟล์โดยใช้ Google ไดร์ฟ คลิกเลือกท่ีเมนู Browse หรือลากไฟล์มาวาง 

 

6. เลือกไฟล์งานที่ต้องการจะส่ง เสร็จเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม Open 

 



 

 

7. กรณีท่ีต้องการเพ่ิมหรือสร้าง งานใหม่อีกครั้งสามารถที่จะคลิกที่ปุ่ม +เพิ่มหรือสร้าง ได้อีกครั้ง 

 

8. เมื่อต้องการจะส่งงาน ให้คลิกที่ปุ่ม ส่ง ซึ่งจะมีการตอบกลับ ยืนยันการส่งงาน ให้คลิกที่ปุ่ม ส่ง  



 

 

 

9. กรณีท่ีต้องการแก้ไข/ยกเลิกการส่งงาน ให้คลิกปุ่ม ยกเลิกการส่ง 

 



 

 


