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การจัดซื้อวัสดโุครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ 
ระบาดของเช้ือโรคโคโรนา ๒๐๑๙  (Covid -๑๙)คร้ังที่ ๒ 

(งบประมาณเงินเรียนฟรี กิจกรรมพฒันาผู้เรียน) 
ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖๔ 

 
 
 
 
 

 
 

จำนวน 60,000 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม  เขต  1 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
 

 



 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   ต.ปลาปาก    อ.ปลาปาก   จ.นครพนม  48160 
ที่ ………………………………….……….     วันที่  5  สิงหาคม  25๖๔ 
เรื่อง รายงานขอซื้อวัสดุการศึกษาโครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของเชื้อโรคโคโรนา 
๒๐๑๙(Covid) ครั้งท่ี 2   ( โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ) 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
ด้วย โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง มีความประสงค์จะขอซื้อวัสดุการศึกษา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมี

รายละเอียดดังต่อไปนี้ 
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อต้องจ้าง  

   (1) เพื่อให้โรงเรียนมีพัสดุสำหรับไว้ใช้ในราชการ 
   (2) เพื่อใช้ในการจัดการเรียนการสอน 

 2. รายละเอียดของพัสดุ 
   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

 3. ราคากลางของพัสดุที่จะซ้ือหรือจ้าง  
                     จำนวนเงิน 60,000 บาท จากราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ปี 2564 

 4. วงเงินที่จะซ้ือหรือจ้าง 
  จำนวนเงิน  60,000 บาท จากเงินงบอุดหนุนรายหัวประถมศึกษา ประจำปี 256๔ 

 5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
   การจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ให้กำหนดวันส่งมอบพัสดุภายใน5 วัน  

 6. วิธีที่จะซ้ือหรือจ้าง และเหตุผลที่จะต้องซ้ือหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
  ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจาก เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย 
ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

 7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
   การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

 8. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ 
 8.1 นางสุรวดี  แสงประชารักษ์ ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   ประธานกรรมการ 

                 8.2  นางวิลาวัลย์  สูนย์ราช      ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   กรรมการ 
                 8.3  นางสาวประภาพันธ์  โพรัง ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   กรรมการ 
                    อำนาจและหน้าท่ี 
                      ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้นและให้มีอำนาจหน้าท่ี
ตามที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ข้อ ๑๗5  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
 1. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
 2. ลงนามในคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ แล้วแต่กรณี 
 
                                                                   (.........................................................) 
                                                                            นางจินตะนา  พ่อหลอน 
                                                                                   เจ้าหน้าท่ี 
 



 
 
 
ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
 
 
 ลงช่ือ ………………………………………..… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
          (  นายศุภชิต  แก้วสอนดี ) 
                     วันท่ี  5 เดือนสิงหาคม   2564 
 
                         ลงช่ือ...................................... 
                            ( นายนิรุตต์ิ  พรมผง ) 
               รองผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
                      วันท่ี  5 เดือนสิงหาคม   2564 
 
คำส่ัง 
 -เห็นชอบ 
 -ลงนามแล้ว 
 
 ลงช่ือ …………………………….………… 
                               (นายวันชัย   บัวชุม) 
                 ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
       วันท่ี  5 เดือนสิงหาคม   2564 
 
 

  



 



รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความรายงานขอซื้อ 
กิจกรรมการเรียนการสอนทางไกลช่วงสถานการณ์การแพร่ะบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรน่า ๒๐๑๙ (COVID-๑๙)   

จำนวน  ๒๑  รายการ 
โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

 
ลำดั
บที 

รายละเอียดของพัสดุ 

ที่จะซ้ือ 

จำนวน 

หน่วย 
[  ] ราคามาตรฐาน 

[  ] ราคาที่ได้มาจา
การสืบ 

จากท้องตลาด
(หน่วยละ) 

จำนวนและวงเงิน 

ที่ขอซ้ือคร้ังนี้ 
หน่วยละ จำนวนเงิน 

1 หมึกเติม Epson L- 3110 3  ชุด 1,800 - 1800 - 5,400 - 
2 หมึกเครื่องถ่ายเอกสาร  2  ตลับ 2,000 - 2000 - 4,000 - 
3 หมึกเติม Canon G - 2010 3  ชุด 1,800 - 1800 - 5,400 - 
4 พลาสติกใส เอ 4 22  ห่อ 180 - 180 - 3,960 - 
5 เทปกาวหนังไก่ ขนาด 1.5 นิ้ว 30  ม้วน 45 - 45 - 1,350 - 
6 เทปโฟมกาว  2 หน้า 3 เอ็ม 3 เมตร 15  ม้วน 130 - 130 - 1,950 - 
7 กาวลาเท็กซ์  ขนาด 32 ออนซ์ 12  กระปุก 70 - 70 - 840 - 
8 กาวน้ำหลอดใหญ่ 560 ซีซี ตราม้า 12  หลอด 45 - 45 - 540 - 
9 เทปติดสัน 1.5 นิ้ว 15  ม้วน 50 - 50 - 750 - 

10 ลวดเย็บกระดาษ  เบอร์ 10 120  กล่อง 10 - 10 - 1,200 - 
11 ลวดเย็บกระดาษ  เบอร์ 35 120  กล่อง 15 - 15 - 1,800 - 
12 คลิปดำ No 108 6  กล่อง 80 - 80 - 480 - 
13 คลิปดำ No 109 7  กล่อง 70 - 70 - 490 - 
14 สันรูดพลาสติก  ขนาด 3 มิล 20  โหล 35 - 35 - 700 - 
15 สันรูดพลาสติก  ขนาด 5 มิล 20  โหล 50  50  1,000  
16 ใส่แฟ้ม A4 22  ห่อ 55  55  1,210  
17 ปากกา Lancer (น้ำเงิน  แดง  ดำ) 1  แพ็ค 130  130  130  
18 ปากกาลบคำผิด Pentel ZL72W 30  อัน 55  55  1,650  
19 กระดาษถ่ายเอกสาร เอ4  80 แกรม 190  รีม 110  110  20,900  
20 กระดาษทำปกการ์ดสี เอ4 120 แกรม  50  ห่อ 80  80  4,000  
21 กระดาษโฟโต้ 180 แกรม 9  ห่อ 250  250  2,250  

เป็นเงิน    (หกหมื่นบาทถ้วน) 

ราคาสินค้า 56,074 77 

               จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่ม    3,925 23 

               จำนวนเงินรวมทั้งส้ิน 60,000 - 

 
 

ลงช่ือ …………………..................……เจ้าหน้าท่ี  ลงช่ือ …………………..................………หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี  
                    (นางจินตะนา  พ่อหลอน)                                    (นายศุภชิต  แก้วสอนดี)  

วันท่ี  ๕  เดือนสิงหาคม  พ.ศ.๒๕๖๔     วันท่ี  ๕  เดือนสิงหาคม  พ.ศ.๒๕๖๔ 
 



 
คำสั่งโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

ท่ี  ..64..  /  ๒๕๖4 
เร่ือง   แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของเชื้อ

โรคโคโรนา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งที่ 2   
 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 
 ด้วยโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง มีความประสงค์จะซื้อวัสดุการศึกษารายงานขอซื้อวัสดุการศึกษา
โครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของเช้ือโรคโคโรนา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งท่ี 2  โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐ จึงขอแต่งต้ังรายช่ือต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อวัสดุ
การศึกษารายงานขอซื้อวัสดุการศึกษาโครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของเช้ือโรคโคโร
นา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งท่ี 2  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 1 นางสุรวดี  แสงประชารักษ์ ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   ประธานกรรมการ 
                 2  นางวิลาวัลย์  สูนย์ราช      ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   กรรมการ 

       3  นางสาวประภาพันธ์  โพรัง ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   กรรมการ 
 อำนาจและหน้าท่ี 
 ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

 ส่ัง  ณ  วันท่ี   5   เดือน สิงหาคม พ.ศ.  2564 
 
 
    (ลงช่ือ) 

            (นายวันชัย   บัวชุม)   
                  ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
 
 
 

 
 
รับทราบ 

1.  นางสุรวดี ..................    
2.  นางวิลาวัลย์ ..................    
3.  นางสาวประภาพันธ์................. 

 
 
 
 
 
 
 



 
ใบเสนอราคา 

 

 วันท่ี 5   สิงหาคม  2564 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
 

 1. ข้าพเจ้า นางสาวนวภัทร ยะสะกะ บริษัท นวภัทรสเตช่ันเนอรี่ จำกัด    ต้ังอยู่เลขท่ี 7 – 9    
ถนน เทศบาล 1   ตำบล  ในเมือง   อำเภอ  เม ือง  จ ังหว ัด  นครพนม  เลขประจำตัวผู ้ เส ียภาษี    
0485561000906 โดย นางสาวนวภัทร  ยะสะกะ ผู ้ลงนามข้างท้ายนี ้  ได้เข้าใจรายละเอียด คุณ
ลักษณะเฉพาะและแบบรูปรายการ เงื่อนไขในสัญญาซื้อขาย  และรายละเอียดต่าง ๆ โดยตลอดและยอมรับ
ข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว  รวมทั้งรับรองว่า  ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติ ครบถ้วนตามท่ีกำหนด  และไม่เป็น
ผู้ท้ิงงานของทางราชการ 
 2.  ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการตามราคา และกำหนดส่งมอบ ดังต่อไปนี้ 
 

 

ท่ี 
 

รายละเอียดพัสดุท่ีจะขอซื้อ / จ้าง 
จำนวน        
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย 

ราคารวม 

 รายละเอียดดังแนบ   60,000 
     
     
     
     
     
     
     

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน  (หกหมื่นบาทถ้วน)   60,000 
 

ซึ่งเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม  รวมทั้งภาษาอากรอื่น  และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว 
 3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา 30 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้ยื่นใบเสนอราคา 
 4. กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายใน5 วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา 
 
 

 

  (ลงช่ือ)   ผู้เจรจาตกลงราคา                  (ลงช่ือ)                         ผู้เสนอราคา 
     ( นางจินตะนา  พ่อหลอน )                               ( นางสาวนวภัทร    ยะสะกะ )  
                เจ้าหน้าท่ี                                            ผู้จัดการ 
                     ประทับตรา (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียดแนบท้ายใบเสนอราคา 
งานจัดซื้อพัสดุ จำนวน 21 รายการ  

โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
ลำดั
บที 

รายละเอียดของพัสดุ 

ที่จะซ้ือ 

จำนวน 

หน่วย 
[  ] ราคามาตรฐาน 

[  ] ราคาที่ได้มาจา
การสืบ 

จากท้องตลาด
(หน่วยละ) 

จำนวนและวงเงิน 

ที่ขอซ้ือคร้ังนี้ 
หน่วยละ จำนวนเงิน 

1 หมึกเติม Epson L- 3110 3  ชุด 1,800 - 1800 - 5,400 - 
2 หมึกเครื่องถ่ายเอกสาร  2  ตลับ 2,000 - 2000 - 4,000 - 
3 หมึกเติม Canon G - 2010 3  ชุด 1,800 - 1800 - 5,400 - 
4 พลาสติกใส เอ 4 22  ห่อ 180 - 180 - 3,960 - 
5 เทปกาวหนังไก่ ขนาด 1.5 นิ้ว 30  ม้วน 45 - 45 - 1,350 - 
6 เทปโฟมกาว  2 หน้า 3 เอ็ม 3 เมตร 15  ม้วน 130 - 130 - 1,950 - 
7 กาวลาเท็กซ์  ขนาด 32 ออนซ์ 12  กระปุก 70 - 70 - 840 - 
8 กาวน้ำหลอดใหญ่ 560 ซีซี ตราม้า 12  หลอด 45 - 45 - 540 - 
9 เทปติดสัน 1.5 นิ้ว 15  ม้วน 50 - 50 - 750 - 

10 ลวดเย็บกระดาษ  เบอร์ 10 120  กล่อง 10 - 10 - 1,200 - 
11 ลวดเย็บกระดาษ  เบอร์ 35 120  กล่อง 15 - 15 - 1,800 - 
12 คลิปดำ No 108 6  กล่อง 80 - 80 - 480 - 
13 คลิปดำ No 109 7  กล่อง 70 - 70 - 490 - 
14 สันรูดพลาสติก  ขนาด 3 มิล 20  โหล 35 - 35 - 700 - 
15 สันรูดพลาสติก  ขนาด 5 มิล 20  โหล 50  50  1,000  
16 ใส่แฟ้ม A4 22  ห่อ 55  55  1,210  
17 ปากกา Lancer (น้ำเงิน  แดง  ดำ) 1  แพ็ค 130  130  130  
18 ปากกาลบคำผิด Pentel ZL72W 30  อัน 55  55  1,650  
19 กระดาษถ่ายเอกสาร เอ4  80 แกรม 190  รีม 110  110  20,900  
20 กระดาษทำปกการ์ดสี เอ4 120 แกรม  50  ห่อ 80  80  4,000  
21 กระดาษโฟโต้ 180 แกรม 9  ห่อ 250  250  2,250  

เป็นเงิน    (หกหมื่นบาทถ้วน) 

ราคาสินค้า 56,074 77 

                จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่ม 3,925 23 

                 จำนวนเงินรวมทั้งส้ิน 60,000 - 

 
  (ลงช่ือ)............................. ผู้เจรจาตกลงราคา                  (ลงช่ือ)..........................................ผู้เสนอราคา 
     ( นางจินตะนา  พ่อหลอน )                               ( นางสาวนวภัทร    ยะสะกะ )  
                เจ้าหน้าท่ี                                            ผู้จัดการ 
   
 
 
 
                    
 

  



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   ตำบลปลาปาก   อำเภอปลาปาก   จังหวัดนครพนม 
ท่ี …………………..................………….   วันที่  5   สิงหาคม  2564 
เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซื้อ 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง     

         ตามท่ีผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง  เห็นชอบให้ดำเนินการซื้อวัสดุการศึกษา โครงการ
จัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของเชื้อโรคโคโรนา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งท่ี 2 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

วงเงินงบประมาณ 60,000 บาท นั้น 
เจ้าหน้าท่ีได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อวัสดุ
การศึกษา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ดังนั้น  

 

รายการพิจารณา ผู้ชนะการเสนอราคา 
ราคาทีเ่สนอ 

(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
ราคาที่ตกลงซ้ือหรือจ้าง 
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

 
   วัสดุการศึกษาโครงการจัดการเรียนการ
สอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของเชื้อโรค

โคโรนา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งท่ี 2 
               จำนวน 21 รายการ 

 
 

บริษัท นวภัทรสเตช่ัน
เนอรี่ จำกัด     

60,000 60,000 

รวม   60,000 60,000 

 
 จึงเห็นสมควรรับราคาจากบริษัท นวภัทรสเตชั่นเนอรี่ จำกัด    การจัดซื้อคราวนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ 
และไม่สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าท่ีได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้เสนอราคาไม่สามารถลดราคาลงได้อีกตามใบเสนอราคาท่ีแนบ 
ครบกำหนดยืนราคาระยะเวลา 30  วัน  กำหนดส่งมอบของ ภายใน5 วันสถานท่ีส่ง ณ โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้สั่งซื้อและลงนามใบสั่งซื้อตามที่แนบ 

 
   ลงชื่อ …………………..................………เจ้าหน้าท่ี   ลงชื่อ.....................................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
               ( นางจินตะนา  พ่อหลอน )                         ( นายศุภชิต  แก้วสอนดี ) 
                 ๕  สิงหาคม ๒๕๖๔                                    ๕  สิงหาคม ๒๕๖๔                                
    

ลงชื่อ...................................... 
( นายนิรุตต์ิ  พรมผง ) 

รองผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

อนุมัติ 
ลงนามแล้ว 

 

 ลงชื่อ ………………………………………….  
 ( นายวันชัย  บัวชุม ) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง๕ 
                                                         ๕ สิงหาคม ๒๕๖๔ 
 



 

 
 

ประกาศ โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
เร่ือง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา จัดซ้ือ สำหรับการซ้ือวัสดุการศึกษา 

        โครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของเชื้อโรคโคโรนา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งที่ 2 
                                                   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

----------------------------- 
 

 ตามท่ี โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง  ได้มีโครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดขอ 
เชื้อโรคโคโรนา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งท่ี 2 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ บริษัท นวภัทรส
เตช่ันเนอรี่ จำกัด    โดยเสนอราคา เป็นเงินท้ังส้ิน 60,000 บาท (หกหมื่นบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและ
ภาษอีื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ท้ังปวง 
  
  

ประกาศ ณ วันท่ี  5 เดือน สิงหาคม พ.ศ.  2564 
 
 

   (ลงช่ือ) 
         (นายวันชัย   บัวชุม)    
              ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบสั่งซื้อ 
 

ผู้ขาย  บริษัท นวภัทรสเตชั่นเนอรี่ จำกัด     
ที่อยู่  7-9 ถนนเทศบาล 1 ต.ในเมือง 
อ.เมือง   จ.นครพนม   48000 
โทรศัพท์   042-512518 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   0485561000906 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    …………………………… 
ชื่อบัญชี   ………………………… 
ธนาคาร   ............................. สาขา...................... 

ใบสั่งซื้อ เลขที่  23/64 
วันที่  5 สิงหาคม 2564 
โรงเรียน ปลาปากราษฎร์บำรุง 
ที่อยู่ 140 หมู่ที่ 2  ต.ปลาปาก 
อ.ปลาปาก จ.นครพนม 48160 
โทรศัพท์  - 

 

 ตามท่ีบริษัท นวภัทรสเตชั่นเนอรี่ จำกัด    ได้เสนอราคา ไว้ต่อ โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง ซึง่ได้รับราคา 
และตกลงซื้อ ตามรายการดังต่อไปน้ี 

ลำดับ รายการ จำนวน หน่วย ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

 
 
 

รายละเอียดดังแนบ  
 

  60,000 
 
 
 
 
 
 

ราคาสินค้า 56074,77 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 3,925.23 

(ตัวอักษร)  หกหมื่นบาทถ้วน รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 60,000 
 
การซื้อ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปน้ี 
1.  กำหนดส่งมอบภายใน 5 วันนับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับใบสั่งซื้อ 
2.  ครบกำหนดส่งมอบวันที่  10 สิงหาคม  2564 
3.  สถานที่ส่งมอบ โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
4.  ระยะเวลารับประกัน  ......-..... ปี ......-......เดือน ....-...... วัน 
5.  สงวนสิทธ์ิค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ 
6.  ส่วนราชการสงวนสิทธ์ิที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้าน้ันมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ  
    กรณีน้ี ผู้ขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ 
7. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญา 
   หรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 
 
ลงชื่อ............................................ผู้สั่งซื้อ ลงชื่อ.....................................................ผู้รับใบสั่งซื้อ 
       ( นายศุภชิต  แก้วสอนดี )                                                    ( นางสาวนวภัทร  ยะสะกะ) 
            หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี                                                                   ผู้จัดการ 
         5 สิงหาคม  2564                       5 สิงหาคม 2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดแนบท้ายบันทึกใบส่ังซื้อ 
งานจัดซื้อพัสดุ จำนวน 21 รายการ  

โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
ลำดั
บที 

รายละเอียดของพัสดุ 

ที่จะซ้ือ 

จำนวน 

หน่วย 
[  ] ราคามาตรฐาน 

[  ] ราคาที่ได้มาจา
การสืบ 

จากท้องตลาด
(หน่วยละ) 

จำนวนและวงเงิน 

ที่ขอซ้ือคร้ังนี้ 
หน่วยละ จำนวนเงิน 

1 หมึกเติม Epson L- 3110 3  ชุด 1,800 - 1800 - 5,400 - 
2 หมึกเครื่องถ่ายเอกสาร  2  ตลับ 2,000 - 2000 - 4,000 - 
3 หมึกเติม Canon G - 2010 3  ชุด 1,800 - 1800 - 5,400 - 
4 พลาสติกใส เอ 4 22  ห่อ 180 - 180 - 3,960 - 
5 เทปกาวหนังไก่ ขนาด 1.5 นิ้ว 30  ม้วน 45 - 45 - 1,350 - 
6 เทปโฟมกาว  2 หน้า 3 เอ็ม 3 เมตร 15  ม้วน 130 - 130 - 1,950 - 
7 กาวลาเท็กซ์  ขนาด 32 ออนซ์ 12  กระปุก 70 - 70 - 840 - 
8 กาวน้ำหลอดใหญ่ 560 ซีซี ตราม้า 12  หลอด 45 - 45 - 540 - 
9 เทปติดสัน 1.5 นิ้ว 15  ม้วน 50 - 50 - 750 - 

10 ลวดเย็บกระดาษ  เบอร์ 10 120  กล่อง 10 - 10 - 1,200 - 
11 ลวดเย็บกระดาษ  เบอร์ 35 120  กล่อง 15 - 15 - 1,800 - 
12 คลิปดำ No 108 6  กล่อง 80 - 80 - 480 - 
13 คลิปดำ No 109 7  กล่อง 70 - 70 - 490 - 
14 สันรูดพลาสติก  ขนาด 3 มิล 20  โหล 35 - 35 - 700 - 
15 สันรูดพลาสติก  ขนาด 5 มิล 20  โหล 50  50  1,000  
16 ใส่แฟ้ม A4 22  ห่อ 55  55  1,210  
17 ปากกา Lancer (น้ำเงิน  แดง  ดำ) 1  แพ็ค 130  130  130  
18 ปากกาลบคำผิด Pentel ZL72W 30  อัน 55  55  1,650  
19 กระดาษถ่ายเอกสาร เอ4  80 แกรม 190  รีม 110  110  20,900  
20 กระดาษทำปกการ์ดสี เอ4 120 แกรม  50  ห่อ 80  80  4,000  
21 กระดาษโฟโต้ 180 แกรม 9  ห่อ 250  250  2,250  

เป็นเงิน    (หกหมื่นบาทถ้วน) 

ราคาสินค้า 56,074 77 

                จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่ม 3,925 23 

                 จำนวนเงินรวมทั้งส้ิน 60,000 - 

 
ลงชื่อ............................................ผู้สั่งซื้อ ลงชื่อ.....................................................ผู้รับใบสั่งซื้อ 
       ( นายศุภชิต  แก้วสอนดี )                                                    ( นางสาวนวภัทร  ยะสะกะ) 
            หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี                                                                   ผู้จัดการ 
        5 สิงหาคม  2564                      5 สิงหาคม 2564 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบตรวจรับพัสดุ 
  เขียนท่ี โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
  อำเภอ ปลาปาก 
  จังหวัด นครพนม 
 
 วันท่ี   6    เดือน สิงหาคม     พ.ศ.  2564 
 
 ด้วย บริษัท นวภัทรสเตช่ันเนอรี่ จำกัด    ได้ส่งมอบพัสดุ  จำนวน 21 รายการ  ตาม  (   /  )  
 ใบส่ังซื้อ เลขท่ี 23/2564  ลงวันท่ี 5  เดือน สิงหาคม  พ.ศ.  2564   ไว้ให้แก่ โรงเรียนปลาปากราษฎร์
บำรุงเพื่อให้    (     )  ผู้ตรวจรับ 
                  (   / )  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล  ดังนี้   
 1.  ครบกำหนด  วันท่ี  10   เดือน   สิงหาคม   พ.ศ.  2564   
 2.  ส่งมอบ   วันท่ี  6   เดือน  สิงหาคม  พ.ศ.  2564    
 3.  ได้ตรวจรับพัสดุตามใบส่งของ เล่มท่ี 39   เลขท่ี  08-07 ลงวันท่ี 5  สิงหาคม 64 
 4.  ได้ตรวจรับและให้ถือว่าพัสดุ   (  / )  ถูกต้อง  จำนวน 21 รายการ   
  (    )  ไม่ถูกต้อง  จำนวน - รายการ   
               ต้ังแต่วันท่ี  6  เดือน   สิงหาคม   พ.ศ.  2564   เกินกำหนด -  วัน 
 
 จึงรายงานต่อ ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับ  ตามนัยข้อ  
175  แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
  ลงช่ือ..........................................ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับ 
                                                                  ( นางสุรวดี  แสงประชารักษ์ ) 
 

                                                          ลงช่ือ ……………..………………………..  กรรมการ 
                                                                   ( นางวิลาวัลย์  สูนย์ราช ) 
 

                                                          ลงช่ือ ……………..……………………….. กรรมการ 
                                                                 ( นางสาวประภาพันธ์  โพรัง ) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง       
  

คณะกรรมการฯได้ตรวจรับพัสดุถูกต้อง และได้รับมอบพัสดุดังกล่าวแล้ว ซึ่งจะต้องจ่ายเงิน 
ให้แก่ผู้ขาย เป็นเงิน 60,000 บาท  ( ค่าสินค้า  56,074.77 บาท บวก ภาษีมูลค่าเพิ่ม 3,925.23 บาท 
หัก  ภาษี   ณ   ท่ีจ่ายเป็นเงิน  560.74 บาท   คงจ่ายจริง 59,439.26 บาท 

(ลงช่ือ).........................................  เจ้าหน้าท่ี           -  ทราบ   
(ลงช่ือ).......................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี         -  อนุมัติ 
(ลงช่ือ).......................................... เจ้าหน้าท่ีการเงิน  
(ลงช่ือ).......................................... รอง ผอ.โรงเรียน                   (ลงช่ือ).............................................                                                   
                                                                                             ( นายวันชัย  บัวชุม ) 
                                                                               ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
                                                                         วันท่ี  6  สิงหาคม  พ.ศ.  2564  



                                                                                                     บจ......../64                               
                                                   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง    ตำบลปลาปาก   อำเภอปลาปาก   จังหวัดนครพนม 
ที่………………………………………………. วันที่ ..... สิงหาคม  2564 
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ  ประเภทเงินเรียนฟรี กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
 
  ตามท่ีโรงเรียนได้จัดซื้อ วัสดุการศึกษาโครงการจัดการเรียนการสอนช่วงสถานการณ์แพร่ระบาด
ของเชื้อโรคโคโรนา ๒๐๑๙(Covid) ครั้งที่ 2 จำนวน 21 รายการจากบริษัท นวภัทรสเตชั่นเนอรี่ จำกัด จำนวน
เงิน 60,000 บาท ( หกหมื่นบาทถ้วน )  ตามใบส่ังซื้อ  เลขท่ี   23/2564  ลงวันท่ี 5  เดือน สิงหาคม พ.ศ.
2564 จากเงินเรียนฟรี กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ปีการศึกษา 2564 นั้น 
  บัดนี้  ผู้ขาย ได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
  เห็นควรเบิกจ่ายให้แก่ผู้ขาย ตามใบส่ังซื้อ โดยมีรายละเอียด  ดังนี้ 
  จำนวนเงินขอเบิก   60,000          บาท 
  ภาษีมูลค่าเพิ่ม    3,925.23 บาท 
  มูลค่าสินค่า    56,074.77 บาท 
  หัก  ภาษี  ณ ท่ีจ่าย             560.74 บาท 
  ค่าปรับ            -  บาท 
  คงเหลือจ่ายจริง    59,439.26 บาท 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
     (ลงช่ือ)................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
                       ( นางสาววิรงค์รอง  แก้วระดี) 
                                                               วันท่ี... สิงหาคม  2564 
 
 
                                                    ( ลงช่ือ)................................................. 

                       ( นายนิรุตต์ิ  พรมผง ) 
                   รองผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

                                                              วันท่ี... สิงหาคม  2564 
 
 
                                                -  อนุมัติ 
 
                                         (ลงช่ือ) .......................................................   
                                                    ( นายวันชัย     บัวชุม ) 
                                                  ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
                                                    วันท่ี.... สิงหาคม  2564 
 
 
 



 


