
1/2564 
การจัดจ้างเหมารถปรับอากาศพานักเรียนชั้นประถมศึกษา

ปีที่1-3 ไปทัศนศึกษาตามโครงการ 
ทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา 
( งบประมาณเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  ) 

 

 
 

จำนวน  45,000  บาท 
 
 

 
 

โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม  เขต  1 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
 

 
 
 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   อ.ปลาปาก    จ.นครพนม   48160 
ท่ี ………………………………….……….  วันท่ี 9  พฤศจิกายน  2563 
เรื่อง รายงานขอจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 ช้ัน  

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

ด้วยโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   มีความประสงค์จะขอจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 ช้ัน เพื่อ
พานักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1-3 ไปทัศนศึกษาตามโครงการทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษาท่ี ณ. ไร่
กาแฟขี้ชะมด อ. โพนสวรรค์ จ. นครพนม  สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร  ได้รับเงินงบประมาณจากเงิน
อุดหนุนรายหัวโครงการ ทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา จำนวน  45,000.- บาท รายละเอียดดังแนบ  

งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจัดจ้างตามเสนอ และเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างท่ีไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงนิการจัดซื้อจัด
จ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 และข้อ 5  จึงขอรายงานขอจ้าง ดังนี้  

1. เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องจ้าง คือ เพื่อพานักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1-3 ไปทัศนศึกษา  
2. รายละเอียดและงานท่ีจะจ้างคือ จ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 ช้ัน 
3.  ราคากลางของทางราชการเป็นเงิน 45,000.-  บาท  
4. วงเงินท่ีจะขอจ้างครั้งนี้ 45,000  บาท (  ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน  ) 

 5. กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน  15  วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
6. จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการ

ท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 
8. ข้อเสนออื่น ๆ  เห็นควรแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ 
     8.1   นางจุฑาธิป  วงศ์หาญ          ตำแหน่ง ครู คศ.3          ประธานกรรมการ 

                     8.2   นางสาวดาวเรือง   เปาวะนา   ตำแหน่ง ครู คศ.2          กรรมการ 
                     8.3   นางสาวประภาพันธ์  โพรัง     ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย          กรรมการ 
                    อำนาจและหน้าท่ี 
                ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื ่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้นและให้มีอำนาจหน้าที่ตามท่ี
กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
 1. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
 2. ลงนามในคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ แล้วแต่กรณี  



 
         ลงช่ือ............................................................เจ้าหน้าท่ี 
                                                                    ( นางจินตะนา   พ่อหลอน ) 
                                                                    วันท่ี 9  พฤศจิกายน   2563 
  

                                             ลงช่ือ …………………..................…… …หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
                                                                   ( นายศุภชิต   แก้วสอนดี ) 
                          วันท่ี 9  พฤศจิกายน   2563        
 

      เห็นชอบ 
         อนุมัติ 
 

                ลงช่ือ ……………………………………………...  
                       ( นายวันชัย    บัวชุม  ) 
                             ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
                           วันท่ี 9  พฤศจิกายน   2563        
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอจ้าง 
                 งานจัดจ้าง  โครงการทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา 
                 กิจกรรม   พานักเรียนไปทัศนศึกษา ท่ีไร่กาแฟขี้ชะมด อ. โพนสวรรค์ จ. นครพนม  
                               สระพังทอง สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร   

งบเงินอุดหนุนรายหัว    จำนวน  45,000  บาท 
 

   [  ] ราคามาตรฐาน จำนวนและวงเงินที่ขอจ้างคร้ังนี้ 
ลำดับ

ท่ี 
รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง จำนวน

หน่วย 
[  ] ราคาท่ีได้มาจากการสืบ

จากท้องตลาด(หน่วยละ ) 
หน่วยละ จำนวนเงิน 

1 
 

 
 

 
 

จ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 ชั้น
เพ่ือนำนักเรียนไปทัศนศึกษา ที่ไร่กาแฟ 
ข้ีชะมด อ. โพนสวรรค์จ. นครพนม  
สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร 
ไป - กลับ จำนวน ๓ คัน   

 
 
 
 

3 

 
 
 
 

1,500 

 
 
 
 
- 

 
 
 
 

1,500 

 
 
 
 
- 

 
 
 
 

4,5000 

 
 
 
 
- 

         
         
         
         
         
         

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน      ( ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน  ) 4,5000 - 
  

ลงช่ือ …………………..................…… …เจ้าหน้าท่ี 
             ( นางจินตะนา   พ่อหลอน ) 
             วันท่ี  ๙  พฤศจิกายน   ๒๕๖๓ 
 
 
  ลงช่ือ …………………..................…… …หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
            ( นายศุภชิต    แก้วสอนดี ) 
           วันท่ี ๙  พฤศจิกายน  ๒๕๖๓ 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

คำส่ังโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
ท่ี  ...../2563 

เรื่อง  แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจงานจ้างเหมารถปรับอากาศ 2 ช้ัน พานักเรียนช้ันประถมศึกษา ปีท่ี 1-3  

               ไปทัศนศึกษาการ 

  

  ด้วยโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง    จะดำเนินการจัดจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 ช้ัน เพื่อพา
นกัเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1-3 ไปทัศนศึกษา   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  

          อาศัยอำนาจตามนัยข้อ 25 (5)  แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560 และคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี 1340/2560 

ลงวันท่ี  24  สิงหาคม  2560 เรื่อง  มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ จึงแต่งต้ัง
บุคคลต่อไปนี้  เป็นคณะกรรมการดำเนินการ  ดังนี้ 
  

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ประกอบด้วย 
 

            1. นางจุฑาธิป  วงศ์หาญ            ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง ประธานกรรมการ 
            2. นางสาวดาวเรือง  เปาวะนา     ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง กรรมการ 
            3. นางสาวประภพันธ์  โพรัง        ตำแหน่ง ครูโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง กรรมการ 

 

 ให้คณะกรรมการท่ีได้รับแต่งต้ังตามคำส่ังนี้  ปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ   
โดยเคร่งครัด  อย่าให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ   
 

  ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    ส่ัง  ณ   วันท่ี 9  พฤศจิกายน    พ.ศ.  2563 
 

  ลงช่ือ  
( นายวันชัย      บัวชุม ) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
 

  



ใบเสนอราคา 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
 1.  ข้าพเจ้า  นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ ร้าน /หจก./บริษัท……………… ท่ีอยู่บ้านเลขท่ี226   
หมู่ท่ี  2  ตำบลโคกสูง   อำเภอปลาปาก   จังหวัดนครพนม     เลขประจำตัวผู้เสียภาษ3ี4802 00278 402        
ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามท่ีกำหนดและไม่เป็นผู้ท้ิงงานของทางราชการ 
 2.  ข้าพเจ้าขอเสนอราคางานจ้าง รวมทั้งบริการและกำหนดเวลาส่งมอบงานจ้าง  ตามรายละเอียด
ดังต่อไปนี ้

ท่ี รายการ ราคาต่อหน่วย จำนวน/หน่วย รวมเป็นเงิน หมายเหตุ 
1 จ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 

ชั้นเพ่ือนำนักเรียนไปทัศนศึกษา  
ที่ไร่กาแฟ ข้ีชะมด อ. โพนสวรรค์จ. 
นครพนม สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ 
จ. สกลนครไป - กลับ จำนวน 3 คัน   

 
 
 
      1,5000 

 
 
 
3 

 
 
 

4,5000 

 

      
      
      
      
      
      
      
      
                                                                                ราคาสินค้า 45,000.-  
                                                                            ภาษีมูลค่าเพิ่ม - 
             รวมทั้งส้ิน ( ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน ) 45,000.- 

 
ซึ่งเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่น  และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว 
 3.  คำเสนอนี้จะยืนราคาอยู่เป็นระยะเวลา30  วัน  นับแต่วันท่ีได้ยื่นใบเสนอราคา 
          4.  กำหนดส่งมอบงานจ้างข้างต้น ภายใน15  วัน   นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง/สัญญาจ้าง 

               เสนอมา  ณ  วันท่ี   9  พฤศจิกายน   พ.ศ.   2563 
(ลงช่ือ)………………………..……..ผู้ต่อรองราคาและตกลงราคา (ลงช่ือ)………………….………………...ผู้เสนอราคา 
      (  นางจินตะนา  พ่อหลอน )                                            (  นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ ) 
                 เจ้าหน้าท่ี                                                                   ผู้รับจ้าง   
   
     



 
 
 
 

ประกาศโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 ช้ัน  

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

……………………………………………….. 
 

                 ตามท่ีโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง    ได้มีโครงการทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา 
 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น 
 

        รายการกิจกรรม   พานักเรียนไปทัศนศึกษา ท่ีไร่กาแฟขี้ชะมด อ. โพนสวรรค์ จ. นครพนม  
 สระพังทอง สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร     ผู้ได้รับการคัดเลือก   คือนายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ   โดยเสนอราคา เป็น
เงินท้ังส้ิน    45,000.- บาท ( ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน ) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และ
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี 9  พฤศจิกายน    พ.ศ. 2563 
 

 

  ลงช่ือ  
   ( นายวันชัย     บัวชุม  ) 
         ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                                   ใบสั่งจ้าง 

ผู้รับจ้าง  นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ                                        ใบส่ังจ้าง เลขท่ี 1 /2564 
ท่ีอยู่  226  หมู่ท่ี  2  ต.โคกสูง วันท่ี  9  เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2563 
อ.ปลาปาก   จ.นครพนม โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
โทรศัพท์ ....................................... ท่ีอยู่เลขท่ี140 หมู่ท่ี2  ต.ปลาปาก 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  3 4802 00278402 อ.ปลาปาก   จ.นครพนม   48160 
เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร................................. โทรศัพท์094 - 5251951 
       ตามท่ี นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ   ได้เสนอราคา ตามใบเสนอราค . ลงวันท่ี 9 พฤศจิกายน  พ.ศ.2563    
ไว้ต่อโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง  ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ  ตามรายการ ดังต่อไปนี้ 

ลำดับ รายการ จำนวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 

จำนวนเงิน 

(บาท) 

 รายละเอียดดังแนบ    45,000 

      

(  ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน ) 

รวมเป็นเงิน 45,000 

ภาษีมูลค่าเพิ่ม - 

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน 45,000 

การส่ังจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้  

๑. กำหนดส่งมอบภายใน 15   วัน นับถัดจากวันท่ีผู้ขายได้รับใบส่ังจ้าง 
๒. ครบกำหนดส่งมอบวันท่ี 14 เดือนพฤศจิกายน  พ.ศ. 2563 
๓. สถานท่ีส่งมอบ  โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
๔. ระยะเวลารับประกัน ......-..... ปี ......-......เดือน ....-...... วัน 
๕. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ 100 บาท นับแต่วันท่ีล่วงเลย
กำหนดแล้วเสร็จตามใบส่ังจ้างจนถึงวันท่ีงานแล้วเสร็จบริบูรณ์ 
๖. โรงเรียนสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการท่ีระบุไว้ในใบส่ังจ้าง 

ลงช่ือ............................................ผู้ส่ังจ้าง ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง 
              ( นายศุภชิต   แก้วสอนดี)                                         (  นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ ) 
                   หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี                                        วันท่ี 9  เดือน พฤศจิกายน   พ.ศ. 2563 
       วันท่ี 9  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. 2563 
 



รายละเอียดแนบท้ายใบสั่งจ้าง 
                  งานจัดจ้าง  โครงการทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา 
                  กิจกรรม   พานักเรียนไปทัศนศึกษา ท่ีไร่กาแฟขี้ชะมด อ. โพนสวรรค์ จ. นครพนม  
                   สระพังทอง สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร   

งบเงินอุดหนุนรายหัว    จำนวน  45,000  บาท 
 

   [  ] ราคามาตรฐาน จำนวนและวงเงินที่ขอจ้างคร้ังนี้ 
ลำดับ

ท่ี 
รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง จำนวน

หน่วย 
[  ] ราคาท่ีได้มาจากการสืบ

จากท้องตลาด(หน่วยละ ) 
หน่วยละ จำนวนเงิน 

1 
 

 
 

 
 

จ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2 ชั้น
เพ่ือนำนักเรียนไปทัศนศึกษา ที่ไร่กาแฟ 
ข้ีชะมด อ. โพนสวรรค์จ. นครพนม  
สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร 
ไป - กลับ จำนวน 3 คัน   

 
 
 
 

3 

 
 
 
 

1,500 

 
 
 
 
- 

 
 
 
 

1,500 

 
 
 
 
- 

 
 
 
 

4,5000 

 
 
 
 
- 

         
         
         
         
         
         

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน      ( ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน  ) 4,5000 - 
  

ลงช่ือ …………………..................…… …เจ้าหน้าท่ี 
             ( นางจินตะนา   พ่อหลอน ) 
             วันท่ี  9  พฤศจิกายน   ๒๕๖๓ 
 
 
  ลงช่ือ …………………..................…… …หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
            ( นายศุภชิต    แก้วสอนดี ) 
           วันท่ี 9  พฤศจิกายน  ๒๕๖๓ 
 
 
 
 
 

   



 
 
 

   
 
 

 
 
 
 
 

ใบส่งของ  
เช่น จ้างถา่ยเอกสาร , จ้างทำป้ายไวนิล, จ้างซ่อมบำรุงยานพาหนะ , จา้งทำตรายาง 

 
 
 
 

ใบส่งมอบงาน 
เช่น จ้างซ่อมแซมระบบไฟฟ้า , จา้งซอ่มแซมระบบประปา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                          ใบส่งมอบงานจ้าง 
เขียนท่ี โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
บ้านเลขท่ี140  หมู่ท่ี 2 

       ต.ปลาปาก  อ. ปลาปาก  จ.นครพนม 

 

        วันท่ี 10   พฤศจิกายน  2563 
เรื่อง   ส่งมอบงานจ้าง 

 

เรียน   ประธานคณะกรรมการตรวจงานจ้าง 
          ตามท่ี  โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   ได้ตกลงจ้างให้ข้าพเจ้า  นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ จ้างเหมา 

รถโดยสารปรับอากาศ 2  ช้ันเพื่อพานักเรียนช้ันประถมศึกษา ปีท่ี 1-3 ไปทัศนศึกษา ทีไ่ร่กาแฟ ขี้ชะมด  อ. โพน
สวรรค์จ. นครพนม สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร ตาม  ( / ) ใบส่ังจ้าง  (   ) บันทึกตกลงจ้าง (   ) สัญญา
จ้าง เลขท่ี  1 / 2564  ลงวันท่ี 9  พฤศจิกายน  2563  ในราคา 45 ,000 บาท  ( ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน )  นั้น 
          บัดนี้ข้าพเจ้าได้ดำเนินการแล้วเสร็จ ตาม  (/) ใบส่ังจ้าง  (  ) บันทึกตกลงจ้าง (  ) สัญญาจ้าง   
ดังกล่าวแล้ว  จึงขอให้ตรวจรับงานจ้าง  ตามงวดงานท่ี...1.......เพื่อออกหนังสือรับรองผลการปฏิบัติงานและเพื่อเบิก
จ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ข้าพเจ้า  เป็นเงิน  45,000 บาท  (ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน ) ด้วย 

 

      ขอแสดงความนับถือ 

 
 

           ( นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ  ) 
           ผู้รับจ้าง 

เรียน   ประธานกรรมการตรวจการจ้าง 
ด้วย ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างตามสัญญา / ข้อตกลง / ใบสั่งจ้าง  เห็นควร  แจ้งคณะกรรมการ 

ตรวจการจ้างทราบ  และนัดวัน / เวลา / สถานที่  เพ่ือทำการตรวจรับงานจ้างต่อไป 
      (ลงชื่อ)......................................เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
             (นางจินตะนา  พ่อหลอน ) 

-   นัดตรวจงานจ้าง  วันที ่9  พฤศจิกายน  2563  เวลา  17.00  น.   ณ  โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรงุ 
                                                             -  ทราบ 
  (ลงชื่อ)....................................ประธานกรรมการ    (ลงชื่อ)..........................................กรรมการ  
    ( นางจุฑาธิป  วงศ์หาญ   )                                             ( นางสาวดาวเรือง   เปาวะนา )                                                     
        10  พฤศจิกายน  2563                                                 10  พฤศจิกายน  2563 

                  (ลงชื่อ)........................................กรรมการ 
             ( นางสาวประภาพันธ์  โพรัง  ) 

                                                                                    10  พฤศจิกายน  2563 
 

โรงเรียนปลาปากราษฎร์บ ารุง 
 เลขท่ีรับ.......................................... 
วันท่ี.......เดือน................พ.ศ.......... 
 เวลา.......................................น. 

 
 
 



                                     ใบตรวจรับพัสดุ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 175 

                                          เขียนท่ีโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
 วันท่ี 10   พฤศจิกายน   พ.ศ.  2563 
       ตามท่ีโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง    ได้จัดจัดจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2  ช้ันเพื่อพานักเรียนช้ัน
ประถมศึกษา ปีท่ี 1-3 ไปทัศนศึกษา ทีไ่ร่กาแฟข้ีชะมด อ. โพนสวรรค์จ. นครพนม สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร  
จาก   นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ   ตามใบส่ังจ้างเลขท่ี   1 /2564   ลงวันท่ี 9  พฤศจิกายน  2563  ครบกำหนดส่ง
มอบวันท่ี 14  พฤศจิกายน  2563 

           บัดนี้ผู้รับจ้างได้ปฏิบัติการจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2  ช้ันเพื่อพานักเรียนช้ันประถมศึกษา ปีท่ี 1-3 
ไปทัศนศึกษา ทีไ่ร่กาแฟข้ีชะมด อ. โพนสวรรค์จ. นครพนม สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร  เสร็จเรียบร้อยแล้ว ใบส่ง
มอบงาน ลงวันท่ี  10  พฤศจิกายน  พ.ศ.  2563 

  ผู้ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเมื่อ วันท่ี 10  พฤศจิกายน    2563   แล้วปรากฏว่างานเสร็จเรียบร้อย 

ถูกต้องตามใบส่ังจ้าง ทุกประการ เมื่อวันท่ี 10  พฤศจิกายน   2563   โดยส่งมอบเกินกำหนดจำนวน ..…-… วัน  
ผู้รับจ้างควรได้รับเงินเป็นจำนวนเงินท้ังส้ิน 45,000.-  บาท (  สีหมืน่ห้าพันบาทถ้วน  )  

        จึงขอเสนอรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   เพื่อโปรดทราบ ตามนัยข้อ 
175 (4) แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560             
                         ลงชื่อ..........................................ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับ 

                                                               ( นางจุฑาธิป  วงศ์หาญ ) 
 
                                                         ลงชื่อ ……………..………………………..  กรรมการ 
                                                             ( นางสาวดาวเรือง  เปาวะนา ) 
  
                                                        ลงชื่อ ……………..……………………….. กรรมการ 
                                                               ( นางสาวประภาพันธ์  โพรัง ) 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
      ผู้ตรวจรับพัสดุ   ได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าวถูกต้องแล้ว  ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่  (✓)  ผู้รับจ้าง                            
เป็นเงิน  45,000 บาท หักภาษี ณ  ท่ีจ่าย 450   บาท  คงจ่ายจริง 44,550.-  บาท   

(ลงช่ือ).........................................เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  
(ลงช่ือ).......................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี      - ทราบ       
(ลงช่ือ).......................................... เจ้าหน้าท่ีการเงิน      - อนุมัติ                                   
(ลงช่ือ).......................................... รอง ผอ.โรงเรียน            ลงช่ือ............................................  
                                                                                   ( นายวันชัย   บัวชุม )      
                                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง  
                                                                                  9  พฤศจิกายน   2563 



                                     บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง    อ.ปลาปาก    จ.นครพนม   48160 
ท่ี     วันท่ี 10  พฤศจิกายน  พ.ศ.   2563 
เรื่อง   ทราบผลและอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
 
 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
      ตามท่ีอนุมัติให้จัดจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2  ช้ันเพื่อพานักเรียนช้ันประถมศึกษา ปีท่ี 1-3 ไปทัศน
ศึกษา ทีไ่ร่กาแฟ ขี้ชะมด  อ. โพนสวรรค์จ. นครพนม สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร  กับ 
นายเกียรติศักดิ์   สว่างใจ    ตาม (  /  ) ใบส่ังจ้าง  (      ) สัญญาจ้าง  เลขท่ี..1 /2564  ลงวันที 9   พฤศจิกายน  
2563 เป็นเงิน 45,000  บาท   ( ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน )    นั้น 
 

     บัดนี้ นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ ได้ส่งมอบงานจ้างแล้ว  ตามใบส่งมอบงานจ้าง  ลงวันท่ี ..10 พฤศจิกายน  2563   
และคณะกรรมการได้ทำการตรวจรับงานจ้างไว้ถูกต้องแล้ว  เมื่อวันท่ี 10  พฤศจิกายน  2563    ดังหลักฐานท่ีแนบ  
ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่  นายเกียรติศักดิ์  สว่างใจ   เป็นเงิน 45,000  บาท  ( ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน ) 
 

      จึงเรียนมาเพื่อทราบผลการตรวจรับพัสดุ  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 175 
       ลงช่ือ……………………….………….เจ้าหน้าท่ี 
        ลงช่ือ…………..…………………….หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีการเงิน 

      ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วมีเอกสารครบถ้วน เป็นเงินท้ังส้ิน 45 ,000  บาท  หักภาษี  ณ  ท่ีจ่าย 450  บาท  
คงจ่ายจริงเป็นเงิน  44,550  บาท  (  ส่ีหมื่นสีพันห้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน ) 
  เห็นควร  อนุมัติเบิกจ่ายเงินจำนวน  44,550  บาท  (ส่ีหมื่นสีพันห้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน)  ให้แก่  
นายเกียรติศักดิ์   สว่างใจ 
 
ลงช่ือ…………………….เจ้าหน้าท่ีการเงิน   
 

ลงช่ือ…………………….หน. งานการเงิน      
ลงช่ือ…………………….รอง ผอ.ร.ร.          - ทราบ   
                                                - อนุมัต ิ

ลงช่ือ…………………………………………….… 
                   (  นายวันชัย  บัวชุม   ) 
                                                                          ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง  



                                               บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง   อำเภอปลาปาก   จังหวัดนครพนม 
ที่………………………………………………. วันที่   10  พฤศจิกายน  พ.ศ   2563 
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ  ประเภทเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียน 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
 
         ตามท่ีโรงเรียนได้จ้างจัดจ้างเหมารถโดยสารปรับอากาศ 2  ช้ันเพื่อพานักเรียนช้ันประถมศึกษา 
 ปีท่ี 1-3 ไปทัศนศึกษา ทีไ่ร่กาแฟ ขี้ชะมด  อ. โพนสวรรค์จ. นครพนม สระพังทอง  สวนน้ำท่าแร่ จ. สกลนคร   
เป็นเงิน 45,000.-บาท  (ส่ีหมื่นห้าพันบาทถ้วน)  ตามใบส่ังจ้าง เลขท่ี 1 /2564   ลงวันท่ี  9 พฤศจิกายน  
 พ.ศ.  2563  จากงบเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว   ตามนโยบายสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาล
จนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
         บัดนี้  ผู้รับจ้าง ได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560 
  เห็นควรเบิกจ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง  ตามใบส่ังจ้าง โดยมีรายละเอียด  ดังนี้ 
  จำนวนเงินขอเบิก           45,000           บาท 
  ภาษีมูลค่าเพิ่ม    -  บาท 
  มูลค่าสินค่า    450  บาท 
  หัก  ภาษี  ณ ท่ีจ่าย   -  บาท 
  ค่าปรับ     -  บาท 
  คงเหลือจ่ายจริง    44,550  บาท 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
                                     
     (ลงช่ือ)................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
                       ( นางสาววิรงค์รอง  แก้วระดี ) 
            วันท่ี. . 10...  เดือน  พ .ย. 2563. 
 
    -  อนุมัติ 
     (ลงช่ือ)............................................   
                ( นายวันชัย  บัวชุม )   
            ผู้อำนวยการโรงเรียนปลาปากราษฎร์บำรุง 
     วันท่ี. . 10...  เดือน  พ .ย. 2563.. 
             
      



          
 
 

 


