
 
 
 
 

 

ประกาศ โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 

 สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 
-------------------------------------------- 

  ด้วยโรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ ต ำบลหนองปลำปำก อ ำเภอศรีเชียงใหม่ จังหวัดหนองคำย 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำหนองคำย เขต 1 มีควำมประสงค์จะรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือ
เป็นอัตรำจ้ำงปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน อำศัยอ ำนำจตำมค ำสั่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
ที่ 1340/2560 สั่ง ณ วันที่ 24 สิงหำคม 2560 เรื่องมอบอ ำนำจเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐและหนังสือส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 5965     
ลงวันที่ 1 ตุลำคม 2561 เรื่อง กำรจัดสรรอัตรำจ้ำงปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน ปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 
และหนังสือส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 6448 ลงวันที่ 22 
ตุลำคม 2561 เรื่องซักซ้อมควำมเข้ำใจแนวทำงกำรจ้ำงผู้ปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน ปีงบประมำณ พ.ศ.2562 
จึงประกำศรับสมัครบุคคลเป็นอัตรำจ้ำงปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค ์โดยมีรำยละเอียด ดังนี้    
                                                                                                                                                    

   1. ต าแหน่งที่รับสมัครคัดเลือกและอัตราค่าตอบแทน 
1.1 ต ำแหน่ง ลูกจ้ำงชั่วครำวผู้ปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน จ ำนวน  1  อัตรำ  
1.2 ค่ำตอบแทน 9,000 บำท/เดือน 
1.3 ลักษณะกำรจ้ำง โดยวิธีกำรจ้ำงเหมำบริกำร (TOR) ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำ

ด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
 

  2. ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่ (ให้โรงเรียนเป็นผู้ก ำหนดขอบข่ำยภำรกิจและหน้ำที่เพ่ิมเติม) 
2.๑  งำนธุรกำร สำรบรรณ จดัเก็บเอกสำรหลักฐำนทะเบียนและหนังสือรำชกำรต่ำง ๆ  

รวมทั้งระบบ E-Office 
2.๒  งำนกำรเงิน งำนพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมกำรเบิกจ่ำย กำรจัดเก็บ รักษำดูแล  

ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย 
2.๓  งำนข้อมูลสำรสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียบข้อมูล กำรส ำรวจและบันทึกข้อมูล 

กำรจัดท ำรำยงำนข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 
2.๔  งำนกำรประสำนงำน กำรติดต่อสื่อสำรกับหนว่ยงำนส่วนรำชกำรอ่ืน ๆ ชุมชนและท้องถิ่น  

กำรให้บริกำรแก่ประชำชนหรือผู้มำขอรับบริกำร หรือติดต่อรำชกำร 
2.๕  ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

3. คุณสมบัติของผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก 
  3.๑  เป็นผู้มีคุณสมบัติโดยอนุโลมตำมข้อ 6 แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
ลูกจ้ำงประจ ำของส่วนรำชกำร พ.ศ.2537 โดยอนุโลม  

3.๒  คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง ผู้สมัครต้องเป็นผู้ได้รับวุฒิกำรศึกษำประกำศนียบัตร
วิชำชีพ (ปวส.) ขึ้นไป  

3.๓  มีควำมสำมำรถเหมำะสมในกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ 



3.4 สำมำรถใช้คอมพิวเตอร์ในกำรปฏิบัติงำนได้ โดยใช้โปรแกรม Microsoft Office (Word, 
Excel และ PowerPoint) 

 
4. คุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะส าหรับผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก ผู้สมัครเข้ำรับกำรคัดเลือก 

จะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
  4.1 คุณสมบัติทั่วไป 
   1) มีสัญชำติไทย 
   2) มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 20 ปีบริบูรณ์ 
   3) ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
   4) ไม่เป็นผู้มีกำยทุพพลภำพจนไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ ไร้ควำมสำมำรถหรือจิต
ฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตำมที่ก ำหนดไว้ในกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบข้ำรำชกำรพลเรือน และตำมที่ 
ก.ค.ศ.ก ำหนด 
   5) ไม่เป็นผู้ด ำรงต ำแหน่งข้ำรำชกำรกำรเมือง กรรมกำรพรรคกำรเมือง หรือเจ้ำหน้ำที่ในพรรค
กำรเมือง 
   6) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุกเพรำะกระท ำผิด
ทำงอำญำเว้นแต่เป็นโทษส ำหรับควำมผิดที่ได้กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ 
   7) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
   8) ไม่เป็นเคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจำกรัฐวิสำหกิจ หรือ
หน่วยงำนอื่นของรัฐ 
   9) ไม่เป็นข้ำรำชกำร หรือลูกจ้ำงของส่วนรำชกำร พนักงำนหรือลูกจ้ำงของ
หน่วยงำนอื่นของรัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือพนักงำน หรือลูกจ้ำงของรำชกำรส่วนท้องถิ่น (ณ วันท ำสัญญำฯ) 
   10) ไม่เป็นผู้เคยกระท ำกำรทุจริตในกำรสอบเข้ำรับรำชกำร รัฐวิสำหกิจ หรือ
หน่วยงำนของรัฐ 
   11) ไม่เป็นพระภิกษุ หรือสำมเณร 
 

5.  การรับสมัคร และเอกสารหลักฐาน  
       5.๑  วัน เวลำ และสถำนที่รับสมัคร    
             ให้ผู้ประสงค์จะสมัครขอและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่  โรงเรียนดอนก่อโนน
สวรรค์  ต ำบลหนองปลำปำก อ ำเภอศรีเชียงใหม่ จังหวัดหนองคำย  ตั้งแต่วันที่  ๒๓ ถึง  ๒๕  เดือน 
กรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ (ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  (ไม่เว้นวันหยุดราชการ )/ในวันและเวลา
ราชการ) 

     5.๒ หลักฐำนที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร   
   5.๒.๑  รูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตำด ำ ขนำด ๑.๕ x ๑ นิ้ว  
โดยถ่ำยไว้ไม่เกิน ๖  เดือน (นับถึงวันรับสมัครวันสุดท้ำย) และถ่ำยครั้งเดียวกัน จ ำนวน  ๓  รูป 
   5.๒.๒  หลักฐำนแสดงผลกำรศึกษำประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวส.) จ ำนวน 1 ฉบับ 
    ในกรณีที่ไม่สำมำรถน ำหลักฐำนกำรศึกษำดังกล่ำวมำยื่นพร้อมใบสมัครได้ 
ให้น ำหนังสือรับรองคุณวุฒิที่สถำนศึกษำออกให้ โดยระบุสำขำวิชำที่ส ำเร็จกำรศึกษำ และวันที่ที่ได้รับอนุมัติซึ่ง
จะต้องอยู่ภำยในก ำหนดวันเปิดรับสมัครวันสุดท้ำยมำยื่นแทนก็ได้ 

 5.๒.๓  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (ยังไม่หมดอำยุ)  จ ำนวน  ๑  ฉบับ  
   5.๒.๔  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่มีชื่อผู้สมัคร  จ ำนวน  ๑  ฉบับ    



   5.๒.๕  ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้โดยสถำนพยำบำลของรัฐ ซึ่งออกให้ไม่เกิน  
๑ เดือน  และแสดงว่ำไม่เป็นโรคที่ต้องห้ำมตำมกฎ ก.ค.ศ.ว่ำด้วยโรค พ.ศ. 2549 
   5.๒.๖  หลักฐำนอื่นๆ (ถ้ำมี) จ ำนวนอย่ำงละ ๑ ฉบับ เช่น ใบส ำคัญกำรสมรส  
ใบเปลี่ยนชื่อ–สกุล  (กรณีที่ชื่อ-นำมสกุล ในเอกสำรหลักฐำนกำรสมัครไม่ตรงกัน) ใบส ำคัญกำรหย่ำ (ถ้ำมี) 
อย่ำงละ 1 ฉบับ    
  ทั้งนี้ ใบส ำเนำเอกสำรหลักฐำนทุกฉบับ ให้ผู้สมัครเขียนค ำรับรองส ำเนำถูกต้อง และลง
ลำยมือชื่อก ำกับไว้ด้วย พร้อมทั้งน ำเอกสำรฉบับจริงมำแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่เพ่ือตรวจสอบในวันสมัครด้วย 
 

6. เงื่อนไขการสมัคร 
  ผู้สมัครเข้ำรับกำรคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในกำรตรวจสอบและรับรองตนเองว่ำเป็นผู้มี

คุณสมบัติตรงตำมประกำศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรำยละเอียดต่ำง ๆ ในใบสมัคร พร้อมทั้งยื่นหลักฐำน
ในกำรสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่มีควำมผิดพลำดอันเกิดจำกผู้สมัครไม่ว่ำด้วยเหตุใดๆ อันมีผลท ำให้
ผู้สมัครไม่มีสิทธิสอบตำมประกำศรับสมัครดังกล่ำว ให้ถือว่ำกำรรับสมัครและกำรได้เข้ำรับกำรสอบคัดเลือก
ครั้งนี้เป็นโฆษะ และหำกตรวจสอบภำยหลังพบว่ำเป็นผู้ขำดคุณสมบัติตำที่ก ำหนดหรือรำยงำนข้อมูลใน
เอกสำรโดยเป็นเท็จ  โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์  จะไม่พิจำรณำจ้ำงและจะเรียกร้องสิทธิใดๆ มิได้ 

 
7.  การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 

โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ จะประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำรคัดเลือก ภำยในวันที่  ๒๖
เดือนกรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ ณ โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ 

 
8.  หลักสูตรและวิธีการคัดเลือก 

 โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ จะด ำเนินกำรคัดเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้ำงชั่วครำวปฏิบัติหน้ำที่
งำนธุรกำรโรงเรียน ดังนี้ 
  8.1 กำรสอบภำคควำมรู้ (ข้อเขียน) (คะแนน 50 คะแนน) 
   ควำมรู้ทั่วไปเกี่ยวกับกำรศึกษำและงำนธุรกำรในสถำนศึกษำ 
  8.2 กำรสอบภำคปฏิบัติทำงคอมพิวเตอร์ (คะแนน 30 คะแนน) 
   โปรแกรม Microsoft Word , Microsoft Excel และ Power point 
  8.3 ควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง (คะแนน 20 คะแนน) 
   ประเมินควำมเหมำะสมของบุคคล (สัมภำษณ์) โดยประเมินจำก 
   8.3.1 พิจำรณำจำกประวัติส่วนตัว กำรศึกษำ และประสบกำรณ์ (5 คะแนน) 
   8.3.2 พิจำรณำจำกบุคลิกภำพ ท่วงทีวำจำ (5 คะแนน) 
   8.3.3 พิจำรณำจำกกำรมีปฏิภำณไหวพริบ (5 คะแนน) 
   8.3.4 พิจำรณำจำกเจตคติ อุดมกำรณ์ (5 คะแนน)      

9.  ก าหนดวัน เวลา และสถานที่คัดเลือก 
วันที่ เวลำ วิชำที่สอบ วิธีกำรคัดเลือก หมำยเหตุ 

วันที่ ๒๗ เดือน
กรกฎำคม พ.ศ. 
๒๕๖๓ 

๐๙.๐๐ – ๑๐.0๐ น. 
10.30-12.00 น. 
๑3.๐๐ น. เป็นต้นไป 
 

ภำคควำมรู้ (สอบข้อเขียน) 
ภำคปฏิบัติ (คอมพิวเตอร์) 
ควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง 
( สัมภำษณ์)  

คะแนน 50 คะแนน 
คะแนน 30 คะแนน 
คะแนน 20 คะแนน 
 

 

 



สถำนที่ในกำรสอบคัดเลือก โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ (อำคำรประถม ๔-๖) 

 10.  เกณฑ์การตัดสิน   
ผู้ที่ผ่ำนกำรคัดเลือกจะต้องได้คะแนนรวมกันไม่น้อยกว่ำร้อยละ 60 ในกรณีที่มีผู้ที่ได้คะแนน

รวมเท่ำกัน จะจัดเรียงล ำดับคะแนนของผู้ได้รับกำรคัดเลือกจำกคะแนนมำกไปหำน้อย กรณีที่ได้คะแนนเท่ำกัน
ให้ผู้ ได้คะแนนสอบข้อเขียนมำกกว่ำอยู่ในล ำดับที่ดีกว่ำ  หำกได้คะแนนเท่ำกันอีกให้ผู้สมัครก่อนอยู่  
ในล ำดับที่ดีกว่ำ 
 11.  การประกาศผลการคัดเลือกการขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชี 
       โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ จะประกำศผลกำรคัดเลือก ภำยในวันที่  ๒๘ เดือน 
กรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓  ณ  โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ และเว็บไซต์www.donkhownonsawanschool.com 
ผู้ได้รับกำรคัดเลือกจะได้รับกำรจัดจ้ำง ตำมจ ำนวนต ำแหน่งที่ประกำศรับสมัครโดยจะขึ้นบัญชีผู้ได้รับกำร
คัดเลือกไว้ไม่เกิน ๒ ปีนับแต่วนัประกาศผลการคัดเลือก และจะยกเลิกการขึ้นบัญชเีมื่อมีการคัดเลือกในต าแหน่ง
เดียวกันใหม ่ หรือเมื่อส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และหรือโรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์
เปลี่ยนแปลงเป็นอย่างอ่ืน และจะยกเลิกการขึ้นบัญชีเป็นการเฉพาะรายในกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

๑) ผู้นั้นขาดคุณสมบัติส าหรับต าแหน่งที่ได้รับการคัดเลือก 
๒) ผู้นั้นไม่มารายงานตัวปฏิบัติหน้าที่ตามที่ก าหนด 
๓) ผู้นั้นได้รับการจัดจ้างแล้ว  
๔) ผู้นั้นขอสละสิทธิ์ 
๕) ผู้นั้นไม่สามารถเข้าปฏิบัติหน้าที่ตามที่ก าหนดเวลาที่ได้รับการจ้างได้ 

12.  การจัดจ้าง  
     ผู้ได้รับการคัดเลือกจะได้รับการจัดจ้างตามล าดับที่ของบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกเท่ากับ 

จ านวนต าแหน่งที่ประกาศรับสมัคร  ทั้งนี้ ลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน จะไม่ปรับเปลี่ยนเป็น
ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ หรือข้าราชการ ใด ๆ ทั้งสิ้น 
       อนึ่ง  หากตรวจสอบพบภายหลังว่าผู้ได้รับการคัดเลือกขาดคุณสมบัติจะไม่พิจารณา 
จัดจ้าง หรือยกเลิกค าสั่งหรือสัญญาจ้างแล้วแต่กรณี จะเรียกร้องสิทธิใด ๆ ไม่ได้  
 

   ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๗  เดอืนกรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
 
 

 (นางสาวญาฐิษตา  วงศ์ก่อ ) 
 ต าแหน่งผู้อ านวยโรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ 

                                      
 
 
 



ก าหนดการคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 
โรงเรียนดอนก่อโนนสวรรค์ 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 ปี พ.ศ. ๒๕๖๓ 
   (แนบท้ำยประกำศรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้ำงเป็นลูกจ้ำงชั่วครำว  ลงวนัที่ ๑๗  เดือนกรกฎำคม พ.ศ. 256๓) 
 

1. ประกำศรับสมัคร 
 
ภำยในวันที ่๑๗ เดือนกรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

2. รับสมัคร 
 
วันที ่๒๓ – ๒๕ เดือนกรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

3. ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์ 
 
ภำยในวันที่ ๒๖ เดือนกรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
 
4. การคัดเลือก 
       - ภำคควำมรู้ (สอบข้อเขียน) 
       ๐๙.๐๐ – ๑๐.0๐ น. 
       - ภำคปฏิบัติ (คอมพิวเตอร์) 
       10.30-12.00 น. 
      - ควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง (สัมภำษณ์) 

วันที่ ๒๗ เดือนกรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

        13.00 น.  เป็นต้นไป  
 

5. ประกำศผลกำรคัดเลือก 
 
ภำยในวันที่ ๒๘ เดือนกรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

 
6. ด ำเนินจัดจ้ำงธุรกำรโรงเรียน 
 

 
วันที่ ๒๙ เดือนกรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
 
 
 

 

 

 

 

 


