
สัญญายืมเงิน                                                                   เลขที่.............................. 
                                                                                      วันครบก ำหนดส่งใช้................................. 
ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
 
ข้ำพเจ้ำ..........................................................ต ำแหน่ง.................................................... ................... 
สังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำบึงกำฬ มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำกโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม 
รัชมังคลำภิเษก เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร 
............................................................................................................................. .................................................... 
............................................................................................................................. ...........................................................
.............................................................. ............................................................................................................  
 
(ตัวอักษร)........................................................................................................รวมเงิน.... ...................................บำท 
 
ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำ จะปฏิบัติตำมระเบียบของทำงรำชกำรทุกประกำร และจะน ำใบส ำคัญคู่จ่ำยที่ถูกต้อง พร้อมทั้งเงิน
เหลือจ่ำย(ถ้ำมี) ส่งใช้ภำยในก ำหนด ตำมระเบียบกำรจ่ำยเงินจำกคลัง คืนภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินนี้/
ภำยใน 15 วัน หลังจำกกลับมำถึง ถ้ำข้ำพเจ้ำไม่ส่งตำมก ำหนด ข้ำพเจ้ำยินยอมให้หักเงินเดือน ค่ำจ้ำง เบี้ยหวัด 
บ ำเหน็จ บ ำนำญ หรือเงินอ่ืนใด ที่ข้ำพเจ้ำพึงได้รับจำกทำงรำชกำร ชดใช้จ ำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนทันที 
 
ลำยมือชื่อ.............................................................ผู้ยืม                        วันที่........................................................ 
เสนอ  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
 
               ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตำมใบยืมฉบับนี้ได้  จ ำนวน...................................... .....บำท 
(…………………………………………………………………………….) 
 
ลงชื่อ...................................................................                              วันที่................ ........................................ 
ค ำอนุมัติ 
               อนุมัติให้ยืมเงินตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได้  เป็นเงิน ......................................................บำท 
(…………………………………………………………………………….) 
 
ลงชื่อผู้อนุมัติ...................................................................                    วันที่...... .................................................. 
ใบรับเงิน 
             ได้รับเงินยืมจ ำนวน ...................................... บำท (………………………………………………………………….) 
ไปเป็นกำรถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ.............................................................. .....ผู้รับเงิน                    วันที่........................................................ 



สัญญายืมเงิน                                                                   เลขที่.............................. 
                                                                                      วันครบก ำหนดส่งใช้................................. 
ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
 
ข้ำพเจ้ำ..........................................................ต ำแหน่ง.......................................................................  
สังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำบึงกำฬ  มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำกโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม 
รัชมังคลำภิเษก เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร 
............................................................................................................................. .................................................... 
.............................................................................. ..........................................................................................................
............................................................................................................................. ............................................. 
 
(ตัวอักษร)........................................................................................................รวมเงิน.... ...................................บำท 
 
ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำ จะปฏิบัติตำมระเบียบของทำงรำชกำรทุกประกำร และจะน ำใบส ำคัญคู่จ่ำยที่ถูกต้อง พร้อมทั้งเงิน
เหลือจ่ำย(ถ้ำมี) ส่งใช้ภำยในก ำหนด ตำมระเบียบกำรจ่ำยเงินจำกคลัง คืนภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินนี้/
ภำยใน 15 วัน หลังจำกกลับมำถึง ถ้ำข้ำพเจ้ำไม่ส่งตำมก ำหนด ข้ำพเจ้ำยินยอมให้หักเงินเดือน ค่ำจ้ำง เบี้ยหวัด 
บ ำเหน็จ บ ำนำญ หรือเงินอ่ืนใด ที่ข้ำพเจ้ำพึงได้รับจำกทำงรำชกำร ชดใช้จ ำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนทันที 
 
ลำยมือชื่อ.............................................................ผู้ยืม                        วันที่.................. ...................................... 
เสนอ  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
 
               ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตำมใบยืมฉบับนี้ได้  จ ำนวน...........................................บำท 
(…………………………………………………………………………….) 
 
ลงชื่อ...................................................................                              วันที่................ ........................................ 
ค ำอนุมัติ 
               อนุมัติให้ยืมเงินตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได้  เป็นเงิน ......................................................บำท 
(…………………………………………………………………………….) 
 
ลงชื่อผู้อนุมัติ...................................................................                    วันที่................ ........................................ 
ใบรับเงิน 
             ได้รับเงินยืมจ ำนวน ...................................... บำท (………………………………………………………………….) 
ไปเป็นกำรถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ...................................................................ผู้รับเงิน                    วันที่........................................................ 



บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร โรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
ที่................................................................................วันที่.................................... ................................................ 
เรื่อง ขออนุมัติไปรำชกำรเดินทำงโดยรถยนต์ส่วนบุคคล 
 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
 ข้ำพเจ้ำ..........................................................................................ต ำแหน่ง...........................................พร้อม
ด้วย 
๑.................................................................................................................. ต ำแหน่ง........................................... 
๒..................................................................................................................ต ำแหน่ง........................................... 
๓.................................................................................................................. ต ำแหน่ง........................................... 
๔.................................................................................................................. ต ำแหน่ง........................................... 
๕.................................................................................................................. ต ำแหน่ง........................................... 
ขออนุญำตใช้รถยนต์ส่วนบุคคลหมำยเลขทะเบียน.................................................. ............................................. 
เพ่ือไปรำชกำรเรื่อง.......................................................................................................... ..................................... 
สถำนที่..................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
ในระหว่ำงวันที่.....................................เวลำ..................ถึงวนัที่.......................................... ........เวลำ.................. 
โดยออกเดินทำงจำก............................................................................................................................................  
ถึง.......................................................................................................................... ...............................................รวม
เป็นระยะทำง..........................................กิโลเมตร  

 ข้ำพเจ้ำรับรองว่ำจะไม่เรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ กรณีมีเหตุเกิดขึ้นกับรถยนต์ที่ใช้ไปรำชกำรครั้งนี้นอกจำก
เบิกค่ำใช้จ่ำยเดินทำงตำมมำตรำ ๒๖ ของพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. ๒๕๒๖และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 
 

 

ควำมเห็นของผู้มีอ ำนำจสั่งกำรให้ใช้รถยนต์ 
อนุญำต 
ไม่อนุญำต 
 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้ขออนุญำตใช้รถยนต์ 
(......................................................................) 
ต ำแหน่ง...................................................... 

ลงชื่อ....................................................... 
( นำยไสว  จันทร์อ้วน ) 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 



แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

 ข้ำพเจ้ำ........................................................................................ต ำแหน่ง......... .......................................... 
ขอยืมเงินเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรไปรำชกำรโครงกำร..................................................... .......................................... 
จ ำนวน................................................บำท ในระหว่ำงวันที่ .......................................................................................  
ณ.................................................................................................................................. โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
     ๑. ค่ำเบี้ยเลี้ยง 

           ประเภท  ก  จ ำนวน...................คน วันละ......................บำท  จ ำนวน.............วัน เป็นเงิน.....................บำท 

     ประเภท  ก  จ ำนวน...................คน วันละ......................บำท  จ ำนวน.............วัน เปน็เงิน.....................บำท  

    ประเภท  ข  จ ำนวน...................คน วันละ......................บำท  จ ำนวน.............วัน เปน็เงิน................... ..บำท 

๒.  ค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม 
           ประเภท  ก  จ ำนวน...................คน มื้อละ......................บำท  จ ำนวน.............มื้อ เป็นเงิน.....................บำท 

    ประเภท  ข  จ ำนวน...................คน มื้อละ......................บำท  จ ำนวน.............มื้อ เป็นเงิน.....................บำท 

๓.  ค่ำท่ีพัก 
           ประเภท  ก  จ ำนวน...................คน วันละ......................บำท  จ ำนวน.............วัน เป็นเงิน.....................บำท 

    ประเภท  ข  จ ำนวน...................คน วันละ......................บำท  จ ำนวน.............วัน เปน็เงิน.....................บำท  

    ประเภทเหมำจ่ำย จ ำนวน...................คน วันละ.................บำท จ ำนวน..............วัน เป็นเงิน...................บำท 

๔.  ค่ำพำหนะ 

    ๑. ค่ำรถโดยรถ........................................จำก.........................................ถึง............................ .............................. 
        จ ำนวน.........................................เที่ยวละ.................................บำท เป็นเงิน..........................................บำท  

    ๒. .......................................................................................................................... .............................................. 
    ๓. .......................................................................................................................... .............................................. 
๕. ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 

    ๑. .......................................................................................................................................................... .............. 
    ๒. ............................................................................................................. ........................................................... 
    ๓. .......................................................................................................................... .............................................. 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..................................................บำท 

ลงชื่อ...............................................ผู้ประมำณกำร  

         (.................................................................)        



สัญญำยืมเงินเลขท่ี......................................................................................วันที่....... .............................ส่วนที่  1 
ชื่อผู้ยืม.....................................................................................จ ำนวนเงิน..................... ...............บำท   แบบ 8708 

 

ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

       โรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม  รัชมังคลำภิเษก 

วันที่.............................................................. 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม  รัชมังคลำภิเษก 

 ตำมค ำสั่ง/บันทึก...................................ที่..................................ค ำขออนุญำตไปรำชกำร  หนังสือรำชกำร ลง
วันที่...............................ได้อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ........................................................ต ำแหน่ง.... .................................โรงเรียน
เหล่ำคำมพิทยำคม  รัชมังคลำภิเษก  สังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำบึงกำฬ กระทรวงศึกษำธิกำร พร้อม
ด้วย................................................................................................ ..............................................................เดินทำงไป
รำชกำร..........................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่...................................................................................ถึงวันที่................. ............................................ ..................... 
 บ้ำนพัก  ส ำนักงำน  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่ ............................................เวลำ....................................น.และ
กลับถึง  บ้ำนพัก  ส ำนักงำน  ประเทศไทย วันที่ ............................................เวลำ.............................น.  
Iรวมเวลำไปรำชกำรครั้งนี้...............................วัน...............................ชั่วโมง 
 ข้ำพเจ้ำขอเบิกจ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรส ำหรับ  ข้ำพเจ้ำ  คณะเดินทำง  ดังนี้ 
ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ปะเภท  ก / ข จ ำนวน.............วัน.................คน คนละ.............รวมเงิน ......................................บำท  
ค่ำท่ีพัก........................................................................................................... .. รวมเงิน.......................................บำท  
ค่ำพำหนะ.............................................................................. .......................... รวมเงิน.......................................บำท  

ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ................................................................................................. .. รวมเงิน.......................................บำท 

                      รวมทั้งสิ้น..................................................บำท 

จ ำนวนเงิน(ตัวอักษร) (........................................................................................................ ......................................) 
   ข้ำพเจ้ำ ขอรับรองว่ำรำยกำรที่กล่ำวมำข้ำงต้นเป็นควำมจริง    และหลักฐำนกำรจ่ำยที่ส่งมำด้วย จ ำนวน
...................ชุด รวมทั้งจ ำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตำมกฎหมำยทุกประกำร 

 

ลงชื่อ...............................................ผู้ขอรับเงิน 

              (.......................................................)       
                 ต ำแหน่ง..................................................... 
 
 
 
 

 



ได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินที่ถูกแนบถูกต้อง
แล้ว  เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ำยได้ 
 

ลงชื่อ....................................................... 
(....................................................) 

ต ำแหน่ง....................................................... 
วันที่.............................................................. 

 
 
 
 
 
 
 

อนุมัติให้จ่ำยได้ 
 
 

ลงชื่อ....................................................... 
(นำยไสว  จันทร์อ้วน) 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
วันที่.............................................................. 

 
ได้รับเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร จ ำนวน...................................................................บำท 

(...............................................................................................) ไว้เป็นกำรถูกต้องแล้ว  
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้รับเงิน 
(..........................................................) 

ต ำแหน่ง...................................................... 
วันที่....................................................... ..... 

จำกเงินยืมตำมสัญญำเลขที่.................................... 

 
 
 
 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้จ่ำยเงิน 
(..........................................................) 

ต ำแหน่ง...................................................... 
วันที่............................................................ 

 
 

 

หมำยเหตุ 
............................................................................................................................. ..................................................... 
............................................................................. .....................................................................................................  
............................................................................................................................. ..................................................... 
ค ำชี้แจง   

1. กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมฉบับเดียวกัน  หำกระยะเวลำในกำรเริ่มต้นและสิ้นสุด
กำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกัน ให้แสดงรำยละเอียดของวันเวลำที่แตกต่ำงกันของบุคคลนั้น 

2. กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับเงินและวัน เดือน ปี ที่รับเงินกรณีท่ีมี
กำรยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญำและวันที่อนุมัติยืมเงินด้วย 

3. กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลำยมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละ
คนลงลำยมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน (ส่วนที่ 2) 

  



ใบแนบเบิกค่ำชดเชยน้ ำมัน 
หมำยเลขทะเบียนรถยนต์/รถจักรยำนยนต์...................................................................  

ส่วนรำชกำร โรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 
 

วัน เดือน ปี รำยละเอียดกำรจ่ำย จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 
 1. ออกจำก( )บ้ำนพัก  ( )โรงเรียน  ( )............................................... 

ถึง.......................................................................................................  
ไป-กลับ จ ำนวน.............................กม.ๆ ละ 4 บำท  เป็นเงิน 

  

2. ออกจำก( )บ้ำนพัก  ( )โรงเรียน  ( )............................................... 
ถึง.......................................................................................................  
ไป-กลับ จ ำนวน.............................กม.ๆ ละ 4 บำท  เป็นเงิน 

  

3. ออกจำก( )บ้ำนพัก  ( )โรงเรียน  ( )............................................... 
ถึง.......................................................................................................  
ไป-กลับ จ ำนวน.............................กม. ๆละ 4 บำท  เป็นเงิน 

  

4. ออกจำก( )บ้ำนพัก  ( )โรงเรียน  ( )............................................... 
ถึง.......................................................................................................  
ไป-กลับ จ ำนวน.............................กม.ๆ ละ 4 บำท  เป็นเงิน 

  

5. ออกจำก( )บ้ำนพัก  ( )โรงเรียน  ( )............................................... 
ถึง.......................................................................................................  
ไป-กลับ จ ำนวน.............................กม.ๆ ละ 4 บำท  เป็นเงิน 

  

รวมทั้งสิ้น ตัวอักษร............................................................................................    
 
 ข้ำพเจ้ำ..............................................................................................ต ำแหน่ง................ .......................
โรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก  ขอรับรองว่ำรำยกำรดังกล่ำวข้ำงต้นนี้ เป็นไปตำมรำยงำนกำรเดินทำง
ไปรำชกำรโดยแท้ 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(......................................................................) 

วันที่.............................................. 



บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร โรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม  รัชมังคลำภิเษก 
ที่ ..........................     วันที่ ............................................................... 
เรื่อง รำยงำนผลกำรเข้ำรับกำรอบรม 
 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 

 ตำมท่ี อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ....................................................................ต ำแหน่ง.... ....................................ไป
รำชกำร พร้อมด้วย...........................................................................เข้ำรับกำรฝึกอบรม/กำรแขง่ขนั  
เรื่อง............................................................................ระหวำ่งวันที่...............เดือน......................พ.ศ...................... 
ณ..................................................................................... .......................................................................................... 

 บัดนี้กำรอบรม/กำรแข่งขัน ดังกล่ำวเสร็จสินลงแล้ว รำยละเอียดและสำระส ำคัญของกำรอบรมตำม
รำยละเอียดรำยงำนกำรอบรมที่แนบมำพร้อมนี้ 

 

ลงชื่อ....................................................ผู้รำยงำน 
    (.........................................................) 

 

 
 
 
 
 
ข้อพิจำรณำสั่งกำร จำกผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน/ผู้ได้รับมอบหมำยปฏิบัติรำชกำรแทน 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 

ทรำบ 

อนุมัติ 

ด ำเนินกำร 

ลงนำมแล้ว 

ให้รำยงำนผล 

อ่ืนๆ...................................... 

 

ลงชื่อ........................................................... 

(นำยไสว  จันทร์อ้วน) 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำเษก 

 



หลักฐำนกำรจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร      แบบ 8708 ส่วนที่ 2 
ชื่อส่วนรำชกำร ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำบึงกำฬ โรงเรียนเหล่ำคำมพิทยำคม รัชมังคลำภิเษก 

ประกอบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง........................................................................................... ..................................................ลงวันที่..........................................  
ล ำดับ

ที ่
ชื่อ – สกุล ต ำแหน่ง ค่ำใช้จ่ำย รวม ลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี 

ที่รับเงิน 
หมำยเหตุ 

ค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำพำหนะ ค่ำใช้จ่ำยอื่น 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน 
 ตำมสัญญำเงินยืม เลขท่ี.................../.............

วันที่................................................................. 
 

จ ำนวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  (..........................................................................................................)   ลงชื่อ..................................................................ผู้จ่ำยเงิน 
               (......................................................................) 
            ต ำแหน่ง........................................ 

ค ำชี้แจง   1. ค่ำเบี้ยเล้ียงและค่ำเช่ำทีพ่กัให้ระบุอัตรำวันและจ ำนวนวันที่ขอเบกิของแต่ละบุคคลในช่องหมำยเหตุ 
   2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีเป็นกำรรับจำกเงินยืม ให้ระบวุันที่ที่ได้รับจำกเงินยืม 
   3. ผู้จ่ำยเงินหมำยถึงผู้ที่ขอยืมเงินจำกทำงรำชกำร และจ่ำยเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทำงแต่ละคน เป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้จำ่ยเงิน



รำยกำรส่งใช้เงินยืม 

ครั้ง
ที ่

วัน เดือน ปี รำยกำรส่งใช้ คงค้ำง ลำยมือชื่อ
ผู้รับเงิน 

ใบรับ
เลขที่ เงินสดหรือใบส ำคัญ จ ำนวนเงิน  

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 

หมำยเหตุ (1) ยื่นต่อ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
   (2) ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรที่จ่ำยเงินเดือน 
   (3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน ำเงินยืมไปใช้จ่ำย 
   (4) เสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
 


