

[bookmark: _GoBack][image: ตราพระครุฑพ่าห์สำหรับใช้เป็นตราหัวหนังสือราชการ] บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนเชียงเพ็งวิทยา  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุดรธานี  โทร.๐๔๒ ๙๑๐๐๓๐    .
ที่ อด.๕๑๐๐๗.๓.๐๑/050	                            วันที่   1  พฤษภาคม  ๒๕๖๑                      .
เรื่อง ขออนุมัติงบประมาณเข้าร่วมโครงการอบรมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา ก่อนแต่งตั้งให้เลื่อนสู่ 
         วิทยฐานะเชี่ยวชาญ ประจำปีงบประมาณ 2561                      .
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงเพ็งวิทยา
	ต้นเรื่อง
		ตามหนังสือองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุดรธานี ที่ อด 51007.3/2455 ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2560 แจ้งให้โรงเรียนเชียงเพ็งวิทยา ส่งข้าราชการครูกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 
จำนวน 1 ราย เข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา ก่อนแต่งตั่งให้เลื่อนวิทยาฐานะเชี่ยวชาญ ประจำปีงบประมาณ 2561 นั้น
	ข้อเท็จจริง
		ตามคำสั่งโรงเรียนเชียงเพ็งวิทยา ที่ 050/2561 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2561 
ได้มอบหมายให้ข้าราชการครูกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ จำนวน 1 ราย เดินทางไปราชการเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา ก่อนแต่งตั่งให้เลื่อนวิทยาฐานะเชี่ยวชาญ ประจำปีงบประมาณ 2561 ในระหว่างวันที่ 7 – 12 พฤษภาคม 2561 ณ โรงแรมขอนแก่นโฮเต็ล อำเมือง จังหวัดขอนแก่น  
		ดังนั้นข้าพเจ้าจึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังต่อไปนี้
1. ค่าที่พักเหมาจ่าย (คืนวันที่ 6 พ.ค 61)		รวมเป็นเงิน	800 บาท
2. ค่าพาหนะ ไป-กลับ 				รวมเป็นเงิน	400 บาท
รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น	1,200 บาท (หนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน)

	ข้อเสนอ/พิจารณา
		เพื่อให้การดำเนินตามโครงการดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์ ข้าพเจ้านางเนาวรัตน์  วิชาหาร ตำแหน่ง ครู วิทยาฐานะชำนาญการพิเศษ โรงเรียนเชียงเพ็งวิทยา จึงขออนุมัติเบิกงบประมาณ จำนวน 1,200 บาท (หนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


 							(นางเนาวรัตน์  วิชาหาร)
ตำแหน่ง ครู วิทยฐานะชำนาญการพิเศษ






ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคลและแผนงาน
                    ได้ตรวจสอบแล้ว

(      )   ไม่มีในแผนแผนปฏิบัติการ เพื่อโปรดพิจารณา
(      )   มีในแผนปฏิบัติการ  ได้รับจัดสรร..................................บาท
	คงเหลือ ......................................... บาท
	ควรอนุมัติ....................................... บาท
				

					 (ลงชื่อ)..........................................ผู้ตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการ
					             ( นางลำไพ  โพธิจักร)
			                             ตำแหน่ง หัวหน้างานแผนงาน

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
	

   (ลงชื่อ)..................................................
					             (นางสาวรุ่งรัชนี  ศรีหาบัติ)
					     ตำแหน่ง หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ

ความเห็นรองผู้อำนวยการฯ
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
	

   (ลงชื่อ)..................................................
					             (นายเกรียงศักดิ์  เพชรดี)
					     ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงเพ็งวิทยา

ความเห็นผู้อำนวยการฯ
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................


				        ลงชื่อ.......................................................					                                         (นางเจนจิรา  ศรีนา)
					 ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงเพ็งวิทยา
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