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บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ โทร 043-009614

	ที่
	ขก ๕๑๐๐8.๙/661
	วันที่
	23 พฤษภาคม ๒๕๖5

	เรื่อง
	ขอส่งหลักฐานการจัดซื้อ


 เรียน   หัวหน้างานการเงินและบัญชี

พร้อมนี้ งานพัสดุและทรัพย์สิน ขอส่งหลักฐานการจัดซื้อ เพื่อจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงินค่าการจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล  ในวงเงิน ๔,900 บาท 
(สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) ให้แก่ ร้านกระนวนเภสัช ผู้ขายต่อไป โดยมีรายละเอียดเอกสารดังนี้

1. บันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการ (รวมเอกสารประกอบ)

จำนวน  8 แผ่น
2. บันทึกแต่งตั้งผู้จัดทำร่างขอบเขตงาน                              
จำนวน  ๑ แผ่น
3. รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตงาน                                
จำนวน
2 แผ่น
4. รายละเอียดขอบเขตของงาน คุณลักษณะเฉพาะวัสดุ             
จำนวน
1 แผ่น
5. รายงานการจัดซื้อ                                                        
จำนวน
2 แผ่น
6. ใบเสนอราคา 





จำนวน
๑ แผ่น
7. คำสั่งผู้ตรวจรับพัสดุ                                                         
จำนวน
๑ แผ่น
8. รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ


   
จำนวน ๑ แผ่น
9. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา





จำนวน
๑ แผ่น
10. เอกสารการประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์โรงเรียน

จำนวน
๑ แผ่น
11. ใบสั่งซื้อ                                                     

จำนวน
2 แผ่น
12. ใบส่งของ                                             


จำนวน
๑ แผ่น
13. ใบตรวจรับ       





จำนวน
1 แผ่น   
14. รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ                             

จำนวน
๑ แผ่น   
                                             รวมทั้งสิ้น                        จำนวน 24 แผ่น       


จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป
	ลงชื่อ

	(นางสาวสุพัตรา เชียรัมย์)

	เจ้าหน้าที่


บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ โทร 043-009614

	ที่
	ขก ๕๑๐๐8.๙/660
	วันที่
	23 พฤษภาคม ๒๕๖5

	เรื่อง
	รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ


 เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น

ตามที่ ฝ่ายบริการ ได้ดำเนินการการจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล จำนวนเงิน  4,900 บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) ไปแล้วนั้น

ฉะนั้น เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖ เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ  ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา  รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสาร หลักฐานประกอบ  ตามรายการดังต่อไปนี้ 
            (๑) รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามความในหมวด ๒ ส่วนที่ ๒ หมวด ๓ ส่วนที่ ๒  และหมวด ๔  ส่วนที่ ๒ แล้วแต่กรณี 
            (๒) เอกสารเกี่ยวกับการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  และผลการพิจารณาในครั้งนั้น  (ถ้ามี) 
            (๓) ประกาศและเอกสารเชิญชวน  หรือหนังสือเชิญชวน  และเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
            (๔) ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
            (๕) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
            (๖) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก          
            (๗) สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  รวมทั้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  (ถ้ามี) 
            (๘) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
            การจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดจะต้องมีเอกสารหลักฐานใดให้เป็นไปตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้างนั้นทั้งนี้  การจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ดำเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เอกสารที่จัดทำในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามวรรคหนึ่งได้


  จึงขอรายงานผลการพิจารณารายละเอียด  วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง พร้อมทั้งเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
	ลงชื่อ

	(นางสาวสุพัตรา เชียรัมย์)

	เจ้าหน้าที่


            จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
	ทราบ

	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


	ลงชื่อ

	(นายบำรุง ป้องนาทราย)

	รองผู้อำนวยการสถานศึกษา


	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	หัวหน้าเจ้าหน้าที่


ใบตรวจรับพัสดุ
วันที่ 23 พฤษภาคม ๒๕๖5
                ตามใบสั่งซื้อ เลขที่ 056/๒๕๖5 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2565 โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
ได้ตกลงซื้อกับ ร้านกระนวนเภสัช สำหรับโครงการ ซื้อโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ๔,900 บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน)

ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานแล้ว ผลปรากฏ ดังนี้


1. ผลการตรวจรับ                                                                                                                                                     




( ถูกต้อง




( ครบถ้วนตามสัญญา




( ไม่ครบถ้วนตามสัญญา


2. ค่าปรับ




(  มีค่าปรับ




(  ไม่มีค่าปรับ


3. การเบิกจ่ายเงิน



เบิกจ่ายเงิน เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 4,900 บาท


ได้ตรวจรับพัสดุไว้เรียบร้อยแล้ว
	

	ลงชื่อ
	ผู้ตรวจรับพัสดุ

	           (นางสิริลักษณ์ วงษ์ชารี)

	                     ตำแหน่ง ครู


	เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น

	       - เพื่อโปรดทราบ

	

	ลงชื่อ

	(นางสาวสุพัตรา เชียรัมย์)

	เจ้าหน้าที่

	

	

	ลงชื่อ

	(นายบำรุง ป้องนาทราย)

	รองผู้อำนวยการสถานศึกษา

	

	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)

	                    หัวหน้าเจ้าหน้าที่


	ทราบ

	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
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	ใบสั่งซื้อ

	

	ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  ร้านกระนวนเภสัช
	ใบสั่งซื้อ เลขที่  056/๒๕๖5

	ที่อยู่เลขที่ 660 หมู่ 6 ถนนนิมิตรเมือง ตำบลหนองโก       
	วันที่  20 พฤษภาคม 2565

	อำเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น ๔๐๑๗๐
	ส่วนราชการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์

	โทรศัพท์   099-3966629
	ที่อยู่ 119 หมู่ที่ ๑ ถนนหนองโน - บ้านฝาง ตำบลหนองโน อำเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น

	เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  3400900769492
	

	เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    ........................
	โทรศัพท์  ๐-๔๓๐๐-๙๖๑๔

	ชื่อบัญชี   ........................
	

	ธนาคาร   ........................
	

	
	

	          ตามที่ ร้านกระนวนเภสัช ได้เสนอราคา ไว้ต่อ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ/จ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
(บาท)
	จำนวนเงิน
(บาท)

	๑
	โครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล     จำนวน 14 รายการ
	1
	ครั้ง
	4,900
	4,900.00

	
	รวมเป็นเงิน
	4,900

	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	0

	(สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน)
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	4,900.๐๐

	

	การซื้อ/สั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้

	๑.
	กำหนดส่งมอบภายใน 1 วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งซื้อ

	๒.
	ครบกำหนดส่งมอบวันที่ 23 พฤษภาคม 2565

	๓.
	สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์

	๔.
	ระยะเวลารับประกัน  -

	๕.
	สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๐  ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท

	๖.
	ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อกรณีนี้ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ

	๗.
	การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ


	 หมายเหตุ :

	๑.
	การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งซื้อมีผลตามกฎหมาย

	๒.
	ใบสั่งซื้อสั่งจ้างนี้อ้างอิงตามเลขที่โครงการ – ซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

	

	

	
	ลงชื่อ
	........................................................
	ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง

	
	
	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)
	

	
	
	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน 
           นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น

	
	วันที่
	20 พฤษภาคม 2565
	

	
	
	
	

	
	ลงชื่อ
	........................................................
	ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง

	
	
	(นายสุเมธ ปัตตานี)
	

	
	
	ผู้ขาย
	

	
	วันที่
	20 พฤษภาคม 2565
	

	เลขที่โครงการ      -
	
	
	

	เลขคุมสัญญา       - 
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ประกาศโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ 
กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
--------------------------------------------------------------------

ตามที่ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มีโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น

โครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล จำนวน ๑ ครั้ง ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ ร้านกระนวนเภสัช โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น 4,900 บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง
	ประกาศ ณ วันที่ 20 พฤษภาคม 2565 

	ลงชื่อ                  

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ โทร 043-009614

	ที่
	ขก ๕๑๐๐8.๙/659
	วันที่
	20 พฤษภาคม ๒๕๖5

	เรื่อง
	รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ


 เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
  ขอรายงานผลการพิจารณาการการจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้
	รายการพิจารณา
	รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ
	ราคาที่เสนอ
	ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง

	วัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล     จำนวน 14 รายการ
	ร้านกระนวนเภสัช
	4,900.-
	4,900.-



	รวม
	4,900.-


* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง

โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา

โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
	ลงชื่อ

	(นางสาวสุพัตรา เชียรัมย์)

	เจ้าหน้าที่


	ลงชื่อ

	(นายบำรุง ป้องนาทราย)

	รองผู้อำนวยการสถานศึกษา


	ทราบ

	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	หัวหน้าเจ้าหน้าที่



[image: image3.png]



	คำสั่ง โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์

	ที่  098/๒๕๖5

	เรื่อง แต่งตั้ง ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ 
กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง


	         ด้วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ มีความประสงค์จะ ซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาค รัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

	
	ผู้ตรวจรับพัสดุ
	

	
	         นางสิริลักษณ์ วงษ์ชารี
	ผู้ตรวจรับพัสดุ

	
	         ครู คศ.3 
	

	
	อำนาจและหน้าที่

	
	         ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

	
	

	                                                                   สั่ง ณ วันที่  20 พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖5


	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


ใบเสนอราคา
ร้านกระนวนเภสัช
ที่อยู่เลขที่ 660 หมู่ 6 ถนนนิมิตรเมือง ตำบลหนองโก อำเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์
เรื่อง  เสนอราคา
                  ข้าพเจ้า ร้านกระนวนเภสัช ขอเสนอราคาจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล ดังนี้
	ลำดับ
	รายละเอียดคุณลักษณะวัสดุ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	ราคา/บาท

	๑
	เจลประคบเย็น
	2 ถุง
	200
	400

	๒
	สเปยร์ฉีดคล้ายกล้ามเนื้อ
	5 ขวด
	220
	1,100

	3
	ยาลดไข้
	5 ขวด
	50
	250

	4
	ยาเหลือง
	5 ขวด
	20
	100

	5
	พลาสเตอร์ปิดแผล
	2 กล่อง
	60
	120

	6
	เทปแต่งแผล
	4 ม้วน
	50
	200

	7
	น้ำมันนวด
	5 ขวด
	110
	550

	8
	ตัววัดออกซิเจนปลายนิ้ว
	2 อัน
	180
	360

	9
	ผ้าเทปล็อกข้อเท้า
	3 ม้วน
	60
	180

	10
	ยาเคลือบกระเพาะ
	390 เม็ด
	1
	390

	11
	แอลกอฮอล์ล้างแผล
	5 ขวด
	30
	150

	1
	ผ้าพันเคล็ด
	5 ม้วน
	40
	200

	13
	ฟ้าทะลายโจร
	7 ขวด
	100
	700

	14
	ถุงมือแพทย์
	1 กล่อง
	200
	200

	
	รวมเป็นเงิน
	      4,900.00

	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	0

	ราคารวมทั้งสิ้น
	4,900.00


หมายเหตุ : ราคานี้ยืนราคา ๑๕ วัน
	ลงชื่อ

	(นายสุเมธ ปัตตานี)


บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ โทร 043-009614

	ที่
	ขก ๕๑๐๐8.๙/658
	วันที่
	20 พฤษภาคม ๒๕๖5

	เรื่อง
	รายงานขอซื้อ


  เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


ด้วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์มีความประสงค์จะ ซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้

๑.เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ เพื่อให้มีวัสดุ-อุปกรณ์อย่างเพียงพอ และให้บริการด้านสุขภาพและอนามัยแก่นักเรียนและบุคลากรภายในโรงเรียน

๒. รายละเอียดของพัสดุรายละเอียดตามเอกสารแนบ

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน 4,900 บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน)

๔. วงเงินที่จะซื้อเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖5 จำนวน 4,900 บาท (สี่พันแปดเก้าร้อยบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

    กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน 1 วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา

๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ

    ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

๖.๑ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระทำได้โดยวิธีดังต่อไปนี้

(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง



มาตรา ๕๖ (๒) กรณีดังต่อไปนี้ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง


(ข)  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไปและมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน วงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

๖.๒ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐


ข้อ ๒๑  ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  ฯลฯ   



ข้อ ๒๒ ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ ๒๓  และข้อ ๗๙  วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ฯลฯ                                         



ข้อ ๗๙ กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ตามข้อ ๒๔

๖.๓ กฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐


ข้อ ๔  ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น


ข้อ ๕ ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้

๖.๔ หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๔/ว ๓๒๒ ลงวันที่ ๒๔  สิงหาคม ๒๕๖๐  เรื่อง แนว ทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP


๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

    การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ

    การแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา เพื่อการดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย


๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น


๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
	ลงชื่อ

	(นางสาวสุพัตรา เชียรัมย์)

	เจ้าหน้าที่


	ลงชื่อ

	(นายบำรุง ป้องนาทราย)

	รองผู้อำนวยการสถานศึกษา


	อนุมัติ

	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	หัวหน้าเจ้าหน้าที่


      รายละเอียดโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล
	ลำดับ
	รายละเอียดคุณลักษณะวัสดุ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	ราคา/บาท

	๑
	เจลประคบเย็น
	2 ถุง
	200
	400

	๒
	สเปยร์ฉีดคล้ายกล้ามเนื้อ
	5 ขวด
	220
	1,100

	3
	ยาลดไข้
	5 ขวด
	50
	250

	4
	ยาเหลือง
	5 ขวด
	20
	100

	5
	พลาสเตอร์ปิดแผล
	2 กล่อง
	60
	120

	6
	เทปแต่งแผล
	4 ม้วน
	50
	200

	7
	น้ำมันนวด
	5 ขวด
	110
	550

	8
	ตัววัดออกซิเจนปลายนิ้ว
	2 อัน
	180
	360

	9
	ผ้าเทปล็อกข้อเท้า
	3 ม้วน
	60
	180

	10
	ยาเคลือบกระเพาะ
	390 เม็ด
	1
	390

	11
	แอลกอฮอล์ล้างแผล
	5 ขวด
	30
	150

	1
	ผ้าพันเคล็ด
	5 ม้วน
	40
	200

	13
	ฟ้าทะลายโจร
	7 ขวด
	100
	700

	14
	ถุงมือแพทย์
	1 กล่อง
	200
	200

	รวมราคาทั้งสิ้น
	4,900.00


	ลงชื่อ
	ตำแหน่ง ครู


	            (นางวัชรา บัวมาตย์)  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  


บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ โทร 043-009614

	ที่
	ขก ๕๑๐๐8.๙/657
	วันที่
	20 พฤษภาคม  ๒๕๖5

	เรื่อง
	รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงาน การซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล     


เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น

ต้นเรื่อง

ฝ่ายบริการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มีบันทึกแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงานการจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล     

ข้อเท็จจริง

เจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตฯ พิจารณากำหนดร่างขอบเขตงานการจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล กำหนดส่งมอบภายใน 1 วันทำการ เกณฑ์การพิจารณาด้วยเกณฑ์ราคา รายละเอียดตามเอกสาร แนบท้าย


ข้อพิจารณาเสนอ

เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ  ๒๑ เจ้าหน้าที่ จึงขอรายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงานที่จะซื้อมาเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบราย ละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ลงชื่อ

	(นางวัชรา บัวมาตย์)

	ตำแหน่ง ครู


	ทราบ

	อนุมัติ

	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


	ลงชื่อ

	(นายบำรุง ป้องนาทราย)

	รองผู้อำนวยการสถานศึกษา


	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	หัวหน้าเจ้าหน้าที่


ขอบเขตของงานโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล     
	ลำดับ
	รายละเอียดคุณลักษณะวัสดุ
	จำนวน

	๑
	เจลประคบเย็น
	2 ถุง

	๒
	สเปยร์ฉีดคล้ายกล้ามเนื้อ
	5 ขวด

	3
	ยาลดไข้
	5 ขวด

	4
	ยาเหลือง
	5 ขวด

	5
	พลาสเตอร์ปิดแผล
	2 กล่อง

	6
	เทปแต่งแผล
	4 ม้วน

	7
	น้ำมันนวด
	5 ขวด

	8
	ตัววัดออกซิเจนปลายนิ้ว
	2 อัน

	9
	ผ้าเทปล็อกข้อเท้า
	3 ม้วน

	10
	ยาเคลือบกระเพาะ
	390 เม็ด

	11
	แอลกอฮอล์ล้างแผล
	5 ขวด

	1
	ผ้าพันเคล็ด
	5 ม้วน

	13
	ฟ้าทะลายโจร
	7 ขวด

	14
	ถุงมือแพทย์
	1 กล่อง


	ลงชื่อ
	  ตำแหน่ง ครู

	              (นางวัชรา บัวมาตย์)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    


บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ โทร 043-009614

	ที่
	ขก ๕๑๐๐8.๙/656
	วันที่
	20 พฤษภาคม  ๒๕๖5

	เรื่อง
	ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงาน จัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล     


  เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


ต้นเรื่อง

ด้วย ฝ่ายบริการ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น มีความประสงค์ที่จะดำเนินจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล     

ข้อเท็จจริง

การดำเนินการจัดซื้อดังกล่าว จำเป็นต้องมีการกำหนดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ หรือรูปแบบรายการที่จะซื้อรวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของงานที่จะจัดซื้อ

ข้อระเบียบ

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ส่วนที่ ๒ กระบวนการซื้อการจ้าง

ข้อ  ๒๑  ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  


ข้อพิจารณาเสนอ

เพื่อให้การดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ ข้อ  ๒๑ จึงขออนุมัติแต่งตั้ง นางวัชรา บัวมาตย์ ตำแหน่ง ครู เป็นเจ้าหน้าที่ร่างขอบเขตของงานการจัดซื้อวัสดุโครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ กิจกรรมจัดซื้อเวชภัณฑ์ยาและอุปกรณ์ห้องพยาบาล 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ และขอใช้บันทึกนี้แทนคำสั่ง
	ลงชื่อ

	(นางสาวสุพัตรา เชียรัมย์)

	เจ้าหน้าที่


	ลงชื่อ

	(นายบำรุง ป้องนาทราย)

	รองผู้อำนวยการสถานศึกษา


	อนุมัติ

	

	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน

	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


	ลงชื่อ

	(นางสุภลักษณ์ ดียิ่ง)

	หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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