
                         บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  องค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน   โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
 

ที ่ ขก๕๑๐๐๖.๙/216 วันที่   28 เดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
 

เรื่อง   รายงานขอซื้อขอจ๎าง 
 

เรียน   นายกองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน 
 
                ด๎วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์มีความประสงค์จะ ซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและ
สภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังตํอไปนี้  
               ๑. เหตุผลความจ าเป็นที่ต๎องซื้อ 
                   เพ่ือจัดสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการจัดการเรียนรู๎อยํางมีคุณภาพ ภายในโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
               ๒. รายละเอียดของพัสดุ 
                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
               ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจ านวน 2,500.-บาท (-สองพันห๎าร๎อยบาทถ๎วน-) 
               ๔. วงเงินที่จะซื้อ 
                 เงินงบประมาณรายจํายประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๒จ านวน 2,500.-บาท(-สองพันห๎าร๎อยบาทถ๎วน-)                
               ๕. ก าหนดเวลาที่ต๎องการใช๎พัสดุนั้น หรือให๎งานนั้นแล๎วเสร็จ 
                 ก าหนดเวลาการสํงมอบพัสดุ หรือให๎งานแล๎วเสร็จภายใน 1 วันท าการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
               ๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต๎องซื้อ 
                  ด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ๎างพัสดุที่มีการผลิต จ าหนําย กํอสร๎าง หรือ
ให๎บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ๎างครั้งหนึ่งไมํเกินวงเงินตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง  
             ๖.๑ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
      มาตรา ๕๕ การจัดซื้อจัดจ๎างพัสดุอาจกระท าได๎โดยวิธีดังตํอไปนี้ 
            (๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 
                         มาตรา ๕๖ (๒) กรณีดังตํอไปนี้ให๎ใช๎วิธีเฉพาะเจาะจง 
                        (ข)  การจัดซื้อจัดจ๎างพัสดุที่มีการผลิต จ าหนําย กํอสร๎าง หรือให๎บริการทั่วไปและมีวงเงินในการ
จัดซื้อจัดจ๎างครั้งหนึ่งไมํเกิน วงเงินตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
             ๖.๒ ระเบียบกระทรวงการคลังวําด๎วยการจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
                       ข๎อ ๒๑  ในการซื้อหรือจ๎างที่มิใชํการจ๎างกํอสร๎าง ให๎หัวหน๎าหนํวยงานของรัฐแตํงตั้งคณะกรรมการ
ขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให๎เจ๎าหน๎าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท ารํางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ๎าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข๎อเสนอ
ด๎วย  ฯลฯ    
                       ข๎อ ๒๒ ในการซื้อหรือจ๎างแตํละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร๎างตามข๎อ ๒๓   และข๎อ 
๗๙  วรรคสอง ให๎เจ๎าหน๎าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ๎างเสนอหัวหน๎าหนํวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ โดย
เสนอผํานหัวหน๎าเจ๎าหน๎าที่ ฯลฯ                                          
                     ข๎อ ๗๙ กรณีตามมาตรา ๕๖  วรรคหนึ่ง (๒) (ข) ให๎เจ๎าหน๎าที่เจรจาตกลงราคากับผู๎ประกอบการที่
มีอาชีพขายหรือรับจ๎างนั้นโดยตรง แล๎วให๎หัวหน๎าเจ๎าหน๎าที่ซื้อหรือจ๎างได๎ภายในวงเงินที่ได๎รับความเห็นชอบจาก
หัวหน๎าหนํวยงานของรัฐ ตามข๎อ ๒๔  
           
 
 
 



                                                                                                                     ...  /ตามข๎อ ๒๔ 
 
               ๖.๓ กฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ๎างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ๎างที่ไมํ
ท าข๎อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ๎างในการแตํงตั้งผู๎ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐  ลงวันที่ ๒๓  สิงหาคม 
๒๕๖๐ 
                   ข๎อ ๔   ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ๎างมีวงเงินเล็กน๎อยไมํเกิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะไมํท าข๎อตกลงเป็น
หนังสือไว๎ตํอกันก็ได๎ แตํต๎องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ๎างนั้น 
                      ข๎อ ๕  ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ๎างมีวงเงินเล็กน๎อยไมํเกิน ๑๐๐ ,๐๐๐ บาท จะแตํงตั้งบุคคลหนึ่ง
บุคคลใดเป็นผู๎ตรวจรับพัสดุก็ได๎ 
                  ๖.๔ หนังสือกรมบัญชีกลาง ดํวนที่สุด ที่ กค๐๔๐๕.๔/ว ๓๒๒ ลงวันที่ ๒๔  สิงหาคม ๒๕๖๐  เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ๎างผํานระบบการจัดซื้อจัดจ๎างภาครัฐด๎วยอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Government Procurement : e-GP 
             ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข๎อเสนอ 
                   การพิจารณาคัดเลือกข๎อเสนอโดยใช๎เกณฑ์ราคา 
             ๘. การขออนุมัติแตํงตั้งคณะกรรมการตําง ๆ 
                   การแตํงตั้งผู๎ตรวจรับพัสดุ 

 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา เพื่อการด าเนินการเป็นไปด๎วยความเรียบร๎อย 
                  ๑. อนุมัติให๎ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซ้ือดังกลําวข๎างต๎น 
                  ๒. ลงนามในค าสั่งแตํงตั้งผู๎ตรวจรับพัสดุ 

(นางสาวภรณ์ชนก มริุจนัทร์) 

เจ้าหน้าท่ี 
 

 
 
ลงชื่อ 
                  (นายบ ารุง  ป้องนาทราย)                                  
                รองผู๎อ านวยการสถานศึกษา 
 
   ลงชื่อ 
                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                     หัวหนา๎เจ๎าหนา๎ท่ี 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                                               
 

                                            
                                    อนุมัติ 

 
 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู๎อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน 



 

 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ กิจกรรมวัสดุการเกษตร 

 
ล าดับ รายละเอียด จ านวน/หน่วย 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
 

จอบ 
คาดเหล็ก 
มีดตัดหญ๎า 
คัตเตอร์เล็ก 
กรรไกรตัดก่ิง 
เลื่อยตัดไม๎คันธนู 
รองเท๎าบูท 
ปุ๋ย 15 15 15 
ถุงด า 
บัวรดน้ า 
  

3 อัน 
2 อัน 
1 อัน 
4 ด๎าม 
1 อัน 
1 อัน 
1 คูํ 

1 กระสอบ 
2 หํอ 
1 อัน 

 
        ผูร๎ํางขอบเขตงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 
 
                                           ลงชื่อ                                    ต าแหนํง ครูชํวยสอน 
                                                     (นายวรวุฒิ  มาตย์วังแสง) 

                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                 รายละเอียดโครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร 
 
 

ล าดับ รายละเอียดที่จ้าง จ านวน/หน่วย ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงิน 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
 

จอบ 
คาดเหล็ก 
มีดตัดหญ๎า 
คัตเตอร์เล็ก 
กรรไกรตัดก่ิง 
เลื่อยตัดไม๎คันธนู 
รองเท๎าบูท 
ปุ๋ย 15 15 15 
ถุงด า 
บัวรดน้ า 
  

3 อัน 
2 อัน 
1 อัน 
4 ด๎าม 
1 อัน 
1 อัน 
1 คูํ 

1 กระสอบ 
2 หํอ 
1 อัน 

170.- 
120.- 
150.- 
50.- 

120.- 
150.- 
100.- 
770.- 
80.- 

100.- 

510.- 
240.- 
150.- 
200.- 
120.- 
150.- 
100.- 
770.- 
160.- 
100.- 

จ านวนเงิน 2,336.45 
ภาษี 163.55 

                                                                                 จ านวนเงินทัง้สิ้น 2,500.- 
 
 
 
                                        ลงชื่อ                                     ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริการ 
                                                   (นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี) 

                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  ค าสั่งโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 

ที่   024/2562 
เรื่อง แตํงตั้งผู๎ตรวจรับพัสดุ ส าหรับการจัดซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อม 

ที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 
                 ด๎วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ มีความประสงค์จะจัดซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากร
และสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพ่ือให๎เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวําด๎วยการจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 จึงขอแตํงตั้งรายชื่อตํอไปนี้ 
เป็นผู๎ตรวจรับพัสดุ ส าหรับการจัดซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา 
กิจกรรมวัสดุการเกษตร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 
ผู๎ตรวจรับพัสดุ 

 
     นางสิริลักษณ์ วงษ์ชารี ต าแหนํง ครู ผู๎ตรวจรับพัสดุ 

 

  
   
         อ านาจและหน๎าที่  
                  ท าการตรวจรับพัสดุให๎เปน็ไปตามเง่ือนไขของสญัญาหรือข๎อตกลงนัน้ 
 

        สั่ง  ณ  วันที่   28  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ.  2562 
 
 
 
         ลงชื่อ  
              (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                             ผูอ๎ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัริาชการแทน                                      
                                                            นายกองค์การบริหารสวํนจังหวัดขอนแกํน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ องค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614 
ที ่ ขก51006.9/214                                       วันท่ี  28   พฤศจิกายน  2562 
เรื่อง   ขออนุมัติแตํงตั้งแตํงเจ๎าหน๎าที่จัดท ารํางขอบเขตของงาน จัดซื้อวัสด ุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและ
สภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน 

               ต๎นเรื่อง 

               ด๎วย  ฝ่ายบริการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน มีความ 
ประสงค์ ที่จะด าเนินจัดซื้อวัสดกุารเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุ
การเกษตร              
                ข้อเท็จจริง 
               การด าเนินการจัดซื้อดังกลําว จ าเป็นต๎องมีการก าหนดรํางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของวัสดุ หรือรูปแบบรายการที่จะซื้อรวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข๎อเสนอของงานที่จะ
จัดซื้อ 
             ข้อระเบียบ 

ระเบียบกระทรวงการคลังวําด๎วยการจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 สํวนที่ 2 
กระบวนการซื้อการจ๎างข๎อ  21  ในการซื้อหรือจ๎างที่มิใชํการจ๎างกํอสร๎าง ให๎หัวหน๎าหนํวยงานของรัฐแตํงตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให๎เจ๎าหน๎าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท ารํางขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ๎าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข๎อเสนอด๎วย   

ข้อพิจารณาเสนอ 
        เพ่ือให๎การด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวําด๎วยการจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

พ.ศ.2560ข๎อ  21 จึงขออนุมัติแตํงตั้ง นายวรวุฒิ  มาตย์วังแสง  ต าแหนํง ครูชํวยสอน เป็นเจ๎าหน๎าที่รํางขอบเขตของ
งานการจัดซื้อวัสดุโครงการพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมของนักเรียน กิจกรรมสํงเสริมความดีและมีจิตสาธารณะส านึกรัก
บ๎านเกิด 

              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมาพร๎อมนี้ และขอใช๎บันทึกนี้แทน
ค าสั่ง 

 

(นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
เจ๎าหน๎าที่ 

 
                              

     อนุมัติ 
 
 

 
        (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 

                                                         ผูอ๎ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 
                                                                     นายกองค์การบริหารสวํนจังหวัดขอนแกํน 
 



 

 

 บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ องค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614 
ที ่ ขก51006.9/215                                         วันที่  28  พฤศจิกายน   2562 
เรื่อง   รายงานผลการจัดท ารํางขอบเขตของงาน การซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือ
ตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร 

 

เรียน  นายกองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน 

               ต๎นเรื่อง 
     ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได๎มีบันทึกแตํงตั้งเจ๎าหน๎าที่จัดท ารํางขอบเขตของงาน  

การจัดซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร 
 

               ข้อเท็จจริง 
                เจ๎าหน๎าที่จัดท ารํางขอบเขตฯ พิจารณาก าหนดรํางขอบเขตงานการจัดการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากร
และสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร ก าหนดสํงมอบภายใน 1 วันท าการ  เกณฑ์การพิจารณา
ด๎วยเกณฑ์ราคา รายละเอียดตามเอกสารแนบท๎าย 

ข้อพิจารณาเสนอ 
เพ่ือให๎การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวําด๎วยการจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.2560 ข๎อ  21 เจ๎าหน๎าที่ จึงขอรายงานผลการจัดท ารํางขอบเขตของงานที่จะซื้อมาเพ่ือพิจารณาให๎ความเห็นชอบ
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท๎ายนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

              (นายวรวุฒิ  มาตย์วังแสง) 
                 ต าแหนํง ครูชํวยสอน 

 
 
 
 

                                                       - ทราบ 
                                                       - อนุมัต ิ

 
 
 

           (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                  ผูอ๎ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 
                                           นายกองค์การบริหารสวํนจังหวัดขอนแกํน 
 
 
 
   



                           บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ องค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ โทร.0-4300-9614  
ที่  ขก 51006.9/217             วันที่  28  พฤศจิกายน  2562    
เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ      
เรียน   นายกองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน 
    

               ขอรายงานผลการพิจารณาการการจัดซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอ
การศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
 

รายการพิจารณา รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาท่ีเสนอ* ราคาท่ีตกลงซ้ือหรือจ้าง* 

จัดซื้อวัสดุการเกษตร กิจกรรมวัสดุการเกษตร
10 รายการ 
 

               2,500.00  
               

2,500.00  
                                       

2,500.00 

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น 

                  
                     

2,500.00  
 

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจ๎าง เป็นราคารวมภาษีมูลคําเพิ่มและภาษีอ่ืน คําขนสํง คําจดทะเบียน และคําใช๎จํายอื่นๆ ท้ัง
ปวง 

               โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข๎อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช๎หลักเกณฑ์ราคา 
               โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์พิจารณาแล๎ว เห็นสมควรจัดซื้อจากผู๎เสนอราคาดังกลําว 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได๎โปรดอนุมัติให๎สั่งซื้อสั่งจ๎างจากผู๎เสนอราคาดังกลําว  

   

 
 

(นางสาวภรณ์ชนก มุริจันทร์) 
เจ๎าหน๎าที่ 

 
                           (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
                         รองผู๎อ านวยการสถานศึกษา 

 
 

   

 
                   
                           (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                              หัวหน๎าเจ๎าหน๎าที ่
 
                                                                                       ทราบ 
 
                                                        
 
 
 
 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัิราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น 



 

 

 บันทึกข้อความ    
 

ส่วนราชการ องค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614 
ที ่ ขก51006.9/218        วันที่  29   เดือนพฤศจิกายน   2562 
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ  
เรียน  นายกองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน 
                
                ตามที ่ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ได๎ด าเนินการการจัดซ้ือการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและ
สภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร จ านวนเงิน  2,500 .-บาท (สองพันห๎าร๎อยบาทถ๎วน) ไปแล๎วนั้น 

               ฉะนั้น เพ่ือให๎การปฏิบตัเิป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวําดว๎ยการจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข๎อ 16 งานพัสดุและทรัพย์สิน  จึงขอรายงานผลการพิจารณารายละเอียด  วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อ
จัดจ๎าง พร๎อมทั้งเอกสารที่แนบมาพร๎อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
 

                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                            เจ๎าหน๎าที ่

 
           
                      (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
                    รองผู๎อ านวยการสถานศึกษา 

 

 
 
                     (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                       หัวหนา๎เจ๎าหนา๎ท่ี 
 

 
                                                                              ทราบ 
           
 

                 (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                              ผูอ๎ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน 
                                                          นายกองค์การบริหารสวํนจังหวัดขอนแกํน                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

       บันทึกข้อความ  
 
ส่วนราชการ องค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614 

ที่  ขก51006.9/219        วันท่ี  29  เดือนพฤศจิกายน   2562 

เรื่อง  ขอสํงหลักฐานการจัดซื้อ 
 

เรียน  หัวหน๎างานการเงินและบัญชี 
 

               พร๎อมนี้ งานพัสดุและทรัพย์สิน ขอสํงหลักฐานการจัดซื้อ เพื่อจัดท าฎีกาเบิกจํายเงินคําการจัดซื้อวัสดุ
การเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร  
ในวงเงิน 2,500.-บาท (สองพันห๎าร๎อยบาทถ๎วน)  ให๎แกํ ห๎างหุ๎นสํวนชัยสถิตย์วิยา 2005     ผู๎ขายตํอไป โดยมีรายละเอียด 
เอกสารดังนี้ 
 

1. บันทึกขออนุมัติด าเนินโครงการ (รวมเอกสารประกอบ)                  จ านวน    7 แผํน 
2. บันทึกแตํงตั้งผู๎จัดท ารํางขอบเขตงาน                                       จ านวน    1  แผํน 
3. รายงานผลการจัดท ารํางขอบเขตงาน                                       จ านวน    1  แผํน 
4. รายละเอียดขอบเขตของงาน คุณลักษณะเฉพาะวัสดุ                       จ านวน    1  แผํน 
5. รายงานการจัดซื้อ                                                              จ านวน    2  แผํน 
6. ค าสั่งผู๎ตรวจรับพัสดุ                                                            จ านวน   1  แผํน 
7. ใบเสนอราคา/ใบสั่งซื้อ                                                         จ านวน   2  แผํน 
8. ประกาศผู๎ชนะการเสนอราคา                                                 จ านวน   1  แผํน 
9. เอกสารการประกาศผู๎ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์โรงเรียน            จ านวน   1  แผํน    
10. รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ๎าง                         จ านวน   1  แผํน    
11. รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ                                            จ านวน   1  แผํน    
12. ใบสํงของ                                                                         จ านวน   1  แผํน    
13. ใบตรวจรับพัสดุ                                                                 จ านวน   1  แผํน    

 
                                             รวมท้ังสิ้น                           จ านวน  21  แผํน        

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการตํอไป  
 

 
                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                            เจ๎าหน๎าที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ใบตรวจรับพัสดุ 

 

                                                     วันที่ 29  พฤศจิกายน  2562 
                ตามค าสั่งโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ที่ 024/2563 ลงวันที่ 28  พฤศจิกายน  2562 ได๎แตํงตั้ง 
ผู๎ตรวจรับพัสดุ การจัดซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุ 
การเกษตร กับ  ห๎างหุ๎นสํวนชัยสถิตย์วิทยา 2005   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น  จ านวนเงิน 2,500.-บาท  (สองพันห๎าร๎อยบาท 
ถ๎วน)  

 

 ผู๎ตรวจรับพัสดุได๎ตรวจรับงานแล๎ว ผลปรากฎวํา 
                            ผลการตรวจรับ 
                                  ถูกต๎อง 
                                            ครบถ๎วนตามสัญญา 
                                            ไมํครบถ๎วนตามสัญญา 
                            คําปรบั 
                               มีคําปรับ 
                               ไมํมีคําปรับ 
 

ได๎ตรวจรับพัสดุไว๎เรียบร๎อยแล๎ว 
 
 

                                                                       (ลงชื่อ)..........................................ผู๎ตรวจรับพัสด ุ
                                                                                (นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี) 
                                                                       ต าแหนงํ  ครู  
เรียน  นายกองค์การบริหารสํวนจังหวัดขอนแกํน 

-  เพื่อโปรดทราบ 
 
 
 
                   (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                              เจา๎หน๎าที 

                  
 
 
           (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
         รองผู๎อ านวยการสถานศึกษา 

 
                  
 
             (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
               หัวหน๎าเจ๎าหน๎าท่ี 
                                                                                                           ทราบ 
 
 
                                                                                    (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                                           ผูอ๎ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 

                                               นายกองค์การบริหารสวํนจังหวัดขอนแกํน 



 
 
 

 

        
                                                                   ใบสั่งซื้อ  
  

 

ผู๎ขาย/ผู๎รับจ๎าง  ห๎างหุ๎นสํวนชัยสถิตย์วิทยา 2005      
ที่อยูํเลขท่ี เลขที่ 179/1 ถนนนิมิตรเมือง ต าบลหนองโก  
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแกํน  
โทรศัพท์   0-4325-1573    
เลขประจ าตัวผู๎เสียภาษี  0403548001099 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    ........................ 
ชื่อบัญชี   ........................ 
ธนาคาร   ........................ 

 

ใบสั่งซื้อ/สั่งจ๎างเลขที่  006/2563 
วันที่  25  พฤศจิกายน  2562 
สํวนราชการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
ที่อยูํ  หมูํที่ 1 ถนนหนองโน - บ๎านฝาง ต าบลหนองโน อ าเภอ
กระนวน จังหวัดขอนแกํน 
โทรศัพท์  0-43-009614 

  
                      ตามท่ี ห๎างหุ๎นสํวนจ ากัด ชัยสถิตย์วิทยา2005ได๎เสนอราคา ไว๎ตํอโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ซ่ึง
ได๎รับราคาและตกลงซื้อ/จ๎าง ตามรายการดังตํอไปนี้ 
  

ล าดับ รายการ จ านวน หนํวย 
ราคาตํอหนํวย 

จ านวน
เงิน 

(บาท) (บาท) 
1 ซื้อวัสดุ กิจกรรมกิจกรรมสํงเสริมความ

ดีและมีจิตสาธารณะส านึกรักบ๎านเกิด
จ านวน 4 รายการ 

1 ครั้ง 1,000 1,000 

 
เป็นเงิน 934.58 

 
ภาษี 65.42 

(หนึ่งพันบาทถ๎วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 1,000 
 

 
การซื้อ/สั่งจ๎าง อยูํภายใต๎เงื่อนไขตํอไปนี้ 

๑.   ก าหนดสํงมอบภายใน 7  วันท าการ นับถัดจากวันที่ผู๎รับจ๎างได๎รับใบสั่งจ๎าง 
๒.   ครบก าหนดสํงมอบวันที่  27  พฤศจิการยน 2562 
๓.   สถานที่สํงมอบ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ หมูํที่1 ถนนหนองโน - บ๎านฝาง 
๔.   ระยะเวลารับประกัน  - 
๕.   สงวนสิทธิ์คําปรับกรณีสํงมอบเกินก าหนด โดยคิดคําปรับเป็นรายวันในอัตราร๎อยละ 0.2  ของราคาสิ่งของ 

  ที่ยังไมํได๎รับมอบแตํจะต๎องไมํต่ ากวําวันละ 100.00 บาท 
๖.   สํวนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไมํรับมอบถ๎าปรากฏวําสินค๎านั้นมีลักษณะไมํตรงตามรายการที่ระบุไว๎ในใบสั่งซื้อ  

 กรณีนี้ผู๎รับจ๎างจะต๎องด าเนินการเปลี่ยนใหมํให๎ถูกต๎องตามใบสั่งซื้อทุกประการ  



 
 

๗.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู๎ประกอบการ หนํวยงานของรัฐสามารถน าผลการปฏิบัติงานแล๎วเสร็จตามสัญญา
หรือข๎อตกลงของคูํสัญญาเพ่ือน ามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู๎ประกอบการ 
     หมายเหตุ : 
                    ๑. การติดอากรแสตมป์ให๎เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต๎องการให๎ใบสั่งซื้อมีผลตาม
กฎหมาย 

                    ๒.ใบสั่งซื้อสั่งจ๎างนี้อ๎างอิงตามเลขท่ีโครงการ -   ซ้ือวัสดุ  กิจกรรมสํงเสริมความดีและมีจิตสาธารณะ 
ส านึกรักบ๎านเกิดโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามประกาศ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  25  พฤศจิกายน  2562 
  
  

 ลงชื่อ .............................................................. ผู๎สั่งซื้อ/สั่งจ๎าง 

  
 
  

  
  

 
วันที่ 

 25  พฤศจิกายน  2562   

ลงชื่อ .............................................................. ผู๎รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ๎าง 
  (นายศักดิ์ชัย จิระสัญญาณสกุล)   
  ผู๎ขาย   

วันที่   25  พฤศจิกายน  2562   
เลขที่โครงการ      - 
เลขคุมสัญญา       -  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัิราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น 



 
 

 
ประกาศโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 

เรื่อง ประกาศผู๎ชนะการเสนอราคา การจัดซื้อวัสดุการเกษตร โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่
เอ้ือตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 
               ตามท่ี โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได๎มโีครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล๎อมที่เอ้ือ 
ตํอการศึกษา กิจกรรมวัสดุการเกษตร  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น อุปกรณ์และวัสดุสิ้นเปลืองคลังสินค๎า 
(๒๔.๑๐.๒๑.๐๐ ) จ านวน ๑ ครั้ง ผู๎ได๎รับการคัดเลือก ได๎แกํ ห๎างหุ๎นสํวนชัยสถิตย์วิทยา 2005   (ขายปลีก) โดย 
เสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้นทั้งสิ้น 2,50๐.- (สองพันห๎าร๎อยบาทถ๎วน)  รวมภาษีมูลคําเพ่ิมและภาษีอ่ืน คําขนสํง คําจด 
ทะเบียน และคําใช๎จํายอื่นๆ ทั้งปวง 
  

 
ประกาศ ณ วันที่ 28  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖2 
 

 

  
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัิราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น 



 
ใบเสนอราคา 

 

ร๎านนารายณ์เทรด 
4/180 ซอย2 หมํูบ๎านการเคหะชุมชน หมูํ 10 ต าบลวัดไทร อ าเภอเมือง จังหวัดนครสรรค์ 60000 

 
 

เรียน  ผู๎อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
 

เรื่อง  เสนอราคา 
 

                  ข๎าพเจา๎ ขอเสนอราคาจดัซ้ือวัสดสุ านกังาน โครงการพัฒนาทรัพยากร และสภาพแวดล๎อมทีเ่อ้ือตอํการ 
จัดการศึกษา   จ านวน  7  รายการ  ดังนี้ 

ล าดับ
ที ่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวน/หน่วย 

ราคา/
บาท รวม 

1 
หัวเช้ือน้ ายากัดสนิมห๎องน้ า  ทันเดอร์ (ผสมน้ า1 : 20สํวน) 
 

6 แกลลอน 
 800 4,800 

2 
หัวเช้ือน้ ายาล๎างพื้นคราบสกปรกห๎องน้ า  (อี่ซี)่ (ผสมน้ า1 : 20สํวน) 
 

12 แกลลอน 
 850 10,200 

3 

หัวเช้ือน้ ายาดับกลิ่น-ห๎องน้ านักเรียน  (ฟลาวเวอร์) (ผสมน้ า1 : 20
สํวน) 
 

12 แกลลอน 
 900 10,800 

4 

หัวเช้ือน้ ายาเช็ดพื้นประจ าวันใช๎ได๎กับพื้นทุกชนิด (ชินนี)่  (ผสมน้ า1 : 20
สํวน) 
 

4 แกลลอน 
 850 3,400 

5 
หัวเช้ือน้ ายาเอนกประสงค์ (ล๎างจาน, ซักผ๎า ,ล๎างมือ)  (ผสมน้ า1 : 20สํวน) 
 

4 แกลลอน 
 600 2,400 

6 
หัวเช้ือน้ ายาก าจัดสิ่งอุดตันตามทํอ (เอ็กซ์เพลว) 
 

2 แกลลอน 
 

1,00
0 2,000 

7 หัวเช้ือน้ ายาเอนกประสงค์ท าความสะอาด 
1 แกลลอน 

 650 650 
ราคา 32,009.35 

ภาษี 2,240.65 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 
34,250.0

0 

 

 
หมายเหตุ : ราคานี้ยืนราคา 15 วัน 
 

 
 
 

                                                                                        ขอแสดงความนับถือ 

     

  

   
 (นางสุภนันท์ ศุภพณิชสกุล) 

 
     

                                                                   

 
                    

 



 


