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                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614
ที่  ขก51006.9/962
    วันที่   10   เดือนกรกฎาคม   2562
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งแต่งเจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
              ต้นเรื่อง

     ด้วย  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น   มีความประสงค์ที่จะดำเนิน
การจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร  เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงจำเป็นต้องถ่ายเอกสารหนังสือราชการ  
ต่างๆ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน  และใช้ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานราชการอื่นๆ หรือบุคคลภายนอก ซึ่งหากไม่ทำการถ่าย
เอกสารจะทำให้เกิดผลเสียแก่ทางราชการได้  

ข้อเท็จจริง
             การดำเนินการจัดจ้างดังกล่าว  จำเป็นต้องมีการกำหนดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ  เฉพาะของวัสดุ หรือรูปแบบรายการที่จะจ้างเหมารวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของงานที่จะจัดจ้าง
             ข้อระเบียบ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ส่วนที่ 2 กระบวนการจ้างข้อ  21  ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง  หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  
ข้อพิจารณาเสนอ
              เพื่อให้การดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ข้อ  21 จึงขออนุมัติแต่งตั้ง นางสาวสุดใจ  ภูผาพลอย  ตำแหน่ง ครู  เป็นเจ้าหน้าที่ร่างขอบเขตของงานการจ้าง
เหมาบริการถ่ายเอกสาร
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ และขอใช้บันทึกนี้แทนคำสั่ง

         (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์)
                   เจ้าหน้าที่
                                                                     อนุมัติ
   




         (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)
                                    ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน
                                                นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
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                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614
ที่  ขก51006.9/963
  วันที่   10  เดือน กรกฎาคม   2562

เรื่อง  รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงาน จ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
               ต้นเรื่อง

      ฝ่ายบริหารงานทั่วไป โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มีบันทึกแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงาน 
การจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร
               ข้อเท็จจริง
                เจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตฯ พิจารณากำหนดร่างขอบเขตงานการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร กำหนดส่ง
มอบภายใน 30 วันทำการ  เกณฑ์การพิจารณาด้วยเกณฑ์ราคา 
ข้อพิจารณาเสนอ
 เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ  21 เจ้าหน้าที่จึงขอรายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงาน ที่จะจ้างมาเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบรายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

                   (นางสาวสุดใจ  ภูผาพลอย)
                             ตำแหน่ง  ครู
                                                               ทราบ
                                                               อนุมัติ
   (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)
                              ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน
                                           นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
ใบแสดงขอบเขตของงาน รายละเอียดจ้างเหมาถ่ายเอกสาร
รายละเอียดดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน

	1
	จ้างเหมาถ่ายเอกสาร ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2562 
ด้วยกระดาษเอ 4 สีขาว หนา 70 แกรม 
-ถ่ายเอกสารข้อสอบ 8,000 แผ่น
-ถ่ายเอกสารงานประกันคุณภาพการศึกษา  763 แผ่น
-ถ่ายเอกสารอื่นๆ 237 แผ่น


	   9,000 แผ่น



                                  ผู้จัดทำร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
                                                     (นางสาวสุดใจ  ภูผาพลอย)
                                                            ตำแหน่ง ครู
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                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614
ที่  ขก51006.9/964
  วันที่  10  เดือนกรกฎาคม  2562
เรื่อง  รายงานการขอจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น


                    ด้วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  มีความประสงค์ที่จะดำเนินการขอจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร  ตามรายละเอียดดังนี้ 

    1. เหตุผลและความจำเป็นต้องจ้าง
         เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงจำเป็นต้องถ่ายเอกสาร  หนังสือราชการต่างๆ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน และใช้ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานราชการอื่นๆ หรือบุคคลภายนอก ซึ่งหากไม่ทำการถ่ายเอกสารจะทำให้เกิดผลเสียแก่ทางราชการได้  
    2. รายละเอียดของพัสดุ 
                  รายละเอียดตามเอกสารแนบ
              3.  ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง โดยจัดจ้างตามราคาในท้องถิ่น  จำนวน 4,500.- บาท (สี่หมื่นห้าพันร้อยบาทถ้วน)
                   4. วงเงินที่อนุมัติจ้าง
                  เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2562 จำนวน 4,500.- บาท (-สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน-)
    
   5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ   ไม่เกิน  31  วัน
               6. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง ขออนุมัติจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  สาเหตุที่ต้องจัดจ้างโดยวิธีนี้เนื่องจาก
 6.1 พระราชบัญญัติการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

      มาตรา 55 การจัดจ้างพัสดุอาจกระทำได้โดยวิธีดังต่อไปนี้
            (3) วิธีเฉพาะเจาะจง


      มาตรา 56 (2) กรณีดังต่อไปนี้ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง
  (ข)  การจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไปและมีวงเงิน     ในการจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
 6.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560


     ข้อ 21  ในการจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  ฯลฯ                                                         


ข้อ 22 ในการจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ 23  และข้อ 79  วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ฯลฯ                                          

ข้อ79 กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ตามข้อ 24
                         6.3 กฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2560 

                        ข้อ 4  ในกรณีที่การจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน  100,000 บาท จะไม่ทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดจ้างนั้น 
                        ข้อ 5 ในกรณีที่การจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้

       6.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24  สิงหาคม 2560  เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP)


   7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
                  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
              8. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ
                     แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
                           นางสาวนภาวรรณ  บุญพิคำ  ตำแหน่ง ครู  เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
              จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา เพื่อการดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
1. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

2. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
           ( นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์)

            เจ้าหน้าที่
                                                                         
                                                    
                                                                            อนุมัติ
                                                                      (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)
                                                ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน
                                                              นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
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  คำสั่งโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์
ที่   126/2562
	เรื่อง แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

	
                 ด้วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ มีความประสงค์จะจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

	ผู้ตรวจรับพัสดุ
     นางสาวนภาวรรณ  บุญพิคำ    ครู
ผู้ตรวจรับพัสดุ

	
	



         อำนาจและหน้าที่ 
                  ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
  


   สั่ง  ณ  วันที่  10  เดือนกรกฎาคม  พ.ศ.  2562





    ลงชื่อ






        (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)
                                             ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน                                     
                                                           นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
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	ประกาศโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

--------------------------------------------------------------------

	               ตามที่ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มีการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น
จ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร จำนวน 1 รายการ  จำนวน 1 ครั้ง ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่  ร้าน ไอ.ที.เจเจ กรุ๊ป โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น 4,500.- บาท (-สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน-) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง

	 


	
	ประกาศ  ณ  วันที่  10 กรกฎาคม  พ.ศ. 2562


	
	

	
	


                                                       ลงชื่อ





              (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)
                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน                                     
                                                     นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
     ใบตรวจรับการจ้าง







          เขียนที่  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์






    วันที่  31  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2562
    ตามคำสั่งของโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ที่ 126/2562 ลงวันที่  10 เดือนกรกฎาคม  2562  ได้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ การจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร  กับ ร้าน ไอที เจเจ กรุ๊ป เลขที่ 527/6 ม.10 ต.หนองโก อ.กระนวน จ.ขอนแก่น  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น  จำนวนเงิน  4,500 .-บาท  (-สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน-) 
                    ผู้ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานแล้ว ผลปรากฏว่า
                            ผลการตรวจรับ
                            [image: image6.wmf]ถูกต้อง
                                     [image: image7.wmf]ครบถ้วนตามสัญญา
                                     [image: image8.wmf]ไม่ครบถ้วนตามสัญญา
                            ค่าปรับ
                            [image: image9.wmf]มีค่าปรับ
                            [image: image10.wmf]ไม่มีค่าปรับ
               ได้รับพัสดุดังกล่าวข้างต้นไว้เรียบร้อยแล้ว
(ลงชื่อ)..........................................ผู้ตรวจรับพัสดุ
     (นางสาวนภาวรรณ  บุญพิคำ)


                                                        ตำแหน่ง  ครู
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
· เพื่อโปรดทราบ
(นางสาวภรณ์ชนก  มุริจัทร์)
      เจ้าหน้าที่ 


                                                                                            ทราบ
                                                                      ลงชื่อ






                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)




                  ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน
                                                           นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
ร้าน ไอทีเจเจ กรุ๊ป
รายละเอียดถ่ายเอกสาร เดือน พฤษภาคม  2562
โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียดดำเนินการ
	จำนวนแผ่น
	ราคาต่อหน่วย
	รวมราคา
	ผู้ปฏิบัติ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                                   ลงชื่อ …………………………………………….

                                                                                          (นายสุรสิทธิ์  วงษ์สวัสดิ์)
                                                                                  ทราบ
                                                                         (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)
                                                          ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
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	ใบสั่งจ้าง

	 


	ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  ร้าน ไอ ที เจเจ กรุ๊ป
ที่อยู่เลขที่ 527/6 ม.10  
ตำบลหนองโก  อำเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 40170
โทรศัพท์   043-251062,081-8712404
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  0403548001099
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    ........................

ชื่อบัญชี   ........................

ธนาคาร   ........................

	ใบสั่งซื้อ063/สั่งจ้างเลขที่  /2562
วันที่  10  เดือนกรกฎาคม  2562
ส่วนราชการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์
ที่อยู่  หมู่ที่ 1 ถนนหนองโน - บ้านฝาง ตำบลหนองโน อำเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น
โทรศัพท์  0-4300-9614

	 


	                      ตามที่ ร้าน ไอ.ที.เจเจ กรุ๊ป  ได้เสนอราคา ไว้ต่อโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ/จ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้

	 


	ลำดับ
รายการ
จำนวน
หน่วย
ราคาต่อหน่วย
(บาท)
จำนวนเงิน
(บาท)
1
ค่าจ้างเหมาถ่ายเอกสาร

1
ครั้ง
4,500.-
                  4,500.-
 

รวมเป็นเงิน
4,205.61
 

ภาษีมูลค่าเพิ่ม
294.39
(-สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน-)
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
                  4,500.-

	 


	 



	การซื้อ/สั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
1.
  กำหนดส่งมอบภายใน 31  วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง
2.
  ครบกำหนดส่งมอบวันที่ 31 กรกฎาคม 2562
3.
  สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ หมู่ที่1 ถนนหนองโน - บ้านฝาง
4.
  ระยะเวลารับประกัน  -

5.
  สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.2  ของราคาสิ่งของ
  ที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100.00 บาท
6.
  ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ กรณีนี้
  ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ
7.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ
     หมายเหตุ :
                    ๑. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งซื้อมีผลตามกฎหมาย
                 
   
                     ๒.ใบสั่งซื้อสั่งจ้างนี้อ้างอิงตามเลขที่โครงการ –   จ้างโครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอื้อ
ต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมจ้างเหมาถ่ายเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามประกาศ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์
10 กรกฎาคม  2562
 

 

ลงชื่อ
..............................................................

ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง
 

( นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง )

 

 

ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์
 

วันที่
10 กรกฎาคม  2562
 

ลงชื่อ
..............................................................

ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
 

(นายสุรสิทธิ์  วงษ์สวัสดิ์)

 

 

ผู้รับจ้าง
 

วันที่
10 กรกฎาคม  2562
 



	เลขที่โครงการ      -

	เลขคุมสัญญา       - 
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	บันทึกข้อความ


	

	ส่วนราชการ   
        องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  สำนักการศึกษาฯ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์

	
	
	

	ที่
ขก 51006.9/965
วันที่

   31  เดือน กรกฎาคม  2562

	
	
	

	เรื่อง
รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้าง

	
	
	

	
	
	
	

	เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น

	
	
	

	               ขอรายงานผลการพิจารณาการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้
	
	
	

	รายการพิจารณา
รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ
ราคาที่เสนอ*
ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง*
   จ้างเหมาบริการถ่ายเอกสารประจำเดือนกรกฎาคม  พ.ศ.2562 
ด้วยกระดาษเอ 4 สีขาว 
หนา 70 แกรม แผ่นละ 0.5 บาท
            ร้าน ไอ ที เจเจ กรุ๊ป
4,500.-
4,500.-
รวม
4,500.-

	
	
	

	* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง
	
	
	

	
โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา
               โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

	
	
	

	(นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์)
เจ้าหน้าที่

	
	
	




    อนุมัติ
                                                                       ลงชื่อ






                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)




             ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน
                                                                     นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
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                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614
ที่  ขก51006.9/966
    วันที่  31  เดือน กรกฎาคม  2562
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการจัดจ้าง 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
           
               ตามที่ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้ดำเนินการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสารประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ.2562    
 ในวงเงิน 4,500.- บาท (-สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน-) ไปแล้วนั้น
               ฉะนั้น เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 16 งานพัสดุและทรัพย์สิน จึงขอรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด  วิธีการและขั้นตอนการจัดจ้าง พร้อมทั้งเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์)
                            เจ้าหน้าที่


                                                                      ทราบ
          (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)
                                      ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน
                                                   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
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                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.0-4300-9614
ที่  ขก51006.9/967
  วันที่  31  เดือนกรกฎาคม  2562
เรื่อง  ขอส่งหลักฐานการจัดจ้าง
เรียน  หัวหน้างานการเงินและบัญชี
               พร้อมนี้ งานพัสดุและทรัพย์สิน ขอส่งหลักฐานการจัดจ้าง เพื่อจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการ
ถ่ายเอกสาร ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2562 เป็นจำนวนเงิน 4,500.- บาท (-สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน-) ให้แก่ ร้าน ไอ ที 
เจเจ กรุ๊ป  ผู้รับจ้างต่อไป โดยมีรายละเอียดเอกสารดังนี้
1. บันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการ (รวมเอกสารประกอบ)                  จำนวน    7  แผ่น
2. บันทึกแต่งตั้งผู้จัดทำร่างขอบเขตงาน                                       จำนวน    1  แผ่น
3. รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตงาน                                       จำนวน    1  แผ่น
4. รายละเอียดขอบเขตของงาน คุณลักษณะเฉพาะ                            จำนวน    1  แผ่น
5. รายงานการจัดจ้าง                                                             จำนวน    1  แผ่น
6. คำสั่งผู้ตรวจรับพัสดุ                                                            จำนวน   1  แผ่น
7. ใบเสนอราคา                                                                    จำนวน   1  แผ่น
8. ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง                                                                 จำนวน   2  แผ่น
9. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา                                                 จำนวน   1  แผ่น
10. เอกสารการประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์โรงเรียน            จำนวน   1  แผ่น   
11. รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้าง                                จำนวน   1  แผ่น   
12. รายงานผลการพิจารณาการจัดจ้าง                                           จำนวน   1  แผ่น   
13. ใบตรวจรับพัสดุ                                                                 จำนวน   1  แผ่น   
14. ใบส่งของ                                                                         จำนวน   1  แผ่น   
                                             รวมทั้งสิ้น                           จำนวน   21 แผ่น       
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 

                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์)
                            เจ้าหน้าที่
                                          รายละเอียดค่าจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	ราคา

	1
	จ้างเหมาถ่ายเอกสาร ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2562 
ด้วยกระดาษเอ 4 สีขาว หนา 70 แกรม 
-ถ่ายเอกสารข้อสอบ 8,000 แผ่น
-ถ่ายเอกสารงานประกันคุณภาพการศึกษา  763 แผ่น
-ถ่ายเอกสารอื่นๆ 237 แผ่น


	   9,000 แผ่น

	4,500.-


                                  ลงชื่อ                                           หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป
                                         (นางสาวสุดใจ  ภูผาพลอย)
                                         รายละเอียดค่าจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	จำนวนเงิน
(บาท)

	1
	จ้างเหมาถ่ายเอกสาร ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2562 
ด้วยกระดาษเอ 4 สีขาว หนา 70 แกรม แผ่นละ 0.5 บาท
-ถ่ายเอกสารข้อสอบ 8,000 แผ่น
-ถ่ายเอกสารงานประกันคุณภาพการศึกษา  763 แผ่น
-ถ่ายเอกสารอื่นๆ 237 แผ่น

	9,000 แผ่น
	4,500.-

	             ราคา
	  4,205.61

	           ภาษี
	    294.39

	                     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	      4,500.-


          (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)


                   หัวหน้าเจ้าหน้าที่





(นายบำรุง  ป้องนาทราย)


 รองผู้อำนวยการสถานศึกษา





(นายบำรุง  ป้องนาทราย)


รองผู้อำนวยการสถานศึกษา








          (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)


                    หัวหน้าเจ้าหน้าที่





          (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)


                    หัวหน้าเจ้าหน้าที่





(นายบำรุง  ป้องนาทราย)


รองผู้อำนวยการสถานศึกษา





          (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง)


                    หัวหน้าเจ้าหน้าที่





(นายบำรุง  ป้องนาทราย)


 รองผู้อำนวยการสถานศึกษา
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