
 
 

 บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.๐๔๓๙๖๑๔ 

ที่  ขก๕๑๐๐๖.๙/๘๖๔                                             วันที่  ๕  เดือนกรกฎาคม  ๒๕๖๒ 

เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งแต่งเจ้าหน้าที่จัดท าร่างขอบเขตของงาน การจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนา
ทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 

 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

             ต้นเรื่อง 
   ด้วย  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น มีความ 
ประสงค์ท่ีจะด าเนินการจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัด 
การศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 
            ข้อเท็จจริง 
            การด าเนินการจ้างเหมาบริการดังกล่าว จ าเป็นต้องมีการก าหนดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของวัสดุ หรือรูปแบบรายการที่จะซื้อรวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของงานที่จะ
จัดซื้อจัดจ้าง 
           ข้อระเบียบ 
            ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ส่วนที่ 2 กระบวนการ
ซื้อการจ้างข้อ 21 ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง 
หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย   
           ข้อพิจารณาเสนอ 
           เพ่ือให้การด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
ข้อ  21 จึงขออนุมัติแต่งตั้ง นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี ต าแหน่ง ครู เป็นเจ้าหน้าที่ร่างขอบเขตของงานการจ้างบริการซ่อม 
ครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 
           
            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ และขอใช้บันทึกนี้แทนค าสั่ง  
 

         (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                    เจา้หน้าที ่

 
                                                                      อนมัุติ 
                                                    
                                                 
                                                  ลงชื่อ 
                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                      นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 
 
 



 

   บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.๐๔๓๙๖๑๔ 

ที่  ขก๕๑๐๐๖.๙/๘๖๕           วันที ่ ๕  เดือนกรกฎาคม  ๒๕๖๒ 

เรื่อง  รายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตของงาน การจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อม 
          ที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

               ต้นเรื่อง 
       โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ไดมี้บันทึกแตง่ต้ังเจ้าหนา้ท่ีจัดท าร่างขอบเขตของงาน  
การจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุ 
ครุภัณฑ์ 
               ข้อเท็จจริง 
               เจ้าหน้าที่จัดท าร่างขอบเขตฯ พิจารณาก าหนดร่างขอบเขตงานการจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนา 
ทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ รายการเป็น เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-
๕๘-๐๖๒๐, เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๑๙ ,เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๓๓๑  ก าหนดส่งมอบ  ภายใน  ๑ 
วันท าการ  เกณฑ์การพิจารณาด้วยเกณฑ์ราคา  

ข้อพิจารณาเสนอ 
เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560  ข้อ 21 เจ้าหน้าที่จึงขอรายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตของงานที่จะจ้าง มาเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

                 (นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี) 
                          ต าแหน่ง ครู 
 

       ลงชื่อ 
                  (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
               รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 
 

       ลงชื่อ 
                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                    หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
 
                                                                           ทราบ 
                                                                           อนมัุติ 
           
 

              (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                          ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน 
                                                      นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 



 
 

TOR 
ใบแสดงขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

จ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา 
กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 

 
             รายละเอียดดังนี้ 
 

ล าดับ รายละเอียดที่จ้าง จ านวน/หน่วย 
๑ 
 
 
 
 
 

๒ 
 
 
 

    ๓ 
 
 

เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๒๐ 
-เปลี่ยนบานสวิง 
-เปลี่ยนแผงเปิด-ปิด 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ท าความสะอาด   
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๑๙ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๓๓๑ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ซ่อมระบบท าความเย็น 
 

  ๑ เครื่อง 
 
 
 
 
 

๑ เครื่อง 
 
 
 

๑ เครื่อง 

    
 
                                    ผูจ้ัดท าร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 
 
                                            ลงชื่อ                                 ต าแหนง่ คร ู
                                                    (นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี) 
                                                                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                                                                                                                                                                                                                   
 

                                                                         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.๐๔๓๙๖๑๔ 

ที่  ขก๕๑๐๐๖.๙/๘๖๖  วันที ่ ๕  เดือนกรกฎาคม  ๒๕๖๒ 

เรื่อง  รายงานการจ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือ ต่อการจัดการศึกษา กิจกรรม 
          ซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  

                ด้วย ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  มี 
ความประสงค์ท่ีจะด าเนินการจ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือ 
ต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์    ตามรายละเอียดดังนี้  

    1. เหตุผลและความจ าเป็นต้องจ้าง 
                   เพ่ือซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือ ต่อการจัดการศึกษา กิจกรรม

ซ่อมแซมวัสดุ 
ครุภัณฑ์ให้มีสภาพพร้อมใช้งานอย่างปลอดภัย   

    2. รายละเอียดของงานที่จัดจ้าง 
                  การจ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือ กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุ 
ครุภัณฑ์ ดังนี้  
   

ล าดับ                                   รายการ    จ านวน/หน่วย     หน่วยละ  จ านวนเงิน 
๑ 
 
 
 
 
 

๒ 
 
 
 

    ๓ 
 
 

เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๒๐ 
-เปลี่ยนบานสวิง 
-เปลี่ยนแผงเปิด-ปิด 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ท าความสะอาด   
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๑๙ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๓๓๑ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ซ่อมระบบท าความเย็น 
 

  ๑ เครื่อง 
 
 
 
 
 

๑ เครื่อง 
 
 
 

๑ เครื่อง 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 
 
 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 

๒,๕๐๐.- 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 
 
 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 

๒,๕๐๐.- 

                                                                                      รวมเปน็เงนิ ๖,๕๐๐.- 

 
เป็นเงินทั้งสิ้น 6,500.-  บาท (-หกพันห้าร้อยบาทถ้วน-)  จาก ร้านณัฐพล  สมภาร เลขที่ 20  หมู่ที่ 3    ต าบลห้วยโจด   
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น 086-2480708,083-4412538 
            
 



             3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง 
                  โดยจัดจ้างตามราคาในท้องถิ่น  ดังรายละเอียดข้อ 2  จ านวน 6,500.-บาท (-หกพันห้าร้อยบาทถ้วน-)     
             4. วงเงินที่อนุมัติจ้าง 
                  ขออนุมัติจัดจ้างตามแผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  2562  หมวดเงินอุดหนุนทั่วไปปีงบ 2562 
ค่าใช่จ่ายโครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์  
แยกตั้งจ่ายไว้ที่โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ จ านวน  1,467,000.- บาท  เบิกจ่ายแล้ว  780,115.42  บาท  ขออนุมัติ 
ครั้งนี้  6,500.-  บาท  คงเหลือ 680,384.58 (-หกแสนแปดหมื่นสามร้อยแปดสิบสี่บาทห้าสิบแปดสตางค์-)   
       5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ   ไม่เกิน  1  วันท าการ 
            6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลท่ีต้องจ้าง ขออนุมัติจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  สาเหตุที่ต้องจัดจ้างโดยวิธีนี้เนื่องจาก 

 6.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
      มาตรา 55 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระท าได้โดยวิธีดังต่อไปนี้  
            (3) วิธีเฉพาะเจาะจง 
      มาตรา 56 (2) กรณีดังต่อไปนี้ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

  (ข)  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไปและมีวงเงิน     ในการ
จัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 6.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
       ข้อ  21  ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะ
หนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  ฯลฯ 

     ข้อ 22 ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ 23  และข้อ 79  วรรคสอง 
ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
ฯลฯ                                           

     ข้อ79 กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ให้เจ้าหน้าที่ เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย
หรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ตามข้อ 24 
                  6.3 กฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลง
เป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2560  
                          ข้อ 5 ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็น
ผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ 
           6.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24  สิงหาคม 2560  เร่ือง แนวทางปฏิบัติใน
การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์
(e-Government Procurement : e-GP) 
    7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
              8. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ 
                     แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ   นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี  ต าแหน่งครู   เป็นผู้ตรวจรับพัสด ุ
 
                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา เพ่ือการด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
                  1. อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
                  2. ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสด ุ

                                           (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร)์ 
           เจ้าหน้าที ่
 

 

 



 

 

 

       ลงชื่อ 
                  (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
               รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 
 
       ลงชื่อ 
                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                     หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

อนุมัติ 
 

                                                              ลงชื่อ 
               (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
         ผูอ้ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัริาชการแทน  
                                                            นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                            
 ค าสั่งโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 

ที่  074/2562 
         เรื่อง แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ส าหรับการจ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่        
                               เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

    ด้วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ มีความประสงค์จะจ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากร 
และสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพ่ือให้เป็นไปตาม 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้ 
เป็น ผู้ตรวจรับพัสดุ ส าหรับการจัดซื้อวัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 
ผู้ตรวจรับพัสดุ 

 
     นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี    ต าแหน่งครู    ผู้ตรวจรับพัสดุ 

 

  
   
          อ านาจและหน้าที่  
                   ท าการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
 

        สั่ง  ณ  วันที่ 8 เดือนกรกฎาคม พ.ศ.  2562 
 
 
         ลงชื่อ 
          (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                           ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน                                      
                                                        นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                          
 

ใบเสนอราคา 
 
ร้านณัฐพล  สมภาร  เลขที่ 20  หมู่ที่ 3    ต าบลห้วยโจด  อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น  086-2480708,083-4412538 

 
 

เรื่อง  เสนอราคา 
 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
 
               ข้าพเจ้า นายณัฐพล  สมภาร  เลขที่ 20  หมู่ที่ 3    ต าบลห้วยโจด  อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น   
086-2480708,083-4412538  ขอเสนอราคาจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อม 
ที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์   ดังนี ้
 

ล าดับ รายละเอียดที่จ้าง จ านวน/หน่วย จ านวนเงิน 
(บาท) 

๑ 
 
 
 
 
 

๒ 
 
 
 

    ๓ 
 
 

เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๒๐ 
-เปลี่ยนบานสวิง 
-เปลี่ยนแผงเปิด-ปิด 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ท าความสะอาด   
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๑๙ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๓๓๑ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ซ่อมระบบท าความเย็น 
 

  ๑ เครื่อง 
 
 
 
 
 

๑ เครื่อง 
 
 
 

๑ เครื่อง 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 
 
 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 

๒,๕๐๐.- 

                                                                                        ราคาทั้งสิ้น ๖,๕๐๐.- 

     
                   หมายเหตุ : ก าหนดยืนราคา ๑๕ วัน 
 
                   จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                         
                                                            (นายณัฐพล  สมภาร) 
                                                                  เจ้าของร้าน   

 



 

 
 บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  ส านักการศึกษาฯ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
    
ที่  ขก 51006.9/602 วันที่  6 กันยายน 2561 
    
เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
     

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 
    

            ขอรายงานผลการพิจารณาการจ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อม 
ที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ดังนี้ 
 

   

 

รายการพิจารณา รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลง
ซื้อหรือจ้าง* 

   จ้างซ่อม 3 รายการ ดังนี้ 
1. เปลี่ยนบานสวิง 
2. เปลี่ยนแคปสตาร์ท 
3. ท าความสะอาด  เพ่ิมน้ ายาแอร์ 

     ชัยยัญแอร์เซอร์วิส   8,250.00 8,250.00 

รวม 8,250.00 

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซ้ือหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
    

               โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
               โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
 

   

          (นางสาวสุนิต เลี่ยมยองใย) 
                     เจ้าหน้าท่ี 

 

   

 
       ลงช่ือ 
                  (นายอ านาจ  โพธิ์ศรี) 
                    หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
                                                                                            อนุมัติ 

 
                                                                          ลงช่ือ 
                   (นายอ านาจ  โพธิ์ศรี) 
                 ผู้อ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์  ปฏบิตัริาชการแทน  
                                                                          นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
 



 

       
ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

  

 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  ร้านชัยยัญแอร์เซอร์วิส   
ที่อยู่เลขท่ี 90  หมู่ที่ 3  ต าบลห้วยเตย 
อ าเภอซ าสูง  จังหวัดขอนแก่น 40170 
โทรศัพท์   087-2250647  087-4248355 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  3471100356224 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    ........................ 
ชื่อบัญชี   ........................ 
ธนาคาร   ........................ 

 

ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างเลขที่  044/2561 
วันที่  6  กันยายน 2561 
ส่วนราชการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
ที่อยู่  หมู่ที ่1 ถนนหนองโน - บ้านฝาง ต าบลหนองโน 
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น 
โทรศัพย์  043-923047 

  
                      ตามท่ี ร้านชัยยัญแอร์เซอร์วิส  ได้เสนอราคา ไว้ต่อโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ซึ่งได้รับราคาและตกลง
ซ้ือ/จ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้ 
  

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
1 ซ่อมครุภัณฑ์ 1 ครั้ง 8,250        8,250 

  รวมเป็นเงิน          - 

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม - 

(แปดพันสองร้อยห้าสิบบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 8,250 
 

  
การซื้อ/สั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้ 

1.   ก าหนดส่งมอบภายใน 5  วันท าการ นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งซื้อ 
2.   ครบก าหนดส่งมอบวันที่ 13 กันยายน 2561 
3.   สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ หมู่ที่ 1 ถนนหนองโน - บ้านฝาง 
4.   ระยะเวลารับประกัน  - 

 
5. 

 
สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินก าหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.2  ของราคา
สิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100.00 บาท 

6.   ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้    
   ในใบสั่งซื้อ กรณีนี้ผู้ขายจะต้องด าเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ 
 
 

 
 
 
 



 
7.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถน าผลการ

ปฏิบัติงาน แล้วเสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา เพ่ือน ามาประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของผู้ประกอบการ 

 
     หมายเหตุ : 
           1. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งซื้อมีผล
ตามกฎหมาย 
           2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้างนี้อ้างอิงตามเลขท่ีโครงการ   61077236105  จ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์  
โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์    
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามประกาศ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  6  กันยายน  2561 
  
  

   ลงชื่อ .............................................................. ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
  (นายอ านาจ  โพธิ์ศรี)   
  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์   

วันที่    6  กันยายน  2561   
ลงชื่อ .............................................................. ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

               (นายชัยยัญ  พวงสูงเนิ)   
  ผู้รับจ้าง   

วันที่    6  กันยายน  2561   
เลขที่โครงการ    61077236105 
เลขคุมสัญญา    610714197106 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                          
ประกาศโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 

            เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ทางการศึกษา( เครื่องปรับอากาศ 
อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๒๐, อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๑๙ ,อก.๔๒๐-๕๘-๐๓๓๑  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

                        -------------------------------------------------------------------- 
               ตามท่ี โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มกีารจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากร 
และสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 
               จ้างเหมาบริการซ่อมวัสดุครุภัณฑ์  จ านวน 1 รายการ  จ านวน ๑ ครั้ง ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่  
ร้านนายณัฐพล   โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ๖,๕๐๐.- บาท (-หกพันห้าร้อยบาทถ้วน-) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและ
ภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  

 
ประกาศ  ณ  วันที่   ๘  กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

                                                       ลงชื่อ         
                 (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                       ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน                                      
                                                    นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ใบตรวจรับพัสดุ 

 
วันที่…๘…เดือนกรกฎาคม…๒๕๖๒ 

ตามรายงานการจ้างบริการซ่อมตามบันทึกข้อความที่ขก.51006.9/866  ลงวันที่ ๕  กรกฎาคม ๒๕๖๒ 
ได้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ การจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัด 
การศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์   กับ  ร้านณัฐพล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น  จ านวนเงิน  ๖,๕๐๐.- บาท (-หกพันห้า 
ร้อยบาทถ้วน-) 

 

 ผู้ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานแล้ว ผลปรากฏว่า 
                            ผลการตรวจรับ 
                                  ถูกต้อง 
                                            ครบถ้วนตามสัญญา 
                                            ไม่ครบถ้วนตามสัญญา 
                            ค่าปรับ 
                               มีค่าปรับ 
                               ไม่มีค่าปรับ 
                                                                       (ลงชื่อ)..........................................ผู้ตรวจรับพัสด ุ
                                                                                 (นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี) 
                                                                         ต าแหนง่ คร ู
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

-  เพื่อโปรดทราบ 
 
                   (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร)์ 
                              เจ้าหน้าท่ี 
 

 

       ลงชื่อ 
                  (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
                รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
                                                  
 
       ลงชื่อ 
                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                     หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
                                                                                            ทราบ 
 
                                                                           ลงชื่อ 
                                                                                    (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                                           ผูอ้ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 

                                               นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
 



 
 

 

 บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.๐๔๓๙๖๑๔ 

ที่  ขก๕๑๐๐๖.๙/๘๖๘       วันที่  ๘  เดือนกรกฎาคม  ๒๕๖๒ 

เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการจัดจ้างเหมาบริการ 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 
                
               ตามที ่ฝ่ายบริการ ได้ด าเนินการจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือ 
ต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์  ในวงเงิน  ๖,๕๐๐.- บาท (-หกพันห้าร้อยบาทถ้วน-) ไปแล้วนั้น 

               ฉะนั้น เพ่ือให้การปฏิบตัเิป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖ งานพัสดุและทรัพย์สิน จึงขอรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด  วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัด
จ้าง พร้อมทั้งเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                            เจ้าหน้าที ่

 
      
ลงชื่อ 
                  (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
                รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
                                                  
 
       ลงชื่อ 
                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                     หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
                                                                                            ทราบ 
 
                                                                           ลงชื่อ 
                                                                                    (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                                           ผูอ้ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 

                                               นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
 
 
                                                        



 

 

   บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  โทร.๐๔๓๙๖๑๔ 

ที่  ขก๕๑๐๐๖.๙/๘๖๙  วันที ่ ๘  เดือนกรกฎาคม  ๒๕๖๒ 
เรื่อง  ขอส่งหลักฐานการจัดจ้าง 
 

เรียน  หัวหน้างานการเงินและบัญชี 
 

               พร้อมนี้ งานพัสดุและทรัพย์สิน ขอส่งหลักฐานการจัดจ้าง เพื่อจัดท าฏีกาเบิกจ่ายเงินค่าการจ้างเหารบริการ 
ซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์   ในวงเงิน   
๖,๕๐๐.- บาท (-หกพันห้าร้อยบาทถ้วน-) ให้แก่ ร้านณัฐพล  ผู้รับจ้างต่อไป โดยมีรายละเอียดเอกสารดังนี้ 
 

๑ บันทึกขออนุมัติด าเนินโครงการ (รวมเอกสารประกอบ)                  จ านวน    ๗  แผ่น 
๒ บันทึกแต่งตั้งผู้จัดท าร่างขอบเขตงาน                                       จ านวน    ๑  แผ่น 
๓ รายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตงาน                                       จ านวน    ๑  แผ่น 
๔ รายละเอียดขอบเขตของงาน คุณลักษณะเฉพาะ                            จ านวน    ๑  แผ่น 
๕ รายงานการจัดซื้อจัดจ้าง                                                      จ านวน    ๓  แผ่น 
๖ ค าสั่งผู้ตรวจรับพัสดุ                                                            จ านวน   ๑  แผ่น 
๗ ใบเสนอราคา                                                                    จ านวน   ๑  แผ่น 
๘ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา                                                 จ านวน   ๑  แผ่น 
๙ เอกสารการประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์โรงเรียน            จ านวน   ๑  แผ่น    
๑๐ รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง                         จ านวน   ๒  แผ่น    
๑๑ รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ                                            จ านวน   ๑  แผ่น    
๑๒ ใบส่งมอบงาน                                                                    จ านวน   ๑  แผ่น    
๑๓ ใบตรวจรับพัสดุ                                                                 จ านวน   ๑  แผ่น    
๑๔ ใบส่งของ                                                                         จ านวน   ๑  แผ่น    

 
                                             รวมท้ังสิ้น                           จ านวน   ๒๓   แผ่น        

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป  
 

                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                            เจ้าหน้าที ่

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



                 
รายละเอียดจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือ 

ต่อการจัดการศึกษา กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                ลงชื่อ                               หัวหนา้ฝา่ยบรกิาร 
                                                         (นางสิริลักษณ์ วงษ์ชารี)                                           
                                                                
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ใบส่งมอบงาน 
 

    โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
    ต าบลหนองโน  อ าเภอกระนวน 
    จังหวัดขอนแก่น  40170 

 

     วันที ่ 8  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

เรื่อง  ขอส่งมอบงาน 

เรียน  ผู้ตรวจรับพัสดุ 
 
          ข้าพเจ้า  นายณัฐพล  สมภาร  ร้านณัฐพล เลขที่ ๒๐  หมู่ที่ ๓   ต าบลห้วยโจด  อ าเภอกระนวน  จังหวัด 
ขอนแก่น  รับงานจ้างเหมาบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา  
กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์     เป็นเงินทั้งสิ้น  ๖,๕๐๐.- บาท (-หกพันห้าร้อยบาทถ้วน-)  ตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างเลขที่  
๐๕๔/๒๕๖๒ ลงวันที่  ๘  เดือน กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 
          บัดนี้ข้าพเจ้า  นายณัฐพล  สมภาร  ได้ปฏิบัติงานตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว  จึงขอส่งมอบงาน  
และขอให้ผู้ตรวจรับพัสดุไปท าการตรวจการจ้างดังกล่าว   
 
 

ขอแสดงความนับถือ 

    
          (นายณัฐพล  สมภาร  ) 
 
 

เรียน   ผู้ตรวจรับพัสด ุ
          -  ร้านณัฐพล  ส่งมอบงานจ้างเหมาบริการดังกล่าว ณ  
             โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  เรียบร้อยแล้ว 
          -  เพื่อโปรดทราบ เห็นควรแจ้งผู้ตรวจรับพัสดุเพื่อตรวจรับการจ้างต่อไป 
 
                         (นางสาวสุดใจ  ภูผาพลอย) 

                     เจ้าหน้าที ่

                               ทราบ 
  นัดตรวจงานจ้างวันที่  ๘  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
 
 

                                                                                                                  (นางสิริลักษณ์  วงษ์ชารี) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
จ้างบริการซ่อมครุภัณฑ์ โครงการพัฒนาทรัพยากรและสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการจัดการศึกษา 

กิจกรรมซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ 
 

ล าดับ รายละเอียดที่จ้าง จ านวน/หน่วย จ านวนเงิน 
(บาท) 

๑ 
 
 
 
 
 

๒ 
 
 
 

    ๓ 
 
 

เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๒๐ 
-เปลี่ยนบานสวิง 
-เปลี่ยนแผงเปิด-ปิด 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ท าความสะอาด   
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๖๑๙ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
 
เครื่องปรับอากาศ อก.๔๒๐-๕๘-๐๓๓๑ 
-เติมน้ ายาแอร์ 
-เปลี่ยนคอนโทล 
-ซ่อมระบบท าความเย็น 
 

  ๑ เครื่อง 
 
 
 
 
 

๑ เครื่อง 
 
 
 

๑ เครื่อง 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 
 
 

๒,๐๐๐.- 
 
 
 

๒,๕๐๐.- 

                                                                                        ราคาทั้งสิ้น ๖,๕๐๐.- 

     
 

 

                                       ลงชื่อ                                        ต ำแหนง่  คร ู
 
                                                  (นำงสำวสุดใจ  ภูผำพลอย) 


