
                 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น ส านักการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  

ที่  ขก 51006.9/874                        วันที ่ 1  เดือน กรกฎาคม  2562 

เรื่อง  รายงานขอซื้อวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย  
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  
               ดว้ย ฝ่ายวิชาการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น มีความ
ประสงคท์ี่จะด าเนินการจัดซื้อวัสดวุันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือ
ไทย   ตามรายละเอียดดังนี้ 
         1. เหตุผลและความจ าเป็นต้องซื้อ 
                  เพ่ือพัฒนาความรูใ้ห้นักเรยีนฝกึฝนในการร่วมกิจกรรม ภายในโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 

    2. รายละเอียดของงานที่จัดซื้อ 
                  จัดซื้อวัสด ุโครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย จ านวน  2 รายการ 
รายละเอียดดังนี้ 
 

ล าดับ รายละเอียด จ านวน/
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงิน 

1 
2 
 

ไม้คฑาผู้ก ากับลูกเสือ+พู่ 
เครื่องทองน้อย 
 

6 ชุด 
1 ชุด 

 

360.- 
840.- 

2,160.- 
840.- 

                                                                                                                                                            
                                                                                                                          ราคารวม 

   
2,803.74 

                                                                                                                                                                   
    ภาษ ี

 
 196.26 

                                                                                                                                                       
  จ านวนเงินทั้งสิ้น 

 
3,000.- 

 
  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  เป็นเงิน  3,000.- บาท (-สามพันบาทถ้วน-) จาก ร้านห้างหุ้นส่วนชัยสถิตย์วิทยา 2005      

   เลขที่ 179/1 ถนนนิมิตรเมือง ต าบลหนองโก อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น  
   3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง 
                  โดยจัดซื้อ/จัดจ้างตามราคาในท้องถิ่น  ดังรายละเอียดข้อ 2  เป็นเงิน  3,000.- บาท (-สามพันบาทถ้วน-) 
            4. วงเงินที่อนุมัติซื้อ 
                  ขออนุมัติจัดซ้ือตามแผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  2562  หมวดเงินค่าจัดการเรียนการสอน  
(รายหัว) ค่าใช้จ่ายโครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย แยกตั้งจ่ายไว้ที่โรงเรียนหนองโน
ประชาสรรค์ จ านวน 1,467,000.- บาท เบิกจ่ายแล้ว 786,615.42 บาท ขออนุมัติครั้งนี้ 
3,000.- บาท คงเหลือ  677,384.58 บาท (-หกแสนเจ็ดหมื่นเจ็ดพันสามร้อยแปดสิบสี่บาทห้าสิบแปดสตางค์-)       

            5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ   ไม่เกิน  1  วันท าการ 
              6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลท่ีต้องซื้อ ขออนุมัติจัดซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  สาเหตุที่ต้องจัดซ้ือโดยวิธีนี้เนื่องจาก 

  



 
6.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
      มาตรา 55 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระท าได้โดยวิธีดังต่อไปนี ้
            (3) วิธีเฉพาะเจาะจง 

        มาตรา 56 (2) กรณีดังต่อไปนี้ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
  (ข)  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไปและมีวงเงิน     ในการ

จัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 6.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

       ข้อ  21  ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมา
คณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  ฯลฯ 

     ข้อ 22 ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ 23  และข้อ 79  วรรค
สอง ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ ฯลฯ                                           

 ข้อ79 กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ให้เจ้าหน้าที่ เจรจาตกลงราคากับ ผู้ประกอบการ ที่มีอาชีพ
ขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐ ตามข้อ 24  
                  6.3 กฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลง
เป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2560  
                          ข้อ 5 ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็น
ผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ 
           6.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24  สิงหาคม 2560  เร่ือง แนวทางปฏิบัติ
ในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์
(e-Government Procurement : e-GP) 
    7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
              8. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ 
                     แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ   นายจันทกานต์ ก าแซง  ต าแหน่ง  ครู เป็นผู้ตรวจรับพัสด ุ
 
             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา เพื่อการด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
                  1. อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
                  2. ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสด ุ

                                             (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร)์ 
            เจ้าหน้าที ่

   ลงชื่อ 
                  (นายบ ารุง  ป้องนาทราย)                                  
                รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 
   ลงชื่อ 
                  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                    หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
 
 
 
 

                                     อนุมตัิ  
 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค ์ ปฏิบตัิราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น 



TOR 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุกิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย 

 
ล าดับ รายละเอียด จ านวน/

หน่วย 
1 
2 
 

ไม้คฑาผู้ก ากับลูกเสือ+พู่ 
เครื่องทองน้อย 
 

6 ชุด 
1 ชุด 

 

 
        ผูร้่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 
 
                                        ลงชื่อ                                            ต าแหนง่  คร ู
                                                       (นายจันทกานต์  ก าแซง) 
                                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุกิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย 

ล าดับ รายละเอียดที่จัดซื้อ จ านวน/
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงิน 

1 
2 
 

ไม้คฑาผู้ก ากับลูกเสือ+พู่ 
เครื่องทองน้อย 
 

6 ชุด 
1 ชุด 

 

360.- 
840.- 

2,160.- 
840.- 

                                                                                                                                 
จ านวนเงินทั้งสิ้น 

 
3,000.- 

 
 
 
                                           ลงชื่อ                                         หัวหนา้ฝา่ยวิชาการ 
                                                        (นายจันทกานต์  ก าแซง)   
                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าสั่ง โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 

ที ่ 115/2562 
เรื่อง แต่งตั้ง ผู้ตรวจรับพัสดุ ส าหรับการราคา ซื้อวัสดุโครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน  

กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 
                  ด้วย โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ มีความประสงค์จะ ซื้อวัสดุส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวัน
สถาปนาลูกเสือไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น ผู้ตรวจรับพัสดุ ส าหรับการซื้อวัสดุสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายการซื้อวัสดุส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  ผู้ตรวจรับพัสดุ 
       นายจันทกานต์  ก าแซง ผู้ตรวจรับพัสดุ 
       ครู คศ. 3 

  
อ านาจและหน้าที่  
ท าการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

 

  

  
                                                                   สั่ง ณ วันที่  1 กรกฎาคม พ.ศ. 2562 

 
 
         ลงชื่อ 
              (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                             ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบัติราชการแทน                                      
                                                            นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น ส านักการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  

ที่  ขก 51006.9/872                        วันที ่ 1  เดือน กรกฎาคม  2562 

เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งแต่งเจ้าหน้าที่จัดท าร่างขอบเขตของงานจัดซ้ือวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริม 
          คุณภาพนกัเรยีน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสอืไทย 
 เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

               ต้นเรื่อง 
                  ด้วย  ฝ่ายวิชาการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น มีความประสงค ์ 
ที่จะด าเนินจัดซ้ือวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย  
               ข้อเท็จจริง 
               การด าเนินการจัดซื้อดังกล่าว จ าเป็นต้องมีการก าหนดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของวัสดุ หรือรูปแบบรายการที่จะซื้อรวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของงานที่จะ
จัดซื้อ 
             ข้อระเบียบ 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ส่วนที่ 2 
กระบวนการซื้อการจ้าง 
     ข้อ  21  ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา
คณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรื อรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย   

ข้อพิจารณาเสนอ 
   เพื่อให้การด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
ข้อ  21 จึงขออนุมัติแต่งตั้ง นายจันทกานต์  ก าแซง  ต าแหน่ง ครู เป็นเจ้าหน้าที่ร่างขอบเขตของงานการจัดซื้อวัสดุ
โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายการบริหารสถานศึกษา กิจกรรมค่าใช้จ่ายในการปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษา   

                              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ และขอใช้บันทึกนี้  

แทนค าสั่ง 
 

(นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
เจ้าหน้าที่ 

 
                              

     อนุมัติ 
 
 
 

        (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                                         ผูอ้ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 
                                                                     นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
   
 
 



                 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น ส านักการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  

ที่  ขก 51006.9/873                        วันที ่ 1  เดือน กรกฎาคม  2562 

เรื่อง   รายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตของงาน การซื้อวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน  
          กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสอืไทย 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

               ต้นเรื่อง 
   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มีบันทึกแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดท าร่างขอบเขตของงาน  

การจัดซื้อวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย  

               ข้อเท็จจริง 
                เจ้าหน้าที่จัดท าร่างขอบเขตฯ พิจารณาก าหนดร่างขอบเขตงานการจัดวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการ
ส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย ก าหนดส่งมอบภายใน 1 วันท าการ เกณฑ์การพิจารณาด้วย
เกณฑ์ราคา รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 

ข้อพิจารณาเสนอ 
เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.2560 ข้อ  21 เจ้าหน้าที่ จึงขอรายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตของงานที่จะซื้อมาเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 
 

          (นายจันทกานต์  ก าแซง) 
                ต าแหน่ง ครู 

 
 
 
 

                                                       - ทราบ 
                                                       - อนุมัต ิ

 
 
 

           (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                  ผูอ้ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 
                                           นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 
 
   



                 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น ส านักการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  

ที่  ขก 51006.9/875                        วันที ่ 1  เดือน กรกฎาคม  2562    

เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ      

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น    

               ขอรายงานผลการพิจารณาการการจัดซ้ือวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรม
วันสถาปนาลูกเสือไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
 

รายการพิจารณา รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาท่ีเสนอ* ราคาท่ีตกลงซ้ือหรือจ้าง* 

จัดซื้อวัสดุ  กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือ
ไทย  จ านวน 2 รายการ 
 นายศกัดิ์ชยั จิระสญัญาณสกลุ                3,000.-  

                        
3,000.- 

                                                                                                      รวมเป็นเงินท้ังสิ้น 
                        

3,000.- 
 

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซ้ือหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 

               โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
               โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซ้ือจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซ้ือสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 

   

 
 

(นางสาวภรณ์ชนก มุริจันทร์) 
เจ้าหน้าที่ 

 
                           (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
                         รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 

 
 

   

                

                           (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                              หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
                                                                                       ทราบ 
 
                                                        
 
 
 
 

 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัริาชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น  



                 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น ส านักการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  

ที่  ขก 51006.9/876                        วันที ่ 2  เดือน กรกฎาคม  2562 

เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ  

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 
                
                ตามที ่ฝ่ายวิชาการ ได้ด าเนินการการจัดซ้ือวัสดุ วันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน 
กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย จ านวนเงิน  3,000 .-บาท (-สามพันบาทถ้วน-) ไปแล้วนั้น 

               ฉะนั้น เพ่ือให้การปฏิบตัเิป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 16 งานพัสดุและทรัพย์สิน จึงขอรายงานผลการพิจารณารายละเอียด  วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัด
จ้าง พร้อมทั้งเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
 

                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                            เจ้าหน้าที ่

 
          ลงชื่อ 
                      (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
                    รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 

 

 
          ลงชื่อ 
                     (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                       หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 

 
                                                                              ทราบ 
           
                                                       ลงชื่อ 

                 (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                              ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบัติราชการแทน 
                                                          นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น ส านักการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  

ที่  ขก 51006.9/877                        วันที ่ 2  เดือน กรกฎาคม  2562 

เรื่อง  ขอส่งหลักฐานการจัดซื้อ 
 

เรียน  หัวหน้างานการเงินและบัญชี 
 

               พร้อมนี้ งานพัสดุและทรัพย์สิน ขอส่งหลักฐานการจัดซื้อ เพื่อจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน ค่าการจัดซ้ือวัสดุ        
วันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย ในวงเงิน 3,000.-บาท (-สามพัน 
บาทถ้วน-)  ให้แก่ ห้างหุ้นส่วนชัยสถิตย์วิทยา 2005 ผู้ขายต่อไปโดยมีรายละเอียดเอกสารดังนี้  
   

1. บันทึกขออนุมัติด าเนินโครงการ (รวมเอกสารประกอบ)                  จ านวน    7  แผ่น 
2. บันทึกแต่งตั้งผู้จัดท าร่างขอบเขตงาน                                       จ านวน    1  แผ่น 
3. รายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตงาน                                       จ านวน    1  แผ่น 
4. รายละเอียดขอบเขตของงาน คุณลักษณะเฉพาะวัสดุ                       จ านวน    1  แผ่น 
5. รายงานการจัดซื้อ                                                              จ านวน    2  แผ่น 
6. ค าสั่งผู้ตรวจรับพัสดุ                                                            จ านวน   1  แผ่น 
7. ใบเสนอราคา                                                                    จ านวน   1   แผ่น 
8. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา                                                 จ านวน   1  แผ่น 
9. เอกสารการประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์โรงเรียน            จ านวน   1  แผ่น    
10. รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ                                 จ านวน   1  แผ่น    
11. รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ                                            จ านวน   1  แผ่น    
12. ใบตรวจรับพัสดุ                                                                 จ านวน   1  แผ่น    
13. ใบส่งของ                                                                         จ านวน   1  แผ่น    

 
                                             รวมท้ังสิ้น                           จ านวน   21   แผ่น        

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป  
 

 
                 (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร์) 
                            เจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ใบตรวจรับพัสดุ 

 

                                                     วันที่ 2 เดือน กรกฎาคม  2562 
                ตามค าสั่งโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ที่ 115/2562 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม  2562 ได้แต่งตั้งผู้ตรวจรับ 
พัสดุการจัดซ้ือวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน  กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย โดยห้าง
หุ้นส่วนชัยสถิตย์วิทยา 2005 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น จ านวนเงิน  3,000.-บาท (-สามพันบาทถ้วน-) ผู้ตรวจรับพัสดุได้ตรวจ 
รับงานแล้ว ผลปรากฎว่า 
                            ผลการตรวจรับ 
                                  ถูกต้อง 
                                            ครบถ้วนตามสัญญา 
                                            ไม่ครบถ้วนตามสัญญา 
                            ค่าปรับ 
                               มีค่าปรับ 
                               ไม่มีค่าปรับ 
 

ได้ตรวจรับพัสดุไว้เรียบร้อยแล้ว 
 
                                                                       (ลงชื่อ)..........................................ผู้ตรวจรับพัสด ุ
                                                                                (นายจันทกานต์  ก าแซง) 
                                                                       ต าแหนง่   ครู  
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

-  เพื่อโปรดทราบ 
 
 
 
                   (นางสาวภรณ์ชนก  มุริจันทร)์ 
                              เจ้าหน้าท ี

                  
 
 
           (นายบ ารุง  ป้องนาทราย) 
         รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 

 
                  
 

             (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
               หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
                                                                                                           ทราบ 
 
 
                                                                                    (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
                                                           ผูอ้ านวยการโรงเรยีนหนองโนประชาสรรค์ ปฏิบตัริาชการแทน 

                                               นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดขอนแก่น 
 
 
 



 
 

 

        
                                                                   ใบสั่งซื้อ 
  

 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  ห้างหุ้นส่วนชัยสถิตย์วิทยา 2005      
ที่อยู่เลขท่ี เลขที่ 179/1 ถนนนิมิตรเมือง ต าบลหนอง
โก  
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น  
โทรศัพท์   0-4325-1573    
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  0403548001099 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    ........................ 
ชื่อบัญชี   ........................ 
ธนาคาร   ........................ 

 

ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างเลขที่  056/2562 
วันที่  1  กรกฎาคม  2562 
ส่วนราชการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
ที่อยู่  หมู่ที่ 1 ถนนหนองโน - บ้านฝาง ต าบลหนองโน อ าเภอ
กระนวน จังหวัดขอนแก่น 
โทรศัพท์  0-43-009614 

  

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
1 ซื้อวัสดุ กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย 1 ครั้ง 3,000.00 3,000.00 

  รวมเป็นเงิน 2,803.74 
  ภาษีมูลค่าเพ่ิม 196.26 

(สามพันบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 3,000.00 
 
                      ตามท่ี ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ชัยสถิตย์วิทยา2005ได้เสนอราคา ไว้ต่อโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ/จ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้  
 
 
 

การซื้อ/สั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้ 
๑.   ก าหนดส่งมอบภายใน 1  วันท าการ นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง 
๒.   ครบก าหนดส่งมอบวันที่  2  กรกฎาคม 2562 
๓.   สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ หมู่ที่1 ถนนหนองโน - บ้านฝาง 
๔.   ระยะเวลารับประกัน  - 
๕.   สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินก าหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.2  ของราคาสิ่งของ 

  ที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100.00 บาท 
 

๖.   ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ  
 กรณีนี้ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ  

   ๗.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถน าผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตาม      
       สัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพ่ือน ามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
    
 



  หมายเหตุ : 
                    ๑. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งซื้อมีผลตาม
กฎหมาย 
                    ๒.ใบสั่งซื้อสั่งจ้างนี้อ้างอิงตามเลขท่ีโครงการ-ซ้ือวัสดุวันสถาปนาลูกเสือไทย โครงการส่งเสริมคุณภาพ
นักเรียน  กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย วิธีเฉพาะเจาะจง ตามประกาศ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  1 กรกฎาคม  
2562 
  
  

 ลงชื่อ .............................................................. ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

  
 
  

  
  

 
วันที่ 

 1 กรกฎาคม  2562   

ลงชื่อ .............................................................. ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
  (นายศกัดิ์ชยั จิระสญัญาณสกลุ)   
  ผู้ขาย   

วันที่   1 กรกฎาคม  2562   
เลขที่โครงการ      - 
เลขคุมสัญญา       -  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัิราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น 



 
 

 
 

ประกาศโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อวัสดุโครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน  

กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
--------------------------------------------------------------------  

               ตามท่ี โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มโีครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือ 
ไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 
               วัสดุซื้อวัสดุโครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือไทย (24.10.21.00 ) จ านวน  
1 ครั้ง ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ หจก.ชัยสถิตย์วิทยา2005 (ขายปลีก) โดยเสนอราคา เป็นเงิน ทั้งสิ้น 3,000.-บาท  
(-สามพันบาทถ้วน-) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  

 
ประกาศ ณ วันที่  ๑ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 

                
 

                                                                                                         

 
  
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัิราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 

ใบสัง่ซือ้/สัง่จ้าง 
  

 

ผู้ขาย/ผู้ รับจ้าง  หจก.ชยัสถิตย์วิทยา ๒๐๐๕ 
ที่อยู ่  เลขที่ ๑๗๙/๑ หมู ่๑๑ 
ต าบลหนองโก อ าเภอกระนวน จงัหวดัขอนแก่น 
๔๐๑๗๐ 
โทรศพัท์   ๐๔๓๒๕๑๕๗๓ 
เลขประจ าตวัผู้ เสยีภาษี   ๐๔๐๓๕๔๘๐๐๑๐๙๙ 
เลขที่บญัชีเงินฝากธนาคาร    ........................ 
ช่ือบญัชี   ........................ 
ธนาคาร   ........................ 

 

ใบสัง่ซือ้/สัง่จ้างเลขที ่ ๐๕๐/๒๕๖๒ 
วนัท่ี  ๑๔ มิถนุายน ๒๕๖๒ 
สว่นราชการ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
ที่อยู ่ หมูท่ี่๑ถนนหนองโน - บ้านฝาง ต าบลหนองโน อ าเภอกระนวน จงัหวดั
ขอนแก่น 
โทรศพัท์  ๐-๔๓๐๐-๙๖๑๔ 

  

                      ตามที ่หจก.ชยัสถิตย์วิทยา ๒๐๐๕ ได้เสนอราคา ไว้ตอ่ โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ซึง่ได้รับราคาและตกลงซือ้/จ้าง 
ตามรายการดงัตอ่ไปนี ้
  

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวน หน่วย 
รำคำต่อหน่วย 

(บำท) 
จ ำนวนเงนิ 

(บำท) 
๑ วัสดุ วันสุนทรภู่และสัปดาห์ภาษาไทย 

(๒๔.๑๐.๒๑.๐๐ ) 
๑ ครัง้ ๕,๐๐๐.- 

๕,๐๐๐.- 

  รวมเป็นเงิน ๔,๖๗๒.๙๐ 

  ภาษีมลูคา่เพิ่ม ๓๒๗.๑๐ 

(-ห้าพนับาทถ้วน-) รวมเป็นเงินทัง้สิน้ ๕,๐๐๐.- 
 

  
  

การซือ้/สัง่จ้าง อยูภ่ายใต้เง่ือนไขตอ่ไปนี ้
๑.   ก าหนดสง่มอบภายใน ๑๐ วนั นบัถดัจากวนัท่ีผู้ รับจ้างได้รับใบสัง่ซือ้ 
๒.   ครบก าหนดสง่มอบวนัท่ี  ๒๔ มิถนุายน ๒๕๖๒ 
๓.   สถานท่ีสง่มอบ  โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ หมูท่ี่๑ถนนหนองโน - บ้านฝาง 
๔.   ระยะเวลารับประกนั  - 
๕.   สงวนสทิธ์ิคา่ปรับกรณีสง่มอบเกินก าหนด โดยคิดคา่ปรับเป็นรายวนัในอตัราร้อยละ ๐.๒๐  ของราคาสิง่ของ 

  ที่ยงัไมไ่ด้รับมอบแตจ่ะต้องไมต่ ่ากวา่วนัละ ๑๐๐.๐๐ บาท 

 



 
 
 
 
 

 
๖.   สว่นราชการสงวนสทิธ์ิท่ีจะไมรั่บมอบถ้าปรากฏวา่สนิค้านัน้มีลกัษณะไมต่รงตามรายการท่ีระบไุว้ในใบสัง่ซือ้ กรณีนี ้ 

  ผู้ รับจ้างจะต้องด าเนินการเปลีย่นใหมใ่ห้ถกูต้องตามใบสัง่ซือ้ทกุประการ 
๗.  การประเมินผลการปฏิบตัิงานของผู้ประกอบการ หนว่ยงานของรัฐสามารถน าผลการปฏิบตัิงานแล้วเสร็จตามสญัญาหรือข้อตกลง   
      ของคูส่ญัญา เพื่อน ามาประเมินผลการปฏิบตัิงานของผู้ประกอบการ 
     หมายเหต ุ: 
                    ๑. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสัง่ซือ้มีผลตามกฎหมาย 

                    ๒.ใบสัง่ซือ้สัง่จ้างนีอ้้างอิงตามเลขที่โครงการ ............................................  ซือ้วสัดโุครงการส่งเสริมคุณภาพ
นักเรียน กิจกรรมวันสุนทรภู่และสัปดาห์ภาษาไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

        
 

ลงชื่อ .............................................................. ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
  (นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง )   
  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์   

วันที่ ๑๔ มิถุนายน  ๒๕๖๒   
ลงชื่อ .............................................................. ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

  (นายศกัดิ์ชยั จิระสญัญาณสกลุ)   
  ผู้ขาย   

วันที่  ๑๔ มิถุนายน  ๒๕๖๒   
 
 

เลขที่โครงการ .......................................  
เลขคุมสัญญา  .......................................               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 
 

ประกาศโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อวัสดุโครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสุนทรภู่ 

และสัปดาห์ภาษาไทย  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
--------------------------------------------------------------------  

               ตามท่ี โรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ ได้มโีครงการส่งเสริมคุณภาพนักเรียน กิจกรรมวันสุนทรภู่และ
สัปดาห์ภาษาไทย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 
               วัสดุสนับสนุนค่าใช้จ่ายการบริหารสถานศึกษา ปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษา (๒๔.๑๐.๒๑.๐๐ ) จ านวน 
๑ ครั้ง ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ หจก.ชัยสถิตย์วิทยา 2005 (ขายปลีก) โดยเสนอราคา เป็นเงิน ทั้งสิ้น ๕,๐๐๐.-
 บาท (-ห้าพันบาทถ้วน-) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  

 
ประกาศ ณ วันที่  ๑๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

                
 
  

 
  
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(นางสุภลักษณ์  ดียิ่ง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์  ปฏิบตัิราชการแทน 

นายกองค์การบริหารสว่นจงัหวดัขอนแก่น 



 
 
 

ใบเสนอราคา 
 

ร้านนารายณ์เทรด 
4/180 ซอย2 หมู่บ้านการเคหะชุมชน หมู่ 10 ต าบลวัดไทร อ าเภอเมือง จังหวัดนครสรรค์ 60000 

 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโนประชาสรรค์ 
 

เรื่อง  เสนอราคา 
 

                  ข้าพเจา้ ขอเสนอราคาจดัซ้ือวัสดสุ านกังาน โครงการพัฒนาทรัพยากร และสภาพแวดล้อมทีเ่อ้ือตอ่การ 
จัดการศึกษา   จ านวน  7  รายการ  ดังนี้ 

ล าดับ
ที ่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวน/หน่วย 

ราคา/
บาท รวม 

1 
หัวเช้ือน้ ายากัดสนิมห้องน้ า  ทันเดอร์ (ผสมน้ า1 : 20ส่วน) 
 

6 แกลลอน 
 800 4,800 

2 
หัวเช้ือน้ ายาล้างพื้นคราบสกปรกห้องน้ า  (อี่ซี)่ (ผสมน้ า1 : 20ส่วน) 
 

12 แกลลอน 
 850 10,200 

3 
หัวเช้ือน้ ายาดับกลิ่น-ห้องน้ านักเรียน  (ฟลาวเวอร์) (ผสมน้ า1 : 20ส่วน) 
 

12 แกลลอน 
 900 10,800 

4 

หัวเช้ือน้ ายาเช็ดพื้นประจ าวันใช้ได้กับพื้นทุกชนิด (ชินนี)่  (ผสมน้ า1 : 20
ส่วน) 
 

4 แกลลอน 
 850 3,400 

5 
หัวเช้ือน้ ายาเอนกประสงค์ (ล้างจาน, ซักผ้า ,ล้างมือ)  (ผสมน้ า1 : 20ส่วน) 
 

4 แกลลอน 
 600 2,400 

6 
หัวเช้ือน้ ายาก าจัดสิ่งอุดตันตามท่อ (เอ็กซ์เพลว) 
 

2 แกลลอน 
 1,000 2,000 

7 หัวเช้ือน้ ายาเอนกประสงค์ท าความสะอาด 
1 แกลลอน 

 650 650 
ราคา 32,009.35 

ภาษี 2,240.65 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 34,250.00 

 

 
หมายเหตุ : ราคานี้ยืนราคา 15 วัน 
 

 
 
 

                                                                                        ขอแสดงความนับถือ 

     

  

   
 (นางสุภนันท์ ศุภพณิชสกุล) 

 
     

                                                                   

 
                    



 
 


