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งานวดัและประเมินผล กล ุม่บริหารวิชาการ 

 

โรงเรียนเมืองพญาแลวิทยา  

อ าเภอเมือง จงัหวดัชยัภมิู 

ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาชยัภมิู  

แนวทางการประเมินผลผู้เรียนแบบออนไลน์ 

ภายใต้สถานการณ์และมาตรการการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา  

คู่มือการออกข้อสอบ Online โดยใช ้Google Form 
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ค ำน ำ 

  สถานการณืการแพร่ระบาดของไวรสั COVID-19 ท่ีเกิดขึ้ นอย่างรวดเร็วและรุนแรงในช่วงตน้ปีท่ีผ่านมา

น้ัน ส่งผลแระทบต่อการด าเนินชีวิตของประชาชนเป็นอยา่งยิ่งมาตรการต่างๆ ท่ีประกาศใชเ้พื่อควบคุม

สถานการณ ์การแพร่ระบาดของเชื้ อไวรสัก่อใหเ้กิดความเปล่ียนแปลงต่อวิถีชีวิตของผูค้น จนกลายเป็นความ

ปกติใหม่ หรือ New Normal ในชีวิต โรงเรียนเมืองพญาแลวิทยาไดว้างแนวทางปรบัเปล่ียนการจดัการเรียนการ

สอนใหส้ามารถ ตอบรบัวิถีชีวิตใหม่ในปัจจุบนัและคุณภาพเทียบเคียงกบัการสอนปกติโดยมีแนวทางการจดัการ

เรียนการสอนใหส้ามารถตอบรบัวิถีชีวิตใหม่ในปัจจุบนัและคุณภาพเทียบเคียงการสอนปกติมีแนวทางการ

จดัการเรียนการสอนในรูปแบบออนไลน์ผ่านโปรแกรมต่างๆ เช่น Zoom, google meet, Facebook, google 

classroom ฯลฯ เพื่อเป็นเครื่องมือส าหรบันักเรียนไดเ้รียนรูด้ว้ยตนเอง  

ดว้ยเหตุน้ี งานวดัและประเมินผลกลุ่มบริหารงานวิชาการโรงเรียนเมืองพญาแลวิทยาจึงไดจ้ดัท า คู่มือ

การออกขอ้สอบออนไลน์ ผ่าน Google form เพื่อใหค้รูผูส้อนไดศึ้กษาขอ้มูลเกี่ยวการออกขอ้สอบและเป็น

แนวทางในการในวดัและประเมินผลใหก้บัผูเ้รียนในสถานการณแ์พร่ระบาดของไวรสั COVI0-19 ท่ีเกิดขึ้ น เพื่อ

ส่งผลใหก้ารวดัและประเมินผลผูเ้รียนเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ  

หวงัเป็นอยา่งยิ่งว่า คู่มือการออกขอ้สอบแบบออนไลน์ ผ่าน Google Form เล่มน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อผู ้

ศึกษาไม่มากก็น้อย หากผิดพลาดประการใด คณะผูจ้ะท าขออภยัมา ณ ท่ีน้ี 
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สำรบญั 

  หวัขอ้                             หนำ้ 

แนวทำงกำรประเมินผลผูเ้รียนแบบออนไลน ์       ก-ฌ 

วิธีสรำ้งแบบทดสอบโดยใช ้Google form 

  ไปที่ www.google.com แลว้ลงชื่อเขา้สู่ระบบ      1 

การสรา้งแบบทดสอบ และการตั้งค่า       2 

เริ่มสรา้งขอ้ค าถามลงในแบบทดสอบ       4 

การเฉลยแบบทดสอบ         6 

การแสดงผลแบบทดสอบ        7 

การน าแบบทดสอบไปใช ้        8 

การแสดงผลคะแนน และการน าผลคะแนนไปใช ้Microsoft Excel    9 

ตวัอยา่งการออกขอ้สอบ         11 

การเขา้ท าแบบทดสอบส าหรบันักเรียน       13 

 

 

 



 

 

ก 
แนวทางการประเมินผลผู้เรยีนแบบออนไลน์ภายใต้สถานการณ์และมาตรการการป้องกนัการแพร่ระบาดของเชื้อไวรสัโคโรนา                    

                                    และคู่มือการออกข้อสอบ Online ผ่าน 

 
Google Form 

  
 ง
าน
วดั
แล
ะป
ระ
เมิ
นผ
ล 
กลุ่
มบ
ริห
าร
วิช
าก
าร
 

แนวทางการประเมินผลผู้เรียนแบบออนไลน์ 

ภายใต้สถานการณ์และมาตรการการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 

หลักสูตรสถานศึกษาโรงเรียนเมืองพญาแลวิทยา 

ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  พุทธศักราช  2551 (ปรับปรุง 2560) 

 

1) ใช้การวัดและประเมินผลผู้เรียนด้วยวิธีการและรูปแบบที่หลากหลายผสมผสานกันไป เช่น การสังเกต  

การสัมภาษณ์ การตรวจผลงาน การประเมินภาคปฏิบัติ การประเมินโดยใช้แฟ้มสะสมผลงาน และ การทดสอบ  

เป็นต้น  

  2) มีทั้งการทดสอบ โดยใช้ข้อสอบและกระดาษคำตอบผ่านระบบการสอบออนไลน์ การทดสอบโดยใช้

โปรแกรมสำเร็จรูปเป็นต้น  

  3) มีการใช้เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์สำหรับการบริหารจัดการทดสอบและประเมินผู้เรียนดังนั้นในการวัดและ

ประเมินผล ครูผู้สอนสามารถจัดระบบให้ผู้เรียนสามารถส่งข้อมูลสารสนเทศผลการประเมิน ย้อนกลับได้ด้วยตนเองไป

ให้ครูผู้สอน โดยใช้จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (E-Mail) หรือช่องทางการสื่อสารอ่ืน ๆ  

  4) ประสานขอความร่วมมือจากผู้ปกครองให้เข้ามามีส่วนร่วมในการประเมินผู้เรียน 

  5) สามารถไปตรวจเยี่ยมบ้านของผู้เรียนเพ่ือประเมินและตรวจสอบความรู้ความสามารถของผู้เรียน  

โดยคำนึงสภาพและความพร้อมของแต่ละพ้ืนที่ 

 6) จดัทำตารางนัดหมายผู้เรียนเป็นกลุ่มเล็ก ๆ เพ่ือทำกิจกรรมการเรียนการสอนควบคู่กับการวัด และประเมินผล  

ทั้งท่ีสถานศึกษาและทีบ่้านนักเรียน 

กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไม่คลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 
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  เนื่องจากมาตรฐานและตัวชี้วัดตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 แต่ละกลุ่มสาระการ

เรียนรู้ มีลักษณะพฤติกรรมที่แสดงออก 3 ด้าน คือ ด้านความรู้ (Knowledge) ด้านทักษะกระบวนการ (Process skill) และ

ด้านคุณลักษณะ (Attribute) ดังนั้นการวัดและประเมินคุณภาพผู้เรียน จึงจำเป็นต้องพิจารณาและกำหนดรูปแบบวิธีการให้

เหมาะสมกับลักษณะของพฤติกรรมที่ต้องการวัด ดังนี้  

  ด้านความรู้ (Knowledge) 

 

  

  1) การวัดและประเมินผลใช้การทดสอบเป็นหลัก ข้อสอบที่ใช้ในการทดสอบมีทั้งข้อสอบแบบเลือกตอบและข้อสอบ

แบบเขียนตอบ ควรใช้วิธีการทดสอบที่หลากหลาย ได้แก่ การใช้โปรแกรมสำเร็จรูปทั้งรูปแบบออนไลน์และรูปแบบที่ไม่ได้

เชื่อมต่อในคอมพิวเตอร์เครือข่าย (ออฟไลน์) โดยให้ผู้เรียนสามารถสอบทีบ่้านได้ยืดหยุ่นตามสถานการณ์ที่เกิดข้ึน  

  2) มีการมอบหมายงานนัดหมายเป็นกลุ่ม สำหรับการใช้ข้อสอบแบบเลือกตอบควรจัดทำชุดข้อสอบตามมาตรฐาน 

และตัวชี้วัด และมีการนัดหมายช่วงเวลาในการทดสอบกับผู้เรียนล่วงหน้า  

  3) การทดสอบด้วยข้อสอบแบบเขียนตอบควรกำหนดให้ผู้เรียนเขียนคำตอบลงในกระดาษคำตอบแล้วจัดส่งข้อมูลการ

ทำข้อสอบมาให้ครูผู้สอนผ่านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศต่าง ๆ  

  4) สามารถวัดพฤติกรรมด้านความรู้ของผู้เรียนผ่านการทำรายงานที่สะท้อนถึงพฤติกรรมตามตัวชี้วัดแล้วจัดส่งรายงาน

ย้อนกลับมายังครูผู้สอน ผ่านระบบเทคโนโลยีต่าง ๆ 

กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไม่คลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 
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      ด้านทักษะกระบวนการ (Process skill)    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) การวัดและประเมินผลใช้การประเมินภาคปฏิบัติเป็นหลัก เน้นการประเมินตามสภาพจริงที่บ้านใช้แบบประเมินการ

ปฏิบัติงาน แบบตรวจสอบรายการแบบบันทึกผลงาน และแบบบรรยายการปฏิบัติงานเป็นต้น  

  2) วิธีการจัดส่งงานสามารถใช้การถ่ายวีดีทัศน์ การถ่ายรูปภาพผลงานการบันทึกเสียงโดยประสานขอความร่วมมือจาก

ผู้ปกครองเข้ามามีส่วนร่วมในการประเมินทักษะกระบวนการของผู้เรียน  

  3) สามารถไปตรวจเยี่ยมบ้านของผู้เรียน เพ่ือประเมินและตรวจสอบความสามารถด้านทักษะ และการปฏิบัติงานของ

ผู้เรียน โดยพิจารณาถึงสภาพ ความปลอดภัย และมาตรการของแต่ละพ้ืนที่  

  4) มีการมอบหมายงานเป็นกลุ่มเล็ก ๆ ให้ปฏิบัติงานทั้งที่บ้านหรือสถานศึกษา เพ่ือจะได้ทำ การประเมินทักษะการ

ปฏิบัติงานของผู้เรียน 

ด้านคุณลักษณะ (Attribute) 

 1) การวัดและประเมินผล ใช้การสังเกตและตรวจสอบพฤติกรรมเป็นหลักเครื่องมือวัดและประเมินผู้เรียน 

มีหลากหลายประเภท เช่น แบบสัมภาษณ์ แบบสังเกต แบบตรวจสอบรายการ และแบบประเมินตนเอง เป็นต้น  

  2) ควรประสานขอความร่วมมือกับผู้ปกครองในการประเมินพฤติกรรมของผู้เรียนผ่านการดำเนินชีวิตประจำวัน 

การทำกิจกรรมที่บ้านการมอบหมายให้ปฏิบัติงาน เป็นต้น  

  3) สามารถไปตรวจเยี่ยมบ้านของผู้เรียนเพ่ือประเมินและตรวจสอบคุณลักษณะของผู้เรียน โดยพิจารณาถึงสภาพ 

ความปลอดภัยและมาตรการของแต่ละพ้ืนที่  

4) มีการมอบหมายงานให้ผู้เรียนปฏิบัติงาน นัดหมายร่วมกันเป็นกลุ่มเล็ก ๆ เพ่ือสังเกต พฤติกรรมและตรวจสอบคุณลักษณะ

ของผู้เรียน 
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 การวัดและประเมินผลเพ่ือปรับปรุงและพัฒนา เป็นการวัดและประเมินคุณภาพผู้เรียนที่ เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการ

สอนตลอดปีการศึกษา/ภาคเรียน สรุปแนวปฏิบัติได้ดังนี ้ 

  1) ยึดหลักการประเมินและการเรียนรู้ของผู้เรียนเป็นเรื่องเดียวกันไม่แยกส่วนเน้นการประเมินเพ่ือพัฒนา และ

ตรวจสอบพัฒนาการเรียนรู้ของผู้เรียนอย่างต่อเนื่อง  

  2) ออกแบบและวางแผนเกี่ยวกับวิธีการและเครื่องมือที่ใช้ในการวัดและประเมินผลตามมาตรฐานและตัวชี้วัด  

ในแต่ละหน่วยการเรียนรู้ของแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ โดยใช้วิธีการประเมินผลที่หลากหลาย เช่น การทดสอบ การสังเกต

พฤติกรรม การสอบปากเปล่า การสัมภาษณ์หรือการซักถาม การเขียนสะท้อนการเรียนรู้ การประเมินภาคปฏิบัติ การประเมิน

ด้วยแฟ้มสะสมงาน การประเมินตนเองการประเมินตามสภาพจริงเป็นต้น  

  3) วัดและประเมินผลผู้เรียนในแต่ละช่วงเวลาของการจัดการเรียนรู้ พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลผลการเรียนรู้ของผู้เรียน

อย่างต่อเนื่อง และนำข้อมูลที่ได้ไปสู่การวิจัยและพัฒนาการเรียนรู้ของผู้เรียน  

  4) มีการประสานขอความร่วมมือจากผู้ปกครองให้เข้ามามีส่วนร่วมในการประเมินผลและสะท้อนผลการเรียนรู้ 

(Feedback) กลับไปยังครูผู้สอนอย่างต่อเนื่อง  

  5) นำและฝึกการใช้คำถามประเภทต่าง ๆ เพ่ือกระตุ้นคิดให้กับผู้เรียน ให้มีการสามารถแสดงความคิดเห็น อภิปราย 

และวิพากษ์เชิงสร้างสรรค์ ทั้งรายบุคคลและรายกลุ่ม  

  6) ควรจัดทำแนวทางการพัฒนาตนเองของผู้เรียน มีการนำเสนอองค์ความรู้ที่ได้หรือแหล่งข้อมูลในการพัฒนาตนเอง

ของผู้เรียนเพ่ือมอบหมายให้นักเรียนปฏิบัติงาน มีการประเมินตนเองอย่างต่อเนื่องเพ่ือกำกับการเรียนรู้ของตนเอง  

  7) จัดส่งข้อมูลผลการประเมินย้อนกลับไปให้ครูผู้สอนผ่านช่องทางการสื่อสารต่าง ๆ 

 

กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไม่คลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 
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 การวัดและประเมินผลเพ่ือสรุปผลการเรียนรู้เป็นการวัดและประเมินคุณภาพผู้เรียนหลัง สิ้นสุดปีการศึกษา/ภาคเรียน 

สรุปแนวปฏิบัติได้ดังนี้  

  1) กำหนดมาตรฐานและตัวชี้วัดสำคัญที่ผู้เรียนจำเป็นต้องรู้และสามารถสะท้อนคุณภาพผู้เรียนตลอดปีการศึกษา/ 

ภาคเรียน  

  2) ใช้วิธีการหรือรูปแบบการทดสอบต่าง ๆ ที่เหมาะสมกับจำนวนและลักษณะธรรมชาติของผู้เรียน เช่น การใช้

โปรแกรมทดสอบสำเร็จรูป ในการทดสอบแบบออนไลน์ที่สะดวกและง่ายต่อการเข้าถึงการจัดทำชุดข้อสอบตามมาตรฐานและ

ตัวชี้วัด แล้วนัดหมายช่วงเวลาในการทดสอบกับผู้เรียนล่วงหน้า  

  3) นัดหมายผู้เรียนมาสอบเป็นกลุ่มย่อย ๆ ผ่านช่องทางต่าง ๆ ตามความเหมาะสม  

  4) จัดส่งข้อสอบให้ผู้เรียนทำที่บ้าน แล้วให้นักเรียนจัดส่งข้อสอบกลับคืนครูผู้สอนผ่านช่างทางการสื่อสารต่าง ๆ  

เป็นต้น  

  5) นำผลการวัดและประเมินผลผู้เรียนที่เกิดข้ึนจากการเรียนรู้ในบทเรียนหรือหน่วยการเรียนรู้ต่าง ๆ หรือผลงาน 

ชิ้นงานที่เกิดจากการเรียนรู้ของผู้เรียนผ่านรูปแบบและวิธีการต่าง ๆ มาวิเคราะห์ และสรุปผลเพื่อตัดสินโดยภาพรวมโดย

ยืดหยุ่นตามสถานการณ์ที่เกิดขึ้นซึ่งไม่จำเป็นต้องใช้การทดสอบความรู้เพียงวิธีเดียว  

  6) ครูผู้สอนสามารถเลือกใช้ข้อสอบมาตรฐานที่มีการให้บริการจากแหล่งต่าง ๆ เช่น ระบบคลังข้อสอบมาตรฐาน 

(SIBS) ระบบคลังข้อสอบตามแนวทางการทดสอบ PISA (PISA Online Testing) ทีส่ำนักทดสอบทางการศึกษา สำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพัฒนาขึ้น ทั้งในการวัดและประเมินผลเพ่ือปรับปรุงและพัฒนาและการวัดและประเมินผล

เพ่ือสรุปผลการเรียนรู้ได้อีกด้วย 

คะแนนระหว่างเรียนหรือคะแนนกลางภาค กรณสีถานการณ์โควิด -19 ยังไม่คลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 

หรือรูปแบบอื่นๆ ที่ไม่ใช่ชั้นเรียนปกติในชั้นเรียนสถานศึกษาสามารถพิจารณาจากใบงานที่มอบหมายให้นักเรียนปฏิบัติการ

สังเกตพฤติกรรมขณะจัดการเรียนการสอนผ่านออนไลน์ การตอบคำถาม การพูดคุย การเสนองานในรูปแบบต่างๆ เช่น     

คลิปวิดีโอ ไลน์ เฟซบุ๊ค เป็นต้น เพ่ือบรรลุตามมาตรฐานและตัวชี้วัดของหลักสูตร  

กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไมค่ลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 
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• คะแนนปลายปี/ปลายภาค กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไม่คลี่คลาย และยังต้องเรียนผ่านออนไลน์หรือ
รูปแบบอื่นๆ ที่ไม่ใช่ชั้นเรียนปกติในชั้นเรียน สถานศึกษาไม่จำเป็นต้องใช้คะแนนจากการสอบโดยข้อสอบเพียงอย่างเดียว  
อาจพิจารณาจาก/ชิ้นงาน แฟ้มสะสมงาน การสอบปากเปล่าทางไลน์ ซูม หรืออ่ืนๆ ได้ตามความเหมาะสม และบริบทของ
สถานศึกษาแตต่้องคำนึงถึงคุณภาพผู้เรียนเป็นสำคัญ 
   - กำหนดวันสอบกลางภาคและสอบปลายภาคให้เป็นไปตามความเหมาะสมและบริบทสถานศึกษา 

   - การนับเวลาเรียน ดำเนินการตามแนวปฏิบัติการนับเวลาเรียน และการสอนชดเชย  

 

 

 

 

  1.  ครูผู้สอนรายวิชาต่างๆ  ทุกรายวิชา  ให้จัดกิจกรรมการเรียนรู้แบบออนไลน์ในรายวิชาของตนโดยสอดแทรก

คุณลักษณะอันพึงประสงค์ของสถานศึกษาในคุณลักษณะใดคณุลักษณะหนึ่งที่เหมาะสม  และสอดคล้องกับการจัดกิจกรรมการ

เรียนรู้นั้นๆ และประเมินผลการอ่านคิด วิเคราะห์และเขียนของผู้เรียน  โดยให้ระบุไว้ในแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ทุกแผน 

 2.  ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ / กิจกรรม  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนทั้งกิจกรรมแนะแนว  กิจกรรมชุมนุมต่างๆ  ซึ่ง

เป็นกิจกรรมที่นอกเหนือจากรายวิชาต่างๆ  ให้ดำเนินการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์  โดยระบุไว้ในแผนการ

จัดกิจกรรมการเรียนรู้ 

 3.  ผู้รับผิดชอบทั้ง  ข้อ 1  และ 2  ดำเนินการพัฒนาพร้อมกับประเมินผลและปรับปรุงผู้เรียนเป็นระยะๆ  เพ่ือแสดง

พัฒนาการของผู้เรียน  บันทึกร่องรอยหลักฐานการประเมินและปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง  เมื่อเสร็จสิ้นภาคเรียน / ปลายปี  หรือ

สิ้นโครงการ / กิจกรรม  ให้มีการประเมินและสรุปผลบันทึกลงใน  แบบ ปพ. 5  และระบุ  จุดเด่น  จุดด้อย   

ของผู้เรียนแต่ละคนตามเกณฑ์ท่ีกำหนดไว้พร้อมแนบข้อมูลบันทึกหลักฐานร่องรอยการประเมินและปรับปรุงประกอบส่งให้

คณะกรรมการของกลุ่มสาระการเรียนรู้ของตนเองได้ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ 

 4.  คณะกรรมการแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้รวบรวมผลการประเมินทั้งหมด  และสรุปผลการประเมินลงในใบ   

แบบ  ปพ. 5  ส่งคณะกรรมการประเมินคุณลักษณะของสถานศึกษาที่ได้รับการแต่งตั้งเพ่ือดำเนินการต่อไป 

 

 

  

กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไมค่ลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 

การประเมินผลกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  คุณลักษณะอันพึงประสงค์  

การอ่านคิด วิเคราะห์ และเขียน 

กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไม่คลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 



 

 

ช 
แนวทางการประเมินผลผู้เรยีนแบบออนไลน์ภายใต้สถานการณ์และมาตรการการป้องกนัการแพร่ระบาดของเชื้อไวรสัโคโรนา                    

                                    และคู่มือการออกข้อสอบ Online ผ่าน 

 
Google Form 

  
 ง
าน
วดั
แล
ะป
ระ
เมิ
นผ
ล 
กลุ่
มบ
ริห
าร
วิช
าก
าร
 

 

 

• ก่อนสอบ  
1. สำรวจอปุกรณ์ท่่ีผู้้เรียนมีี(Notebook / Tablet / Smartphone) และการเข้าถึงอินเตอร์เน็ตของผู้เรียน (High 

Speed Internet ที่บ้านหรือใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต 3G/4G จาก Smartphone) 
2. นำข้อมูลการสำรวจอุปกรณ์จากข้อ 1 มาประกอบการตัดสินใจการเลือกใช้ระบบการสอบหรือ  

เครื่องมือสร้างข้อสอบ (เพ่ือไม่ให้เกิดความเหลื่อมล้ำ และปัญหาการร้องเรียนภายหลัง) เช่น google form , 
formative ฯลฯ โดยต้องตั้งค่าให้นักเรียนสามารถสอบได้เพียงครั้งเดียว และมีข้อความตอบกลับว่า 
 “ครผูู้ได้รับแบบทดสอบของคุณแล้ว” 

3. วิเคราะห์์และออกแบบรููปแบบของการวัดและประเมินผลที่่จะปรับใช้้ในครั้งนี้ เช่น ประเภทของข้อสอบ (ข้อสอบ
ปรนัย / ข้อสอบอัตนัย / รายงาน / โครงงาน / คลิปวิดีีโอบันทกึผลงาน / ทักษะต่าง ๆ / การสัมภาษณ์์) การ
กำหนดเวลาสอบ (กำหนดเวลาสอบเดียวกนัทั้งหมด/ กำหนดระยะเวลาเปิด- ปิดรับส่ง / เปิดระยะเวลาให้ส่งตาม
กำหนด) และการแจ้งรูบริก (Rubric) การประเมนิแก่ผู้้เรียน  
   1) กรณีีรายงาน / โครงการ/ผลงาน  

   (1) ให้้ความสำคัญกบักระบวนการทำงานของผู้้เรียน มีีการประเมินเป็นระยะ และหรือใช้้เทคนิค 

เพ่ือนประเมินเพ่ือน การประเมินตนเองประกอบด้วย เพื่อให้ผู้้สอนได้้ทราบขอ้มลูพฒันาการ ของผู้้เรียน และผู้้

เรียนตระหนักต่อบทบาทของตนเองในกลุ่ม  

   (2) กำหนดสิ่งทีต้่องการประเมินเป็นรูบริก (rubric) ให้ผู้้เรียนทราบล่วงหน้า  

   (3) เลือกใช้ช่องทางรับ - ส่ง ทางเดยีว เท่านั้น  

  2) กรณีีคลิปวิดีีโอ บันทกึพฤติิกรรม ท่าทาง หรือการปฏิบัติขัน้ตอนต่างๆ ควรมีีคำแนะนำ เกีย่วกบั มุมกล้อง

และการถา่ยทำ ให้ถ่ายวิดีีโอแบบ Long Take คือตั้งแต่่เริ่มต้นจนสิ้นสุดตามข้อกำหนด ใช้มุมกล้องแบบ Long 

Shot หรอื Medium Shot คลิปวิดีิโออาจเป็นทางเลือกของการบันทึกวิธีคิด (Think-A-Loud)  

หรอือธิิบายกระบวนการคิดหรือ การแกป้ัญหาโจทย์์** 

    3) กรณีกำหนดเวลาสอบเดียวกัน ให้้รายละเอียดลักษณะข้อสอบและการรับ - ส่งไฟล์คำตอบ  

    (1) แจ้งวันสอบ ระบบที่่จะใช้้สอบ การเตรีียมระบบอินเทอรเ์น็ต และทดสอบระบบกบัผู้้เรียน  

    (2) กรณีีใช้้เขียนอธิิบายคำตอบ กำชับผู้้เรียนเตรียมกระดาษคำตอบไว้ล่วงหน้าได้้ เขยีนเลขหนา้ชื่อ

นามสกุล รหัส ตอนเรียนทุกแผ่น - กำชับผู้เรียนให้้ใช้้ลายมอืบรรจง อ่านง่าย และให้้ใช้ตัวอักษรขนาดใหญ่่ / ผู้้สอนควรแจ้้งกติิ

กา ให้้ทราบกรณีอ่านลายมือไม่่ออก พิจารณาอ่านขา้ม หรือปรับตก  

    (3) แจ้งระเบียบว่าด้วยการสอบ วิธีตรวจสอบผลการสอบกับพฤติิกรรมการเรียนออนไลน์์ รวมถึง 

อาจมีีการสุ่มสอบสัมภาษณ์์กรณีีผลการสอบมีีความผิดปกติิ  

    (4) มีคำแนะนำแก่่ผู้้เรียนเพ่ือเตรียมตวัสอบ เช่น การแจ้งทางผู้้ปกครอง /คนในบ้านล่วงหน้าการ

เลือก สถานที่่ในบ้านสำหรบัการสอบ การใช้้กระดาษแจ้งห้ามรบกวนในช่วงสอบเพ่ือให้้คนในบ้านรับรู้้  

การจัดสอบและการประเมินผลผู้เรียนแบบออนไลน์ 

กรณีสถานการณ์โควิด -19 ยังไม่คลี่คลายและยังต้องเรียนผ่านออนไลน์ 
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(5) ผู้จดัสอบคาดคะเนเวลา จำนวนข้อสอบให้้พอดีีและเหมาะสม ไม่่ลดเวลาสอบเพียง 

เพ่ือต้องการ ลดโอกาสการลอกข้อสอบโดยไม่่ได้้ปรบัลักษณะของข้อสอบ ซึ่งทำให้้เกิดความไม่่ยุุติิธรรม และ 

ไม่ใ่ช่่การสอบที่่ตรงตามเป้าประสงค์ ์ 

    (6) คำนึงถงึผู้้เรียนที่่อาจมีีเพียงสมาร์ทโฟนเครื่องเดยีวสำหรับทัง้เรียนและสอบ  

                          เพ่ือทบทวนการเลือก รููปแบบและเทคโนโลยีที่่จะใช้้สำหรบัการสอบให้้เหมาะสม 

    4) กรณีีเปดิเป็นช่วงเวลา ให้้ส่งได้้ภายในช่วงที่่กำหนด มีข้อควรคำนึง ได้้แก่่  

     (1) ถ้าเป็นรายงาน ให้้เน้นน้ำหนักท่่ีส่วนของการวิิเคราะห์์การเปรียบเทียบ การนำเสนอ 

          ความคดิเห็น  

     (2) กำหนดกติิกา วิธีตรวจสอบด้วยการสัมภาษณ์์ สำหรบัการสัมภาษณ์์กระบวนการทำงาน  

                                              หรอืกรณี ีผลคะแนนมีีความผิดปกติิ  

     (3) หากให้้เวลามากกว่า 1 สัปดาห์ควรมีีการแจ้งเตอืนผู้เรียนกอ่นปิดรับ 1ครัง้ เป็นความ 

                                              เมตตาให้้แก่ ่ผู้้เรียนที่่เรียนและสอบออนไลน์ทุกวิชาซึ่งผู้้เรียนอาจยังปรับตวักำกบั 

                                              ตนเองและนำตนเองได้้ไม่ดีนัก  

 4. การปรับ (Re-design Assessment) การวัดและประเมินผลไว้ท้ายหน่วยการเรียน และหรือการพิิจารณาปรับ

น้ำหนกัคะแนนของการสอบปลายภาค จะช่วยให้้ผู้้เรียนลดความเครียดจากการเรียนและสอบออนไลน์พร้อมกันหลาย ๆ 

วิชาได้้  โดยแยกคะแนนเป็น 70 : 30 กล่าวคือ 70 ตัวหน้าคือคะแนนรายจุดประสงค์รวมถึงคะแนนกลางภาคส่วน 30 ตัวหลัง

คือคะแนนสอบปลายภาคเรียนซึ่งแยกเป็นข้อสอบแบบปรนัย 20 คะแนนสอบตามกำหนดการสอบปลายภาค และข้อสอบแบบ

อัตนัย 10 คะแนนสอบตามเวลาที่ครูประจำวิชากำหนดเอง 

  5. งานวัดและประเมินผลทางการเรียนเขยีนคำชี้แจงการสอบให้ชัดเจนรวมถึงการแจ้งโทษการทุจรติเนื่องจากการสอบ

และคุมสอบครั้งนี้ ดำเนินการระยะไกลผ่านระบบเท่านั้นคำชี้แจงจึงสำคัญแนะนำให้้เขียนและอ่านทวนทดลองกับผู้้สอน 

ด้วยกันหรือกบัผู้้เรียนเพ่ือให้้กระจ่างชัดทีสุ่ด (รวมถึงรายงานผลงาน) 

   6. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ตรวจความเรียบร้อยของข้อสอบให้ตรงตามตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้แต่ละรายวิชา 

  7. ครูผู้สอนส่งลิ้งค์ข้อสอบให้กรรมการกลางก่อนสอบ 1 สัปดาห์ 

  8. กรรมการกลางตรวจสอบลิงค์ในการใช้สอบทุกรายวิชา หากมีปัญหาในการเปิดลิงค์ให้ติดต่อครูประจำวิชาโดยด่วน

เพ่ือทำการแก้ไขให้พร้อมสอบ 

  9. คณะกรรมการคุมสอบสร้างกลุ่ม Line พร้อมเชิญนักเรียนแต่ห้องเข้าร่วมในกลุ่มให้ครบทุกคน 

  10.ผู้ปกครอง อำนวยความสะดวกในการเตรียมเครื่องมือสื่อสาร หรืออุปกรณ์ที่ช่วยในการสอบออนไลน์ 
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• ระหว่างสอบ  
- คณะกรรมการกลาง แจ้งตารางสอบให้ครูผู้คุมสอบได้ทราบเป็นรายวัน ทางช่องทางออนไลน์อาจจะเป็นกลุ่ม 

Line หรือ กลุ่มออนไลน์ที่มีครูผู้คุมสอบอยู่ในกลุ่มทุกคน เมื่อถึงเวลาสอบส่งข้อสอบในระบบออนไลน์ก่อนถึงเวลา
สอบ 10 นาที คอยแก้ปัญหาที่เกิดขึ้นระหว่างการสอบ และรายงานผลการสอบต่อฝ่ายบริหารทราบ 

- คณะกรรมการคุมสอบ ทดลองการเข้าสอบในแต่ละรายวิชาผ่านลิงคข์้อสอบที่ได้ไป หากเกิดปัญหาการเข้าลิงค์
ข้อสอบไม่ได้ให้ติดต่อครูผู้สอนหรือคณะกรรมการกลางเพ่ือแก้ไข  ส่งลิงค์ข้อสอบให้นักเรียนตามกลุ่ม Line ที่มี
นักเรียนแตล่ะห้องครบทุกคน ก่อนถึงเวลาสอบไม่เกิน 5 นาทีก่อนถึงเวลาสอบตามตารางสอบ 

- นักเรียน เริ่มทำข้อสอบตามเวลาที่กำหนด เมื่อทำข้อสอบเสร็จแล้วส่งลิงคข์้อสอบกลับ แล้วมีข้อความตอบกลับว่า 
“ครผูู้ได้รับแบบทดสอบของคุณแล้ว” เป็นการสอบเสร็จในแต่ละวิชา นักเรียนจะต้องทำแบบทดสอบด้วยความ
ตั้งใจ เพราะในการทดสอบนักเรียนสามารถทำข้อสอบได้เพียง 1 ครั้ง หากมีการส่งข้อสอบในระบบออนไลน์แล้ว 
จะไม่สามารถเข้าทำข้อสอบฉบับนั้นได้อีก 

- ผู้ปกครอง ช่วยเตรียมความพร้อม อำนวยความสะดวกในการสอบ หากมีปัญหาเกิดขึ้นสามารถประสานการ
แก้ปัญหากับครูประจำชั้น หรือครูประจำวิชา 

 

• หลังการสอบ 
- ครูผู้สอน แจ้งคะแนนผลการสอบให้นักเรียนทราบ กรณีนักเรียนขาดสอบกลางภาคเรียนให้ครูผู้สอนติดตาม

นักเรียนสอบให้แล้วเสร็จ หากนักเรียนคะแนนไม่ถึงครึ่งหนึ่งของคะแนนสอบครูผู้สอนติดตามนักเรียนสอบแก้ตัว 
หรือมอบหมายภาระงานตามเหมาะสมเพ่ือให้นักเรียนมีคะแนนสอบกลางภาคถึงครึ่งหนึ่งของคะแนนเต็ม กรณี
นักเรียนขาดสอบปลายภาคเรียน ครูประจำวิชาให้ผลการเรียน ร และเม่ือสิ้นภาคเรียนครูผู้สอนบันทึกผลการ
พัฒนาคุณภาพผู้เรียน (ปพ.5) เสนอผู้บริหารเพ่ืออนุมัติผลการเรียนตามลำดับ 

- นักเรียน ติดตามผลการสอบของตนเองทุกครั้ง หากการสอบครั้งใดมีผลการสอบไม่ผ่านเกณฑ์ที่ครูผู้สอนกำหนด
จะได้ติดต่อครูผู้สอนเพ่ือขอสอบแก้หรือรับภาระงานตามความเหมาะสมของแต่ละรายวิชา 

- หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ กำกับติดตาม นิเทศ ครูผู้สอนเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลทางการเรียน พร้อมให้
คำแนะนำที่ถูกต้องแก่ครูผู้สอน 

- งานวัดและประเมินผลทางการเรียน กำกับติดตามการบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (ปพ.5) จำนวน 3 
ครั้ง/ภาคเรียน รวบรวมพร้อมเสนอผู้บริหารเพ่ืออนุมัติผลการเรียน 

- ผู้ปกครอง กำกับติดตาม สอบถามเกี่ยวกับผลการเรียน หรือผลการสอบกับนักเรียน หากมีปัญหาเกิดข้ึนสามารถ
ประสานการแก้ปัญหากับครูประจำชั้น หรือครูประจำวิชา
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   ไปที่ www.google.com แลว้ลงช่ือเขำ้สู่ระบบ 

1.1 เมื่อเขา้สู่ระบบแลว้ใหค้ลิกที่ เมนู 9 จุด

ดงัภาพ 

1.3 เลือก แบบทดสอบเปล่า เพื่อสรา้งฟอรม์ข้ึนมาใหม ่

1.2 เลือกท่ี Icon Google Form (ฟอรม์) 

1. 
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   กำรสร้ำงแบบทดสอบ และกำรตั้งค่ำ 2. 

2.1 คลิก ค าถาม เพื่อสรา้งแบบทดสอบ 

2.2 คลิก        ตั้งค่า การสรา้งแบบทดสอบ มีอยู ่3 ส่วน    

 ส่วนแรกตั้งค่า ทัว่ไป  

คลิก  หากตอ้งการตั้งค่า 

 รวบรวมอีเมล กรณีท่ีอยากใหนั้กเรียนใส่ อีเมลเพื่อตอบกลบั  

   (ในการท าแบบทดสอบ ไม่จ าเป็นตอ้งรวบรวมอีเมล) 

 ตอ้งลงชื่อเขำ้ใช ้

คลิก เพื่อน าเครื่องหมายถูกในช่องออก (เพื่อใหทุ้กคนท่ีมี 

Link สามารถท าแบบสอบได)้ 

คลิก เลือก  ดา้นลา่งหากตอ้งการใหผู้เ้รียนท าแบบทดสอบ

แค่คนละครั้ง 

 ผูต้อบกสำมำรถ  

     แกไ้ขหลงัจากท่ีส่ง 

     ดูแผนภูมิสรุปและขอ้ความขอ้ความตอบกลบั (ไม่จ ำเป็นตอ้งคลิก) 
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 ส่วนท่ีสองตั้งค่างำนน ำเสนอ 

คลิก  หากตอ้งการตั้งค่า 

 แสดงความคืบหนา้  

 สบัเปลี่ยนล าดบัของค าถาม (หากตอ้งการสบัเปลี่ยนล าดบั

ของค าถาม ไม่ควรใส่ล าดบัค าถาม  1 2 3………… ) 

 แสดงลิงกเ์พื่อส่งการตอบกลบัอื่น  

      

 

 ส่วนท่ีสามตั้งค่า แบบทดสอบ

 

คลิก  หากตอ้งการตั้งค่า 

         เล่ือนไปดา้นขวาเพื่อท าใหเ้ป็นแบบทดสอบ  

         โหมดล็อกใน Chromebook (ไม่จ าเป็นตอ้ง

เปิดล็อก)  

 

ประกำศคะแนน 

 ทนัทีหลงัจากส่งค าตอบ  

หรือ  ภายหลงั หลงัจากตอบสอบดว้ยตนเอง 
 

ผูต้อบสำมำรถด ู

 ค าถามท่ีตอบผิด 

 ค าถามท่ีถูกตอ้ง 

 ค่าคะแนน    

สามารถตั้งคา่ไดว้า่จะใหนั้กเรียนดูอะไรบา้ง 

ขอ้แนะน าไม่ควรใหดู้ขอ้ท่ีผิด หรือถูก เพื่อเป็น

การป้องกนัการเอาแค็ปขอ้สอบไปบอกคนอื่น 

 

2.3 คลิก บนัทึก หลงัจากตั้งค่าต่างๆเรียบรอ้ยแลว้ 
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   เริ่มสรำ้งขอ้ค ำถำมลงในแบบทดสอบ 3. 

3.1 คลิกเพื่อตั้งชื่อ ฟอรม์  

 

3.2 ตั้งชื่อแบบทดสอบ 

3.3 พิมพข์อ้ค าถาม 

3.4 ใส่รายละเอียดตวัเลือก ของขอ้ค าถามโดยคลิดท่ี ตวัเลือกที่ 1 หากตอ้งการเพิ่ม

ตวัเลือกใหค้ลิกที่ เพ่ิมตวัเลือก 

     รำยละเอียดเมนู 
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3.4 คลิกที่                      เพื่อเลือกชนิดค าตอบ 

 

3.5 รายละเอียดเมนูค าถาม 

 

    ตอบหลายตวัเลือกแบบเป็นชอ่งเครื่องหมาย 

    ตอบหลายตวัเลือกแบบเลื่อนลง 

ตอบแบบหลายตวัเลือก 

ตอบแบบย่อหนา้ 

ค าตอบสัน้ 

    ค าตอบที่เป็นรปูภาพ 

 

ส่วนใหญ่ นิยมใชช้นิดค าตอบ

แบบ หลายตวัเลือก 

เมื่อสรา้งแบบทดสอบ แบบตา่งๆ ดงัภาพตวัอยา่งดา้นล่าง 

เลือกชนิดค าตอบแบบ หลายตวัเลือก 
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   กำรเฉลยแบบทดสอบ 4. 

4.1คลิกเลือก เฉลยค าตอบ 

 

4.2 คลิกเลือกขอ้ท่ีเป็นค าตอบท่ีถูกตอ้ง (ตวัเลือกจะเป็นสีเขียวและมีเครื่องหมาย ) 

4.3 คลิกเลือก จ ำเป็น ใหเ้ล่ือนมาทางขวา เพื่อป้องกนัไม่ใหผู้ท้ าแบบทดสอบขา้ม

แบบทดสอบในขอ้ดงักล่าว 

4.4 ก าหนดค่าคะแนนใหก้บัขอ้ท่ีถูกตอ้ง  

 

 

4.5 เมื่อเฉลยแบบทดสอบเสร็จแลว้ ใหค้ลิก เสร็จสิ้ น 
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   กำรแสดงผลแบบทดสอบ 5. 

5.1เมื่อท าแบบทดสอบเสร็จเรียบรอ้ย ตอ้งการน าไปใหผู้เ้รียนท าแบบทดสอบ คลิก แสดงตวัอยำ่ง 

 

5.2 หากตอ้งการเพิ่มรูปภาพแบนเนอรห์รือเปล่ียนสีของธีม คลิกที่ 
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   กำรน ำแบบทดสอบไปใช ้6. 

6.1 คลิกเลือก ส่ง เพื่อน า Link ไปใชง้าน 

 

6.2 คลิกเลือก ส่ง                   Link  

6.3 คลิกเลือก  ตดั Link ใหส้ั้นลง 

6.4 คลิก คดัลอก เพื่อน า Link ไปใชง้าน 

 

6.5 น า Link ไปใชง้าน กบั Application ต่างๆ เช่น Facebook,Line,Google mail 
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      กำรแสดงผลคะแนน และกำรน ำผลคะแนนไปใช ้Microsoft Excel 

 

7. 

7.1 ไปยงัหน้าท่ีสรา้งแบบทดสอบ ระบบจะแสดงจ านวนผูท้ าแบบทดสอบ จากน้ันคลิก กำรตอบกลบั 

 

7.2 เมื่อหมดเวลาในการท าแบบทดสอบ สามารถปิดรบัค าตอบไดโ้ดยคลิกเล่ือนไปท่ีปิดรบัค าตอบ 

7.3 คลิก           เพื่อดูค าตอบในชีต 

 

7.4 เลือก สรา้งสเปรดชีตใหม่ จากน้ันคลิก สรำ้ง 
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7.5 ผลคะแนนจะถูกแสดงผ่าน Google Sheet ดงัภาพ 

 

      กำรแสดงผลคะแนน และกำรน ำผลคะแนนไปใช ้Microsoft Excel 

 

7. 

7.6 หากตอ้งการดาวน์โหลดไฟลม์าใชงานเป็นไฟล์ Microsoft Excel ใหไ้ปท่ีเมนู 

 ไฟล ์> ดำวนโ์หลด > Microsoft Excel 
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ส่วนที่ 1 

สรำ้ง ช่ือแบบทดสอบ 

ใหคุ้ณครู เขียนหวัขอ้สอบในรูปแบบเดียวกนัดงัน้ี 

แบบทดสอบวดัผลปลำยภำคเรียน 

รำยวิชำ...................ชั้นมธัยมศึกษำปีที........... 

กลุ่มสำระกำรเรียนรู.้....คะแนนเต็ม  20 คะแนน เวลำ.....นำที 

 

ช่ือ-นำมสกุล  

ชั้น (ขอ้แนะน า ควรเขียนชั้นตามดว้ยหอ้ง เช่น ม.4/1) 

เลขที ่

 

จากน้ัน สรา้งค าถาม โดยคลิกไปยงัสว่นท่ี 2 

ตวัอยำ่งกำรออกขอ้สอบ 
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ส่วนที่ 2 

ค ำช้ีแจงใหนั้กเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกตอ้ง

ท่ีสุดเพียงขอ้เดียว 

 ผลกำรเรียนรู/้ตวัช้ีวดั 

กรณีวิชำเพิ่มเติม ใหใ้ส่ผลการเรียนรู ้โดย

คลิกไปท่ีเพิ่มชื่อหรือรายละเอียดขอ้ความ 

กรณีวิชำพ้ืนฐำน ใหใ้ส่ตวัชี้ วดั ไวห้ลงัค ำถำม

แตล่ะขอ้ 

**ขอ้สอบทัง้หมดควรมี 20 ขอ้ เน่ืองจากเก็บ 

20 คะแนน และเหมาะสมกับเวลาในการท า

ขอ้สอบ 
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กำรเขำ้ท ำแบบทดสอบส ำหรบันักเรียน 

นักเรียนคลิกไปท่ี Link ขอ้สอบ  

หากข้ึนหน้าแบบน้ีใหค้ลิกไปท่ี ลงชื่อเขา้ใช ้

 ครูประจ าชั้นส่ง Link ขอ้สอบใหนั้กเรียนผ่านทาง

กลุ่มไลน์ หรือ เฟสบุ๊ค   

 

1 

 

2 

ใหนั้กเรียนกรอก E-Mail และรหสัผ่านของตนเองให้

ถูกตอ้งโดย E-mail จะตอ้งเป็น            @gmail.com 

หรือ รหสันักเรยีน @phayalae.ac.th 

ย ำ้ ตรวจสอบ E-mail ใหถู้กตอ้ง มิเช่นนั่นจะไม่

สำมำรถเขำ้ Link ได ้

 

3 
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เมื่อเขา้มาท่ีหน้าแบบทดสอบ ใหนั้กเรียนตรวจสอบ

รายวชิาท่ีสอบ วา่ตรงกบัตารางสอบหรือไม่  เพื่อป้องกนั

ไม่ใหท้ าขอ้สอบผิดรายวชิา 

 

4 

กรอก  

ชื่อ-สกุล* 

ชั้น* 

เลขท่ี*  

5 

 ย ำ้ใหก้รอกขอ้มูล

ใหถู้กตอ้ง หำก

นกัเรยีนกรอกขอ้มูลไม่

ถูกตอ้ง เช่น ชัน้ จะท ำ

ใหค้รปูระจ ำวิชำไม่

เห็นช่ือของนกัเรยีน 

ท าแบบทดสอบใหค้รบทุกขอ้  

เมื่อเสร็จแลว้ ใหค้ลิก ส่ง 

คลิกดูคะแนน  

6 

7

7

7

7 


