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ประกาศโรงเรียนสอนแก้วว่องวิทยา 

เร่ือง  ระเบียบปฏิบัติประจ าวันบางประการที่นักเรียนและผู้ปกครองควรทราบ  
พ.ศ.  2563 

-------------------------------- 
 นักเรียนทุกคนที่ก าลังศึกษาอยูํในโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา จะต๎องทราบเกี่ยวกับการ 
ปฏิบัติตนเพื่อให๎เป็นไปตามระเบียบและข๎อบังคับของโรงเรียน   ดังตํอไปนี้ 

1. นักเรียนจะต๎องมาโรงเรียนให๎ทันตามก าหนดเวลา หากมาสาย ต๎องรีบไปรายงานตัวตํอ   ครูงาน   
สํงเสริมระเบียบวินัยหรือครูที่ปรึกษา การมาสายบํอยๆจะต๎องได๎รับโทษ 

2. การเข๎าออกบริเวณโรงเรียน ต๎องเข๎าออกทางประตูเทํานั้น เมื่อเดินผํานประตู ต๎อง 
      เคารพครูเวรประจ าวันด๎วยการไหว๎ 
3. ผู๎ปกครองที่น าพาหนะมาสํงบุตรหลาน ให๎สํงถึงหน๎าประตูโรงเรียนเทํานั้น ห๎ามมิให๎น ารถ 

เข๎ามาสํงในบริเวณโรงเรียน ยกเว๎นกรณีมีเหตุจ าเป็น 
4. นักเรียนที่น ายานพาหนะมาโรงเรียน จะต๎องน าเข๎าจอดไว๎ในบริเวณท่ีโรงเรียนจัดไว๎ให๎ 
     เทํานั้น ห๎ามน าไปจอดที่อ่ืน หากตรวจพบจะได๎รับโทษ การจอดจะต๎องจอดในลักษณะที่  
     เรียบร๎อยหันหน๎าไปทางเดียวกัน  และนักเรียนที่น ารถมอเตอร์ไซค์มาโรงเรียน จะต๎องใสํ 
     หมวกกันน็อคเสมอ ไมนํ ารถไปจอดไว๎นอกบริเวณโรงเรียน 
5. นักเรียนจะต๎องจัดแบํงเวรท าความสะอาดห๎องเรียนและบริเวณรับผิดชอบที่โรงเรียนจัดให๎ในตอน

เช๎า ตั้งแตํมาถึงโรงเรียน  จนถึงเวลา 08.10 น. จะให๎สัญญาณเข๎าแถวเคารพธงชาติ ด๎วยการเปิด
เพลงมาร์คของโรงเรียน และ ท ากิจกรรมหน๎าเสาธงตามล าดับ  ดังนี้ 

        5.1 เคารพธงชาติและร๎องเพลงชาติ  5.2 สวดมนต์ไหว๎พระ 
        5.3 กลําวค าปฏิญาณตน     5.4 สงบนิ่ง 
        5.5  ประกาศผลคะแนนการท าความสะอาด 5.6 รับฟังการประกาศและอบรมจากครูเวร 
              ประจ าวัน 

 

  
/6.------------ 
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6. เมื่อท ากิจกรรมหน๎าเสาธงเสร็จ ทุกคนต๎องเดินเป็นแถวไปพบครูที่ปรึกษาท่ีบริเวณรับผิดชอบการท า
ความสะอาด เพื่อท ากิจกรรมโฮมรูม และเข๎าชั้นเรียนอยํางเป็นระเบียบ ห๎ามเดินแยกแถว จนกวํา
จะได๎รับอนุญาตจากครู 

7. เมื่อหมดเวลาในคาบเรียนหนึ่งๆ หากต๎องมีการเดินเรียน ให๎นักเรียนเดินแถวอยํางเป็นระเบียบและ
เดินให๎ชิดขอบทางเดินด๎านขวามือ ห๎ามสํงเสียงดัง ให๎หัวหน๎าชั้นหรือผู๎ที่ได๎รับมอบหมายเป็นผู๎ดูแล
การเดินแถวด๎วยความเรียบร๎อย 

8. การเดินผํานหรือเดินสวนกับครู ต๎องแสดงความเคารพด๎วยวิธยืนตรงยกมือไหว๎ด๎วยความส ารวมทุก
ครั้ง ไมํวําจะเดินเดี่ยวหรือเดินเป็นแถว ถ๎ามีสัมภาระต๎องถือไมํสามารถยกมือไหว๎ได๎ ให๎ใช๎วิธียืนตรง
ก๎มศีรษะเล็กน๎อย (การเดินผํานผู๎ใหญํหรือครู ต๎องท าในลักษณะส ารวม ไมํเดินเฉียดใกล๎ชิดเกินไป 
ถ๎ามือถือสิ่งของต๎องแนบหรือยกต่ าก๎มตัวและศีรษะเสมอ) 

9. นักเรียนทุกคนต๎องชํวยกันรักษาความสะอาดบริเวณโรงเรียนและในห๎องเรียนเสมอ  ขยะต๎องทิ้งลง
ในถังขยะตามที่ทางโรงเรียนจัดหาไว๎ ไมํทิ้งขยะลงพื้นห๎องหรือยัดไว๎ในลิ้นชักโต๏ะ จนเกิดกลิ่นเหม็น
หรือสกปรก การทิ้งขยะที่บรรจุหรือใสํน้ า ควรเทน้ าทิ้งเสียกํอนภาชนะท่ีอาหารประเภทส๎มต าหรือ
อาหารที่กลิ่นแรง ควรน าไปทิ้งถังขยะนอกห๎องเรียนห๎ามท้ิงในห๎องเรียนเพราะจะท าให๎สํงกลิ่น
รบกวนขณะท าการเรียนการสอน 

10. ถ๎าผู๎ปกครองมีความจ าเป็นที่จะต๎องน านักเรียนกลับบ๎านออกนอกโรงเรียนกํอนเวลาเลิกเรียน 
จะต๎องขออนุญาตจากผู๎อ านวยการหรือครูที่ปรึกษากํอน 

11. การออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนเมื่อเข๎ามาในโรงเรียนแล๎ว  จะต๎องไปขอบัตรออกนอก
บริเวณโรงเรียนจากงานสํงเสริมระเบียบวินัยหรือครูที่ปรึกษาทราบทุกครั้ง 

12. โรงเรียนไมํอนุญาตให๎นักเรียนออกไปรับประทานอาหารกลางวันนอกบริเวณโรงเรียนฉะนั้นนักเรียน
ควรเตรียมอาหารมารับประทานที่โรงเรียนด๎วย 

13. การมาโรงเรียนสายส าหรับนักเรียนที่อยูํบ๎านไกล หากมีความจ าเป็นไมํสามารถมารํวม  กิจกรรม
หน๎าเสาธงได๎  ให๎ผู๎ปกครองมาติดตํอขออนุญาตกับผู๎อ านวยการ  ทั้งนี้โรงเรียนจะพิจารณาอนุญาต
เป็นรายๆไป 

14. ถ๎านักเรียนมีกิจธุระหรือเจ็บป่วย  ไมํสามารถมาโรงเรียนได๎ตามปกติ  ต๎องเขียนจดหมายลา 
และต๎องมีค ารับรองจากผู๎ปกครองเสมอ โดยสํงถึงครูที่ปรึกษา 

15. ถ๎านักเรียนขาดโรงเรียนโดยไมํแจ๎งสาเหตุ เกิน  15  วัน  โรงเรียนจะด าเนินการตามระเบียบของ
กระทรวงศึกษาธิการ 

16. นักเรียนต๎องให๎ความรํวมมือกับทางโรงเรียน ในการจัดกิจกรรมตํางๆ ตามที่โรงเรียนขอความ
รํวมมือ 

 
/17. ------------ 
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17. สัญญาณเลิกเรียนจะดังขึ้น เมื่อสิ้นสุดการเรียนของแตํละวัน  แล๎วให๎นักเรียน ปฏิบัติดังนี้ 
17.1 การกลับบ๎านโดยยานพาหนะ จักรยานหรือจักรยานยนต์ ให๎นักเรียนขี่ไปถึงเขตจอดรถ แล๎ว 
       ลงจูงชิดถนนด๎านซ๎ายมือออกไปจนกวําจะถึงหน๎าประตูโรงเรียน แล๎วท าความเคารพครูแล๎ว 
       จึงขี่กลับได๎ 
17.2 การกลับบ๎านโดยรถโดยสาร นักเรียนที่จะกลับบ๎านโดยการขึ้นรถโดยสารประจ าทางหรือรถ 
       เหมา ต๎องนั่งให๎เรียบร๎อย ไมํข้ึนหลังคารถหรือนั่งห๎อยขาลง         
17.3 ถ๎าผู๎ปกครองมียานพาหนะมารับ ให๎น ารถเข๎ามาในโรงเรียนได๎   

     18. นักเรียนต๎องแตํงกายให๎ถูกต๎องตามระเบียบของทางโรงเรียน ทั้งเม่ือออกจากบ๎านพักจนถึง 
            โรงเรียน และ ออกจากโรงเรียนจนถึงบ๎านพักเสมอ 

19. ห๎ามใช๎เครื่องมือสื่อสารในเวลาเรียนและในเวลาเข๎ารํวมกิจกรรมของทางโรงเรียน 
20. นอกจากระเบียบปฏิบัติประจ าวันดังกลําวแล๎ว  นักเรียนจะต๎องประพฤติปฏิบัติตนให๎ถูกต๎อง

เกี่ยวกับระเบียบความประพฤติ  จรรยามารยาท  ระเบียบกระบวนการเรียนการสอนอื่นๆ  โดย
อาศัยระเบียบกระทรวงศึกษาธิการเป็นหลักในการปฏิบัติ 
 
 
  ประกาศ   ณ   วันที่   5  พฤษภาคม   พ.ศ.    2563 
 
 
        

                                                           
                                                                (นางมณีรัตน์ ปรินายวนิชย์) 

                                            ผู๎อ านวยการโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา    
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  ระเบียบโรงเรียนสอนแก้วว่องไววทิยา 
ว่าด้วย  วินัยการลงโทษนักเรียน และ การตัดคะแนนความประพฤติ  

พ.ศ.  2563 
................................................... 

 โรงเรียนพิจารณาเห็นวําการที่จะปลูกฝังนักเรียนหรือเยาวชนของชาติให๎เป็นพลเมืองดีมีความ
รับผิดชอบตํอท๎องถิ่น ตํอสังคม ตํอสํวนรวม ตํอตนเองนั้น  จ าเป็นอยํางยิ่งที่จะปลูกฝังความมีระเบียบวินัย 
รู๎จักเหตุผล รู๎จักการควรเว๎น ควรประพฤติ และปฏิบัติตนให๎เกิดประโยชน์ 
ตํอสังคม  ตลอดจนหาทางป้องกันปัญหาตํางๆมิให๎เกิดข้ึนเพ่ือให๎เกิดผลดีตํอไป  อาศัยอ านาจ ตาม  ความใน
มาตรา 6 และมาตรา 65 แหํงพระราชบัญญัติคุ๎มครองเด็ก พ.ศ. 2546  และ  ในระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ  ประกาศ  ณ  วันที่  18  มกราคม  พ.ศ.  2548  ทางโรงเรียนสอนแก๎ววํองวิทยาจึงได๎
ก าหนดระเบียบการตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน  ไว๎ดังตํอไปนี้ 
ข๎อ 1   ระเบียบนี้เรียกวํา  “ ระเบียบโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา วําด๎วย วินัยการลงโทษนักเรียน และ
การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน  พ.ศ.  2563“ 
ข๎อ 2   ระเบียบนี้ให๎ใช๎ตั้งแตํวันที่ 2  เมษายน   พ.ศ.   2563 
ข๎อ 3   ระเบียบนี้ให๎ใช๎กับนักเรียนโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยาทุกคน 
ข๎อ 4   ให๎ยกเลิกค าสั่งหรือข๎อบังคับอ่ืนใดที่โรงเรียนก าหนดไว๎แล๎ว หรือขัดแย๎งกับระเบียบนี้   
           ให๎ใช๎ระเบียบนี้แทน 
ข๎อ 5   ในระเบียบนี้ 
           “ผู้บริหารโรงเรียนหรือสถานศึกษา“  หมายความวํา ผู๎อ านวยการโรงเรียนสอน 
             แก๎ววํองไววิทยา 
           “นักเรียน”  หมายความวํา นักเรียนโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยาทุกคน 
           “ผู้ตัดคะแนน” หมายความวํา ครู รองผู๎อ านวยการ ผู๎อ านวยการโรงเรียนสอนแก๎ววํองไว 
             วิทยา 
           “การกระท าผิด”  หมายความวํา การที่นักเรียนประพฤติตนฝ่าฝืนระเบียบข๎อบังคับของ 
             โรงเรียน หรือของกระทรวงศึกษาธิการ  
            “การลงโทษ” หมายความวํา  การลงโทษนักเรียนที่กระผิด โดยมีความมํุงหมายเพื่ออบรมสั่ง 
              สอน 

/หมวดที่  --------- 
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หมวดที ่1   ทั่วไป 
ข๎อ 6   นักเรียนต๎องรักษาระเบียบวินัยของทางโรงเรียนโดยเครํงครัดอยูํเสมอ  ผู๎ใดฝ่าฝืนหรือไมํปฏิบัติตาม  
         ถือวําผู๎นั้นกระท าผิดวินัย จะต๎องได๎รับโทษตามท่ีก าหนดไว๎ในระเบียบ 
ข๎อ 7   นักเรียนต๎องสนับสนุน นโยบายของทางโรงเรียน ตั้งใจเลําเรียน รวมทั้งปฏิบัติตนตามระเบียบวินัย    
         นักเรียน และมติของคณะครู  เพ่ือให๎เกิดผลดีและเกิดความก๎าวหน๎าแกํตนเองหรือโรงเรียนด๎วยความ 
         วิริยะอุตสาหะ 
ข๎อ 8   นักเรียนต๎องปฏิบัติตามค าสั่งของครู และโรงเรียน  ซึ่งสั่งในหน๎าที่ราชการของทาง โรงเรียนโดยชอบ 
         ด๎วยกฎหมาย และระเบียบของทางราชการ ห๎ามมิให๎ขัดขืนหรือหลีกเลี่ยง 
ข๎อ 9   นักเรียนต๎องไมํแจ๎งเท็จตํอครู และผู๎บริหาร  การปกปิดข๎อความใดๆ ถือเป็นการไมํให๎ความรํวมมือ 
         กับโรงเรียนและเป็นการกระท าผิดระเบียบของโรงเรียน 
ข๎อ 10   นักเรียนต๎องรักษาเวลาในการเลําเรียน ไมํมาโรงเรียนสาย ไมํหลบหนีการเรียน ไมํหลบหนี การเข๎า 
           แถวเคารพธงชาติ และไมํหลบหนีออกนอกบริเวณโรงเรียนกํอนโรงเรียนเลิกโดยไมํได๎รับอนุญาต 
ข๎อ 11  นักเรียนต๎องรักษาระเบียบวินัยในห๎องเรียน นั่งเรียนในลักษณะที่เรียบร๎อย สุภาพ ไมํพูดคุยหรือไมํ 
          กระท าการใดๆอันเป็นที่รบกวนหรือกํอความร าคาญแกํผู๎อื่น 
ข๎อ 12  นักเรียนต๎องประพฤติตนให๎เหมาะสมกับสภาพการเป็นนักเรียน   ดังตํอไปนี้ 

12.1 ไมํสูบบุหรี่หรือสิ่งเสพติดตํางๆ 
12.2 ไมํลวนลามกระเช๎าเย๎าแหยํเพศตรงข๎ามหรือประพฤติตนไปในทางชู๎สาว 
12.3 ไมํเที่ยวกลางคืนเป็นเนืองนิตย์ 
12.4 ไมํน าภาพหรือหนังสือลามกอนาจารมาโรงเรียน 
12.5 ไมํสํงเสียงดัง ร๎องร าท าเพลงในที่สาธารณะหรือบริเวณโรงเรียนโดยไมํมีเหตุอันควร 
12.6 ไมํแสดงตนเป็นนักเลงอันธพาล กริยาแข็งกระด๎างหยาบคาย 
12.7 ไมํเลํนการพนัน และไมํพกพาอาวุธเข๎ามาในโรงเรียน 

ข๎อ 13  นักเรียนต๎องชํวยกันรักษาทรัพย์สมบัติของโรงเรียนและสาธารณสมบัติของแผํนดิน 
ข๎อ 14  นักเรียนต๎องเคารพเชื่อฟังค าสั่งสอนของครู ไมํแสดงกริยา อาการกระด๎างกระเดื่องก๎าวร๎าว 
          หรือกริยาอาการไมํเคารพ ทั้งตํอหน๎าและลับหลัง 
ข๎อ 15  นักเรียนต๎องไมํกลําววาจาหรือแสดงกริยาที่เป็นชนวนกํอให๎เกิดความเกลียดชัง หรือทะเลาะ 
          ววิาท  ดังตํอไปนี้ 

15.1  กลําวค าหยาบคายหรือไมํสุภาพตํอผู๎อ่ืน 
15.2  กลําวค าประชดเสียดสีหรือล๎อเลียนผู๎อ่ืน 
15.3  กลําวค าท๎าทายหรือแสดงอาการก๎าวร๎าวชวนวิวาท 

 
           15.4/---------------- 
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15.4  กลําวค าดูถูกหรือประมาทผู๎อ่ืน 
ข๎อ 16  นักเรียนต๎องชํวยเหลืองานของโรงเรียนตามที่ได๎รับมอบหมายจากโรงเรียนหรือครู 
ข๎อ 17  นักเรียนต๎องท าการบ๎าน  งาน  หรือกิจกรรมอ่ืนๆที่ครู มอบหมาย  ให๎แล๎วเสร็จตาม  วัน  เวลา  ที ่
          ก าหนด 
 

หมวดที ่ 2    การรักษาวินัย 
ข๎อ 28  การกระท าผิดวินัย  ให๎ลงโทษตามระเบียบของกระทรวงศึกษาธิการ วําด๎วยการลงโทษนักเรียน 
          นักศึกษา  พ.ศ.  2548   มี  4  สถาน  ดังตํอไปนี้ 

28.1  วํากลําวตักเตือน  
28.2  ท าทัณฑ์บน 
28.3  ตัดคะแนนความประพฤติ 
28.4  ท ากิจกรรมเพ่ือให๎ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 

ข๎อ 29  การกระท าผิดวินัย  หากกระผิดบํอยครั้งจนได๎รับการอบรมตักเตือน ลงโทษ ทั้งได๎รับความ   
         ชํวยเหลือ แนะน าจากฝ่ายแนะแนว และควบคุมความประพฤติจากงานระเบียบวินัย และสํงตํอ 
         หนํวยงานภายนอก แล๎ว  แตํยังไมํยอมแก๎ไขพฤติกรรม และยังถูกตัด  คะแนนความ ประพฤติ เกิน 
         50 คะแนน   โรงเรียนจะด าเนินการตามความเหมาะสมตํอไป 
ข๎อ 18  นักเรียนประพฤติตนเสื่อมเสียชื่อเสียงของโรงเรียน 
ข๎อ 19  นักเรียนขัดขืน หลีกเลี่ยง ไมํปฏิบัติตามค าสั่งของโรงเรียนหรือครู จนเกิดความเสียหายแกํโรงเรียน 
ข๎อ 20  นักเรียนแจ๎งเท็จตํอครู หรือผู๎บริหาร และเพราะเหตุแหํงการแจ๎งเท็จนั้นกํอให๎เกิดความเสียหายแกํ 
          โรงเรียน 
ข๎อ 21  นักเรียนสูบบุหรี่ในเครื่องแบบนักเรียนให๎ปรากฏในที่สาธารณะ 
ข๎อ 22  นักเรียนท าลายทรัพย์สินของทางโรงเรียนหรือสาธารณะสมบัติของแผํนดินจนใช๎การไมํได๎ 
ข๎อ 23  นักเรียนประพฤติตํอบิดา-มารดา ผู๎ปกครอง และครู อยํางใดอยํางหนึ่ง ตํอไปนี้ 

23.1  กลําวค าหยาบคาย หมิ่นประมาท ก๎าวร๎าว 
23.2  ท าร๎ายรํางกาย หรือแสดงทําทีจะท าร๎าย 
23.3  หลบหลีก ขัดขืน เมื่อครู จะท าโทษตามระเบียบวินัยของโรงเรียน 

ข๎อ 24  นักเรียนท าร๎ายรํางกายผู๎อ่ืนจนได๎รับความบาดเจ็บ 
ข๎อ 25  นักเรียนทะเลาะวิวาท ตํอสู๎ โดยใช๎อาวุธหรือไมํใช๎ก็ตาม เว๎นแตํเป็นการป้องกันตนเอง 
ข๎อ 26  นักเรียนประพฤติตัวไมํเหมาะสมข้ันร๎ายแรง  โดยท าอยํางใดอยํางหนึ่ง  ตํอไปนี้ 

26.1   น าสิ่งเสพติดมาเผยแพรํ  ซื้อขาย 
26.2   เลํนการพนัน 

  
            26.3/------------- 
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26.3   ประพฤติตนในทางชู๎สาว 
26.4   ลักขโมยทรัพย์สินผู๎อ่ืน 
26.5   มีอาวุธไว๎ในครอบครอง 
26.6   เป็นบํอนท าลายความสามัคคี ทั้งในและนอกโรงเรียน 

ข๎อ 27  นักเรียนกระท าผิดคดีอาญา 
ข๎อ 28  การกระท าผิดวินัย  ให๎ลงโทษตามระเบียบของกระทรวงศึกษาธิการ วําด๎วยการลง โทษนักเรียน 
          นักศึกษา  พ.ศ.  2548   มี  4  สถาน  ดังตํอไปนี้ 

28.1        วํากลําวตักเตือน  
28.2        ท าทัณฑ์บน 
28.3        ตัดคะแนนความประพฤติ 
28.4        ท ากิจกรรมเพ่ือให๎ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 

ข๎อ 29  การกระท าผิดวินัย  หากกระผิดบํอยครั้งจนได๎รับการอบรมตักเตือน ลงโทษ ทั้งได๎รับความ  
         ชํวยเหลือ แนะน าจากฝ่ายแนะแนว และควบคุมความประพฤติจากงานระเบียบวินัย และสํงตํอ 
         หนํวยงานภายนอก แล๎ว  แตํยังไมํยอมแก๎ไขพฤติกรรม และยังถูกตัด  คะแนนความประพฤติ เกิน 
         50  คะแนน   โรงเรียนจะด าเนินการตามความเหมาะสมตํอไป 
 

หมวดที ่ 3  กระบวนการพิจารณาโทษนักเรียน 
ข๎อ 30  เมื่อนักเรียนกระท าผิดวินัยทั่วไป  ให๎ด าเนินตามขั้นตอน  ดังนี้ 

30.1 ท าผิดครั้งแรก ให๎ครู ที่พบเห็นลงโทษโดยการตักเตือนและตัดคะแนนความประพฤติ 
30.2 เมื่อนักเรียนกระท าผิดอีก ให๎ครู ที่พบเห็นลงโทษโดยการตัดคะแนนความประพฤติ แล๎ว 

     แจ๎งชื่อ-ชั้นระบุความผิดให๎ครู ที่ปรึกษาและครูงานระเบียบวินัยทราบ 
30.3 เมื่อนักเรียนท าผิดบํอยครั้งในกรณีเดียวกันหรือหลายกรณี ให๎ครูที่ปรึกษา แจ๎งชื่อชั้น และ 

     ข๎อมูลสํวนตัวตํอหัวหน๎ากลุํมงานบริหารบุคคลเพ่ือพิจารณาโทษ โดยการท ากิจกรรมเพ่ือให๎ 
     ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ถ๎านักเรียนคนใดยังมีปัญหา ให๎งานระเบียบวินัย สํงตํอไปยังฝ่าย 
     แนะแนว 

30.4 ในขณะที่ฝ่ายแนะแนวก าลังด าเนินการอยูํ งานระเบียบวินัยต๎องแจ๎งให๎ครูที่ปรึกษา 
     และผู๎เกี่ยวข๎องทราบ เพ่ือประสานงานกับฝ่ายแนะแนว 

30.5 เมื่อฝ่ายแนะแนวด าเนินการแล๎ว ให๎เสนอผลการด าเนินการตํองานระเบียบวินัย เพ่ือจะ      
     ได๎แจ๎งครูที่ปรึกษาและผู๎เกี่ยวข๎องตํอไป  
 
 

      30.6/-------------- 
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30.6 เมื่อรับแจ๎งจากฝ่ายแนะแนว ให๎ครูที่ปรึกษาและงานระเบียบวินัยควบคุมดูแลความ 
     ประพฤติของนักเรียนผู๎นั้น 

30.7 เมื่อด าเนินการตามข๎อ 30.6 แล๎ว นักเรียนยังคงท าผิดวินัยอีก ให๎สํงตํอไปยังหนํวยงาน 
          ภายนอกที่เก่ียวข๎อง 

ข๎อ 31   เมื่อมีนักเรียนกระท าผิดวินัย ให๎คณะกรรมการงานระเบียบวินัยพิจารณาโทษ แล๎วเสนอผู๎บริหาร  
           เพ่ือสั่งการตามความเหมาะสม 
ข๎อ 32  อ านาจการลงโทษนักเรียนโดยการตัดคะแนนความประพฤติ ให๎ถือปฏิบัติตามข๎อก าหนด ดังนี้ 

33.1 ครูทุกคนสามารถท าโทษโดยการตัดคะแนนความประพฤติได๎ทุกเมื่อ เมื่อพบ 
เห็นนักเรียนกระท าผิดแตํละครั้ง และตัดได๎ครั้งละไมํเกิน  20  คะแนน 

33.2 รองผู๎อ านวยการ ครูงานสํงเสริมระเบียบวินัย  หัวหน๎ากลุํมงาน  ท าโทษด๎วยการตัดคะแนน
ความประพฤติ ได๎ครั้งละไมํเกิน  30  คะแนน 

33.3 ผู๎อ านวยการโรงเรียน  ท าโทษด๎วยการตัดคะแนนความประพฤติ ได๎ตามความเหมาะสม 
 
 

หมวดที ่ 4  การตัดคะแนนความประพฤติ 
ข๎อ 33  การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน  โรงเรียนจะพิจารณาระดับความผิด ตามความเหมาะสมแหํง 
          กรณีความผิดเป็นรายๆไป โดยคะแนนความประพฤติ  1  ภาคเรียน  มี  50  คะแนน  ความผิดและ 
          ผลของการถูกตัดคะแนนความประพฤติ   มีดังนี้ 

(1) การตัดคะแนนให๎เป็นไปตามรายละเอียดการตัดคะแนนความประพฤติท่ีแนบท๎ายระเบียบนี้ 
(2) ผลของการถูกตัดคะแนนความประพฤติ 

(2.1) กรณีถูกตัดคะแนน  รวมทั้งสิ้น  20  คะแนน เชิญผู๎ปกครองมาพบเพื่อรํวมกันแก๎ไข 
       พฤติกรรม กับครูที่ปรึกษา หัวหน๎าระดับชั้น หรืองานสํงเสริมระเบียบวินัย 
(2.2) กรณีถูกตัดคะแนน  รวมทั้งสิ้น  30  คะแนน ในภาคเรียนใดภาคเรียนหนึ่งหรือ 
       หลายภาคเรียนรวมกัน  ไมํมีสิทธิรับใบรับรองความประพฤติ  
(2.3) กรณีถูกตัดคะแนน  รวมทั้งสิ้น  40  คะแนน ไมํผํานการประเมินคุณลักษณะอันพึง 
       ประสงค์ในภาคเรียนนั้น 

     (2.4) กรณีถูกตัดคะแนน  รวมทั้งสิ้น  50  คะแนน จะพิจารณาลงโทษตามความเหมาะสม 
        ตํอไป 
(2.5) คะแนนความประพฤติที่ถูกตัด จะติดตัวนักเรียนไปจนจบหลักสูตรการเรียน       
       การสอนหรือจบชํวงชั้น ถ๎าไมํท ากิจกรรมเพ่ือลบล๎างคะแนนที่ถูกตัด 
 
                             34/--------------- 
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ข๎อ 34  ครูในโรงเรียน มีอ านาจตัดคะแนน ได๎ครั้งละไมํเกิน  20  คะแนน  
ข๎อ 35  คณะกรรมการงานสํงเสริมระเบียบวินัย  หัวหน๎ากลุํมงาน และรองผู๎อ านวยการ มีอ านาจ 
          ตัดคะแนน ได๎ครั้งละไมํเกิน  30  คะแนน  
ข๎อ 36  ถ๎าต๎องการคะแนนเกินอ านาจ ให๎ขออนุญาตผู๎อ านวยการโรงเรียน 
ข๎อ 37  หัวหน๎าสถานศึกษา มีอ านาจตัดคะแนนได๎ ตามความเหมาะสม 
ข๎อ 38  เมื่อได๎ตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนแล๎ว ให๎โรงเรียนด าเนินการ  ดังตํอไปนี้ 

(1)   แจ๎งให๎นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติทราบ  แจ๎งให๎ครูที่ปรึกษา และแจ๎งให๎งานสํงเสริม
ระเบียบวินัยทราบ เพ่ือจะได๎ติดตามแก๎ไขพฤติกรรมตํอไป 

(2)   ให๎บันทึกผลการตัดคะแนนความประพฤติ ของแตํละภาคเรียน แล๎วรายงานให๎หัวหน๎าสถานศึกษา  
ทราบ 

ข๎อ 39  นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติ  ให๎ท ากิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์  เพื่อลบล๎าง 
            คะแนนที่ถูกตัด โดยงานสํงเสริมระเบียบวินัยเป็นผู๎รับผิดชอบและด าเนินการ 
ข๎อ 40  หัวหน๎ากลุํมบริหารงานบุคคล  รักษาการให๎เป็นไปตามระเบียบนี้ 
ข๎อ 41  นอกเหนือจากระเบียบนี้ที่กลําวมา  อยูํในดุลยพินิจของหัวหน๎าสถานศึกษา 
 

ประกาศ   ณ   วันที่   5  พฤษภาคม    พ.ศ.    2563 
 
 
        

                                                         
                                                                (นางมณีรัตน์ ปรินายวนิชย์) 

                                            ผู๎อ านวยการโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา    
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

รายละเอียดการตัดคะแนนความประพฤติตามลักษณะความผิดของนักเรียน 
แนบท้ายระเบียบโรงเรียนสอนแก้วว่องไววิทยา  ว่าด้วยการตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน 

 พ.ศ. 2563 
 

ที ่ ลักษณะความผิด คะแนนที่ถูกตัด 
1 มาสายโดยไมํมีเหตุอันควร 5 
2 หลบหนีชั่วโมงเรียน  5  
3 ไมํเข๎าแถวเคารพธงชาติ / ไมํเข๎าโฮมรูม / ไมํเข๎ารํวมกิจกรรมที่

โรงเรียนก าหนด 
 
5  

4 ขาดโรงเรียนโดยไมํมีใบลา 5 
5 ไมํตั้งใจเรียนเชํน คุยกัน เลํนกัน น าอาหารไปกินในห๎องเรียน 5 
6 ปลอมแปลงเอกสาร เชํน ปลอมลายมือผู๎ปกครอง  ครู 5 
7 แตํงกายไมํเรียบร๎อยหรือผิดระเบียบ 5  
8 ทรงผมผิดระเบียบ 5  
9 ใสํเครื่องประดับ 5  
10 ทิ้งขยะไมํถูกที่หรือท าความสกปรกในบริเวณโรงเรียน 5 
11 ไมํแสดงความเคารพตํอครูทั้งในและนอกโรงเรียน 5 
12 ไมํสวมหมวกกันน็อคขณะขี่รถมอเตอร์ไซค์เข๎ามาในโรงเรียน 5 
13 ไมํท ากิจกรรมรํวมกับครูและนักเรียนในห๎อง เชํน การท าเวรประจ าวัน  

การท าความสะอาดบริเวณรับผิดชอบ 
5 

14 ใช๎เครื่องมือสื่อสารขณะเรียนหรือท ากิจกรรมที่โรงเรียนก าหนด 10 
15 แสดงกริยามารยาทไมํสุภาพในที่สาธารณะ 10 
16 ยุยงให๎แตกแยกในหมูํคณะ 10 
17 พูดเท็จ 10 
18 เลํนการพนัน 20 
19 เข๎าไปในสถานต๎องห๎าม เชํน บาร์ คลับ เธค ร๎านเกมส์ โต๏ะสนุ๎กเกอร์ 

หรืออ่ืนๆ 
20 

20 ออกนอกบริเวณโรงเรียนโดยไมํได๎รับอนุญาต 20 
21 จอดรถมอเตอร์ไซค์  รถจักรยาน ไว๎นอกโรงเรียน 20 

 
/22.-------------------- 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

รายละเอียดการตัดคะแนนความประพฤติตามลักษณะความผิดของนักเรียน 
แนบท้ายระเบียบโรงเรียนสอนแก้วว่องไววิทยา  ว่าด้วยการตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน 

 พ.ศ. 2563 
 

ที ่ ลักษณะความผิด คะแนนที่ถูกตัด 
22 กลั่นแกล๎งและขํมขูํผู๎ที่อํอนแอกวํา  20 
23 สูบบุหรี่ / ดื่มสุรา / และเสพยาเสพติดตํางๆ 30 
24 ลักขโมยและท าลายทรัพย์สินของโรงเรียนและผู๎อื่น 30 
25 กํอการทะเลาะวิวาทชกตํอยกัน ทั้งในและนอกโรงเรียน 30 
26 แสดงกริยาทําทางก๎าวร๎าวตํอครู  30 
27 มีพฤติกรรมไปในทางชู๎สาว 30 
28 ท าผิดกฎหมายอาญาหรือกฎหมายอื่น 50 
29 เกี่ยวข๎องกับการค๎าประเวณี 50 
30 จ าหนํายยาเสพติดทุกประเภท 50 
31 พกพาอาวุธ 50 
32 ความผิดอื่นๆที่นอกเหนือจากนี้ ให๎อยูํในดุลยพินิจของทางโรงเรียน  

 
 
        

                                                           
                                                                (นางมณีรัตน์ ปรินายวนิชย์) 

                                            ผู๎อ านวยการโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา    
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

 
 ระเบียบโรงเรียนสอนแก้วว่องไววิทยา 

ว่าด้วย   การแต่งกายนักเรียน  พ.ศ.  2563 

---------------------------- 
 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยาได๎ก าหนดระเบียบการแตํงกายของนักเรียนตามแบบที่ 
กระทรวงศึกษาธิการก าหนด  เพื่อให๎นักเรียนได๎ปฏิบัติ  จึงได๎วางระเบียบไว๎ดังนี้ 
ข๎อ 1   ระเบียบนี้เรียกวํา “ระเบียบโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา วําด๎วยการแตํงกายนักเรียน  
           พ.ศ. 2562”ข๎อ 2   ให๎ใช๎ระเบียบนี้ตั้งแตํวันที่   วันที่    2  เมษายน    พ.ศ.    2563 
ข๎อ 3   นับตั้งแตํวันที่ใช๎ระเบียบนี้ ให๎ยกเลิกค าสั่งหรือข๎อบังคับอ่ืนใดที่โรงเรียนก าหนดไว๎แล๎ว 
           หรือขดัแย๎งกับระเบียบนี้  ให๎ใช๎ระเบียบนี้แทน 
 

หมวดที ่ 1   เครื่องแบบนักเรียนชาย 
ข๎อ 4   เสื้อ   เชิ้ตคอตั้ง ผ๎าขาวเกลี้ยงไมํบางเกินไป ผําอกตลอด สาบที่อกเสื้อกว๎าง 4 ซ.ม. กระดุม 
         แบบกลม จ านวน  5  เม็ดขนาดเส๎นผําศูนย์กลาง 1 ซ.ม. แขนสั้นระดับข๎อศอก มีกระเป๋าติด 
        บนราวนมเบื้องซ๎าย ขนาดกว๎างตั้งแตํ 8-12 ซ.ม. 
ข๎อ 5  กางเกง  ขาสั้นระดับหัวเขําพ๎นกลางลูก สะบ๎าไมํเกิน 4 ซ.ม. เมื่อยืนตรงสํวนกว๎างของ   
        กางเกงหํางจากขาตั้งแตํ 5 ซ.ม. เวลาสวมให๎ ทับชายเสื้อ และขอบกางเกงไมํต่ ากวําใต๎ 
        สะดือระดับมัธยมศึกษาตอนต๎น  กางเกงสีกากี ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย กางเกงสีด า 
ข๎อ 6  เข็มขัด ระดับมัธยมศึกษาตอนต๎น หัวเข็มขัดใช๎หัวลูกเสือสายเข็มขัดสีน้ าตาล  ระดับ 
        มัธยมศึกษาตอนปลาย ใช๎หัวสี่เหลี่ยมสีด าและสายเข็มขัดสีด า  ขนาดกว๎างตั้งแตํ  3-5 ซ.ม. 
ข๎อ 7  รองเทา๎และถุงเท๎า   ระดับมัธยมศึกษาตอนต๎น  รองเท๎าผ๎าใบสีน้ าตาลไมํมีลวดลายใช๎ 
        ประกอบกับถุงเท๎าสีน้ าตาลและให๎พับลงให๎เรียบร๎อย   ระดับมัธยมศึกษา ตอนปลาย  รองเท๎า 
        ผ๎าใบสีด า ถุงเท๎าสีขาว และให๎พับลงให๎เรียบร๎อย 
 
 

/ข๎อ 8------------ 
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ข๎อ 8   ผม   ทรงผมนักเรียนให๎ไว๎ผมสั้นหรือยาวก็ได๎ ถ๎ายาว  ด๎านข๎าง  ด๎านหลัง ต๎องยาวไมํเลยตีนผม 
         ด๎านหน๎าและกลางศรีษะ ให๎เหมาะสม เรียบร๎อย เชํน ทรงนักเรียน    ไมํใสํน้ ามัน เยล  เปลี่ยนสีผม  
         ไว๎จอน  กันจอน  รูปทรงเป็นสัญลักษณ์ ลวดลายตํางๆ และไว้หนวด    เครา   ทั้งระดับ  
         มัธยมศึกษา ตอนต้น  และ ระดับมัธยมศึกษา ตอนปลาย  
ข๎อ 9  เล็บ   ให๎ตัดสั้น ห๎ามไว๎เล็บ และทาสีเล็บมือ เล็บเท๎า ทั้ง ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และ   
        ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 

หมวดที ่ 2   เครื่องแบบนักเรียนหญิง 
ข๎อ 10  เสื้อ   ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  เป็นแบบคอพับในตัว ผ๎าขาวเกลี้ยงไมํบางเกินไป คอลึก 
          สวมศรีษะได๎สะดวก สาบตลบ เข๎าข๎างใน มีปกขนาด 10 ซ.ม. ใช๎ผ๎า 2 ชั้น ด๎านหน๎าข๎างขวา 
          ติดกระเป๋าพับ ผูกโบว์สีน้ าเงิน  สํวน ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย เสื้อเชิ้ตสีขาว มีปกผําอก  
          ชายเสื้อให๎เอาเข๎าข๎างในขอบกระโปรง สายและหัวเข็มขัดสีด า 
ข๎อ 11  กระโปรง   ผ๎าสีกรมทําเนื้อเกลี้ยงแบบธรรมดาไมํมีลวดลาย ด๎านหน๎าและด๎านหลังพับเป็น 
          กลีบออกด๎านนอกกระโปรงยาวเพียงคลุมเขํา ต่ ากวํากึ่งกลางสะบ๎าไมํเกิน 8 ซ.ม. ทั้ง ระดับ 
         มัธยมศึกษาตอนต้น และ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ข๎อ 12  รองเท้าและถุงเท้า   ให๎ใช๎รองเท๎าหุ๎มส๎นสีด า ปลายรองเท๎ามน สีสายรัดรองเท๎าไมํมีลวดลาย  
          ส๎นสูงไมํเกิน 3 ซ.ม. และถุงเท๎าสีขาว ไมํมีลวดลาย และให๎พับลงให๎เรียบร๎อย ส าหรับ 
          รองเทา๎ผ๎าใบให๎ใช๎สีขาวและให๎ใสํกับชุดพลศึกษาเทํานั้นและไมํมีลวดลายละแถบสีตํางๆ   
          ทั้ง ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ข๎อ 13  ผม  ให๎ไว๎ผมสั้นหรือยาวก็ได๎  กรณีไว๎ผมยาว ก็ให๎รวบมัดให๎เรียบร๎อย   ห๎าม ดัด ม๎วน อบ  
         ซอย ไว๎เปีย และเปลี่ยนสีผม ทั้งระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ข๎อ 14  เล็บ   ให๎ตัดสั้น ห๎ามไว๎เล็บ และทาสีเล็บมือ เล็บเท๎า ทั้ง ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และ   
          ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ข๎อ 15  ใบหน้า   ห๎ามแตํงหน๎า  เชํน  เขียนคิ้ว  ทาปาก  แต๎มใฝ  หรือตกแตํงสํวนอื่นด๎วยแป้งฝุ่นสี  
          หรือน้ ามันสีใดๆทั้งสิ้น 
ข๎อ 16  เข็มขัด ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ใช๎หัวสี่เหลี่ยมสีด าและสายเข็มขัดสีด า  ขนาดกว๎าง 
          ตั้งแตํ  3-5 ซ.ม   ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น   ไมํใช๎เข็มขัด 
 
 

     /หมวดที3่----------- 
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หมวดที ่ 3   เครื่องหมายของโรงเรียน 
ข๎อ 16  อักษรยํอโรงเรียน  คือ  ส.ก.  ปักท่ีอกเสื้อด๎านขวา กึ่งกลางกระดุมเสื้อเม็ดที่ 2-3 
          ตามขนาดอักษรที่โรงเรียนก าหนดให๎ ด๎วยด๎ายสีน้ าเงินห๎ามออกแบบเองเด็ดขาด และปัก 
          ด๎วยด๎ายสีน้ าเงิน  
ข๎อ 17  ปัก  ชื่อ – สกุล  ที่อกเสื้อด๎านขวาใต๎ชื่อโรงเรียน คือ ส.ก. ตัวหนังสือแบบราชการ  สูง 1 ซ.ม.   
          และปักด๎วยด๎ายสีน้ าเงิน 
ข๎อ 18  เครื่องแบบนักเรียน นักเรียนจะต๎องหาเครื่องแบบนักเรียนที่ถูกต๎องตามแบบที่ทางโรงเรียน 
          ก าหนด 
ข๎อ 19  เครื่องแบบลูกเสือ , เนตรนารี , ยุวกาชาด , ร.ด.  หรือเครื่องแบบอ่ืนๆที่นักเรียนสมัครเข๎า 
          รํวมกิจกรรม  ต๎องแตํงให๎เรียบร๎อยถูกต๎องตามแบบที่โรงเรียนก าหนด 
ข๎อ 20  เครื่องแตํงกายชุดพลศึกษา  นักเรียนจะต๎องแตํงให๎เรียบร๎อยถูกต๎องตามแบบที่โรงเรียน 
          ก าหนดและให๎ใสํได๎ เฉพาะวันที่เรียนพลศึกษาเทํานั้น   
ข๎อ 21  เพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร๎อยในการแตํงกาย ให๎นักเรียนทุกคน แตํงกายชุดนักเรียนในวัน 
          จันทร์ทุกสัปดาห์ 
ข๎อ 22  ให๎หัวหน๎ากลุํมงานบริหารบุคคลรักษาการให๎เป็นไปตามระเบียบนี้ 
 
 
 

             ประกาศ   ณ   วันที่    5  พฤษภาคม  พ.ศ.    2563 
 
        

                                                         
                                                                (นางมณีรัตน์ ปรินายวนิชย์) 

                                            ผู๎อ านวยการโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา    
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างเวลาเรียนหลักสูตรโรงเรียนสอนแก้วว่องไววิทยา พุทธศักราช  2551 
(ฉบับปรับปรุง 2563) 

  
 ระดับมัธยมศึกษาตอนต๎น : ก าหนดกรอบโครงสร๎างเวลาเรียนพ้ืนฐานส าหรับกลุํมสาระการเรียนรู๎ 
8 กลุํม มีเวลาเรียนรวม 880 ชั่วโมงตํอปี (22 หนํวยกิต) รวม 3 ปี 66 หนํวย  กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 120 
ชั่วโมงตํอปี และ รายวิชา/กิจกรรมที่สถานศึกษาจัดเพ่ิมเติมตามความพร๎อมและจุดเน๎นปีละไมํน๎อยกวํา 200 
ชั่วโมงตํอปี หรือ ไมํน๎อยกวํา 11 หนํวย รวมแล๎ว (พ้ืนฐาน+สาระเพ่ิม) ไมํน๎อยกวํา 77 หนํวย และ รวมเวลา
เรียนไมํน๎อยกวํา 1,200 ชั่วโมงตํอปี  
 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย : ก าหนดกรอบโครงสร๎างเวลาเรียนพื้นฐานส าหรับกลุํมสาระ 
การเรียนรู๎ 8 กลุํม มีเวลาเรียนรวม 3 ปี จ านวน 1,640 ชั่วโมง (41 หนํวยกิต) กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 360 
ชั่วโมง และ รายวิชา/กิจกรรมที่สถานศึกษาจัดเพ่ิมเติมตามความพร๎อมและจุดเน๎นปีละไมํน๎อยกวํา 1,600 
ชั่วโมง (40 หนํวยกิต) รวม(พ้ืนฐาน+สาระเพ่ิม) ไมํน๎อยกวํา 81 หนํวย  รวม 3 ปี ไมนํ๎อยกวํา 3,600 ชั่วโมง 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

 

โครงสร้างเวลาเรียนหลักสูตรโรงเรียนสอนแก้วว่องไววิทยา พุทธศักราช  2551 
(ปรับปรุง พ.ศ. 63) 

กลุํมสาระการเรียนรู ๎
กิจกรรม 

เวลาเรียน 
ระดับมัธยมศึกษาตอนต๎น ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

ม.1 ม.2 ม.3 ม.4- 6  

 กลุํมสาระการเรียนรู ๎  

ภาษาไทย 120(3นก.) 120(3นก.) 120(3นก.) 240( 6 นก.) 
คณิตศาสตร ์ 120(3นก.) 120(3นก.) 120(3นก.) 240( 6 นก.) 
วิทยาศาสตร ์ 160(4นก.) 160(4นก.) 160(4นก.) 240( 6 นก.) 
สังคมศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม-     
     -   ประวัติศาสตร์ 
      -   ศาสนา ศิลธรรม จริยธรรม 
     -   หน๎าที่พลเมือง วัฒนธรรม   
     -   ภูมิศาสตร ์
     -   เศรษฐศาสตร ์

160(4นก.) 
40(1นก.) 

 
120(3นก.) 

160(4นก.) 
40(1นก.) 

 
120(3นก.) 

160(นก.) 
40(1นก.) 

 
120(3นก.) 

320( 8 นก.) 
80(2นก.) 

 
240(6นก.) 

สุขศึกษาและพลศึกษา 80(2นก.) 80(2นก.) 80(2นก.) 120(3นก.) 
ศิลปะ 40(1นก.) 40(1นก.) 40(1นก.) 120(3นก.) 
การงานอาชีพและเทคโนโลย ี 80(2นก.) 80(2นก.) 80(2นก.) 120(3นก.) 
ภาษาตาํงประเทศ 120(3นก.) 120(3นก.) 120(3นก.) 240(6นก.) 
รวมเวลาเรียน (พื้นฐาน) 880(22นก 880(22นก.) 880(22นก) 1,640( 41 นก.) 
กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 120 120 120 360 

รายวิชา / กิจกรรมที่ 
สถานศึกษาจัดเพ่ิมเติม ตาม
ความพร๎อมและจุดเน๎น 

ปีละไมํน๎อยกวํา 200  ชั่วโมง ไมํน๎อยกวํา 1,600 ชั่วโมง 

 
            รวมเวลาเรียน 

 
ไมํน๎อยกวํา 1,200 ชั่วโมง 

รวม 3 ป ี
ไมํน๎อยกวํา 3,600 ชั่วโมง 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 (ภาคเรียนที่ 2) 

รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 11.0 (440) รายวิชาพื้นฐาน 11.0 (440) 

1. ท21101  ภาษาไทย  1.5 (60) 1. ท21102  ภาษาไทย  1.5 (60) 
2. ค21101  คณิตศาสตร์  1.5 (60) 2. ค21102  คณิตศาสตร์  1.5 (60) 
3. ว21101  วิทยาศาสตร์  1.5 (60) 3. ว21103  วิทยาศาสตร์  1.5 (60) 
4. ว21102  วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 4. ว21104  วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 
5. ส21101 สังคมศึกษา   1.5 (60) 5. ส21103 สังคมศึกษา   1.5 (60) 
5. ส21102 ประวัติศาสตร์  0.5 (20) 5. ส21104 ประวัติศาสตร์  0.5 (20) 
7. พ21101 สุขศึกษา  0.5 (20) 7. พ21103 สุขศึกษา  0.5 (20) 
8. พ21102  พลศึกษา  0.5 (20) 8. พ21104  พลศึกษา  0.5 (20) 
9. ศ21101  ทัศนศิลป์   0.5 (20) 9. ศ21102  ทัศนศิลป์   0.5 (20) 
10. ง21101  การงาน1  0.5 (20) 10. ง21102  การงาน 2 0.5 (20) 
11. อ21101  ภาษาอังกฤษ  1.5 (60) 11. อ21102  ภาษาอังกฤษ  1.5 (60) 

รายวิชาสาระเพิ่ม 3.0(120) รายวิชาสาระเพิ่ม 3.0(120) 
1. ง21201  การสร๎างสรรค์สื่อสิ่งพิมพ์ 1 1.0 (40) 1. ง21201  การสร๎างสรรค์สื่อสิ่งพิมพ์ 1 1.0 (40) 
2. ท 21201พูดและเขียน เลือก 

 
1.0(40) 

2. ท 21201พูดและเขียน เลือก 
 

1.0(40) 
2. ส 20201 เมืองยศของเรา 2. ส 20201 เมืองยศของเรา 
2. อ 21201 อังกฤษสูํอาเซียน 2. อ 21201 อังกฤษสูํอาเซียน 
2. ง 21201 ชํางขนมไทย 2. ง 21202 กรผลิตเคร่ืองดื่ม 
2. ง 21203 ชํางปนู 1 2. ง 21204 ชํางปนู 2 
3. จ 21201 ภาษาจีน 0.5(20) 3. จ 21201 ภาษาจีน 0.5(20) 
4. ส21231หน๎าที่พลเมือง 0.5(20) 4. ส21232หน๎าที่พลเมือง 0.5(20) 

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
      - แนะแนว 20       - แนะแนว 20 
 - ลูกเสือ , ยุวกาชาด , เนตรนารี , ผู๎บ าเพ็ญ
ประโยชน ์

20  - ลูกเสือ , ยุวกาชาด , เนตรนารี , ผู๎บ าเพ็ญ
ประโยชน ์

20 

    -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20     -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 620 รวมเวลาเรียน 620 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 2 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2 (ภาคเรียนที่ 2) 

รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 11.0 (440) รายวิชาพื้นฐาน 11.0 (440) 

1. ท22101  ภาษาไทย  1.5 (60) 1. ท22102  ภาษาไทย  1.5 (60) 
2. ค22101  คณิตศาสตร์  1.5 (60) 2. ค22102  คณิตศาสตร์  1.5 (60) 
3. ว22101  วิทยาศาสตร์  1.5 (60) 3. ว22103  วิทยาศาสตร์  1.5 (60) 
4. ว22102  วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 4. ว22104  วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 
5. ส22101 สังคมศึกษา  1.5 (60) 5. ส22103 สังคมศึกษา   1.5 (60) 
6. ส22102 ประวัติศาสตร์  0.5 (20) 5. ส22104 ประวัติศาสตร์  0.5 (20) 
7. พ22101 สุขศึกษา  0.5 (20) 7. พ22103 สุขศึกษา  0.5 (20) 
8. พ22102  พลศึกษา  0.5 (20) 8. พ22104  พลศึกษา  0.5 (20) 
9. ศ22101  ทัศนศิลป์  0.5 (20) 9. ศ22102  ทัศนศิลป์   0.5 (20) 
10. ง22101  การงาน3 0.5 (20) 10. ง22102  การงาน4 0.5 (20) 
11. อ22101  ภาษาอังกฤษ  1.5 (60) 11. อ22102  ภาษาอังกฤษ  1.5 (60) 

รายวิชาสาระเพิ่ม 3.0(120) รายวิชาสาระเพิ่ม 3.0(120) 
1. ง22201 กราฟิกและเทคโนโลยีสื่อประสม 1.0 (40) 1. ง22202 การสร๎างการ์ตูน Animation 2D 1.0 (40) 
2. ท22201 การพูดเชิงสร๎างสรรค์ เลือก 

 
1.0(40) 

2. ท22201 การพูดเชิงสร๎างสรรค์ เลือก 
 

1.0(40) 
2. ส 22201 ภูมิปัญญาไทย 2. ส 22202 กฎหมายพิทักษ์ไทย 
2. อ 22201 อังกฤษสูํอาเซียน 2. อ 22201 อังกฤษสูํอาเซียน 
2. ง 22201 งานดอกไม๎ใบตอง 2. ง 2220 งานประดิษฐ์ของช ารํวย 
2. ง 22203 ชํางไม๎เครื่องเรือน 1 2. ง 22204 ชํางไม๎เครื่องเรือน 2 
3. จ 22201 ภาษาจีน 0.5(20) 3. จ 22202 ภาษาจีน 0.5(20) 
4. ส22233หน๎าที่พลเมือง 0.5(20) 4. ส22234หน๎าที่พลเมือง 0.5(20) 

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
      - แนะแนว 20       - แนะแนว 20 
 - ลูกเสือ , ยุวกาชาด , เนตรนารี , ผู๎บ าเพ็ญ
ประโยชน ์

20  - ลูกเสือ , ยุวกาชาด , เนตรนารี , ผู๎บ าเพ็ญ
ประโยชน ์

20 

    -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20     -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 620 รวมเวลาเรียน 620 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 3 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 (ภาคเรียนที่ 2) 

รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 11.0 (440) รายวิชาพื้นฐาน 11.0 (440) 

1. ท23101  ภาษาไทย  1.5 (60) 1. ท23102  ภาษาไทย  1.5 (60) 
2. ค23101  คณิตศาสตร์  1.5 (60) 2. ค23102  คณิตศาสตร์  1.5 (60) 
3. ว23101  วิทยาศาสตร์  1.5 (60) 3. ว23103  วิทยาศาสตร์  1.5 (60) 
4. ว23102  วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 4. ว23104  วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 
5. ส23101 สังคมศกึษา   1.5 (60) 5. ส23103 สังคมศึกษา   1.5 (60) 
5. ส23102 ประวัติศาสตร์  0.5 (20) 5. ส23104 ประวัติศาสตร์  0.5 (20) 
7. พ23101 สุขศึกษา  0.5 (20) 7. พ23103 สุขศึกษา  0.5 (20) 
8. พ23102  พลศึกษา  0.5 (20) 8. พ23104  พลศึกษา  0.5 (20) 
9. ศ23101  ทัศนศิลป์   0.5 (20) 9. ศ23102  ทัศนศิลป์   0.5 (20) 
10. ง23101 การงาน 5 0.5 (20) 10. ง23102 การงาน 6 0.5 (20) 
11. อ23101  ภาษาอังกฤษ  1.5 (60) 11. อ23102  ภาษาอังกฤษ  1.5 (60) 

รายวิชาสาระเพิ่ม 3.0(120) รายวิชาสาระเพิ่ม 3.0(120) 
1. ง23201  งานตกแตํงภาพกราฟิก 1.0 (40) 1. ง23202  สร๎างเวบ็เพจ 1.0 (40) 
2. ท 23201พูดและเขียน เลือก 

 
1.0(40) 

2. ท 23201พูดและเขียน เลือก 
 

1.0(40) 
2. ส 23201 เมืองยศของเรา 2. ส 23201 เมืองยศของเรา 
2. อ 23201 อังกฤษสูํอาเซียน 2. อ 23201 อังกฤษสูํอาเซียน 
2. ง 23201 โครงงานอาชีพม.ตน๎ 2. ง 23202 อาหารพื้นเมือง 
2. ง 23204 ชํางเชื่อม 1 2. ง 23205 ชํางเชื่อม 2 
3. จ 23201 ภาษาจีน 0.5(20) 3. จ 23202 ภาษาจีน 0.5(20) 
4. ส23235หน๎าที่พลเมือง 0.5(20) 4. ส23236 หน๎าที่พลเมือง 0.5(20) 

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
      - แนะแนว 20       - แนะแนว 20 
 - ลูกเสือ , ยุวกาชาด , เนตรนารี , ผู๎บ าเพ็ญ
ประโยชน ์

20  - ลูกเสือ , ยุวกาชาด , เนตรนารี , ผู๎บ าเพ็ญ
ประโยชน ์

20 

    -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20     -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 620 รวมเวลาเรียน 620 

รวม 3 ปี พื้นฐาน 66 หนํวย สาระเพ่ิม 12 หนํวย = 78 หนํวย เวลาเรียน = 3,700 ชั่วโมง หรือ 1.240 
ชั่วโมง/ปี 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 4 (วิทย์-คณิต) 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 (ภาคเรียนที่ 2) 

รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 11.5(460) รายวิชาพื้นฐาน 6 (240) 

ท31101 ภาษาไทย 1.0 (40) ท31102 ภาษาไทย  1.0 (40) 
ค31101 คณิตศาสตร์ 1.0 (40) ค31102 คณิตศาสตร์  1.0 (40) 
ส31101 สังคมศึกษา 1.0 (40) ส31103 สังคมศึกษา  1.0 (40) 
ส31102 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) ส31104 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) 
พ31101 สุขศึกษา 0.5 (20) พ31102 สุขศึกษา  0.5 (20) 
ศ31101 ศิลปะ 0.5 (20) ศ31102 ศิลปะ 0.5 (20) 
ง31101 การงาน1 0.5 (20)   
อ31101 ภาษาอังกฤษ 1.0 (40) อ31102 ภาษาอังกฤษ  1.0 (40) 
ว31101 เคมีพื้นฐาน 1.5 (60) ว31105วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 
ว31102 ชีวะพื้นฐาน 1.0 (40)   
ว31103 โลกดาราศาสตร์ฯ 1.0 (40)   
ว31104 ฟิสิกส์พื้นฐาน 1.5 (60)   

รายวิชาสาระเพิ่ม 4.5 (180) รายวิชาสาระเพิ่ม 9.0 (350) 
ค31201 คณิตศาสตร์ 2.0 (80) ค31202 คณิตศาสตร์ 2.0 (80) 
อ31201 อังกฤษ 1.0 (40) อ31202 อังกฤษ- 1.0 (40) 
ง31201 คอมฯ 1.0 (40) ง31202 คอมฯ 1.0 (40) 
ส31231 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) ส31232 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) 
  ว30201 ฟิสิกส์1 1.5 (60) 
  ว30221 เคมี1 1.5 (60) 
  ว30241 ชีวะ1 1.5 (60) 

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
แนะแนว 20 แนะแนว 20 
- รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน์ 20 - รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน ์ 20 
-  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 700 รวมเวลาเรียน 660 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 5 (วิทย์-คณิต) 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5 (ภาคเรียนที่ 2) 

รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 6.5(260) รายวิชาพื้นฐาน 6(240) 
ท32101 ภาษาไทย 1.0 (40) ท32102 ภาษาไทย  1.0 (40) 
ค32101 คณิตศาสตร ์ 1.0 (40) ค32102 คณิตศาสตร์  1.0 (40) 
ส32101 สังคมศึกษา 1.0 (40) ส32103 สังคมศึกษา  1.0 (40) 
ส32102 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) ส32104 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) 
พ32101 สุขศึกษา 0.5 (20) พ32102 สุขศึกษา  0.5 (20) 
ศ32101 ศิลปะ 0.5 (20) ศ32102 ศิลปะ 0.5 (20) 
ง32101 การงาน2 0.5 (20)   
อ32101 ภาษาอังกฤษ 1.5 (60) อ32102 ภาษาอังกฤษ  1.0 (40) 
ว32106 วิทยาการค านวณ 0.5 (20) ว32107 วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 

รายวิชาสาระเพิ่ม 9.0 
(360) 

รายวิชาสาระเพิ่ม 9.0 (360) 

ค32201 คณิตศาสตร์ 2.0 (80) ค32202 คณิตศาสตร์ 2.0 (80) 
อ32201 อังกฤษ 1.0 (40) อ32202 อังกฤษ 1.0 (40) 
ง32201 คอมฯ 1.0 (40) ง32202 คอมฯ 1.0 (40) 
ส32233 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) ส32233 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) 
ว30202 ฟิสิกส์ 2 1.5 (60) ว30203 ฟิสิกส์3 1.5 (60) 
ว30222 เคมี 2 1.5 (60) ว30223 เคมี3 1.5 (60) 
ว30242 ชีวะ 2 1.5 (60) ว30243 ชีวะ3 1.5 (60) 

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
แนะแนว 20 แนะแนว 20 
- รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน์ 20 - รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน ์ 20 
-  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 680 รวมเวลาเรียน 660 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 6 (วิทย์-คณิต) 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 (ภาคเรียนที่ 2) 

รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 6.0(240) รายวิชาพื้นฐาน 5.0 (200) 

ท33101 ภาษาไทย 1.0 (40) ท33102 ภาษาไทย  1.0 (40) 
ค33101 คณิตศาสตร ์ 1.0 (40) ค33102 คณิตศาสตร์  1.0 (40) 
ส33101 สังคมศึกษา 1.0 (40) ส33102 สังคมศึกษา  1.0 (40) 
พ33101 สุขศึกษา 0.5 (20) พ33102 สุขศึกษา  0.5 (20) 
ศ33101 ศิลปะ 0.5 (20) ศ33102 ศิลปะ 0.5 (20) 
ง33101 การงาน3 0.5 (20)    
อ33101 ภาษาอังกฤษ 1.0 (40) อ33102 ภาษาอังกฤษ  1.0 (40) 
ว33108 วิทยาการค านวณ 0.5 (20)   
    

รายวิชาสาระเพิ่ม 8.5(340) รายวิชาสาระเพิ่ม 8.5 (340) 
ค33201 คณิตศาสตร์ 2.0 (80) ค33202 คณิตศาสตร์ 2.0 (80) 
อ33201 อังกฤษ 1.0 (40) อ33202 อังกฤษ- 1.0 (40) 
ง33201  คอมฯ 1.0 (40) ง33202 คอมฯ 1.0 (40) 
ว30204 ฟิสิกส์4 1.5 (60) ว30205 ฟิสิกส์5 1.5 (60) 
ว30224 เคมี4 1.5 (60) ว30225 เคมี5 1.5 (60) 
ว30244 ชีวะ4 1.5 (60) ว30245 ชีวะ5 1.5 (60) 
    

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
แนะแนว 20 แนะแนว 20 
- รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน์ 20 - รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน ์ 20 
-  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 640 รวมเวลาเรียน 600 

รวม 3 ปี พื้นฐาน 41 หนํวย สาระเพ่ิม 48.5 หนํวย = 89.5 หนํวย เวลาเรียน = 3,580 ชั่วโมง รวมกิจกรรม 
360 ชั่วโมง รวมทั้งสิ้น 3,940  ชั่วโมง ตลอดชํวงชั้น 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 4 (ศิลป-์ภาษา) 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 (ภาคเรียนที่ 2) 

รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 8.0(320) รายวิชาพื้นฐาน 7.0 (280) 

ท31101 ภาษาไทย 1.0 (40) ท31102 ภาษาไทย  1.0 (40) 
ค31101 คณิตศาสตร์ 1.0 (40) ค31102 คณิตศาสตร์  1.0 (40) 
ส31101 สังคมศึกษา 1.0 (40) ส31103 สังคมศึกษา  1.0 (40) 
ส31102 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) ส31104 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) 
พ31101 สุขศึกษา 0.5 (20) พ31102 สุขศึกษา  0.5 (20) 
ศ31101 ศิลปะ 0.5 (20) ศ31102 ศิลปะ 0.5 (20) 
ง31101 การงาน1 0.5 (20) อ31102 ภาษาอังกฤษ 1.0 (40) 
อ31101 ภาษาอังกฤษ 1.0 (40) ว31102 ชีวะพื้นฐาน 1.0 (40) 
ว31101 เคมีพื้นฐาน 1.5 (60) ว31105 วิทยาการค านวณ 0.5 (20) 
ว31105 การออกแบบและเทคโนโลยี1 0.5 (20)   

รายวิชาสาระเพิ่ม 6.5(260) รายวิชาสาระเพิ่ม 6.5 (260) 
ง30201 อินเตอร์เน็ตเบื้องต๎น 2.0 (80) ง30202 งานกราฟิกและการน าเสนอด๎วย

คอมพิวเตอร์ 
2.0 (80) 

อ31201 อังกฤษ 1.0 (40) อ31202 อังกฤษ- 1.0 (40) 
ท31201 การพูด 1.0 (40) ท31202 การเขียน 1.0 (40) 
ส30201ศาสนาสากล 1.0 (40) ส30202กฎหมายรอบรู ๎ 1.0 (40) 
ส31231 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) ส31232 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) 
จ31201 ภาษาจีน 1.0 (40) จ31202 ภาษาจนี 1.0 (40) 

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
แนะแนว 20 แนะแนว 20 
- รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน์ 20 - รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน ์ 20 
-  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 640 รวมเวลาเรียน 600 
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คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

 
โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 5 (ศิลป-์ภาษา) 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5 (ภาคเรียนที่ 2) 
รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 
รายวิชาพื้นฐาน 8.0(320) รายวิชาพื้นฐาน 7.5(300) 

ท32101 ภาษาไทย 1.0 (40) ท32102 ภาษาไทย  1.0 (40) 
ค32101 คณิตศาสตร ์ 1.0 (40) ค32102 คณิตศาสตร์  1.0 (40) 
ส32101 สังคมศึกษา 1.0 (40) ส32103 สังคมศึกษา  1.0 (40) 
ส32102 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) ส32104 ประวัติศาสตร ์ 0.5 (20) 
พ32101 สุขศึกษา 0.5 (20) พ32102 สุขศึกษา  0.5 (20) 
ศ32101 ศิลปะ 0.5 (20) ศ32102 ศิลปะ 0.5 (20) 
ง32101 การงาน2 0.5 (20)   
อ32101 ภาษาอังกฤษ 1.0 (40) อ32102 ภาษาอังกฤษ  1.0 (40) 
ว31104 ฟิสิกส์พื้นฐาน 1.5 (60) ว31103 โลกดวงดาวฯ 0.5 (20) 
ว32107 การออกแบบและเทคโนโลยี2 0.5 (20)  ว32108 วิทยาการค านวณ 2 0.5 (20) 

รายวิชาสาระเพิ่ม 6.5(260)  รายวิชาสาระเพิ่ม 6.5 (260) 
ง30203 ตารางการท างาน 2.0 (80) ง30204 การจัดฐานข๎อมูล 2.0 (80) 
อ32201 อังกฤษ 1.0 (40) อ32202 อังกฤษ 1.0 (40) 
ท32201ประวัติวรรณคดี1 1.0 (40) ท32202ประวัติวรรณคดี2 1.0 (40) 
ส30203ทํองไปในโลกกว๎าง 1.0 (40) ส30204ย๎อนรอยอดีตไทย 1.0 (40) 
ส32233 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) ส32234 หน๎าที่พลเมือง 0.5 (20) 
จ32201 ภาษาจีน 1.0 (40) จ32202 ภาษาจนี 1.0 (40) 
    

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
แนะแนว 20 แนะแนว 20 
- รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน์ 20 - รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน ์ 20 
-  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 640  รวมเวลาเรียน 600 
 

 
 
 
 
 



   28  
  

คํูมือนักเรียนผู๎ปกครอง ปีการศึกษา 2563 โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 

 
โครงสร้างหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 6 (ศิลป-์ภาษา) 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 (ภาคเรียนที่ 1)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 (ภาคเรียนที่ 2) 
รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. รายวิชา/กิจกรรม นก./ชม. 

รายวิชาพื้นฐาน 6.0(240) รายวิชาพื้นฐาน 5.0 (200) 
ท33101 ภาษาไทย 1.0 (40) ท33102 ภาษาไทย  1.0 (40) 
ค33101 คณิตศาสตร ์ 1.0 (40) ค33102 คณิตศาสตร์  1.0 (40) 
ส33101 สังคมศึกษา 1.0 (40) ส33102 สังคมศึกษา  1.0 (40) 
พ33101 สุขศึกษา 0.5 (20) พ33102 สุขศึกษา  0.5 (20) 
ศ33101 ศิลปะ 0.5 (20) ศ33102 ศิลปะ 0.5 (20) 
ง33101 การงาน3 0.5 (20)   
อ33101 ภาษาอังกฤษ 1.0 (40) อ33102 ภาษาอังกฤษ  1.0 (40) 
ว33108 วิทยาการค านวณ 0.5 (20)   
    

รายวิชาสาระเพิ่ม 8.0(320) รายวิชาสาระเพิ่ม 8.0 (320) 
ง30205 การเขียนโฮมเพจด๎วย HTML 2.0 (80) ง30206 การเขียนโปรแกรม 2.0 (80) 
อ33201 อังกฤษ 1.0 (40) อ33202 อังกฤษ 1.0 (40) 
ท33201วรรณกรรมปัจจุบัน 1.0 (40) ท33202การแตํงค าประพันธ ์ 1.0 (40) 
ส30205เหตุการณ์ปัจจุบัน 1.0 (40) ส30206รอบรู๎เรื่องรวย 1.0 (40) 
จ33201 ภาษาจีน 0.5 (20) จ33202 ภาษาจนี 0.5 (20) 
ว30281วิทยาศาสตร์ทั่วไป 1(เคมี) 1.0 (20) ว30283วิทยาศาสตร์ทั่วไป 3(โลกฯ) 1.0 (40) 
ว30282วิทยาศาสตร์ทั่วไป 2(ชีวะ) 0.5 (20) ว30284วิทยาศาสตร์ทั่วไป 4(ฟิสิกส์) 1.0 (40) 

กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน 60 
แนะแนว 20 แนะแนว 20 
- รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน์ 20 - รด. , ยุวกาชาด , ผู๎บ าเพ็ญประโยชน ์ 20 
-  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 -  ชมรม  ชุมนุมกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สาธารณประโยชน ์

20 

รวมเวลาเรียน 620 รวมเวลาเรียน 580 

รวม 3 ป ีพ้ืนฐาน 41 หนํวย สาระเพ่ิม 42 หนํวย = 83 หนํวย เวลาเรียน = 3,320 ชั่วโมง รวมกิจกรรม 
360 ชั่วโมง รวมทั้งสิ้น 3,680  ชั่วโมง ตลอดชํวงชั้น 
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แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานวิชาการ 
 1. การปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาดเรียน/ขาดเรียนนาน 
  ถ๎านักเรียนขาดเรียนนานติดตํอกันให๎ถือปฏิบัติดังนี้  
 1.1 การติดตามนักเรียนที่ขาดเรียน / ขาดเรียนนานติดตํอกัน เป็นหน๎าที่โดยตรงของครูที่ปรึกษา 
 1.2 ถ๎านักเรียนขาดเรียนนานติดตํอกัน 5 วันท าการ โดยไมํทราบสาเหตุให๎ครูที่ปรึกษาด าเนินการ
ติดตามโดยสอบถามจากนักเรียนใกล๎เคียง ครู–อาจารย์หรือผู๎ปกครองแล๎วแตํกรณี แล๎วแจ๎งให๎ฝ่ายกิจการ
นักเรียนทราบ เพ่ือด าเนินการ ตามระเบียบตํอไป 
 1.3 ในกรณีที่ครูที่ปรึกษาไปพบผู๎ปกครองหรือนักเรียนแล๎วได๎สอบถามสาเหตุและพิจารณา
หาทางแก๎ไข หากไมํสามารถแก๎ไขได๎ ให๎ปฏิบัติดังนี้  
  - ถ๎าเป็นนักเรียนที่ก าลังเรียนอยูํในชั้นมัธยมศึกษาตอนต๎น ต๎องชี้แจงให๎นักเรียนและ
ผู๎ปกครองรับทราบถึงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการสํงเด็กเข๎าเรียนในสถานศึกษาภาคบังคับ พร๎อม
กับรายงานการด าเนินงานให๎ฝ่ายบริหารรับทราบเพ่ือจะได๎ด าเนินการตามระเบียบตํอไป  
  - ถ๎าเป็นนักเรียนที่ก าลังเรียนอยูํในชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย ให๎ผู๎ปกครองมาลาออกให๎
ถูกต๎อง 
 1.4 ในกรณีที่ครูที่ปรึกษา/ หัวหน๎าระดับไปตามนักเรียนที่บ๎านแล๎วไมํพบทั้งผู๎ปกครองและ
นักเรียน ให๎งานทะเบียนนักเรียนด าเนินงานดังนี้  
  1.4.1 กรณีนักเรียนที่เรียนอยูํในชั้นมัธยมศึกษาตอนต๎น ให๎ด าเนินการดังนี้  
     1.4.1.1 ฝ่ายกิจการนักเรียนแจ๎งข๎อมูลที่งานทะเบียนนักเรียน 
     1.4.1.2 งานทะเบียนนักเรียนท าหนังสือของโรงเรียนถึงผู๎ปกครองนักเรียน ถ๎ายังไมํได๎
ตอบรับให๎ท าหนังสือแจ๎งผู๎น าชุมชน หรือองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น และรายงานให๎ส านักงานเขตพ้ืนที่
รับทราบ  
  1.4.2 กรณีนักเรียนที่เรียนอยูํในชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย ให๎ด าเนินการดังนี้ 
      1.4.2.1 ฝ่ายกิจการนักเรียนแจ๎งข๎อมูลที่งานทะเบียนนักเรียน  
      1.4.2.2 งานทะเบียนนักเรียนท าหนังสือของโรงเรียนถึงผู๎ปกครองนักเรียน ถ๎ายังไมํได๎
ตอบรับให๎ท าหนังสือแจ๎งผู๎ปกครองอีกเป็นครั้งที่ 2 หากยังไมํได๎รับค าตอบการติดตํอครั้งที่ 2 ภายใน 10 วัน  
งานทะเบียนนักเรียนขออนุมัติหัวหน๎าสถานศึกษาจัดท าบัญชีแขวนลอยและจ าหนํายชื่อออกจากทะเบียน
นักเรียนเพราะเหตุขาดเรียนนานแล๎วแจ๎งให๎ครูผู๎สอน และผู๎เกี่ยวข๎องรับทราบ  
      1.4.2.3 งานทะเบียนท าหนังสือแจ๎งผู๎ปกครองนักเรียนทราบวําโรงเรียนได๎จ าหนําย
นักเรียนออกแล๎ว  
  
 

/2. แนวทางการ………… 
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 2. แนวทางการปฏิบัติเรื่องการขาดเรียนและขาดเรียนนานของนักเรียน มีดังนี้  
  2.1 ครูที่ปรึกษา / ครูประจ าวิชาส ารวจการมาเรียนของนักเรียนที่ตนรับผิดชอบทุกวันและทุก
ชั่วโมงท่ีสอน  
  2.2 เมื่อพบวํามีนักเรียนขาดเรียนบํอยและขาดเรียนติดตํอกันเป็นเวลาหลายวันต๎องปฏิบัติดังนี้  
   2.2.1 ถ๎าเป็นครูประจ าวิชาที่สอนให๎รายงานนักเรียนที่ขาดเรียนนานและขาดเรียนบํอยๆให๎
ครูที่ปรึกษารับทราบ และครูที่ปรึกษาต๎องติดตามนักเรียนที่ขาดเรียนตามแนวปฏิบัติข๎อ 1.2,1.3,1.4 แล๎วแตํ
กรณี 
   2.2.2 ถ๎าครูที่ปรึกษาส ารวจแล๎วพบวํานักเรียนในชั้นขาดเรียนบํอยและขาดเรียนติดตํอกัน
เป็นเวลานาน ให๎ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติข๎อ 1.2,1.3,1.4 
 3. นักเรียนแขวนลอย โดยไม่ขอรับงบประมาณ 
 

ความหมายของค า 

 “นักเรียน” หมายความวํา บุคคลที่ก าลังเรียนอยูํในระดับมัธยมศึกษาของโรงเรียน 
 “นักเรียนแขวนลอย” หมายความวํา นักเรียนที่มีรายชื่ออยูํในบัญชีรายชื่อนักเรียนในชั้นตําง ๆที่
โรงเรียนจัดท าขึ้นตอนต๎นปีการศึกษา หรือมีชื่ออยูํในสมุดประเมินผลรายวิชา   และขาดเรียนนานโดยไมํ
ทราบสาเหตุ ติดตํอไมํได๎ ไมํมีตัวตน มิได๎ลาออกจากโรงเรียน และโรงเรียนไมํสามารถจ าหนํายรายชื่อออก
จากทะเบียนนักเรียนได๎ 
 ขั้นตอนการจัดท าบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 
 3.1 เมื่อนักเรียนขาดเรียนติดตํอกันเป็นเวลา 5 วันท าการ โดยไมํทราบสาเหตุ   ให๎ปฏิบัติดังนี้ 
  3.1.1 ครูที่ปรึกษาบันทึกรายงานหัวหน๎าระดับชั้น เพ่ือติดตามนักเรียน และด าเนินการสืบหา
ข๎อมูลเบื้องต๎น 
  3.1.2 หัวหน๎าระดับชั้นรายงาน รองผู๎อ านวยการสถานศึกษาฝ่ายกิจการนักเรียน และ
น าเสนอข๎อมูล 
  3.1.3 รองผู๎อ านวยการสถานศึกษาฝ่ายกิจการนักเรียน และคณะกรรมการด าเนินการติดตาม
นักเรียนครั้งที่  1 
 3.2 เมือ่นักเรียนขาดเรียนติดตํอกันเป็นเวลา 10 วันท าการ  โดยไมํทราบสาเหตุ ให๎ปฏิบัติดังนี้ 
  3.2.1 ครูที่ปรึกษารายงานหัวหน๎าระดับชั้น  เพื่อลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอยและ
ติดตามนักเรียน 
  3.2.2 หัวหน๎าระดับชั้นรายงาน รองผู๎อ านวยการสถานศึกษาฝ่ายกิจการนักเรียน และ
น าเสนอข๎อมูล 
  3.2.3 รองผู๎อ านวยการสถานศึกษาฝ่ายกิจการนักเรียน  เสนอผู๎อ านวยการสถานศึกษา  เพ่ือ
ขออนุมัติลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย พร๎อมเหตุผล 
  3.2.4 ผู๎อ านวยการสถานศึกษา  อนุมัติ หรือพิจารณาสั่งการ 
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  3.2.5 นายทะเบียน จัดท าบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย โดยไมํขอรับงบประมาณ 
 บทบาทหน้าที่  

ข๎อ 3.3 อาจารย์ที่ปรึกษา มีหน๎าที่ดังนี้  
   3.3.1 ส ารวจและติดตามนักเรียนที่ขาดเรียนติดตํอกัน 5 วันทาการ และเสนอชื่อนักเรียน
ตํอหัวหน๎าระดับ / ฝ่ายปกครองเพ่ือติดตามนักเรียน  
   3.3.2 ส ารวจและติดตามนักเรียนที่ขาดเรียนติดตํอกัน 10 วันท าการ และเสนอชื่อนักเรียน
ตํอหัวหน๎าระดับ/ฝ่ายปกครอง เพื่อลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย และติดตามนักเรียน  

ข๎อ 3.4 หัวหน๎าระดับ/ฝ่ายปกครอง มีหน๎าที่ดังนี้  
3.4.1 ติดตามนักเรียนที่ขาดเรียนติดตํอกัน 5 วันท าการ  
3.4.2 เสนอชื่อนักเรียนที่ขาดเรียนติดตํอกัน 10 วันท าการ เพ่ือลงบัญชีรายชื่อนักเรียน 

แขวนลอย และติดตามนักเรียน  
3.4.3 เมื่อผู๎บริหารสถานศึกษา อนุมัติลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอยแล๎วให๎แจ๎งนาย 

ทะเบียนเพ่ือลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย  
  ข๎อ 3.5 ผู๎บริหารสถานศึกษา มีหน๎าที่ดังนี้  

3.5.1 ตรวจสอบข๎อมูล  
3.5.2 พิจารณาสั่งการอนุมัติให๎ลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย หรือสั่งการอ่ืนใดตามท่ี

เห็นสมควร  
  ข๎อ 3.6 นายทะเบียน มีหน๎าที่ดังนี้  
     3.6.1 รับทราบค าสั่งจากผู๎บริหารสถานศึกษา  
     3.6.2 จัดท าทะเบียนรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
 
 การยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 
  3.7 กรณีท่ีนักเรียนมีชื่ออยูํในบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย กลับมารายงานตัวเพ่ือเข๎าเรียน
ตามปกติ  ให๎ปฏิบัติดังนี้ 

3.7.1 ครูที่ปรึกษารายงานหัวหน๎าระดับชั้น เพ่ือขอยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
3.7.2 หัวหน๎าระดับชั้นรายงานรองผู๎อ านวยการสถานศึกษาฝ่ายกิจการนักเรียน 
3.7.3 รองผู๎อ านวยการสถานศึกษา ฝ่ายกิจการนักเรียน รายงานผู๎อ านวยการสถานศึกษา 
3.7.4 อ านวยการสถานศึกษา อนุมัติให๎ยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย คนนั้น 
3.7.5 นายทะเบียนลงบัญชียกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย คนนั้น 

3.8 ข๎อมูลนักเรียนที่มีอยูํจริงในปัจจุบันของโรงเรียน 
 ฐานข๎อมูลนักเรียนของโรงเรียน มาจากทะเบียนนักเรียน ในชํวงตอนต๎นปีการศึกษา สามารถ

แบํงออกได๎สองกลุํม ดังนี้ 
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 3.8.1 ข๎อมูลนักเรียนที่ยังไมํสามารถจ าหนํายออกจากทะเบียนนักเรียนได๎  เชํน นักเรียนที่
เรียนครบหลักสูตร แตํไมํจบหลักสูตรได๎ตามก าหนด   นักเรียนที่ขาดเรียนไปโดยไมํได๎ลาออก 
 3.8.2 ข๎อมูลนักเรียนที่มีรายชื่ออยูํในบัญชีรายชื่อนักเรียนชั้นตํางๆ (ห๎องตํางๆ )  ที่โรงเรียน
จัดท าขึ้นตอนต๎นปีการศึกษา 
 3.8.3 ในระหวํางปีการศึกษา จะมีนักเรียนเข๎า – ออก ระหวํางปีการศึกษา  แบํงออกได๎  3  
กลุํม ดังนี้ 
 3.8.3.1 นักเรียนเข๎าใหมํ ระหวํางปีการศึกษา 
 3.8.3.2 นักเรียนที่ออกกลางคัน ระหวํางปีการศึกษา 
 3.8.3.3 นักเรียนที่อยูํในบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
 3.8.4 การรายงานข๎อมูลจ านวนนักเรียนที่มีอยูํจริงในปัจจุบันของโรงเรียน   ต๎องพิจารณา
จากข๎อมูล จ านวนนักเรียนที่มีรายชื่อในบัญชีนักเรียนประจ าชั้น ที่โรงเรียนจัดท าขึ้นตอนต๎นปีการศึกษา  
บวกเพ่ิมด๎วยจ านวนนักเรียนที่เข๎าใหมํระหวํางปีการศึกษา  ลบออกด๎วยจ านวนนักเรียนที่ลาออกกลางคัน
ระหวํางปีการศึกษา  และลบออกด๎วยจ านวนนักเรียนที่มีชื่ออยูํในบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
 
 4. แนวปฏิบัติในการแก้ “0”  
  ในการแก๎ “0” มีแนวปฏิบัติดังนี้  
  4.1 ให๎นักเรียนแก๎ตัวได๎ไมํเกิน 2 ครั้ง และกํอนแก๎ตัวทุกครั้งนักเรียนต๎องยื่นค าร๎องขอสอบแก๎ตัว
ที่ฝ่ายวิชาการกํอน  
  4.2 การด าเนินการสอบแก๎ตัวเป็นหน๎าที่โดยตรงของครูผู๎สอน เมื่อมีนักเรียนติด “0” ในรายวิชาที่
รับผิดชอบต๎องด าเนินการแก๎ “0” ให๎เสร็จสิ้นภายในภาคเรียนถัดไป ถ๎าไมํสามารถด าเนินการให๎แล๎วเสร็จ
ตามก าหนด ให๎รายงานฝ่ายวิชาการรับทราบ ถ๎าไมํด าเนินการใดๆ ถือวําบกพรํองตํอหน๎าที่ราชการ 
  4.3 ครูผู๎สอนต๎องจัดสอนซํอมเสริมให๎นักเรียนกํอนสอบแก๎ตัวทุกครั้ง  
  4.4 ชํวงเวลาของการสอบแก๎ตัวให๎เป็นไปตามก าหนดปฏิทินปฏิบัติงานฝ่ายวิชาการ 
  4.5 ถ๎านักเรียนไมํมาสอบแก๎ตัวตามระยะเวลาที่ก าหนดถือวําได๎ผลการเรียน “0” ตามเดิม และมี
สิทธิสอบแก๎ตัวได๎ 2 ครั้ง ถ๎านักเรียนสอบแก๎ตัวครั้งที่ 2 แล๎วยังไมํผํานให๎ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการเรียนซ้ า 
  4.6 ครูที่ปรึกษาเป็นผู๎มีหน๎าที่ติดตามผลการเรียนของนักเรียนที่อยูํในความรับผิดชอบทุกรายวิชา 
พร๎อมทั้งกวดขันให๎นักเรียนมาด าเนินการแก๎ “0” ตามก าหนดเวลา  
  4.7 การให๎นักเรียนสอบแก๎ตัว ครูผู๎สอนควรด าเนินการดังนี้  
   4.7.1 ตรวจสอบดูวํานักเรียนติด “0” เนื่องจากไมํผํานจุดประสงค์ใดหรือตัวชี้วัดใด 
   4.7.2 ด าเนินการสอนซํอมเสริมในจุดประสงค์/ตัวชี้วัดที่นักเรียนสอบไมํผําน  
   4.7.3 การด าเนินการสอบแก๎ตัว ค าวํา“สอบแก๎ตัว”ไมํได๎หมายความวําจะต๎องทดสอบด๎วย
ข๎อสอบที่เป็นข๎อเขียนเทํานั้น นักเรียนจะสอบแก๎ตัวอยํางไรนั้นต๎องดูวําในจุดประสงค์นั้นนักเรียนไมํผํานตรง
สํวนใด เชํน ในสํวน K, P, A ก็ให๎ซํอมตรงคะแนนในสํวนนั้น  
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  4.8 ขั้นตอนและแนวปฏิบัติในการแก๎ “0” ของนักเรียน 
   4.8.1 ฝ่ายวิชาการโดยงานทะเบียนวัดผลส ารวจนักเรียนที่มีผลการเรียน “0” และก าหนดวัน 
เวลา สอบแก๎ตัวตามปฏิทินการปฏิบัติงานของฝ่ายวิชาการ  
   4.8.2 แจ๎งให๎นักเรียนที่มีผลการเรียน “0” ได๎รับทราบ  
   4.8.3 ฝ่ายวิชาการแจ๎งครูที่ปรึกษารับทราบเพ่ือชํวยดูแลและติดตามนักเรียนมาด าเนินการ
แก๎ “0” 
   4.8.4 นักเรียนที่ติด “0” มายื่นค าร๎องขอแก๎ “0” ที่ฝ่ายวิชาการ และฝ่ายวิชาการแจ๎งให๎ครู
ประจ าวิชารับทราบ พร๎อมกับใบค าร๎องขอสอบแก๎ตัวของนักเรียน 
   4.8.5 ครูประจ าวิชาด าเนินการสอนซํอมเสริมและให๎นักเรียนสอบแก๎ตัว  
   4.8.6 ครูประจ าวิชาน าผลการสอบแก๎ตัวของนักเรียนมารายงานให๎ฝ่ายวิชาการรับทราบ 
   4.8.7 ฝ่ายวิชาการแจ๎งผลการสอบแก๎ตัวให๎นักเรียนและครูที่ปรึกษารับทราบ  
  4.9 ระดับผลการเรียนหลังจากนักเรียนท าการสอบแก๎ตัวแล๎วอยูํที่ “ 0 ” หรือ “ 1 ” เทํานั้น   
ระดับผลการเรียนหลังสอบแก๎ตัวถ๎านักเรียนยังได๎ “ 0 ” อยูํ ให๎นักเรียนผู๎นั้นเรียนซ้ าใหมํหมดทั้งรายวิชา 
 
 5. แนวปฏิบัติในการแก้ “ร”  
 ในการแก๎ “ร” มีแนวปฏิบัติดังนี้  
 5.1 การด าเนินการแก๎ “ร” เป็นหน๎าที่โดยตรงของครูผู๎สอน เมื่อมีนักเรียนติด “ร” ในรายวิชาที่
รับผิดชอบต๎องด าเนินการแก๎ “ร” ให๎เสร็จสิ้นภายในภาคเรียนถัดไป ถ๎าไมํสามารถด าเนินการให๎แล๎วเสร็จ
ตามก าหนด ให๎รายงานฝ่ายวิชาการรับทราบ ถ๎าไมํด าเนินการใดๆ ถือวําบกพรํองตํอหน๎าที่ราชการ 
 5.2 การแก๎ไขผลการเรียน “ร” แยกออกเป็น 2 กรณีคือ 
  5.2.1 ได๎ระดับผลการเรียน “0 – 4” ในกรณีที่เนื่องมาจากเหตุสุดวิสัย เชํน เจ็บป่วย หรอื
เกิดอุบัติเหตุ ไมํสามารถมาเข๎าสอบได๎ 
  5.2.2 ได๎ระดับผลการเรียน “0 – 1” ในกรณีที่สถานศึกษาได๎พิจารณาแล๎วเห็นวําไมํใชํเหตุ
สุดวิสัย เชํน มี เจตนาหลบการสอบเพ่ือหวังผลบางอยําง หรือ ไมํสนใจท างานที่ได๎รับมอบหมายให๎ท าเป็นต๎น 
 5.3 การแก๎ “ ร ” ต๎องด าเนินการให๎แล๎วเสร็จภายในภาคเรียนถัดไป ถ๎านักเรียนที่มีผลการเรียน 
“ ร ” ไมํมาด าเนินการแก๎ “ร” ให๎เสร็จสิ้นตามก าหนดเวลา นักเรียนผู๎นั้นต๎องเรียนซ้ าทั้งรายวิชาหรือเปลี่ยน
รายวิชาใหมํ ในกรณีท่ีเป็นรายวิชาเพ่ิมเติม  
 5.4 ถ๎าหากนักเรียนที่มีผลการเรียน “ ร ” ผู๎นั้นไมํสามารถมาท าการแก๎ “ ร ” ตามก าหนดเวลา
ได๎เนื่องจากเหตุสุดวิสัย ให๎อยูํในดุลพินิจของหัวหน๎าสถานศึกษาจะขยายเวลาการแก๎ “ ร ” ออกไปอีก 1 
ภาคเรียนแตํถ๎าพ๎นก าหนดแล๎ว นักเรียนยังไมํมาด าเนินการแก๎ “ ร ” ให๎นักเรียนผู๎นั้นเรียนซ้ าใหมํหมดทั้ง
รายวิชา  
 5.5 ขั้นตอนและแนวปฏิบัติในการแก๎ “ ร ” ของนักเรียน  
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  5.5.1 ฝ่ายวิชาการโดยงานทะเบียนวัดผลส ารวจนักเรียนที่มีผลการเรียน “ ร ” และแจ๎งให๎
นักเรียนรับทราบ  
  5.5.2 ฝ่ายวิชาการแจ๎งครูที่ปรึกษารับทราบเพ่ือชํวยดูแลและติดตามนักเรียนมาด าเนินการ
แก๎ “ ร ”  
  5.5.3 นักเรียนที่ติด “ ร ” มายื่นค าร๎องขอแก๎ “ ร ” ที่ฝ่ายวิชาการ และฝ่ายวิชาการแจ๎งให๎
ครูประจ าวิชารับทราบ  
  5.5.4 ครูประจ าวิชาด าเนินการ แก๎ “ ร ” ให๎กับนักเรียน  
  5.5.5 ครูประจ าวิชาน าผลการแก๎ “ ร ” ของนักเรียนมารายงานให๎ฝ่ายวิชาการรับทราบ  
  5.5.6 ฝ่ายวิชาการแจ๎งผลการแก๎ “ ร ” ให๎นักเรียนและครูที่ปรึกษารับทราบ  
 
 6. แนวปฏิบัติในการแก้ “ มส. ”  
 ในการแก๎ “มส.” มีแนวปฏิบัติดังตํอไปนี้  
 6.1 ครูผู๎สอนได๎พิจารณาสาเหตุที่นักเรียนได๎ผลการเรียน “มส.” ซึ่งมีอยูํ 2 กรณีคือ  
  6.1.1 นักเรียนมีเวลาเรียนไมํถึง 60 % ไมํมีสิทธิยื่นค าร๎องขอมีสิทธิ์สอบ  ต๎องเรียนซ้ าใหมํ
หมด 
  6.1.2 นักเรียนมีเวลาเรียนไมํถึง 80 % แตํไมํน๎อยกวํา 60 %   
   6.1.2.1 ให๎นักเรียนยื่นค าร๎องขอแก๎ผลการเรียน “มส.” จากครูผู๎สอน  
   6.1.2.2 ครูผู๎สอนต๎องจัดให๎นักเรียนเรียนเพิ่มเติมเพ่ือให๎เวลาครบตามรายวิชานั้น ๆ 
โดยอาจใช๎ชั่วโมงวําง / วันหยุด 
   6.1.2.3 เมื่อนักเรียนมาด าเนินการแก๎ “มส.” ตามข๎อ 2 แล๎วจะได๎ระดบัผลการเรียน 
 0 – 1  
   6.1.2.4 ถ๎านักเรียนไมํมาแก๎ “มส.” ให๎เสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนดให๎นักเรียนผู๎นั้น
ต๎องเรียนซ้ า 
   6.1.2.5 ถ๎ามีเหตุสุดวิสัยไมํสามารถมาแก๎ “มส.” ได๎ ให๎อยูํในดุลพินิจของหัวหน๎า
สถานศึกษาท่ีจะขยายเวลามาแก๎ “มส.” ออกไปอีก 1 ภาคเรียน เมื่อพ๎นก าหนดนี้แล๎วให๎นักเรียนผู๎นั้นเรียน
ซ้ าหรือให๎เปลี่ยนรายวิชาใหมํได๎ในกรณีที่เป็นรายวิชาเพ่ิมเติม  
 6.2 ขั้นตอนและแนวปฏิบัติในการแก๎ “มส.” ของนักเรียน 
  6.2.1 ครูประจ าวิชาแจ๎งผล “มส. “ ของนักเรียนที่ฝ่ายวิชาการ 
  6.2.2 ฝ่ายวิชาการโดยงานทะเบียนวัดผลแจ๎งนักเรียนที่มีผลการเรียน “มส.” รับทราบ  
  6.2.3 ฝ่ายวิชาการแจ๎งครูที่ปรึกษารับทราบเพ่ือชํวยดูแลและติดตามนักเรียนมาด าเนินการ
แก๎ “มส.” 
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  6.2.4 นักเรียนที่ติด“มส.” น าผู๎ปกครองมายื่นค าร๎องขอแก๎ “มส.” ที่ฝ่ายวิชาการ ฝ่าย
วิชาการแจ๎งให๎ครูประจ าวิชารับทราบ เพ่ือด าเนินการแก๎ “มส.”ของนักเรียนตามแนวปฏิบัติการแก๎ “มส.” 
ของนักเรียน ครูประจ าวิชา 
น าผลการแก๎ “มส.” ของนักเรียนมารายงานให๎ฝ่ายวิชาการรับทราบ ฝ่ายวิชาการแจ๎งผลการแก๎ “มส.” ให๎
นักเรียนและครูที่ปรึกษารับทราบ 
 
 7. แนวปฏิบัติในการเรียนซ้ า 
 ในการจัดให๎นักเรียน “ เรียนซ้ า ” มีแนวปฏิบัติดังนี้  
 7.1 ให๎ครูผู๎สอนเดิมในรายวิชานั้นเป็นผู๎รับผิดชอบสอนซ้ า 
 7.2 การด าเนินการ “เรียนซ้ า” เป็นหน๎าที่โดยตรงของครูผู๎สอน เมื่อมีนักเรียน“เรียนซ้ า” ใน
รายวิชาที่รับผิดชอบต๎องด าเนินการ “เรียนซ้ า” ให๎เสร็จสิ้นภายในภาคเรียนถัดไป ถ๎าไมํสามารถด าเนินการ
ให๎แล๎วเสร็จตามก าหนด ให๎รายงานฝ่ายวิชาการรับทราบ ถ๎าไมํด าเนินการใดๆ ถือวําบกพรํองตํอหน๎าที่
ราชการ  
 7.3 ครูผู๎สอนและนักเรียนก าหนดจัดตารางเรียนรํวมกันให๎จ านวนชั่วโมงครบตามระดับชั้น และ
ครบตามหนํวยการเรียนของรายวิชานั้น ๆ ครูผู๎สอนอาจมอบหมายงานให๎ในชั่วโมงที่ก าหนด จะสอนหรือ
มอบหมายงานให๎ท า จะมากหรือน๎อยต๎องพิจารณาตามความสามารถของนักเรียนเป็นรายบุคคล  
 7.4 ส าหรับชํวงเวลาที่จัดให๎เรียนซ้ าอาจท าได๎ดังนี้  
  7.4.1 ชั่วโมงวําง  
  7.4.2 ใช๎เวลาหลังเลิกเรียน  
  7.4.3 วันหยุดราชการ  
  7.4.4 สอนเป็นครั้งคราวแล๎วมอบหมายงานให๎ท า 
 7.5 การประเมินผลการเรียนให๎ด าเนินการตามระเบียบการประเมินผลทุกประการ  
 7.6 ครูผู๎สอนสํงผลการเรียนซ้ าพร๎อมกับการประเมินผลปลายภาคเรียนให๎ฝ่ายวิชาการ  
 7.7 ขั้นตอนและแนวปฏิบัติในการ “เรียนซ้ า” ของนักเรียน  
  7.7.1 ฝ่ายวิชาการโดยงานทะเบียนวัดผลส ารวจและแจ๎งนักเรียนที่ต๎อง “เรียนซ้ า” รับทราบ  
  7.7.2 ฝ่ายวิชาการแจ๎งครูที่ปรึกษารับทราบเพ่ือชํวยดูแลและติดตามนักเรียนมาด าเนินการ 
“เรียนซ้ า”  
  7.7.3 นักเรียน “เรียนซ้ า” มายื่นค าร๎องขอ “เรียนซ้ า” ที่ฝ่ายวิชาการ  
  7.7.4 ฝ่ายวิชาการแจ๎งให๎ครูประจ าวิชารับทราบ เพื่อด าเนินการ “เรียนซ้ า” ของนักเรียน 
ตามแนวปฏิบัติ  
  7.7.5 ครูประจ าวิชาน าผลการประเมินการ “เรียนซ้ า”ของนักเรียนรายงานให๎ฝ่ายวิชาการ
รับทราบ  
        7.7.6 ฝ่ายวิชาการแจ๎งผลการ“เรียนซ้ า”ให๎นักเรียนและครูที่ปรึกษารับทราบ 
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8. เอกสาร ปพ. 5 
  8.1 ฝ่ายวิชาการได๎จัดท า ปพ. 5 พร๎อมรายชื่อนักเรียนทุกห๎อง ครูทุกทําน ทุกรายวิชารับได๎ที่ฝ่าย
วิชาการ 
  8.2 การบันทึกรายการตํางๆ 
   8.2.1 การวิเคราะห์ผู๎เรียน ด๎านการเรียน ม.1 และ ม. 4  ให๎ใช๎ผลสอบ O-NET ในรายวิชา
นั้นๆ สํวนม. 2,ม.3 ม. 5 และ ม.6 ให๎ใช๎ผลการเรียนในรายวิชานั้นๆ ในชั้นที่ถัดลงมา 1 ระดับชั้น  
(ปีการศึกษาที่ผํานมา) 
   8.2.2 การวิเคราะห์ผู๎เรียน ด๎านพฤติกรรม ให๎ใช๎ผลการประเมิน SDQ ม.1 และ ม. 4 ให๎
ประเมินใหมํ สํวน ม. 2,ม.3 ม. 5 และ ม.6 ให๎ใช๎ผลการประเมินในชั้นที่ถัดลงมา 1 ระดับชั้น (ปีการศึกษาท่ี
ผํานมา) 
   8.2.3 การบันทึกเวลาเรียนในชํองวันที่ ให๎ใสํวัน จันทร์-วันศุกร์ (เชํน 17-18-19-20-21) ให๎
ครบทุกชํองสํวนในชํองเวลาเรียน ถ๎าเป็นคาบเดียว ใสํเลข 1,2,3  ตามล าดับ  ถ๎าเป็นคาบคูํ ให๎ใสํ 1-2,3-
4,....) 
   8.2.4 ให๎ใสํเครื่องหมาย ลงในชํองเวลาเรียนของนักเรียนแตํละคน ถ๎านักเรียนขาด ลา ให๎
ใสํ (ข) ขาดเรียน (ล) ลา 
   8.2.5 ชํองรวมเวลาเรียน  ตัวเลขด๎านบน คือร๎อยละ 80 ของเวลาเรียน ด๎านลําง คือจ านวน
คาบเต็ม 
   8.2.6 อัตราสํวนคะแนน ระหวํางภาค:ปลายภาค  5 วิชาหลัก ทั้งพ้ืนฐานและเพ่ิมเติม ควร
ก าหนดสัดสํวนเป็น 70:30 สํวนวิชาอ่ืน ๆ เชํน สุขศึกษาพลศึกษา ศิลปะ การงานอาชีพและเทคโนโลยี อาจ
ใช๎สัดสํวน  80:20 , 90:10 ตามความเหมาะสม 
   หมายเหตุ หลักสูตร 51 เน๎นให๎เก็บคะแนนระหวํางภาคมากกวําปลายภาค ซึ่งการเก็บ
ระหวํางภาคถือวําเป็นการประเมินเพ่ือพัฒนานักเรียน (formative) สํวนการเก็บคะแนนปลายภาคเป็นการ
ประเมินเพ่ือสรุปผล (summative) 
   8.2.7 การสอบจุดประสงค์ และการสอบกลางภาค ให๎ใสํคะแนนที่นักเรียนได๎ลงในชํองบันทึก
คะแนน ส าหรับนักเรียนที่ได๎คะแนนไมํผํานเกณฑ์ที่ก าหนด หลังจากมีการสอบแก๎ตัวแล๎ว จะได๎ไมํเกินครึ่ง
ของคะแนนเต็ม ให๎บันทึกดังนี้  คะแนนเต็ม  10 คะแนน  นักเรียนสอบได๎ 2 คะแนน  หลังจากสอบแก๎ตัว
แล๎ว ได๎ 6 คะแนน (เกณฑ์ท่ีครูก าหนด)  บันทึกคะแนนเป็น  2/6  หากบันทึกเฉพาะ เลข 2 แสดงวํา 
นักเรียนยังไมํสอบแก๎ตัวเพื่อปรับคะแนน 
   หมายเหตุ  ส าหรับการบันทึกคะแนน อาจใช๎รูปแบบนอกเหนือจาก ปพ. 5 ของโรงเรียนก็ได๎ 
โดยปิดทับลงไปในหน๎าการวัดและประเมินผลการเรียนรู๎  โดยต๎องครบทุกหนํวยการเรียนรู๎ตามหลักสูตรชั้น
เรียนที่ได๎ก าหนดไว๎ 
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   8.2.8 การวัดและประเมินผลด๎านคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ขอรับได๎ที่ฝ่ายวิชาการ เพ่ือ
น ามาปิดทับลงใน ปพ. 5 
   8.2.9 การวัดและประเมินผลด๎านการอําน คิดวิเคราะห์และเขียน  ผลการประเมินในรายวิชา
ที่รับผิดชอบสอนปิดทับลงไป ปพ. 5 หน๎าการวัดและประเมินผลด๎านการอําน คิดวิเคราะห์และเขียน 
   8.2.10 ค าอธิบายรายวิชา ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู๎ พิมพ์ปิดทับ หรือเขียน ก็ได๎ 
 
 9. การจัดท าแบบทดสอบกลางภาค/ปลายภาค 
  ในการด าเนินการสอบกลางภาคและปลายภาค แนวปฏิบัติดังนี้ 
  9.1 ใช๎รูปแบบตามที่ฝ่ายวิชาการก าหนด 
  9.2 ครูประจ าวิชาออกข๎อสอบโดยให๎มีข๎อสอบทั้งแบบปรนัยและอัตนัย  ในอัตราสํวน 70:30 
หรือตามสัดสํวนที่ตกลงกัน 
  9.3 น าข๎อสอบ O-Net ในปีที่ผํานๆ มาบรรจุลงไปในข๎อสอบทั้งกลางภาคและปลายภาคอยําง
น๎อยร๎อยละ 10  ของข๎อสอบทั้งหมด เชํน ข๎อสอบ  40  ข๎อ มีข๎อสอบ O-Net 4-5 ข๎อเป็นต๎น 
  9.4 ข๎อสอบควรครอบคลุมทั้ง ความรู๎ความจ า(1) ความเข๎าใจ(2) การน าไปใช๎(3) วิเคราะห์(4) 
สังเคราะห์(5) การประเมินคํา(6) 
  9.5 ข๎อสอบต๎องผํานการหาคํา IOC โดยใช๎ผู๎เชี่ยวชาญในกลุํมสาระเดียวกันจ านวน 3-5 คน 
(คํา IOC คือ คําความเที่ยงตรงของข๎อสอบ โดยคําความสอดคล๎องของข๎อสอบกับจุดประสงค์ที่ใช๎ได๎อยูํ
ระหวําง 0.5 -1.00) 
  9.6 สํงข๎อสอบต๎นฉบับ พร๎อมส าเนาครบถ๎วนตามจ านวนผู๎เข๎าสอบ ให๎ฝ่ายวิชาการตรวจสอบทัน
ตามก าหนดเวลา หากลําช๎ากวําก าหนด ถือวําบกพรํองตํอหน๎าที่ราชการ 
 
 10. การรายงานผลการวัดและประเมินผลการเรียน 
  การวัดและประเมินผลการเรียน  ที่จะต๎องรายงานให๎ทันตามก าหนดเวลาตามปฏิทินงานฝ่าย
วิชาการ ซึ่งหากลําช๎ากวําก าหนดถือวําบกพรํองตํอหน๎าที่ราชการ มีดังนี้ 
  10.1 การสํงสมุด ปพ. 5 
  10.2 แบบบันทึกกิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน ประกอบด๎วย 
    10.2.1 กิจกรรมชุมนุม 
    10.2.2 กิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี และนักศึกษาวิชาทหาร 
    10.2.3 กิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์ 
    10.2.4 กิจกรรมแนะแนว 
  10.3 แบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ (ครูที่ปรึกษา) แบบประเมินการอําน คิดวิเคราะห์
และเขียน(ครูผู๎สอน) 
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  10.4 การบันทึกข๎อมูลผลการวัดและประเมินผลการเรียนในรายวิชาที่รับผิดชอบลงในโปรแกรม
ออนไลน์ SGS 
 
เอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
 1. ระเบียนแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) (ปพ.1) 
  เป็นเอกสารส าหรับบันทึกข๎อมูลผลการเรียนของผู๎เรียนตามเกณฑ์การผํานชํวงชั้นของหลักสูตร
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานแตํละชํวงชั้น ได๎แกํ ผลการเรียนรู๎ตามกลุํมสาระการเรียนรู๎ 8 กลุํม   ผลการประเมิน
การอําน คิด วิเคราะห์   เขียน  ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของโรงเรียน และผลการประเมิน
กิจกรรมพัฒนาผู๎เรียน โรงเรียนจะต๎องจัดท าและออกเอกสารนี้ให๎กับผู๎เรียนเป็นรายบุคคล เมื่อจบการศึกษา
แตํละชํวงชั้น เพื่อใช๎ประโยชน์ในด๎านตํางๆ ตํอไปนี้ 

 - แสดงผลการเรียนของผู๎เรียนตามโครงสร๎างหลักสูตรของโรงเรียน 
 - รับรองผลการเรียนของผู๎เรียนตามข๎อมูลที่บันทึกในเอกสาร 
 - ตรวจสอบผลการเรียนและวุฒิการศึกศึกษาของผู๎เรียน 
 - ใช๎เป็นหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาเพ่ือสมัครเข๎าศึกษาตํอ สมัครงานหรือ ขอรับสิทธิประโยชน์อื่น
ใดที่พึงมีพึงได๎ตามวุฒิการศึกษานั้น 

 2.  หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา (ประกาศนียบัตร) (ปพ.2) 
  เป็นวุฒิบัตรที่มอบให๎ผู๎เรียนที่ส าเร็จการศึกษาหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือประกาศและ
รับรองวุฒิการศึกษาของผู๎เรียน สํงผลให๎ผู๎เรียนได๎รับศักดิ์และสิทธิตํางๆ ของผู๎ส าเร็จการศึกษาตามวุฒิแหํง
ประกาศนียบัตรนั้น  ประกาศนียบัตรสามารถน าไปใช๎ประโยชน์ได๎  ดังนี้ 

 - แสดงวุฒิทางการศึกษาของผู๎เรียน 
 - ตรวจสอบวุฒิทางการศึกษาของผู๎เรียน 
 - ใช๎เป็นหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา เพ่ือสมัครเข๎าศึกษาตํอ สมัครงานหรือขอรับสิทธิประโยชน์    

อ่ืนใด ที่พึงมีพึงได๎ตามวุฒิการศึกษาแหํงประกาศนียบัตรนั้น 
   3.  แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.3) 

เป็นเอกสารส าหรับสรุปผลการเรียนของผู๎ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแตํละ
ชํวงชั้น โดยบันทึกข๎อมูลของผู๎เรียนที่จบการศึกษาชํวงชั้นเดียวกัน รุํนเดียวกัน ไว๎ในเอกสารฉบับเดียวกัน 
เป็นเอกสารที่ผู๎บริหาร     โรงเรียนใช๎ส าหรับตัดสินและอนุมัติผลการเรียนให๎ผู๎เรียนจบชํวงชั้น เป็นเอกสาร
ทางการศึกษาที่ส าคัญที่สุด ใช๎เป็นหลักฐานแสดงคุณสมบัติหรือคุณวุฒิทางการศึกษาของผู๎เรียน ผู๎ที่มีรายชื่อ
ในเอกสารนี้ทุกคน จะได๎รับรองวุฒิทางการศึกษา จากกระทรวงศึกษาธิการ แบบรายงานผู๎ส าเร็จการศึกษา 
น าไปใช๎ประโยชน์ ดังนี้ 

 - เป็นเอกสารส าหรับตัดสินและอนุมัติผลการเรียนให๎ผู๎เรียนเป็นผู๎ส าเร็จการศึกษา  
 - เป็นเอกสารส าหรับตรวจสอบ ยืนยัน และรับรองความส าเร็จและวุฒิการศึกษาของผู๎ส าเร็จ 

การศึกษาแตํละคนตลอดไป 
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 4. แบบแสดงผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ (ปพ.4) 
 โรงเรียนจะจัดท าเอกสารนี้และมอบให๎ผู๎เรียนทุกคนเมื่อจบชํวงชั้น หรือจบหลักสูตรการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน เอกสารนี้จะใช๎บันทึกผลการประเมินผู๎เรียนเกี่ยวกับคุณธรรม จริยธรรม และคํานิยมที่โรงเรียน
ก าหนดเป็นคุณลักษณะ    อันพึงประสงค์ของโรงเรียนแตํละประการอยํางตํอเนื่อง และสรุปผลการประเมิน
เมื่อจบชํวงชั้น เพื่อให๎ผู๎เรียนน าไปใช๎แสดง หรือรับรองคุณลักษณะของตน ควบคูํกับระเบียนแสดงผลการ
เรียน (ปพ.1)แบบแสดงผลการพัฒนา      คุณลักษณะอันพึงประสงค์ (ปพ.4) น าไปใช๎ประโยชน์ ดังนี้ 

- แสดงผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู๎เรียนแตํละประการ 
- ใช๎เป็นหลักฐานแสดงคุณสมบัติของผู๎เรียนในการสมัครเข๎าศึกษาตํอสมัครท างาน หรือเมื่อมีกรณี
อ่ืนใดที่ผู๎เรียนต๎องแสดงคุณสมบัติเก่ียวกับประวัติความประพฤติหรือคุณความดีตํางๆ 
 

 5. แบบแสดงผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ (ปพ.4) 
เป็นเอกสารที่โรงเรียนจัดท าข้ึน เพ่ือให๎ผู๎สอนใช๎บันทึกข๎อมูลการวัดและประเมินผลการเรียนของ

ผู๎เรียน ตามแผนการจัดการเรียนการสอน และประเมินผลการเรียน เพ่ือใช๎เป็นข๎อมูลส าหรับพิจารณาตัดสิน
ผลการเรียนแตํละรายวิชา เอกสารบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผู๎เรียนสามารถน าไปใช๎ประโยชน์  ดังนี้ 

- ใช๎เป็นเอกสารประกอบการด าเนินงานในการวัดและประเมินผลการเรียนของผู๎เรียน 
- ใช๎เป็นหลักฐานส าหรับตรวจสอบ รายงานและรับรองข๎อมูลเกี่ยวกับวิธีการและกระบวนการวัด
และประเมินผลการเรียน 

 
 6. เอกสารรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนรายบุคคล (ปพ.6) 

เป็นเอกสารที่โรงเรียนจัดท าข้ึนเพื่อบันทึกข๎อมูลการประเมินผลการเรียนรู๎และพัฒนาการด๎านตํางๆ 
ของผู๎เรียนแตํละคน  ตามเกณฑ์การผํานชํวงชั้นของหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  รวมทั้งข๎อมูลด๎านอ่ืนๆ 
ของผู๎เรียนทั้งที่บ๎านและโรงเรียน โดยจัดท าเป็นเอกสารรายบุคคล เพ่ือใช๎ส าหรับสื่อสารให๎ผู๎ปกครองของ
ผู๎เรียนแตํละคนได๎ทราบผลการเรียนและพัฒนาการด๎านตํางๆ ของผู๎เรียนอยํางตํอเนื่อง แบบรายงานผลการ
พัฒนาคุณภาพผู๎เรียนรายบุคคล น าไปใช๎ประโยชน์  ดังนี้ 

- รายงานผลการเรียน ความประพฤติ  และพัฒนาการของผู๎เรียนให๎ผู๎ปกครองได๎รับทราบ 
- ใช๎เป็นเอกสารสื่อสาร ประสานงานเพื่อความรํวมมือในการพัฒนาและปรับปรุงแก๎ไขผู๎เรียน 
- เป็นเอกสารหลักฐานส าหรับตรวจสอบ ยืนยัน และรับรองผลการเรียนและพัฒนาการตํางๆ ของ
ผู๎เรียน 
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 7. ใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 

เป็นเอกสารที่โรงเรียนจัดท าข้ึน เพ่ือใช๎เป็นเอกสารส าหรับรับรองสถานภาพผู๎เรียนหรือผลการเรียน
ของผู๎เรียนเป็นการชั่วคราวตามที่ผู๎เรียนร๎องขอ ทั้งกรณีที่ผู๎เรียนก าลังศึกษาอยูํในโรงเรียนและเม่ือจบ
การศึกษาไปแล๎ว ใบรับรองผลการศึกษา น าไปใช๎ประโยชน์ดังนี้ 

- รับรองความเป็นผู๎เรียนของโรงเรียนที่เรียนหรือเคยเรียน 
- รับรองและแสดงความรู๎ วุฒิของผู๎เรียน 

 - ใช๎เป็นหลักฐานแสดงคุณสมบัติของผู๎เรียนในการสมัครเข๎าศึกษาตํอ  สมัครเข๎าท างาน หรือเมื่อมี
กรณีอ่ืนใดที่ผู๎เรียนต๎องแสดงคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิความรู๎ หรือสถานะ การเป็นผู๎เรียนของตน 
 - เป็นหลักฐานส าหรับการตรวจสอบ รับรอง ยืนยันการใช๎สิทธิ์ความเป็น ผู๎เรียน หรือการได๎รับการ
รับรองจากโรงเรียน 
 
 8. ระเบียนสะสม (ปพ.8) 

เป็นเอกสารที่โรงเรียนจัดท าข้ึนเพื่อบันทึกข๎อมูลเกี่ยวกับพัฒนาการของผู๎เรียนในด๎านตํางๆ เป็น
รายบุคคล  โดยจะบันทึกข๎อมูลของผู๎เรียนอยํางตํอเนื่องตลอดชํวงระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 9 ปี  ระเบียนสะสม น าไปใช๎ประโยชน์ดังนี้ 

- ใช๎เป็นข๎อมูลในการแนะแนวทางการศึกษาและการประกอบอาชีพของผู๎เรียน 
- ใช๎เป็นขอ๎มูลในการพัฒนาปรับปรุงบุคลิกภาพ  ผลการเรียนและการปรับตัวของผู๎เรียน 
- ใช๎ติดตํอสื่อสาร รายงานพัฒนาคุณภาพของผู๎เรียนระหวํางโรงเรียนกับผู๎ปกครอง 
- ใช๎เป็นหลักฐานส าหรับการตรวจสอบ รับรอง และยืนยันคุณสมบัติของผู๎เรียน 

  
 9. สมุดบนัทึกผลการเรียนรู้ (ปพ.9) 

 เป็นเอกสารที่โรงเรียนจัดท าข้ึน  เพ่ือแสดงรายวิชาทั้งหมดตามหลักสูตรของโรงเรียนแตํละชํวงชั้น 
พร๎อมด๎วยรายละเอียดของแตํละรายวิชา ประกอบด๎วย ตัวชี้วัด  สาระการเรียนรู๎  ค าอธิบายรายวิชา และ
ผลการประเมินผลการเรียนของผู๎เรียน เพ่ือให๎ผู๎เรียนใช๎ศึกษาหลักสูตรของ โรงเรียนวํามีรายละเอียด
อะไรบ๎าง ส าหรับการวางแผนการเรียนและใช๎สิทธิ์ในการเทียบโอนผลการเรียนได๎ถูกต๎อง  เหมาะสมกับ
ความสามารถของตน สมุดบันทึกผลการเรียนรู๎ (ปพ.9)  สามารถน าไปใช๎ประโยชน์ดังนี้ 

- ศึกษาหลักสูตรของโรงเรียนในแตํละชํวงชั้น 
- บันทึกและแสดงผลการเรียนของผู๎เรียนในการเรียนแตํละรายวิชา 
- รายงานผลการเรียนรู๎ให๎ผู๎ปกครองและผู๎เกี่ยวข๎องได๎รับทราบ 
- ใช๎เป็นข๎อมูลในการเทียบโอนผลการเรียน  ในกรณีที่ผู๎เรียนย๎ายโรงเรียน 
- เป็นหลักฐานส าหรับตรวจสอบ ยืนยัน รายงาน และรับรองผลการเรียนของผู๎เรียน 

2. แนวทางการ 
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ระเบียบโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา 
วําด๎วยการวัดและประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  พุทธศักราช ๒๕๕๑ 

(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๓) 
********************************* 

  โดยที่โรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา  ได๎ประกาศใช๎หลักสูตรโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา  
พุทธศักราชการ  ๒๕๔๓  ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  พุทธศักราช  ๒๕๕๑  ตามค าสั่ง
กระทรวงศึกษาธิการที่ สพฐ. ๒๙๓/๒๕๕๑  ลงวันที่  ๑๑  กรกฎาคม  ๒๕๕๑  เรื่อง  ให๎ใช๎หลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพุทธศักราช  ๒๕๕๑  จึงเปน็การสมควรที่จะก าหนดระเบียบโรงเรียนสอน
แก๎ววํองไววิทยา  วําด๎วยการวัดและประเมินผลการเรียนรู๎  ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
พุทธศักราช  ๒๕๕๑  เพ่ือให๎สามารถด าเนินการได๎อยํางมีประสิทธิภาพและสอดคล๎องกับค าสั่งดังกลําว 
                   ฉะนั้นอาศัยอ านาจความในมาตรา  ๓๙  แหํงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ  
กระทรวงศึกษาธิการ  พุทธศักราช  ๒๕๔๖   และกฎกระทรวงการแบํงสํวนราชการ  คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรและวิชาการของสถานศึกษา  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหาร  จึงก าหนดระเบียบไว๎
ดังตํอไปนี้ 
  ข๎อ ๑  ระเบียบนี้เรียกวํา  “ระเบยีบโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา วําด๎วยการวัดและ
ประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  พุทธศักราช  ๒๕๕๑  ฉบับปรับปรุง พ.ศ.  
๒๕๖๓” 
  ข๎อ ๒  ระเบียบนี้ให๎ใช๎บังคับตั้งแตํปีการศึกษา  ๒๕๖๓  เปน็ต๎นไป 
  ข๎อ ๓  ให๎ยกเลิกระเบียบ  ข๎อบังคับ  ที่ขัดแย๎งกับระเบียบนี้  ให๎ใช๎ระเบียบนี้แทน 
  ข๎อ ๔  ระเบียบนี้ใช๎คูํกับหลักสูตรโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา  ฉบับปรับปรุง 
พุทธศักราช  ๒๕๖๓ 
  ข๎อ ๕  ให๎ผู๎บริหารสถานศึกษารักษาการให๎เป็นไปตามระเบียบนี้ 
 
 

ประกาศ  ณ  วันที่   ๕   เดือน  พฤษภาคม พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 

 

                                                                            
                                                              (นางมณีรัตน์ ปรินายวนิชย์) 

                                            ผู๎อ านวยการโรงเรียนสอนแก๎ววํองไววิทยา    
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