[image: ]				


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร  อำเภอโพธิ์ไทร  จังหวัดอุบลราชธานี
ที่  …………………………………………  วันที่............เดือน........................พ.ศ. ....................
เรื่อง   	ส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ  กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................................................
...................................................................................................................................................................
เรียน   	ผู้อำนวยการโรงเรียน
	
ตามที่กลุ่มบริหารงานวิชาการได้แจ้งปฏิทินการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ  และมีภาระงาน                ที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงานวิชาการที่มอบหมายให้คณะครูและบุคลากรทางการศึกษาทุกท่านในกลุ่มสาระการเรียนรู้..................................................................จำนวน................คน ดำเนินการส่งเอกสารที่เกี่ยวข้อง    กับงานวิชาการ ในภาคเรียนที่................. ปีการศึกษา........................... 
บัดนี้ กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................................ได้ดำเนินการรวบรวมเอกสารวิชาการ โดยหัวหน้ากลุ่มสาระฯ ได้ตรวจทาน และตรวจสอบความถูกต้องเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ได้แก่
		1................... (แผนการจัดการเรียนรู้)................จำนวน........เล่ม   คิดเป็นร้อยละ..................
2…………………………………………………………………จำนวน........เล่ม  คิดเป็นร้อยละ..................
3…………………………………………………………………จำนวน........เล่ม  คิดเป็นร้อยละ..................
4…………………………………………………………………จำนวน........เล่ม  คิดเป็นร้อยละ..................
รายละเอียดในการจัดส่งดังเอกสารที่แนบ
	จึงเรียนมาเพื่อทราบ
																		 (............................................................)
				      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้.................................................     			                           
							 
								(นางสาวนันทกาญจน์   จันสุตะ)
							 รองผู้อำนวยการโรงเรียน  กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
                  
 ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
						 
								  (ดร. บุญธรรม    กล้าหาญ)
							        ผู้อำนวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร
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กลุ่มสาระการเรียนรู้..........................................
ภาคเรียนที่...................ปีการศึกษา........................
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