[image: krut_s]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา อำเภอน้ำเกลี้ยง จังหวัดศรีสะเกษ
ที่   	วันที่
เรื่อง    ขออนุมัติใช้งบประมาณตามโครงการ/กิจกรรม
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา
	ด้วย ข้าพเจ้า..................................................................................... ตำแหน่ง.............................................กลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้                                    ขออนุมัติใช้งบประมาณตามโครงการ/กิจกรรม............................................................................................จำนวน...........................บาท เพื่อดำเนินการและพัฒนางาน       ในส่วนที่รับผิดชอบ จำนวน               รายการ ดังรายละเอียดดังแนบท้ายนี้
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

ลงชื่อ		          	      ผู้เสนอขออนุมัติงบประมาณ
                                                               (	      		     )
					         ตำแหน่ง....................................

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ		         		       
                                                               (	      		            )
        						 ตำแหน่ง....................................
		










รายการวัสดุ อุปกรณ์ งาน/โครงการ..........................................................................................................
กลุ่มสาระฯ/งาน...............................................กลุ่มงาน.........................................ปีการศึกษา...................
	ที่
	รายการ
	จำนวน
(หน่วย)
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น  (................................................................................................)
	
	




ลงชื่อ		                  	      ผู้เสนอขออนุมัติงบประมาณ/ผู้ประมาณราคา
		                  (		                             )



	ความเห็นหัวหน้างานแผนงานและงบประมาณ
                                 มีในแผนปฏิบัติการ                        ไม่มีในแผนปฏิบัติการ
โครงการ..........................................................................................................................................
                                จำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร ......................................................บาท
                                จำนวนเงินที่ใช้ไปแล้ว    ………………………………………………..บาท
                                คงเหลือจากครั้งที่แล้ว    ………………………………………………..บาท
ครั้งนี้ขอใช้เงินจำนวน...............................บาท (..............................................................................)
คงเหลือจากขอใช้ในครั้งนี้จำนวน.............................บาท (.....................................................................................)
ขอใช้งบประมาณเพิ่มเติม จาก        โครงการ........................................................................................................
                                             งบสำรองจ่าย
จำนวน...............................บาท      (..............................................................................................................)


ลงชื่อ........................................................
                                                    (นางสาวจิรพันธ์  สมภาวะ)
วันที่.........................................................



	ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
            เห็นควรจัดซื้อ/จัดจ้าง 

            ไม่เห็นควรอนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
            เพราะ.......................................................


         ลงชื่อ........................................................
                  (นางสาววชิราภรณ์  กิ่งคำ)
         วันที่.........................................................
	ความเห็นหัวหน้างานบริหารงานการเงินและบัญชี
             มีงบประมาณ
             ไม่มีงบประมาณ
             เพราะ.....................................................


         ลงชื่อ........................................................
                   (นางนาตยา  จันทรักษ์)
         วันที่.........................................................

	ความเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน
             เห็นควรอนุมัติ
             ไม่เห็นควรอนุมัติ
             เพราะ.......................................................


         ลงชื่อ........................................................
                    (นางบังอร  แสนทวีสุข)
         วันที่.........................................................
	ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา
              อนุมัติ
              ไม่อนุมัติ
              เพราะ......................................................


        ลงชื่อ........................................................
                     (นางวันดี  พรหมมา)
         วันที่.........................................................
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