
๑๓

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน

คณะกรรมการบริหารงานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน
๑. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ หัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน ประธานกรรมการ
๒. นางสาวดวงนภา สุราวุธ รองหัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน รองประธานกรรมการ
๓. นางฐิติชญา อาเรนส์ ครู กรรมการ
๔. นายณัฐชนน สืบเสน ครู กรรมการ
๕. นางสาวภัทริยา ไชยรัตน์ ครู กรรมการ
๖. นางสาวอาริยา หงษ์ทอง ครูอัตราจ้าง กรรมการ
๗. นายนพรัตน์ ศรีด้วง ครูอัตราจ้าง กรรมการ
๘. นายพนัส เทาศิริ ครู กรรมการและเลขานุการ

บทบาทหน้าที่
ประชุมวิเคราะห์สภาพปัญหาปัจจุบัน จัดทําแผนปฏิบัติการ คู่มือปฏิบัติงานกิจการนักเรียน

คู่มือพัฒนาและประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์นักเรียน และดําเนินการตามแผน ทั้งนี้ให้
สอดคล้องกับ กลยุทธ์ จุดเน้นมาตรฐาน และนโยบาย ของกระทรวงศึกษาธิการ สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา อย่างเคร่งครัด ประกอบด้วย
งานต่าง ๆ ดังนี้
1. การดําเนินงานตามมาตรฐาน การปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา พ.ศ.๒๕๕๒ ประกอบด้วย

1. การวางแผนงานกิจการนักเรียน
2. การบริหารงานกิจการนักเรียน
3. การส่งเสริมพัฒนาให้นักเรียนมีวินัย คุณธรรม จริยธรรม
4. การดําเนินงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน
5. การดําเนินการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน
6. การประเมินผลการดําเนินงานกิจการนักเรียน

2. การดําเนินงานตาม ปฏิญญาโรงเรียนสุจริต ปลูกฝัง ป้องกัน และสร้างเครือข่าย คุณลักษณะ
3. ประการ ประกอบด้วย กระบวนการคิด มีวินัย ซื่อสัตย์สุจริต อยู่อย่างพอเพียง และมีจิต

อาสา
4. การดําเนินงานตามแนวทางโครงการโรงเรียนวิถีพุทธ ๖ องค์ประกอบ
5. การดําเนินงานโครงการโรงเรียนสีขาว ๕ มาตรฐาน
6. การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์นักเรียน ตามหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐาน

พุทธศักราช ๒๕๕๑ (ปรับปรุง ๒๔๖๐)
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



๑๔

๓. หัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ ตําแหน่ง หัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน

บทบาทหน้าที่.
1. ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน กรรมการและเลขานุการกลุ่ม

บริหารงานกิจการนักเรียน
2. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนผู้อํานวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียนในกรณีผู้อํานวยการ

โรงเรียน ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีราชการได้ นิเทศ ควบคุม ดูแล ประเมินผลการดําเนินงาน
ตามสายงานของกลุ่มงานบริหารงานกิจการนักเรียน

3. ปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีผู้อํานวยการโรงเรียน และโรงเรียนมอบหมาย
4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

รองหัวหน้างานบริหารงานกิจการนักเรียน
นางสาวดวงนภา สุราวุธ ตําแหน่ง รองหัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน

บทบาทหน้าที่
1. ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการกลุ่ม

บริหารงานกิจการนักเรียน
2. ปฏิบัติหน้าที่แทน ผู้อํานวยการโรงเรียน และหัวหน้ากลุ่มงานกิจการนักเรียน ในกรณี

ผู้อํานวยการโรงเรียนและหัวหน้ากลุ่มงานฯ ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีราชการได้
3. ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ผู้อํานวยการโรงเรียนและหัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน และ

โรงเรียนมอบหมาย
4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

งานกิจการนักเรียน ได้แก่

1. การดําเนินงานตามมาตรฐาน การปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา พ.ศ.๒๕๕๒
2. การดําเนินงานในระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน
3. การดําเนินงานตามแนวทางโครงการโรงเรียนวิถีพุทธ
4. การดําเนินงานโครงการสถานศึกษาสีขาว
5. การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์และคุณธรรม ๑๒ ประการของนักเรียน ตาม

หลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐานพุทธศักราช ๒๕๕๑



๑๕

๓.๑ คณะกรรมการวางแผนงานกิจการนักเรียน ประกอบด้วย
1. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ ประธานกรรมการ
2. นางสาวดวงนภา สุราวุธ รองประธานกรรมการ
3. นางฐิติชญา อาเรนส์ กรรมการ
4.
๕.

นายณัฐชนน
นางสาวภัทริยา

สืบเสน
ไชยรัตน์

กรรมการ
กรรมการ

๖. นางสาวอาริยา หงษ์ทอง กรรมการ
๗. นายนพรัตน์ ศรีด้วง กรรมการ
๘. นายพนัส เทาศิริ กรรมการและเลขานุการ

บทบาทหน้าท่ี

1. รวบรวมข้อมูล ระเบียบแนวปฏิบัติของทางราชการเก่ียวกับงานกิจการนักเรียน
2. จัดทําเอกสารคู่มือครู คู่มือนักเรียนมีการเผยแพร่และปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน
3. จัดทําข้อมูลเกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน ทําแผนงาน ดําเนินการตามแผน มีการกํากับติดตาม

และประเมินผล
4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๒ คณะกรรมการบริหารงานกิจการนักเรียน ประกอบด้วย
1. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ ประธานกรรมการ
2. นางสาวดวงนภา สุราวุธ รองประธานกรรมการ
3. นางฐิติชญา อาเรนส์ กรรมการ
4.
๕.

นายณัฐชนน
นางสาวภัทริยา

สืบเสน
ไชยรัตน์

กรรมการ
กรรมการ

๖. นางสาวอาริยา หงษ์ทอง กรรมการ
๗. นายนพรัตน์ ศรีด้วง กรรมการ
๘. นายพนัส เทาศิริ กรรมการและเลขานุการ



๑๖

บทบาทหน้าที่

1. กําหนดขอบข่ายงานกิจการนักเรียน จัดทําแผนภูมิ พรรณนางาน กําหนดหน้าที่รับผิดชอบ
และมีการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์

2. ประสานงานระหว่างหน่วยงาน การสร้างเครือข่าย ผู้ปกครองและชุมชน
3. ส่งเสริมสนับสนุนให้นักเรียนมีส่วนร่วมในการจัดกิจกรรม ฝึกปฏิบัติให้ทํา ทําเป็น รักการอ่าน

เกิดการเรียนรู้อย่างต่อเนื่องได้ มีการนิเทศกํากับติดตามประเมินผลและนําผลไปปรับปรุงงาน
กิจการนักเรียน

4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๓ คณะกรรมการส่งเสริมให้นักเรียนมีวินัย คุณธรรม จริยธรรม ประกอบด้วย
1. นายณัฐชนน สืบเสน ประธานกรรมการ
๒. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ รองประธานกรรมการ
๓. นางสาวดวงนภา สุราวุธ กรรมการ
๔.
๕.

นางฐิติชญา
นางสาวภัทริยา

อาเรนส์
ไชยรัตน์

กรรมการ
กรรมการ

๖. นางสาวอาริยา หงษ์ทอง กรรมการ
๗. นายนพรัตน์ ศรีด้วง กรรมการและเลขานุการ
๘. นายพนัส เทาศิริ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ

บทบาทหน้าที่
1. จัดกิจกรรมส่งเสริมความประพฤติและระเบียบวินัย
2. จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาด้านคุณธรรม จริยธรรม
3. จัดกิจกรรมส่งเสริมหน้าที่ความรับผิดชอบต่อสังคม
4. จัดกิจกรรมส่งเสริมการใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์
5. การยกย่องให้กําลังใจแก่นักเรียนประพฤติดี
6. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๔ คณะกรรมการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ประกอบด้วย
1. นางฐิติชญา อาเรนส์ ประธานกรรมการ
2.
๓.

นางสาวสิริสมบัติ
นางสาวดวงนภา

บุญพอ
สุราวุธ

รองประธานกรรมการ
กรรมการ

๔.
๕.

นายณัฐชนน
นางสาวภัทริยา

สืบเสน
ไชยรัตน์

กรรมการ
กรรมการ

๕. นางสาวอาริยา หงษ์ทอง กรรมการ
๖. นายนพรัตน์ ศรีด้วง กรรมการ
๗. นายพนัส เทาศิริ กรรมการและเลขานุการ



๑๗

บทบาทหน้าที่
1. จัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน มีแผนงาน โครงการ ดําเนินการร่วมกับเครือข่ายท่ีเกี่ยวข้อง
2. รู้จักนักเรียนเป็นรายบุคคล มีเอกสารข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูลและมีการจัดกลุ่มผู้เรียน
3. คัดกรองนักเรียน จําแนกนักเรียนที่คัดกรองเป็นกลุ่มๆ
4. ป้องกันและแก้ไขปัญหานักเรียน จัดทําเอกสารหลักฐาน นําผลการแก้ไขปัญหาไปปรับปรุง

และพัฒนา
5. ส่งเสริมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนตามแผนงานโครงการตลอดจนการกํากับนิเทศและประเมินผล
6. จัดระบบการส่งต่อการประสานงานระหว่างหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง
7. ปฏิบัติหน้าท่ี ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๕ คณะกรรมการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน ประกอบด้วย
1. นางสาวดวงนภา สุราวุธ ประธานกรรมการ
2. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ รองประธานกรรมการ
3. นางฐิติชญา อาเรนส์ กรรมการ
4.
๕.

นายณัฐชนน
นางสาวภัทริยา

สืบเสน
ไชยรัตน์

กรรมการ
กรรมการ

๖. นางสาวอาริยา หงษ์ทอง กรรมการ
๗. นายนพรัตน์ ศรีด้วง กรรมการ
๘. นายพนัส เทาศิริ กรรมการและเลขานุการ

บทบาทหน้าที่

1. จัดทําแผนงาน โครงการส่งเสริมประชาธิปไตย
2. เผยแพร่หลักการประชาธิปไตย
3. กํากับติดตาม นิเทศ ประเมินผลและเสริมสร้างบรรยากาศประชาธิปไตยอย่างต่อเนื่อง
4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๖ งานรวบรวมข้อมูลและจัดทําระเบียบข้อบังคับเกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน
1. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ หัวหน้า
2. นางสาวดวงนภา สุราวุธ รองหัวหน้า
3. นางฐิติชญา อาเรนส์ ผู้ช่วย
4. นายณัฐชนน สืบเสน ผู้ช่วย
5. นางสาวอาริยา หงษ์ทอง ผู้ช่วย
6. นายนพรัตน์ ศรีด้วง ผู้ช่วย
7. นายพนัส เทาศิริ เลขานุการ



๑๘

บทบาทหน้าที่

1. รวบรวมข้อมูลและจัดทําระเบียบข้อบังคับเกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน
2. จัดทําแผนงานกิจการนักเรียน กําหนดผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติตามแผน และติดตาม

ประเมินผล
3. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๗ คณะกรรมการสภานักเรียน
นางสาวดวงนภา สุราวุธ ประธานกรรมการ
นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ รองประธานกรรมการ
นางฐิติชญา อาเรนส์ กรรมการ
นายณัฐชนน สืบเสน กรรมการ
นางสาวอาริยา หงษ์ทอง กรรมการ
นายนพรัตน์ ศรีด้วง กรรมการ
นายพนัส เทาศิริ กรรมการและเลขานุการ

บทบาทหน้าที่
1. จัดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียนและควบคุมดูแลการดําเนินการของคณะกรรมการ

นักเรียนให้เป็นไปตามระเบียบ
2. ส่งเสริมให้คณะกรรมการนักเรียนเป็นผู้นําในกิจกรรม โดยมุ่งดําเนินกิจกรรมตามระบอบ

ประชาธิปไตย
3. จัดทําแผนงาน/โครงการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียนและจัดกิจกรรมตามแผนงาน/

โครงการเป็นประจํา
4. จัดบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียนอย่างเด่นชัดสามารถเป็นแบบอย่างแก่โรงเรียน

อื่นได้
5. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๘ งานหัวหน้าระดับและครูที่ปรึกษา
1. นางสาวภัทริยา ไชยรัตน์ หัวหน้า
2. นางสาวดวงนภา สุราวุธ รองหัวหน้า
3. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ เลขานุการ



๑๙

1. หัวหน้าระดับระดับ ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 นางนาตยา จันทรักษ์

1. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1/๑ นางสาวหัสยา บัวแก้ว และนางสาวชรินร์ทิพย์ ศิรินัย

2. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑/๒ นางนาตยา จันทรักษ์ และนางปภาพินน์ จันมนตรี

3. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑/3 นายพนัส เทาศิริ และนางสาวสิริภา วงษ์แก้ว

๔. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑/๔ นางสาวณัฐวรรณ สายยา และนางสาวพุทธรักษา อภัยศิลา
2. หัวหน้าระดับ ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 2 นางสาวรัชต์รวีย์ เพชรดี

1. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2/๑ นางสาวรัชต์รวีย์ เพชรดี และนางสาวปัทมาวดี พิทักษา

2. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2/๒ นางสาววชิราภรณ์ ก่ิงคํา และนายณัฐชนน สืบเสน

3. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2/3 นางสาวนันทรัตน์ อุสาย และนางสาวเจนจิรา นารี

3. หัวหน้าระดับ ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3 นางจันทนา อภิพุทธิกุล

๑. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3/๑ นางสาวทิพวรรณ ศรีกระหวันและว่าที่ร.ต.หญิงสุภาพร คุณภาที

๒. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3/๒ นางประภาพรรณ พันธ์แก่น และนายณัฐพงศ์ ยาพรม

๓.
๔.

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3/3
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓/๔

นางฐิติชญา อาเรนส์ และนางสาวภัทริยา ไชยรัตน์

นางจันทนา อภิพุทธิกุล และนายนพรัตน์ ศรีด้วง

4. หัวหน้าระดับ ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 4 นางสาวจินตนา มกรนันท์

๑. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4/๑ นางสาววิชุกรณ์ ทองมา และนายวิชัย หอมจันทร์

๒. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4/๒ นางสาววิภาพร ทิพย์รักษา และนางรัศมี อินตา

๓. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4/3 จ่าอากาศโทบุญสืบ เกตุวุฒิ และนางสาวอนุศรา คําโสภา

๔.
๕.

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4/4
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4/๕

นางสาวจินตนา มกรนันท์ และนางสาวอาริยา หงษ์ทอง

นางสาววนัณรัตน์ ศรีด้วง และนายธีรพัฒน์ จันทร์สว่าง

5. หัวหน้าระดับระดับ ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 5 นางสาวกาญจนี ภาคสุโพธิ์

1. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5/๑ นางสาวกาญจนี ภาคสุโพธิ์ และนายจรัญชัย เสาเวียง

๒. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5/๒ นายอชิรวิชญ์ ขันคํา และนายธนวัฒน์ แสงตะวัน

๓. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5/3 นางสาวตวงพร คําเสียง และนางสาวดวงนภา สุราวุธ

๔. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5/4 นางสาวอาริยา แสงนิล และ Miss Rhea Pomarin

6. หัวหน้าระดับระดับ ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6 นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ

1. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6/๑ นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ และนางธัญญธร สุมงคล

๒. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6/๒ นางสาวรัตน์ฐาภัทร ยาเคนและนางกษิรัตน์ แก้ววิเศษ

๓. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6/3 นางสาวณัฏฐ์ชานันทน์ คํามา และนางสาววิราวรรณ์ ชานนท์

๔. ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6/4 นางสาววิลาสิณี ศรียะลาและนายศรายุทธ สงจันทร์



๒๐

บทบาทหน้าที่
1. ควบคุม ดูแล ติดตามเป็นท่ีปรึกษาให้คําแนะนําช่วยเหลือและแก้ไขปัญหาให้กับนักเรียนใน

ชั้นเรียน
2. จัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของนักเรียนในชั้นให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
3. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๙ คณะกรรมการโรงเรียนวิถีพุทธ
1. นางสาวกาญจนี ภาคสุโพธิ์ ประธานกรรมการ
2. นางสาวสิริสมบัติ บญุพอ รองประธานกรรมการ
3.
๔.
๕.
๖.
๗.

นางฐิติชญา
นางสาวดวงนภา
นายณัฐชนน
นายพนัส
นายณัฐพงศ์

อาเรนส์
สุราวุธ
สืบเสน
เทาศิริ
ยาพรม

กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ

๘.
๙.
๑๐.

นายวิชัย
นางสาวอาริยา
นายนพรัตน์

หอมจันทร์
หงษ์ทอง
ศรีด้วง

กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ

๑๑.
๑๒.

นางสาววนัณรัตน์
นางสาววิราวรรณ์

ศรีด้วง
ชานนท์

กรรมการและเลขานุการ
กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ

บทบาทหน้าที่
1. ประสานพระวิทยากรในการจัดการการเรียนการสอนพุทธศาสนาให้เป็นไปอย่างมี

ประสิทธิภาพ
2. จัดกิจกรรมวิถีพุทธสัญจร
3. ระดมทรัพยากรเพื่อพัฒนาโครงการโรงเรียนวิถีพุทธ
4. จัดทําโครงการพัฒนากิจกรรมวิถีพุทธในโรงเรียนอย่างเป็นปัจจุบันและต่อเนื่อง
5. จัดตารางถวายภัตราหารเพลพระวิทยากร
6. รับผิดชอบการสอบธรรมศึกษาและธรรมะก้าวหน้า



๒๑

๓.๑๐ คณะกรรมการโรงเรียนคุณธรรม
1. นางสาวกาญจนี ภาคสุโพธิ์ ประธานกรรมการ
2. นางสาวสิริสมบัติ บญุพอ รองประธานกรรมการ
3.
๔.
๕.
๖.
๗.

นางฐิติชญา
นางสาวดวงนภา
นายณัฐชนน
นายพนัส
นายณัฐพงศ์

อาเรนส์
สุราวุธ
สืบเสน
เทาศิริ
ยาพรม

กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ

๘.
๙.
๑๐.

นายวิชัย
นางสาวอาริยา
นายนพรัตน์

หอมจันทร์
หงษ์ทอง
ศรีด้วง

กรรมการ
กรรมการ
กรรมการ

๑๑.
๑๒.

นางสาววนัณรัตน์
นางสาววิราวรรณ์

ศรีด้วง
ชานนท์

กรรมการและเลขานุการ
กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ

บทบาทหน้าที่
1. ประสานงานและดําเนินการเกี่ยวกับโรงเรียนคุณธรรมช้ันนํา และการฟื้นฟูศีลธรรมโลก
2. ติดต่อประสานงานกับศูนย์คุณธรรมและงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
3. จัดทําเอกสารเก่ียวกับคุณธรรมจริยธรรมของนักเรียนและสถานศึกษา
4. เตรียมรับการนิเทศและศึกษาดูงานจากศูนย์คุณธรรมและงานอื่นท่ีเก่ียวข้อง
5. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
๖. ประสานงานและดําเนินการเกี่ยวกับโรงเรียนคุณธรรมช้ันนํา และการฟื้นฟูศีลธรรมโลก
๗. ติดต่อประสานงานกับศูนย์คุณธรรมและงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
๘. จัดทําเอกสารเก่ียวกับคุณธรรมจริยธรรมของนักเรียนและสถานศึกษา
๙. เตรียมรับการนิเทศและศึกษาดูงานจากศูนย์คุณธรรมและงานอื่นท่ีเก่ียวข้อง
๑๐. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ

๓.๑๑ คณะกรรมการโครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติดและอบายมุข
1. นายณัฐชนน สบืเสน ประธานกรรมการ
2. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ รองประธานกรรมการ
3. นางฐิติชญา อาเรนส์ กรรมการ
4.
๕.

นางสาวดวงนภา
นายพนัส

สุราวุธ
เทาศิริ

กรรมการ
กรรมการ

๖.
๗.

นางสาวอาริยา
นายนพรัตน์

หงษ์ทอง
ศรีด้วง

กรรมการ
กรรมการและเลขานุการ



๒๒

บทบาทหน้าที่ : ดําเนินงาน กํากับติดตามและพัฒนางานในบทบาทหน้าท่ี ดังนี้

1. กํากับ ติดตาม นิเทศ การดําเนินงานความยั่งยืนของงานโครงการสถานศึกษาสีขาว
ปลอดยาเสพติดและอบายมุข

2. รายงานผลการดําเนินงานโครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติดและอบายมุข ให้
โรงเรียนและสพม.ศกยส. รับทราบ (รายงานสพม.ศกยส รับทราบทุกวันท่ี ๒๕ ของเดือน)

3. จัดทําสถิติข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเก่ียวข้องกับสารเสพติดชนิดต่าง ๆ
4. ประสานงานกับครูประจําชั้นและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง
5. การวางแผน สร้างเครือข่ายเฝ้าระวัง
6. การตรวจค้นหาสารเสพติดและสิ่งผิดกฎหมาย
7. การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเส่ียง และดําเนินการอบรมนักเรียนกลุ่มเส่ียง
8. ร่วมมือกับชุมชนในการรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด
9. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลาว่างให้เกิดประโยชน์
10. การให้คําปรึกษาเป็นรายบุคคล
11. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
12. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๑๒ คณะกรรมการโครงการ TO BE NUMBER 1
1. นางสาวภัทริยา ไชยรัตน์ ประธานกรรมการ
2. นางสาวดวงนภา สุราวุธ รองประธานกรรมการ
3. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ กรรมการ
๔. นางฐิติชญา อาเรนส์ กรรมการ
๕. นางสาวตวงพร คําเสียง กรรมการ
๖. นายณัฐชนน สืบเสน กรรมการ
๗.
๘.

นางสาวอาริยา
นายนพรัตน์

หงษ์ทอง
ศรีด้วง

กรรมการ
กรรมการ

๙. นายพนัส เทาศิริ กรรมการและเลขานุการ

บทบาทหน้าที่ : ดําเนินงาน กํากับติดตามและพัฒนางานในบทบาทหน้าท่ี ดังนี้
1. กํากับ ติดตาม นิเทศ การดําเนินงานความยั่งยืนของงานโครงการ TO BE NUMBER 1
2. รายงานผลการดําเนินงานโครงการ TO BE NUMBER 1
3. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



๒๓

๓.๑๓ งานสารบรรณ พัสดุและงานเลขานุการกิจการนักเรียน
1. นางสาวภัทริยา ไชยรัตน์ หัวหน้า
2. นางสาวดวงนภา สุราวุธ รองหัวหน้า
๓. นายพนัส เทาศิริ ผู้ช่วย
๔.
๕.

นางสาวอาริยา
นายณัฐชนน

หงษ์ทอง
สืบเสน

เลขานุการ
ผู้ช่วยเลขานุการ

บทบาทหน้าที่ : ดําเนินงาน กํากับติดตามและพัฒนางานในบทบาทหน้าท่ี ดังนี้
1. จัดระบบงานสารบรรณและพัสดุกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียนให้เป็นไปอย่างมี

ประสิทธิภาพ
2. ลงทะเบียนรับ - ส่ง หนังสือราชการท่ีเกี่ยวข้องกับงานกิจการนักเรียน
3. ตอบโต้หนังสือราชการจากหน่วยงานราชการอื่น และกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน
4. จดบันทึกการประชุม
5. ควบคุมการเบิกจ่ายและลงบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑ์ของฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน
6. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๑๔ งานเวรประจําวัน

1.
๒.

นายพนัส
นางสาวอาริยา

เทาศิริ
หงษ์ทอง

หัวหน้า
ผู้ช่วย

บทบาทหน้าที่ : ดําเนินงาน กํากับติดตามและพัฒนางานในบทบาทหน้าท่ี ดังนี้
1. จัดทําคําสั่งแต่งตั้งครูเวรประจําวันจันทร์ – วันศุกร์
2. จัดหา จัดทํา รวบรวมสมุดบันทึกเวรประจําวันและเสนอต่อผู้บริหารในทุก ๆ วัน
3. ประสานงานกับครูเวรประจําวันเพ่ือทราบปัญหาและร่วมแก้ปัญหา
4. สรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรคท่ีพบให้ผู้บริหารทราบเมื่อสิ้นภาคเรียน
5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๑๕ คณะกรรมการประเมินผลกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน
1. นางสาวดวงนภา สุราวุธ ประธานกรรมการ
2. นางสาวสิริสมบัติ บุญพอ รองประธานกรรมการ
3. นางฐิติชญา อาเรนส์ กรรมการ
4. นายณัฐชนน สืบเสน กรรมการ
5.
๖.

นางสาวอาริยา
นายนพรัตน์

หงษ์ทอง
ศรีด้วง

กรรมการ
กรรมการ

7. นายพนัส เทาศิริ กรรมการและเลขานุการ



๒๔

บทบาทหน้าที่ : ดําเนินงาน กํากับติดตามและพัฒนางานในบทบาทหน้าท่ี ดังนี้
1. ประเมินผลการดําเนินงานกิจการนักเรียนในระดับหน่วยงานย่อยภายในโรงเรียน
2. ประเมินในรูปแบบของคณะกรรมการโดยมีหลักฐานให้ตรวจสอบได้
3. วิเคราะห์ผลการประเมินการดําเนินงานกิจการนักเรียน
4. นําผลการวิเคราะห์ไปใช้ในการปรับปรุงพัฒนาการดําเนินงานกิจการนักเรียน
5. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓.๑๖ งานธนาคารโรงเรียน
1. นางฐิติชญา อาเรนส์ หัวหน้า
2. นางสาวดวงนภา สุราวุธ ผู้ช่วย

บทบาทหน้าที่
1. วางแผนดําเนินการและประเมินผลดําเนินงานธนาคารโรงเรียนให้มีประสิทธิภาพ
2. รับฝาก-ถอนเงินให้กับคณะครูและนักเรียน
3. จัดทําเอกสารเก่ียวกับระบบบัญชีต่าง ๆ
4. นําฝากเงินกับธนาคารกรุงไทยสาขาศรีสะเกษ
5. ประสานงานกับธนาคารกรุงไทยสํานักงานใหญ่เกี่ยวกับการดําเนินงานธนาคารโรงเรียน
6. สรุปผลการดําเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย


