[image: ] แบบบันทึกขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา

							วันที่	  เดือน		  	พ.ศ.		    
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา
		ข้าพเจ้า    						ตำแหน่ง  			    กลุ่มงาน/ฝ่าย  											พร้อมด้วย
1) ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา	จำนวน		   ราย
2) นักเรียน					จำนวน   	   ราย
ขออนุญาตใช้รถไป (ชื่อสถานที่)  										
เพื่อออกปฏิบัติราชการ (กิจกรรม) 																						 
เรื่อง/โครงการ 												 
ออกเดินทาง วันที่        เดือน	           	 พ.ศ. 	 	เวลา 		 น. กลับถึงโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา
วันที่       เดือน	                    พ.ศ.       	เวลา                น. รวมระยะทางไป-กลับ                 กิโลเมตร
โดยมี	1. 					ตำแหน่ง				
	2. 					ตำแหน่ง					เป็นผู้ควบคุมรถไปครั้งนี้
(     ) ขอใบเสร็จค่าน้ำมันเพื่อเบิกในการไปราชการ/โครงการ							
													
							(ลงชื่อ)					ผู้ขออนุญาต
							         (		        		   	)
							    ตำแหน่ง				
ความคิดเห็นของผู้ควบคุมการใช้รถ / ขออนุมัติเบิกค่าน้ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนกลาง
(     ) เห็นควรอนุญาตให้ใช้
	 รถตู้ หมายเลขทะเบียน 40 – 0369 ศรีสะเกษ
	 รถหกล้อ หมายเลขทะเบียน 40 – 0226 ศรีสะเกษ
อื่นๆ												
โดยให้ 				 		เบอร์โทรศัพท์  			         เป็นพนักงานขับรถยนต์	
	เสนอ  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป
					
					
         (ลงชื่อ)				
	      (จ่าอากาศโทบุญสืบ  เกตุวุฒิ)
	               ตำแหน่ง ครู
	เสนอ  รองผู้อำนวยการโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา
					
					
         (ลงชื่อ)				
	        (นายทวีศักดิ์  งามแสง)
	ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการโรงเรียน

	เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา
	  อนุญาต			  ไม่อนุญาต เนื่องจาก											
					ลงชื่อ				
					      (นายสุชาติ  เทสันตะ)
				        ผู้อำนวยการโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา
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