
งานสรรหาบรรจุแต่งตั้ง 

 

 

การขอลาออกจากราชการ 

 

 

ผู้ประสงค์ขอลาออกยื่นหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา 

 

โดยยื่นล่วงหน้าก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน 

 

สถานศึกษา/หน่วยงานรับเรื่อง 

 

ตรวจสอบข้อมูลประกอบการน าเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 

 

ผู้มีอ าานาจตาม ม.53 อนุมัติให้ลาออก/ยับยั้งเป็นลายสักษณ์อักษร 

 

แจ้งผู้ลาออก และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอกลับเข้ารับราชการ 

 

 

ยื่นค าร้อง ตามแบบต่อผู้บังคับบัญชา (ตามหนังสือส านักงาน กคศ.ที่ ศธ 0206.2/ว.4 ลงวันที่ 22 เมย.2551) 

 

หน่วยงานตรวจสอบคุณสมบัติ จัดท ารายละเอียด เหตุผลและความจ าเป็นเสนอ กศจ. 

 

กศจ. พิจารณา 

 

ผู้มีอ านาจตาม ม.53 สั่งแต่งตั้ง 

 

แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานบ าเหน็จความชอบ และทะเบียนประวัต ิ

 

 

การขอเปลี่ยนแปลงประวัติใน ก.พ.7 

 

ผู้ที่ต้องการเปลี่ยนแปลงทะเบียนประวัติเสนอค าร้อง (ตามแบบ) 

 

สถานศึกษาตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 

สพม.ตรวจสอบความถูกต้อง 

 

ด าเนินการแก้ไขในทะเบียนประวัติ 

 

แจ้งส านักงาน กคล. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

แจ้งผู้ขอเปลี่ยนแปลง 


