
ที่ เรือ่ง/ภาระ/หน้าที่การใหบ้รกิาร ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ษ. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. รวม

1 หนังสือเข้า 117 110 98 75 99 112 107 120 838

2 หนังสือออก 36 31 25 16 11 37 29 46 231

3 การขอเลขบนัทกึข้อความ 51 30 89 5 1 10 89 45 320

4 การขอเลขที่ค าส่ัง 20 15 11 3 3 11 19 30 112

5 การขอไปราชการ 8 5 3 - - - 6 14 36

6 การขออนุญาตออกนอกบริเวณ 30 15 8 - - - 36 42 131

7 นักเรียนย้ายเข้า - ย้ายออก 1 - - - - 2 3 - 6

263 206 234 99 114 172 289 297 1,674   

สรุปประเภททีใ่ช้งานมากทีสุ่ด อันดับ 1 หนังสือเข้า

อันดับ 2 การขอเลขบันทึกข้อความ

อันดับ 3 หนังสือออก

ทีม่า  งานธุรการโรงเรียนสวายจีกพิทยาคม
ผู้บันทึก นางสาวอนุสรา  บังพิมาย

รวม

สถิติการให้บริการงานธุรการ ปี 2563 ของโรงเรียนสวายจกีพิทยาคม

แผนภูมิสถิติการให้บริการงานธุรการ ปี 2563 ของโรงเรียนสวายจีกพิทยาคม


