
 

 

 
 

ค ำสั่งโรงเรียนวัดสันตยำรำม 
ที่  10 / ๒๕๖5 

เรื่อง  แต่งตั้งข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ปฏิบัติหน้ำที่เวรยำมรักษำควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ 
ประจ ำเดือนกุมภำพันธ์  ๒๕๖5 

------------------------------------------ 
 เพ่ือป้องกันและกำรรักษำควำมปลอดภัย อำคำร สถำนที่ และทรัพย์สินของทำงรำชกำร  ตลอดจนงำนที่ได้รับ
มอบหมำย ด ำเนินไปตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๖ กุมภำพันธ์ ๒๕๔๒ ตำมหนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ที่นร 
๐๒๐๖/ว๑๐๗    ลงวันที่ ๘ กุมภำพันธ์  ๒๕๔๒ เรื่อง กำรปรับปรุงแก้ไขหรือยกเลิกมติคณะรัฐมนตรี  เกี่ยวกับกำรจัดเวร
รักษำกำรณ์ประจ ำสถำนที่รำชกำร  อำศัยอ ำนวจตำมควำมในมำตรำ ๓๙ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำร
รำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.๒๕๔๖  และระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัยแห่งชำติ 
พ.ศ.๒๕๕๒  หมวด ๕  และหมวด ๗   จึงแต่งตั้งให้ข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  ปฏิบัติหน้ำที่อยู่เวรยำม
รักษำควำมปลอดภัยสถำนที่รำชกำร  โรงเรียนวัดสันตยำรำม ประจ ำเดือน กุมภำพันธ์  ๒๕๖5    ให้ถือปฏิบัติตำมหนังสือ
และระเบียบดังกล่ำวข้ำงต้นอย่ำงเคร่งครัด  โดยมีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
        ๑.  ผู้ตรวจเวร  ให้ควบคุมดูแลในกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ในกำร
ปฏิบัติหน้ำที่เวรรักษำกำรณ์ตำมค ำสั่งนี้  ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย และบันทึกกำรปฏิบัติหน้ำที่ลงในสมุดบันทึกที่
จัดเตรียมไว้ 

 ๒.  เวรรักษาการณ์เวลากลางวันรับผิดชอบตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐-๑๘.๐๐ น. เวรรักษาการณ์ เวลา
กลางคืนรับผิดชอบตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐-๐๖.๐๐ น. ของวันรุ่งขึ้น หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรราย
นั้นขออนุญาตต่อผู้อ านวยการโรงเรียน หรือผู้รักษาการในต าแหน่ง เพ่ือสับเปลี่ยน หรือจัดให้เจ้าหน้าที่คนอ่ืนปฏิบัติหน้าที่
เวรแทน 

 ๓.  ให้เวรรักษาการณ์ตรวจดูแลสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการให้อยู่ในความเรียบร้อย 
 ๔.  ให้เวรรักษาการณ์ตรวจดูแล ห้ามมิให้บุคคลอ่ืนนอกจากเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติตามค าสั่ง พักค้างคืนใน

บริเวณโรงเรียน และห้ามมิให้บุคคลอ่ืนน าทรัพย์สินของทางราชการออกจากโรงเรียน เว้นแต่ได้รับอนุญาตจาก 
ผู้อ านวยการโรงเรียนหรือผู้รักษาการในต าแหน่ง 

 ๕.  ให้เวรรักษาการณ์ตรวจตราดูแล  มิให้บุคคลใดเสพของมึนเมา เล่นการพนัน หรือน าของมึนเมามา
จ าหน่าย ในโรงเรียนโดยเด็ดขาด 

 ๖.  ให้หัวหน้าหรือเวรรักษาการณ์จัดท าบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เวร โดยให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรบันทึก
เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นแก่ทรัพย์สินและสถานที่ราชการ บันทึกการรับจดหมาย การรับโทรศัพท์ หนังสือราชการที่มาถึง
โรงเรียน บันทึกการรับมอบเวร รวมทั้งเหตุการณ์อ่ืน ๆ อันสมควร และให้ผู้ตรวจเวรลงบันทึกการตรวจเวรด้วย 

 ๗.  ขณะที่ปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุการณ์ผิดปกติเกิดขึ้น หรือมีเรื่องเร่งด่วนพิเศษที่อาจท าให้ ทรัพย์สิน
หรือสถานที่ราชการได้รับความเสียหายให้รายงานผู้อ านวยการโรงเรียน ทราบทันที หากมีเหตุการณ์ร้ายแรง ที่มีความ
จ าเป็นเร่งด่วนให้แจ้งเจ้าหน้าที่ต ารวจท้องที่เพ่ือด าเนินการระงับเหตุทันทีด้วย 

๘.  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย และประสานงานกับเจ้าหน้าที่หรือเวรยาม ของหน่วยงานอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง หรือต้องปฏิบัติหน้าที่ร่วมกัน 

 



 

 

๑.  เวรยามรักษาความปลอดภัยกลางวัน วันหยุดราชการ ตั้งแต่เวลำ  ๐๖.๐๐ - ๑๘.๐๐ นำฬิกำ 
 

ที ่ วันที่ ชื่อผู้อยู่เวรกลางวัน 
๑ 5,27 

กุมภำพันธ์      2565 
นำงสำวลลิตำ  สุภกิจ  , นำงสำวณัฐนิชำ  รำซิ่ว 

2 6 
กุมภำพันธ์      2565 

น.ส.วรรณวิสำ พรรณจันทร์แม้น , นำงกฤษณำ พิมพำ 

3 12 
กุมภำพันธ์      2565 

นำงสำวอัจฉรำภำ พวงดอกไม้ , นำงทัศนีย์  ขำมประไพ ,  
น.ส.กัญญำรัตน์  ทำอะภัย  

4 13 
 กุมภำพันธ์      2565 

นำงกัญรินทร์   ชอบสุข  , นำงสุวีรำ  สุทธนำรักษ์ 

5 16 
 กุมภำพันธ์      2565 

นำงถวัลย์รัตน์ เอี่ยมอำจหำญ , น.ส.หทัยชนก จำกปล้อง 

6 19 
 กุมภำพันธ์      2565 

นำงกัลยกร ทำสี , น.ส.กันตนำ  โตเหมือน 

7 20 
  กุมภำพันธ์      2565 

 น.ส.ชลันดำ เรืองวุฒิ , น.ส.ธนกร  ก ำดี 

8 26 
  กุมภำพันธ์      2565 

น.ส.สิริมำ  ภู่สวัสดิ์ , น.ส.ธัญญำพัฒธ์  ปั้นทอง 

 
 

ที ่ วันที่ ชื่อผู้ตรวจเวรกลางวัน 
1 12,19,27 

กุมภำพันธ์  2565 
นำงสุวนิตย์  แก่นใจเด็ด 

2 5,13,20 
กุมภำพันธ์ 2565 

นำงรำตรี  สมฤดี 

3 6,16,26 
กุมภำพันธ์  2565 

นำงสำวสุรีรัตน์  ศรีครินทร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
๒.  เวรยามรักษาความปลอดภัยกลางคืน   ตั้งแต่เวลำ  ๑๘.๐๐ - ๐๖.๐๐ นำฬิกำ 

ที ่ วันที่ ชื่อผู้อยู่เวรกลางคืน ผู้ตรวจเวร ผู้ควบคุมเวรกลางคืน 
1 8,16,24 

กุมภำพันธ์  2565 
นำยศักดิ์ดำ  วงษ์ยำแดง นำยณรงค์  ยวงสะอำด นำยณัฐิวุฒิ  ยิ่งเพิ่มทรัพย์ 

รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

2 1,9,17,25 
กุมภำพันธ์     2565 

นำยชำญชัย  พงษ์สวัสดิ์ นำยสุทิน  เรืองปำนกัน 

3 2,10,18,26 
กุมภำพันธ์     2565 

นำยณรงค์  ยวงสะอำด นำยเจษฎำ  มีสำระภี 

4 3,11,19,27 
กุมภำพันธ์     2565 

นำยสุทิน  เรืองปำนกัน นำยอโนทัย  มงคล 

5 4,12,20,28 
กุมภำพันธ์     2565 

นำยเจษฎำ  มีสำระภี นำยภำสุ  บุระเนตร 

6 5,13,21 
กุมภำพันธ์     2565 

นำยภำสุ  บุระเนตร นำยโสฬส  รอดโต 

7 6,14,22 
กุมภำพันธ์     2565 

นำยอโนทัย  มงคล นำยชำญชัย  พงษ์สวัสดิ์ 

8 7,15 
กุมภำพันธ์     2565 

นำยโสฬส  รอดโต นำยศักดิ์ดำ  วงษ์ยำแดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

3.ครูเวรประจ าวัน วันราชการ  ตั้งแต่เวลำ 07.00 – 17.00 นำฬิกำ 
 

ที ่ วันที่ ชื่อผู้อยู่เวรกลางวัน ผู้ตรวจเวร 
1 จันทร์  7,14,21,28 

กุมภำพันธ์   2565 
1.นำยศักดิ์ดำ  วงษ์ยำแดง              หัวหน้ำเวร 
2.น.ส.ลลิตำ  สุภกิจ                  รองหัวหน้ำเวร 
3.น.ส.หทัยชนก  จำกปล้อง 
4.น.ส.ธัญญพัฒธ์  ปั้นทอง 
5.น.ส.กัญญำรัตน์  ทำอะภัย 

นำงสำวจำรุวรรณ จันทเวียง 
   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

2 อังคำร 1,8,15,22 
กุมภำพันธ์   2565 

1.นำยโสฬส   รอดโต                หัวหน้ำเวร 
2.น.ส.ชลันดำ  เรืองวุฒิ         รองหัวหน้ำเวร 
3.น.ส.อัจฉรำภำ พวงดอกไม้ 
4.นำยภำสุ  บุระเนตร 
5.น.ส.ณัฐนิชำ  รำซิ่ว          

3 พุธ 2,9,23 
กุมภำพันธ์   2565 

1.นำยสุทิน     เรืองปำนกัน           หัวหน้ำเวร 
2. น.ส.สิริมำ   ภู่สวัสดิ์             รองหัวหน้ำเวร 
3. นำงกัลยกร    ทำสี               
4.นำงกฤษณำ  พิมพำ 
5.น.ส.วรรณวิสำ  พรรณจันทร์แม้น 

4 พฤหัสบดี  3,10,17,24 
กุมภำพันธ์   2565 

1.นำงสุวีรำ  สุทธนำรักษ์               หัวหน้ำเวร 
2.นำงรำตรี  สมฤดี                 รองหัวหน้ำเวร 
3.นำงกัญรินทร์  ชอบสุข           
4.นำงถวัลย์รัตน์  เอี่ยมอำจหำญ 
5. นำยชำญชัย  พงษ์สวัสดิ์     

 

5 ศุกร์ 4,11,18,25 
กุมภำพันธ์   2565 

1.นำงสุวนิตย์  แก่นใจเด็ด            หัวหน้ำเวร 
2.น.ส.สุรีรัตน์  ศรีครินทร์        รองหัวหน้ำเวร 
3.นำงทัศนีย์  ขำมประไพ 
4.น.ส.ธนกร  ก ำดี 
5.นำยเจษฎำ  มีสำระภี 

 
ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยอยู่เวรยำมตำมค ำสั่งนี้มำปฎิบัติหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยในทรัพย์สินของทำง

รำชกำร  ณ โรงเรียนวัดสันตยำรำมและตรวจตรำบริเวณโดยรอบโรงเรียนวัดสันตยำรำม  โดยก ำหนดให้ผู้อยู่เวรหรือ
ผู้ตรวจเวรเสนอผู้บริหำร  ทรำบทุกวัน  ส ำหรับผู้อยู่เวรหรือผู้ตรวจเวรที่ไม่สำมำรถปฎิบัติหน้ำที่ตำมค ำสั่งได้  ไม่ว่ำกรณี
ใดๆ  ให้บันทึกสับเปลี่ยนกับบุคคลอื่น  เสนอให้ผู้บริหำรทรำบ  อนุมัต ิ ก่อนเปลี่ยนแปลงใดๆ  และให้ถือปฎิบัติตำมค ำสั่ง
และมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยโดยเคร่งครัด 

ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ 1 – 28  เดือน กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2565 

สั่ง  ณ  วันที่    31  เดือน  มกรำคม   พ.ศ. ๒๕๖5 

 
(นำงสำวจำรุวรรณ  จันทะเวียง ) 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดสันตยำรำม 


