
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

 

 

การขอมีบัตรประจ าตัวข้าราชการครูและบุคลากรทาง 

การศึกษาโรงเรียนปราจีนกัลยาณี  

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาปราจีนบุรี นครนายก 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 



การขอมีบัตรประจ าตัวข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนปราจีนกัลยาณี  

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาปราจีนบุรี นครนายก 

 

ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัว 

การขอมีบัตรประจ าตัวข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

กรอกแบบฟอร์มพร้อมตรวจสอบ
ความถูกต้องด้วยตนเองและยื่น

แบบฟอร์ม 

ขอมีบัตร 

 

ฝ่ายบุคคลตรวจสอบความ
ถูกต้อง  

ฝ่ายบุคคลจัดท าหนังสือเสนอ 

ขอเลขหนังสือ 

ส่งเอกสารพร้อมหนังสือไป
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา

มัธยมศึกษาปราจีนบุรี นครนายก 

 

ฝ่ายบุคคลผู้รับผิดชอบน าบัตร 

มอบครู 

 

-  แนบบัตรเก่า 
- รูปถ่าย2.5 X 3 ซม. จ านวน 2 รูป  

- บัตรเก่าหายไปแจ้งความ  แนบใบ
แจ้งความ 


