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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนปราจีนกัลยาณี  ตำบลหน้าเมือง  อำเภอเมืองปราจีนบุรี  จังหวัดปราจีนบุรี                         .
ที่                                                                    วันที่                                                                   .                                          
เรื่อง  ส่งใช้เงินสดและเอกสารตามสัญญายืมเงิน เลขที่                    ลงวันที่                                                 ..
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปราจีนกัลยาณี
                     ตามที่ข้าพเจ้า                                                                     ตำแหน่ง                                   .
ได้ยืมเงิน   (  )  เงินอุดหนุนการศึกษา    (  )  เงินรายได้สถานศึกษา      ไปจากโรงเรียนปราจีนกัลยาณี
เป็นจำนวนเงิน                                     บาท (                                                                                          )

ตามสัญญายืมเลขที่                                      ลงวันที่                                                                                  .
                     บัดนี้การดำเนินการตามโครงการและกิจกรรมสิ้นสุดลงแล้ว ข้าพเจ้าฯ จึงขอส่งใช้  (   )  เงินสด  (   )  ใบสำคัญเพื่อล้างหนี้สัญญายืมเงินดังกล่าว  ตามรายละเอียดดังนี้
                              1. เงินสด                                                           บาท
                              2. ใบสำคัญ                                                        บาท  ตามรายละเอียดดังนี้ 

                                  2.1 ใบสำคัญค่า                                                       เป็นเงิน                              บาท

                                  2.2 ใบสำคัญค่า                                                       เป็นเงิน                              บาท
                                  2.3 ใบสำคัญค่า                                                       เป็นเงิน                              บาท
                                  2.4 ใบสำคัญค่า                                                      เป็นเงิน                               บาท
                                  2.5 ใบสำคัญค่า                                                      เป็นเงิน                               บาท                                                                                                        
                                                                                               รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                               บาท
                                       ตัวหนังสือ (                                                                                               )
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป
                                                                     ลงชื่อ                                                          ผู้ยืมเงิน
                                                                            (                                                        )
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนปราจีนกัลยาณี
           ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการส่งใช้เงินยืมดังกล่าวแล้วถูกต้อง
จึงเห็นควร
           1. อนุมัติใบสำคัญเพื่อส่งใช้เงินยืม เป็นเงิน                                        บาท  
           2. แจ้งเจ้าหน้าที่การเงินดำเนินการ
ลงชื่อ                                                ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
      (     นางอัจฉราภรณ์   เยี่ยงการุญ       )
               /                         /            .vvvvvvvvvvvv            v








  vv     - อนุมัติ
                                                                                                   - แจ้ง
                                                                         ลงชื่อ                                                     .
                                                                                         (นายวิเชียร  อินทมาศ)
                                                                                ผู้อำนวยการโรงเรียนปราจีนกัลยาณี

                                                                                         /                         /             .
