
 
ประกาศโรงเรียนบ้านประตง 

เรื่อง มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
...................................................................... 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดให้หน่วยงานของรัฐจัด                
ให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ 
(Government Website Standard) เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถเข้า                   
ถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 

โรงเรียนบ้านประตง จึงกำหนดแนวทางเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงเรียนบ้านประตง 
ดังต่อไปนี้ 

1. ข้อมูลที่เผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงเรียนบ้านประตง ดังนี้ 
1.1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติโรงเรียน วิสัยทัศน์ พันธกิจ 

โครงสร้างการบริหารงาน การบริหารจัดการ คณะกรรมการสถานศึกษา อำนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติ
ราชการ โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจำปี รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการ
ติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เก่ียวข้องกับหน่วยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
 โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน 

1.3 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web Link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อ่ืน ๆ ที่น่าสนใจ 

1.4 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน 
การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ  
โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐาน                  
การปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

1.5 คู่มือสำหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน  
โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการต่าง ๆ แก่ประชาชน พร้อมอธิบายขั้นตอนการบริการอย่างชัดเจนทั้งนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการนั้น ๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือสำหรับประชาชน” สามารถ                  
ดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์มเพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ 

1.6 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน  
รวมถึงข่าว ประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

2. การดำเนินการจัดทำข้อมูลที่เผยแพรต่่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงเรียนบ้านประตง ดังนี้ 
2.1 ดำเนินการอนุมัติ /อนุญาตให้นำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ในเว็บไซต์โรงเรียนบ้านประตงมอบหมาย              

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบซึ่งได้รับสิทธิเข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 
 
 



 
2.2 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบมีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล (นำออกเมื่อครบเวลา)  

และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0)                   
ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ.2540 มาตรา 7 และมาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลของราชการกำหนด  
ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัด    
เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาศท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

2.3 จัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อกำหนดในพระราชบัญญัติว่าด้วย                   
การกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม  
เรื่อง หลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ. 2550 

2.4 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทางอินเทอร์เน็ต 
(Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 พระราชบัญญัติ                   
ว่าด้วยธุรกรรมว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และมาตรการรักษาความมั่นคงและ
ปลอดภัยสำหรับเว็บไซต์ (Website Security Standard) ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) 

2.5 ข้อมูลข่าวสารต้องใช้คำอธิบายเนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความเหมาะสม ไม่ขัดต่อกฎหมาย 
3. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงเรียนบ้านประตง ดังนี้ 

3.1 แต่งตั้งหรือมอบหมายผู้รับผิดชอบ 
3.2 การนำเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้อง ครบถ้วน ระบุแหล่งที่มาของข้อมูล 

4. การตรวจสอบและติดตาม 
4.1 มีการกำหนดผู้รับผิดชอบ 
4.2 ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบข้อมูลให้ผู้ใช้สามารถเข้าถึงข้อมูลได้อยู่เสมอ 
4.3 ผู้รับผิดชอบจะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์                                     

พ.ศ. 2560 และกฎหมายที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 

ทั้งนี้ ให้ผู้รับผิดชอบโรงเรียนบ้านประตง ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

ประกาศ ณ วันที่ 14 มิถุนายน พ.ศ. 256๕ 
 

 
 
 
 

                         (นายสุเมธ  คันถี) 
                           ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านประตง 
 

 


