
 

                                  

                                                                             

                            

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

บริหำรงำนวิชำกำร บริหำรงบประมำน บริหำรงำนบุคคล บริหำรงำนทั่วไป 

1. การพัฒนาหรือการด าเนินการเกี่ยวกับการให้
ความเห็นการพัฒนาสาระหลักสูตรท้องถิ่น 

2. การวางแผนงานด้านวิชาการ 
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
4. การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
5. การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
6. การวัดผล ประเมินผล และด าเนินการเทียบ

โอนผลการเรียน 
7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาใน

สถานศึกษา 
8. การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
9. การนิเทศการศึกษา 
10. การแนะแนว 
11. การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ

มาตรฐานการศึกษา 
12. การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทาง

วิชาการ 
13. การประสานความร่วมมือในการพัฒนา

วิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรอื่น 
14. การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่

บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงานสถาน
ประกอบการ และสถาบันอื่นท่ีจัดการศึกษา 

15. การจัดท าระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงาน
ด้านวิชาการของสถานศึกษา 

16. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ใน
สถานศึกษา 

17. การพัฒนาและใช้ส่ือเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

1. การจดัท าแผนงบประมาณและค าขอตั้งงบประมาณ
เพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรอื
เลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
แล้วแตก่รณ ี

2. การจดัท าแผนปฏิบัตกิารใช้จ่ายเงินตามที่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณจากส านกังานคณะกรรมการ
การศกึษาขั้นพืน้ฐานโดยตรง 

3. การอนุมตัิการใช้จ่ายงบประมาณที่ไดร้ับจัดสรร 
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
5. การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
6. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจาก

งบประมาณ 
8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 
9. การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับ

กองทุนเพื่อการศกึษา 
10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศกึษา 
11. การวางแผนพัสด ุ
12. การก าหนดรูปแบบรายการ หรอืคุณลกัษณะเฉพาะ

ของครุภณัฑ์ หรือสิ่งกอ่สร้างที่ใช้เงนิงบประมาณเพือ่
เสนอต่อปลัดกระทรวงศกึษาธิการหรอืเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐานแล้วแต่กรณ ี

13. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจดัท า
และจัดหาพัสด ุ

14. การจดัหาพัสด ุ
15. การควบคุมดูแล บ ารุงรกัษาและจ าหน่ายพสัดุ 
16. การจดัหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
17. การเบิกเงนิจากคลัง 
18. การรับเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการจ่ายเงิน 
19. การน าเงนิส่งคลัง 
20. การจดัท าบัญชีการเงนิ 
21. การจดัท ารายงานทางการเงนิและงบการเงนิ 
22. การจดัท าหรือจดัหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และ

รายงาน 

1. การวางแผนอัตราก าลัง 
2. การจัดสรรอัตราก าลังขา้ราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา 
3. การสรรหาและบรรจแุต่งต้ัง 
4. การเปลี่ยนต าแหน่งให้สูงขึ้น การย้าย

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
5. การด าเนินการเกีย่วกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
6. การลาทุกประเภท 
7. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
8. การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
9. การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการ

ไว้ก่อน 
10. การรายงานการด าเนินการทางวินัยและการ

ลงโทษ 
11. การอุทธรณ์และการร้องทุกข ์
12. การออกจากราชการ 
13. การจัดระบบและการจัดท าทะเบยีนประวัต ิ
14.  การจดัท าบญัชีรายชื่อและให้ความเห็น

เกี่ยวกบัการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

15. การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา 

16. การส่งเสริมและยกยอ่งเชิดชูเกียรติ 
17. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ

วิชาชีพ 
18. การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรม

ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

19. การริเร่ิมส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต 
20. การพัฒนาขา้ราชการครูและบุคลากรทางการ

ศึกษา การด าเนินการที่เกีย่วกับการบรหิารงาน
บุคคลให้เป็นไปตามกฎหมายวา่ด้วยการนั้น 

1. การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ 

2. การประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
การศึกษา 

3. การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
4. งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 
5. การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
8. การด าเนินงานธุรการ 
9. การดูแลอาคารสถานท่ีและสภาพแวดล้อม 
10. การจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
11. การรับนักเรียน 
12. การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดต้ัง 

ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
13. การประสานการจัดการศึกษาในระบบ 

นอกระบบและตามอัธยาศัย 
14. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
15. การทัศนศึกษา 
16. งานกิจการนักเรียน 
17. การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
18. การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัด

การศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงานและสถาบันสังคมอื่นท่ีจัด
การศึกษา 

19. งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและ
ส่วนท้องถิ่น (ท) การรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 

20. การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
21. แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยน

พฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 
 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ศิษย์เก่า/ผู้ปกครอง 


