
สัญญาเงินยืมเลขท่ี..................................................วันท่ี..................................................................        ส่วนท่ี 1 
ช่ือผู้ยืม..............................................................................จำนวนเงิน..........................................บาท    แบบ 8708 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
                                                โรงเรียนลพบุรีปญัญานุกูล จังหวัดลพบุรี                             

  วันท่ี................................................... 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนลพบุรีปัญญานุกูล จังหวัดลพบุรี 
   ตามคำส่ัง/บันทึกท่ี............................................ลงวันท่ี................................................ได้อนุมัติให ้ 
ข้าพเจ้า...........................................................................................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด.............................................................พร้อมด้วย............................................................................................. 
................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ............................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 
โดยออกเดินทางจาก  
O บ้านพัก    O สำนักงาน  O ประเทศไทย   ต้ังแต่วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ...........เวลา................น. 
และกลับถงึ   O บ้านพัก    O สำนักงาน   O ประเทศไทย วันท่ี..........เดือน....................พ.ศ. ...............เวลา.............น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้....................วนั......................ช่ัวโมง 
 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   O ข้าพเจ้า   O คณะเดินทาง ดังนี้  
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท........................................จำนวน................วนั.....................รวม............................บาท 
ค่าท่ีพักประเภท...........................................................จำนวน................วนั.....................รวม............................บาท 
ค่าพาหนะ    ...................................................................................................................รวม.............................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ .................................................................................................................รวม............................บาท 
                             รวมเงินท้ังส้ิน...........................บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)................................................................................................................................................ 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย
จำนวน............................... ฉบับ รวมทัง้จำนวนเงนิท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
   ลงช่ือ...................................................ผู้ขอรับเงิน 

                                                                    (............................................) 
                                                                 ตำแหน่ง....................................................... 
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ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงช่ือ.......................................................................... 
        (...........................................................................) 
ตำแหน่ง...................................................................... 
วันท่ี............................................................................ 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงช่ือ.................................................................. 
         (..................................................................) 
ตำแหน่ง................................................................ 
วันท่ี...................................................................... 
 

  
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจำนวน..............................................................................บาท 
(.........................................................................................................)ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ.........................................................ผู้รับเงิน       ลงช่ือ...........................................................ผู้จ่ายเงิน 
     (...........................................................)                   (.........................................................) 
                        
ตำแหน่ง........................................................                    ตำแหน่ง.............................................................. 
วันท่ี..............................................................                    วันท่ี..................................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี................................................................วนัท่ี.......................................................... 
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คำช้ีแจง  

1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการ 
            เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ 

2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลใหผู้้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงินกรณีที่มีการยืมเงิน  
ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

3. กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ีให้  ผู้มีสิทธิแต่ละคน  
ลงลายมือชื่อผูร้ับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)



                                                                       หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                          ส่วนที่ 2 
                                 ช่ือส่วนราชการ.......โรงเรียนลพบุรีปัญญานกุูล จังหวัดลพบุรี..........จังหวัด..........ลพบุรี....................................                    แบบ 8708 
 ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ...........................................................ลงวนัท่ี................เดือน..................................พ.ศ................ 

 

    
 จำนวนเงินท้ังส้ิน (ตัวอักษร)................................................................................................................      

          
         คำชี้แจง 1.ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                                                                      

           2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม              
           3.ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 

ลำดับ 
ที ่ ช่ือ  ตำแหน่ง  

ค่าใช้จ่าย  รวม  
 

ลายมือช่ือ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ป ี
ท่ีรับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน 
     ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี............................. 

วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ.....................................................ผู้จ่ายเงิน 
       (...................................................) 
ตำแหน่ง.............................................................. 
วันท่ี..................................................................... 


