
โครงสร้างบริหารงานโรงเรียนศาลาพัน

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน

คณะกรรมกำรสถำนศึกษำ

ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรกลุ่ม
บริหำรงำนวิชำกำร

ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรกลุ่ม
บริหำรงำนงบประมำณ

ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรกลุ่ม
บริหำรงำนบุคคล

ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรกลุ่ม
บริหำรงำนทั่วไป

ฝ่ำยบริหำรงำนวิชำกำร ฝ่ำยบริหำรงำนงบประมำณ ฝ่ำยบริหำรงำนบุคคล ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป

- กำรพัฒนำสำระหลักสูตรท้องถ่ิน
- กำรวำงแผนงำนด้ำนวิชำกำร
- กำรจัดกำรเรียนกำรสอนในสถำนศึกษำ
- กำรพัฒนำหลักสูตรของสถำนศึกษำ
- กำรพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้
- กำรวัดผล ประเมินผล และด ำเนินกำร
เทียบโอนผลกำรเรียน
- กำรวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ
- กำรพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้
- กำรนิเทศกำรศึกษำ
- กำรแนะแนว
- กำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยใน 
และมำตรฐำนกำรศึกษำ
- กำรส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำง
วิชำกำร
- กำรประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำ
วิชำกำรกับสถำนศึกษำและองค์กรอื่น
- กำรส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำร
- กำรจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกับ
งำนด้ำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ
- กำรคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ใน
สถำนศึกษำ
- กำรพัฒนำและใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อ
กำรศึกษำ

- กำรจัดท ำแผนงบประมำณ
- กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรใช้จ่ำยเงิน
- กำรอนุมัติกำรใช้จ่ำยงบประมำณท่ีได้รับ
จัดสรร
- กำรขอโอนและกำรขอเปลี่ยนแปลง
งบประมำณ
- กำรรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ
- กำรตรวจสอบติดตำม และรำยงำนกำรใช้
งบประมำณ
- กำรระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพื่อ
กำรศึกษำ
- กำรปฏิบัติงำนอื่นใดตำมท่ีได้รับมอบ 
หมำยเก่ียวกับกองทุนเพื่อกำรศึกษำ
- กำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพื่อ
กำรศึกษำ
- กำรวำงแผนพัสดุ
- กำรก ำหนดรูปแบบรำยกำร หรือ
คุณลักษณะเฉพำะของครุภัณฑ์ หรือ
สิ่งก่อสร้ำงท่ีใช้เงินงบประมำณ
- กำรพัฒนำระบบข้อมูลและสำรสนเทศ
เพื่อกำรจัดท ำและจัดหำพัสดุ
- กำรจัดหำพัสดุ กำรควบคุมดูแล 
บ ำรุงรักษำ
และจ ำหน่ำยพัสดุ
- กำรจัดหำผลประโยชน์จำกทรัพย์สิน
- กำรเบิกเงินจำกคลัง
- กำรรับเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำร
จ่ำยเงิน
- กำรน ำเงินส่งคลัง
- กำรจัดท ำบัญชีกำรเงิน
- กำรจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงินและงบ
กำรเงิน
- กำรจัดท ำหรือจัดหำแบบพิมพ์บัญชี 
ทะเบียน
และรำยงำน

- กำรวำงแผนอัตรำก ำลัง
- กำรจัดสรรอัตรำก ำลังข้ำรำชกำรครู และ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ
- กำรสรรหำและบรรจุแต่งตั้ง
- กำรเปลี่ยนต ำแหน่งให้สูงข้ึน กำรย้ำย
ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ
- กำรด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรเลื่อนข้ัน
เงินเดือน
- กำรลำทุกประเภท
- กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน
- กำรด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ
- กำรส่ังพักรำชกำร และกำรส่ังให้ออกจำก
รำชกำร
- กำรรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัยและ
กำรลงโทษ
- กำรอุทธรณ์และกำรร้องทุกข์
- กำรออกจำกรำชกำร
- กำรจัดท ำระบบและกำรจัดท ำทะเบียน
ประวัติ
- กำรจัดท ำบัญชีรำยช่ือ และให้ควำมเห็น
เก่ียวกับกำรเสนอขอพระรำชทำน
เคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์
- กำรส่งเสริมกำรประเมินวิทยฐำนะ
ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ
- กำรส่งเสริมและกำรยกย่องเชิดชูเกียรติ
- กำรส่งเสริมมำตรฐำนวิชำชีพ และ
จรรยำบรรณวิชำชีพ 
- กำรส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรม
- กำรริเร่ิมส่งเสริมกำรขอใบอนุญำต
- กำรพัฒนำ กำรบริหำรงำนบุคคลให้
เป็นไปตำมกฎหมำย

- กำรพัฒนำระบบและเครือข่ำยข้อมูล
สำรสนเทศ
- กำรประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำย
กำรศึกษำ
- กำรวำงแผนกำรบริหำรงำนกำรศึกษำ
- กำรวิจัยเพื่อพัฒนำนโยบำยและแผน
- กำรจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำองค์กร
- กำรพัฒนำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน
- งำนเทคโนโลยีเพื่อกำรศึกษำ
- กำรด ำเนินงำนธุรกำร
- กำรดูแลอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม
- กำรจัดท ำส ำมะโนผู้เรียน
- กำรรับนักเรียน
- กำรเสนอควำมเห็นเก่ียวกับเร่ืองกำร
จัดตั้ง ยุบ รวม หรือเลิกสถำนศึกษำ
- กำรประสำนกำรจัดกำรศึกษำในระบบ 
นอกระบบ และตำมอัธยำศัย
- กำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ
- กำรทัศนศึกษำ
- งำนกิจกำรนักเรียน
- กำรประชำสัมพันธ์งำนกำรศึกษำ
- กำรส่งเสริมสนับสนุน และประสำนกำร
จัดกำรศึกษำของบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงำน
- งำนประสำนรำชกำรกับส่วนภูมิภำคและ
ส่วนท้องถ่ิน
- กำรจัดระบบกำรควบคุมภำยในหน่วยงำน
- แนวทำงกำรจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยน
พฤติกรรมในกำรลงโทษนักเรียน



โครงสร้างบริหารงานการประกันคุณภาพ

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School



โครงสร้างบริหารงานวิชาการ

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School

นางสาววาสนา บุญเพ็ญ

ผู้อ านวยการโรงเรียนศาลาพัน

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ

นางสาวศิริลักษณ ์สืบไทย

นายก าพล ประคุปตานนท์

- งานการวางแผนด้านวิชาการ

- งานการจัดการเรียนการสอน

ในสถานศึกษา

- งานพัฒนาหลักสูตร

- งานประกันคุณภาพ

- งานนิเทศการศึกษา

นายก าพล ประคุปตานนท์

- งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้
- งานวัดและประเมินผล
- งานสารสนเทศ
นายกานต์ สุขกลาง

- งานทะเบียน

- งาน DMC

นางสาวพิชามญช์ุ กะรัตน์

- งานพัฒนาส่ือ

นางสาวนฤภร วาตาดา

งานวิจัยเพ่ือพัฒนา
คุณภาพการศึกษา

งานแนะแนว /
ทุนการศึกษา

งานห้องสมุด งานกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน

นางวรวรรณ์ ศรีเพชรนางสาวสมพร ศักดานางสาวสุจิตรา โชคเจริญ



โครงสร้างบริหารงานงบประมาณ

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School

ผู้อ านวยการโรงเรียนศาลาพัน

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ

นางสาวศิริลักษณ ์สืบไทย

นางสาวสุจิตรา โชคเจริญ

งานวางแผนงบประมาณ

งานค านวณต้นทุนผลผลิต

งานการเงิน

นางสาวสุจิตรา โชคเจริญ

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการเงิน

งานการระดมทรัพยากร

นางสาวพระพร มุขยวงศา

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบัญชี

งานพัสดุ

นางวรวรรณ์ ศรีเพชร

ต าแหน่ง หัวหน้างานพัสดุ

งานควบคุมภายใน

นางสาวกาญจนาพร ด้วงโสน

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีพัสดุ



โครงสร้างบริหารงานบุคคล

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School

ผู้อ านวยการโรงเรียนศาลาพัน

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล

นางสาวศิริลักษณ ์สืบไทย

นางชวนพิศ ศิรินาม

งานวางแผนอัตราก าลงั

งานพัฒนาบุคลากร

งานด าเนินการทางวินัย และการลงโทษ

นางชวนพิศ ศิรินาม

งานเครื่องราชฯ
งานสร้างขวัญ และก าลังใจ

นางสาวเบญจมาศ ศรเสนา

งานประเมินผลการปฏิบัติงาน
(Performance Agreement
: PA)

นางสาวสมพร ศักดา



โครงสร้างบริหารงานทั่วไป

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School

ผู้อ านวยการโรงเรียนศาลาพัน

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป

นางสาวศิริลักษณ ์สืบไทย

นายอนันต์สมิทธิ์ เขจรนารถ

- งานวางแผนบริหารทั่วไป

- งานกิจการนักเรียน

- งานสัมพันธ์ชุมชน

- งานการประสานงานและพัฒนา

เครือข่ายการศึกษา

- งานโรงเรียนวิถีพุทธ

- งานโรงเรียนคุณธรรม

นายอนันต์สมิทธิ์ เขจรนารถ

- งานอาคารสถานที่
- งานด้านการศึกษาเรียนร่วม
- งานโรงเรียนปลอดขยะ
- งานส่งเสริมส่ิงแวดล้อม เพ่ือ
การพัฒนาที่ย่ังยืน (Eco-School)
นางสุชิน สาระบุตร

- งานระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน
- งานรับนักเรียน
- งานโรงเรียนสุจริต
- งานโรงเรียนปลอดภัย 
Safety School
นางสาววาสนา บุญเพ็ญ

- งานอนามัย
- งานโรงเรียน อย.น้อย

นางอารมณ์ ค าสวัสด์ิ

- งานต้อนรับ

นางสาวณฑัชา แสงนิล

- งานพยาบาล
- งานโรงเรียน DARE

นางสาววิศนีย์ ศรีเท่ียงตรง

- งานธุรการ

นายจ านงค์ ค ้าคูณ

- งานเทคโนโลยี
เพ่ือการศึกษา
นางสาวภัครภทัร ไชยสา

- งานประชาสัมพันธ์
นายกานต์ สุขกลาง

- งานโครงการอาหารกลางวันฯ
นางชวนพิศ ศิรินาม

- งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน
นางสาวสมพร ศักดา

- พนักงานบริการ
นายสมัย แตงอ่อน



คณะกรรมการสถานศึกษา

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School



คณะกรรมการสถานศึกษา

โรงเรียนศาลาพัน
Salapun School


