   ผ.3                             

แบบแจ้งและขอใช้เงินเพื่อดำเนินงานตามโครงการ / งาน                     
  โรงเรียนศาลาพัน จ.ปทุมธานี
.................................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนศาลาพัน

ด้วย  กลุ่มงานบริหารวิชาการ มีความประสงค์จัดกิจกรรมตามโครงการ/ งาน พัฒนาศักยภาพทักษะพื้นฐานผู้เรียน ระดับปฐมวัย ซึ่งได้รับอนุมัติจากโรงเรียนแล้ว ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการประจำปี  ข้าพเจ้าจึงมีความประสงค์ใช้วัสดุ อุปกรณ์ในกิจกรรม สองมือครูช่วยหนูเป็นคนเก่ง ตามโครงการดังกล่าว ในวันที่ 10 มิถุนายน 2565 ถึง วันที่ 31 มีนาคม 2566 โดยจัดกิจกรรมที่ โรงเรียนศาลาพัน มีครู –นักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม ดังนี้
	บุคคลที่เข้าร่วมกิจกรรม
	นักเรียนที่เข้าร่วมกิจกรรม

	1. ผู้บริหารสถานศึกษา   
2. ครู                        
3. ผู้ปกครอง               
4. แขกผู้มีเกียรติ           
5. อื่นๆ ระบุ ....................                                
	จำนวน 1 คน
จำนวน 3 คน
จำนวน – คน
จำนวน – คน
จำนวน – คน
	1. นักเรียนชั้น อ.1-3 
2. นักเรียนชั้น ป.1-3 
3. นักเรียนชั้น ป.4-6 
4. นักเรียนชั้น ม.1-3 

	จำนวน - คน
จำนวน - คน
จำนวน - คน
จำนวน - คน



งบประมาณที่ขอใช้ครั้งนี้  ( .....) รายได้สถานศึกษา  (() อุดหนุน   (.......) บริจาค    (......)  อื่น ๆ  ……………...

1. งบประมาณที่ขอไว้


เป็นเงิน
29,130 บาท
2. งบประมาณคงเหลือจากครั้งก่อน

เป็นเงิน
12,285 บาท (ถ้าเบิกครั้งแรก ตัดข้อนี้ออกเลยค่ะ)
3. ขอเบิกใช้ครั้งนี้ (ครั้งที่ 2)


เป็นเงิน
200 
บาท
4. คงเหลือ




เป็นเงิน 12,085
บาท
 ทั้งนี้ ได้แนบประมาณการค่าใช้จ่ายตามแผนงาน/ โครงการมาด้วยแล้ว
                        จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

                                                                                  ลงชื่อ
                                                  

               
(นางสาวพระพร  มุขยวงศา)



                                             
    เจ้าของโครงการ/ งาน







    
   .........../............/.............

หมายเหตุ    กรณียืมเงินโรงเรียนทดรองจ่าย ให้แนบสัญญาการยืมอุดหนุนมาด้วย
-2-
	1. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระวิชา/ หัวหน้างาน
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ……………………………………………

(นางอารมณ์ คำสวัสดิ์)
	2. ความเห็นของรองผู้อำนวยการผู้รับผิดชอบกลุ่มงาน /กลุ่มสาระ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 ลงชื่อ................................................

(นายกานต์ สุขกลาง)
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารวิชาการ
	3. ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน
(   ) ได้ตรวจสอบโครงการแล้วเป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการประจำปี

(   ) .................................................. …..…………………………………................
ลงชื่อ………………................……………..

(นางสาวสุจิตรา โชคเจริญ)              หัวหน้างานแผนงาน

	4.  ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน
การตรวจสอบยอดเงินตามโครงการแล้ว  ณ วันที่ขอ มีเงินคงเหลือ  ดังนี้                                                                                                                                 - เงินอุดหนุน …………………………..บาท
- เงิน……..………………………….…….บาท
(   ) เห็นควรให้เบิกครั้งนี้ 
เป็นเงิน………................……….…….บาท

(   )  ไม่สามารถเบิกจ่ายได้เนื่องจากไม่มีงบประมาณหรือใช้จ่ายงบประมาณหมดแล้ว……........................................

ลงชื่อ……………………………………………

(นางสาวสุจิตรา โชคเจริญ)
เจ้าหน้าที่การเงิน
	5.   ความเห็นของหัวหน้างานพัสดุ
(   ) ได้ตรวจสอบรายการใช้จ่ายแล้วตรงตามโครงการที่เสนอขอ         เห็นควรให้ดำเนินการได้
(   ) มีรายการขอซื้อไม่ตรงตามรายการในรายการที่เสนอขอตามงาน/โครงการ..........................................................

..........................................................
ลงชื่อ……………………………………………

(นางวรวรรณ์ ศรีเพชร)
หัวหน้างานพัสดุ
	6. ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
(   ) อนุมัติ        
(   )  ไม่อนุมัติ

(   )  ให้ชะลอไว้ก่อน เนื่องจาก
..........................................................

..........................................................
ลงชื่อ.................................................
(นางสาวศิริลักษณ์ สืบไทย)
ผู้อำนวยการโรงเรียนศาลาพัน


