
ผ ูใช บ ร ิการ  (น ักเร ียน , ผ ูปกครอง) 

ต ิดต องานประชาส ัมพ ันธ  

สอบถามความประสงค ของผ ูใช บ ร ิการ 

ร ับ เอกสารตามคำ ร อง 

เสร ็จส ิ้นการให บร ิการ 

 
 
 
 

 
 

 
 

 

- ขอหน ังส ือร ับรอง 

ทางการศ ึกษา 

- การขอย ายสถานศ ึกษา 

- การขอเปล ี่ยนแปลง 

ข อม ูลน ัก เร ียน 

-การรับสม ัครน ักเรียน 

 
 
 
 

กรอกเอกสารคำ ร อง 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 

ข ั้นตอนการปฏ ิบ ัต ิง า น งานระบบ  One Stop Service 

ย ื่น คำ ร องเคาน เตอร ประชาส ัมพ ันธ ตรวจสอบความถ ูกต อง 

ร ับคำ ร อง 

เสนอผ ูร ับผ ิดชอบดำ เน ินการ 
 



 
 
 

 

ผ ูใช บ ร ิการ  (น ักเร ียน , ผ ูปกครอง) 
 
 

 

แจ งความประสงค  (ต ิดต อร ับคeร อ งขอหน ังส ือ 

ร ับรองท ี่งานประชาส ัมพ ันธ ) 
 
 
 

 

กรอกรายละเอ ียดในคำ ร องร องขอหน ังส ือร ับรอง 
 
 

 

 

ย ื่น คำ รองขอหน ังส ือร ับรองท ี่งานประชาส ัมพ ันธ เพ ื่อ  ตรวจสอบข อม ูล 
 
 
 

 

 

 เจ าหน าท ี่ทะเบ ียนดำ เน ินการตามคำ ร อง ตรวจสอบความถ ูกต อง 
 
 
 

 

เสนอผ ูบร ิหาร/ผ ูร ับผ ิดชอบ เพ ื่อลงนาม 
 
 
 

 

ผ ูใช บ ร ิการ  ร ับหน ังส ือร ับ รอง  พรอมตรวจสอบความถ ูกต อง 
 
 
 
 

ส ิ้นส ุด  ใช เวลาประมาณ  30 นาท ี 

ข ัน้ตอนการขอหนงัสอืรบัรองทางการศกึษา 



 
 
 

 

           ผ ูใช บ ร ิการ (น ัก เร ียน , ผ ูปกครอง) 
 
 

 

 

แจ งความประสงค (ต ิดต อรบัคำ ร องขอย ายสถานศ ึกษา  ท ี่งานประชาส ัมพ ันธ ) 
 
 
 

 

ย ื่น คำ รองขอย าย  ท ี่งานประชาส ัมพ ันธ เพ ื่อตรวจสอบข อม ูล 
 
 
 

             

                                                              เจ าหน าท ี่ทะเบ ียนดำ เน ินการตามคำ ร อง 
 
 
 
 

เสนอผ ูบ ร ิหาร/ผ ูร ับผ ิดชอบ  เพ ื่อลงนาม  อน ุม ัต ิการขอย าย 
 
 
 

 

 

ร ับ เอกสารตามคำ ร อง 
 
 
 

ส ิ้นส ุด  ใช เวลาประมาณ  30 นาท ี 

ข ั้น ตอนการขอย ายสถานศ ึกษา 



 
 
 

 

       ผ ูใช บ ร ิการ  (ผ ูปกครอง) 
 
 

 

แจ งความประสงค  (ต ิดต อร ับคำ ร องขอ  

เปล ี่ยนแปลงข อม ูลท ี่งานประชาสมัพ ันธ ) 
 
 
 
 

     กรอกรายละเอ ียด ในคำ ร อง 
 
 

 
 

ย ื่น คำ ร องขอเปล ี่ยนแปลงข อม ูล และเอกสารหล ักฐาน 
การเปล ี่ยนแปลงท ี่งานประชาส ัมพ ันธ ตรวจสอบข อม ูล 

 
 

 

 

เจ าหน าท ี่ทะเบ ียนดำ เน ินการตามคำ ร อง บ ันท ึก เปล ี่ยนแปลงข อม ูล 
 
 

 

ร ับ เอกสารตามคำ ร อง 
 
 
 

         ส ิ้นส ุด  ใช เวลาประมาณ  30 นาท ี 

ข ัน้ตอนขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูนกัเรยีน 



ผูใ้ชบ้รกิาร (ผูป้กครอง) 

ผ ูปกครองแจ งความประสงค สม ัครท ี่ 

ประชาส ัมพ ันธ  พรอมร ับ เอกสารเพ ื่อ ไปกรอก  ข อม ูล  

และเตร ียมหล ักฐานให เร ียบร อย 

ร ับสม ัคร 

ตามว ัน เวลา ท ี่ราชการกำ หนด 

มอบตวั 

ประกาศผลน ักเร ียนท ี่ม ีส ิท ธ ิ์เข า เร ียน 

  

 

(ร ับสม ัครอน ุบาล 2  ประถมศ ึกษาป ีท ี่ 1  และม ัธยมศ ึกษาป ีท ี่ 1) 
 
 

 

ข ัน้ตอนการรบัสมคัรนกัเรยีน 
รบัสมคัรอนุบาล 2 ประถมศกึษาปีที ่ 1 

อน ุบาล  2 ประถมศ ึกษาป ท ี 1 


