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               บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ      โรงเรียนวัดผาสุกมณีจักร

ที่ ......................../.............................วันที่…………………………………………………………………….……………… 

เรื่อง    รายงานขอซื้อพัสดุ .............................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดผาสุกมณีจักร
  เนื่องจากโครงการ/งาน  ....................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................

 จึงขออนุมัติดำเนินการ   ………………………………………………………………………………………
.........................................................................................................................................................................................
โดยขอใช้เงิน .................................... ตามงาน/โครงการ ................................................................................................
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ ............... หน้าที่ .................... จำนวน ....................................... บาท (.................................................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 





ลงชื่อ....................................................หน.กลุ่มสาระฯ/หน.งาน/หน.โครงการ




                      (.....................................................)




                          ตำแหน่ง................................................….


ได้ตรวจสอบแล้ว  
มีงบประมาณจำนวน.................................คงเหลือจำนวน...............................
(ลงชื่อ)..............................................เจ้าหน้าที่การเงิน          
(ลงชื่อ)..............................................ผช.ผอ.กลุ่มบริหารงบประมาณ       
......................../......................../.......................    
หมายเหตุ  ให้แนบรายการพัสดุพร้อมบันทึกการขอจัดซื้อ
                                                                                

ร................/..............







จ.............../..............
      รายการพัสดุ   แนบรายงานขอซื้อ
ที่.....................................................วันที่..............................................................................................................................................................
งาน / โครงการ..........................................................................    อนุมัติแล้วในแผนหน้าที่...............................................       ขออนุมัติใหม่
	ที่
	รายละเอียดของพัสดุที่ขอซื้อ
	จำนวน
หน่วย
	ราคาหน่วย
	จำนวนเงิน
ที่จะซื้อครั้งนี้

	
	
	
	ครั้งหลังสุด
	ท้องตลาด
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	



ได้ตรวจสอบแล้ว   รายการพัสดุข้างตันนี้


      (ลงชื่อ)..................................................................  ผู้ขอซื้อพัสดุ

ใช้ตามงาน / โครงการที่อนุมัติไว้


       (ลงชื่อ)................................................................... เจ้าหน้าที่พัสดุ

ขออนุมัติตามโครงการใหม่




   ....................../....................../.....................
(ลงชื่อ)........................................ผช.ผอ.กลุ่มบริหารงบประมาณ
       (ลงชื่อ).......................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
       ................/.............../...............



                  .................../....................../...................




                                        ใบซื้อที่............./.............







ใบรับที่............/.............







ใบจ่ายที่........../..............
                 ใบเบิกพัสดุ





                โรงเรียนวัดผาสุกมณีจักร ต.บางพูด อ.ปากเกร็ด
                                               วันที่............เดือน................................พ.ศ.................................
          ข้าพเจ้า ขอเบิกสิ่งของตามรายการต่อไปนี้  เพื่อใช้  .........................................................................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	รหัสครุภัณฑ์

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	


 
 ได้มอบให้............................................................เป็นผู้รับของแทน


(ลงชื่อ)......................................................................ผู้เบิก
    (ลงชื่อ)..............................................................................ผู้มอบ


            รองผู้อำนวยการ/หน.กลุ่มสาระฯ/หน.งาน
        วันที่..................เดือน.............................พ.ศ...................




อนุญาตให้เบิกได้
    
      ได้รับของครบถ้วนถูกต้องแล้ว

                (ลงชื่อ)....................................................................ผู้สั่งจ่าย
   (ลงชื่อ)..........................................................................ผู้รับของ


           หัวหน้าพัสดุโรงเรียน

         วันที่..............เดือน............................พ.ศ................

       วันที่............เดือน..........................พ.ศ................






(ลงชื่อ).................................................................                                     


           ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดผาสุกมณีจักร		.................../...................../..................                           








