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ข้ันตอนการขอย้ายเข้านักเรียน 

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบเอกสาร (10 นาที) 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณาอนุญาต (1 วัน) 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 การลงนามอนุญาต (1 ช่ัวโมง)  

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4 การแจ้งผลการพิจารณา (1 วัน) 
 

 

 

 

 

 

1.ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบ 
   ค าขอ 
2.ตรวจสอบเอกสารปพ.7 ใบรับรับรองการเป็นนักเรียน 
3.เอกสารทางทะเบียนราษฎร์ของนักเรียนและผู้ปกครอง 
 

 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารผู้เรียน 
 

จัดท าหนังสือและเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนพิจารณา 

1.ด าเนินการมอบตัวและส่งเอกสารเพิ่มเติม  
2.เอกสารการย้าย และปพ.1 

3.สมดุรายงานประจ าตวันกัเรยีน(ถา้มี)  



 

ข้ันตอนการขอย้ายออกนักเรียน 

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบเอกสาร (10-15 นาที) 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการ (1-2 วัน) 

 

 

 

  

ขั้นตอนที่ 3 เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาเอกสาร (5 นาที)  
 

 

ขั้นตอนที่ 4 การลงนามอนุญาต (1 ช่ัวโมง) 
 

 

ขั้นตอนที่ 5 การแจ้งผลการพิจารณา (5 นาที) 
 

 

 

 

 1.ผูป้กครองเขียนและยื่นค ารอ้งขอยา้ยออกตอ่สถานศกึษา  
 2.แบบยืนยนัการรบัยา้ยจากโรงเรยีนปลายทาง  

 

1.นายทะเบียน ท าหลกัฐานแสดงผลการเรยีน (ปพ.1)                                     
2.หลกัฐาน ปพ.7  และคะแนนเก็บ หากยา้ยระหวา่งภาคเรยีน 
3. สมดุรายงานประจ าตวันกัเรยีน(ถา้มี)                 
4. แบบบนัทกึสขุภาพ (ถา้มี) 

 

 เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาเอกสาร 
 

 ผู้บริหารลงนามในเอกสาร 

นายทะเบียนนกัเรยีนแจง้ผูป้กครองทราบ พรอ้มจดัท าเอกสารการ
สง่ตวันกัเรยีนประกอบการยา้ยใหแ้ก่ผูป้กครองเพื่อสง่แก่โรงเรยีน
ปลายทาง 



 

ข้ันตอนการขอใบรับรองปพ.1 หรือ ปพ.7 

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบเอกสาร (10-15 นาที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการ (1-2 วัน) 

 

  

ขั้นตอนที่ 3 เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาเอกสาร (1 ช่ัวโมง)  
 

 

ขั้นตอนที่ 4 การลงนามอนุญาต (1 ช่ัวโมง) 
 

 

ขั้นตอนที่ 5 การแจ้งผลการพิจารณา (10 นาที) 

 

1.นักเรียนหรือผู้ปกครองยื่นใบค าร้องท่ีกรอกข้อมูลแล้ว พร้อมรูปถ่ายให้  
   เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้อง 
2. รูปถ่ายพื้นหลังรูปสีฟ้า ขนาด 1.5 นิ้ว หรือ 3 x 4 เซนติเมตร รูปถ่ายมี 
   อายุไม่เกิน 6 เดือน 
3.กรณีกรณีนักเรียนท่ีจบการศึกษาแล้ว ต้องการขอหนังสือรับรองว่าเคย  
  ศึกษาอยูห่รือขอใบ ปพ.1 ฉบับใหม่ เนื่องจากฉบับเดิมช ารุดหรือสูญ  
  หายให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
     3.1 เมื่อใบ ปพ.1 ฉบับเดิมสูญหาย ต้องยื่นเอกสารประกอบค าร้อง  
          คือ รูปถ่าย ณ ปัจจุบัน จ านวน 1 รูป และส าเนาใบแจ้งความ  
          เรื่องใบปพ.1 สูญหายจากสถานีต ารวจ 

 
 

1.นายทะเบียน จัดท าใบรับรอง พร้อมติดรูปถ่าย  
 

 เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาเอกสาร 
 

 ผู้บริหารลงนามในเอกสารและประทับตราเอกสาร 

นายทะเบียนแจ้งนักเรียนหรือผู้ปกครองติดต่อรับเอกสาร พร้อมลงช่ือรับ 


