
            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

ตั บ  ช     นฐาน 
 

 
 

 

ตั บ  ช     นฐาน 
 

คู ม อส าหรับประชาชน 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 
 

การขอย้ายออกเร ยนขอ โร เร ยนในสั กัด ส ฐ. 

 

โร เร ยน ิบูลประชาบาล 

ส านัก านเขต   นท ่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 
ส านัก านคณะกรรมการการศึกษาขั น   นฐาน กระทร  ศึกษาธิการ 

 



     คู ม อส าหรับประชาชน: การขอย้ายออกนักเร ยนขอ โร เร ยน
ในสั กัด ส ฐ.  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
กระทรวง: ศึกษาธิการ  
 
ส  นขอ การสร้า กระบ น าน 
1.  ช ่อกระบ น าน: การขอย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

2. หน  ย านท ่รับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ  

 : ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  (โรงเรียนพิบูลประชาบาล) 
3. ประเภทขอ  านบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หม ดหมู ขอ  านบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

5. กฎหมายท ่ให้อ านาจการอนุญาต หร อท ่เก ่ย ข้อ         

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา 

พ.ศ. 2550 

3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ  ☐ บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการท่ัวไป 

7.    นท ่ใหบ้ริการ ☐ ส่วนกลาง ☐ ส่วนภูมิภาค ☐ ท้องถิ่น ☒ สถาบันการศึกษา 

  ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ใน
ภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  ☐ ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบั คับ/ข้อตกล ท ่ก าหนดระยะเ ลา (ช ่อกฎหมาย/ข้อบั คับ)       

ระยะเ ลาท ่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ       หน  ยเ ลา       
 

9. ข้อมูลสถิติ <<< โร เร ยนเป็นคนกรอก 

 จ าน นเฉล ่ยต อเด อน  (ใส เป็นตั เลข)  0 
 จ าน นค าขอท ่มากท ่สุด (ใส เปน็ตั เลข) 0 
 จ าน นค าขอท ่น้อยท ่สุด (ใส เป็นตั เลข) 0 
 
 ส  นขอ คู ม อประชาชน 
10. ช ่ออ้า อิ ขอ คู ม อประชาชน (เ  อ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท านั น)  การย้ายออกนักเรียนของ

โรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

11. *ช อ ทา การให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

สถานท ่ให้บริการ โรงเรียนพิบูลประชาบาล เลขท่ี  177  หมู่ท่ี 2  ถนนสุขุมวิท  ต าบลบาง
ปูใหม่  อ าเภอเมือง  จังหวัดสมุทรปราการ  10280  



  ระยะเ ลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
 ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี
 ☒ วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
 ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
 ☐ มีพักเท่ียง 

  เ ลาเปิดรับค าขอ เวลาเปิดรับค าขอ  08.30    
     เวลาปิดรับค าขอ  16.30 
     (ในระบบจะให้เลือกเป็นตัวเลขเวลาเปิด (กี่โมง) ถึง เวลาปิด (กี่โมง) 

  หมายเหตุ: ยกเว้นวันหยุดราชการ/โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 
 

12. หลักเกณฑ์  ิธ การ เ  ่อนไข  ในการย ่นค าขอและในการ ิจารณาอนุญาต (ถ้าม ) 

1. ใหผู้้ปกครองยื่นค าร้องขอย้ายออกต่อโรงเรียน  
2. โรงเรียนแจ้งผลการพิจารณา และจัดท าหนังสือส่งตัวนักเรียน (แบบ พฐ.19/1 หรือแบบ บค. 20)  
3. ระยะเวลาการให้บริการรวมที่ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

 
13. *ขั นตอน ระยะเ ลา และส  น านท ่รับผิดชอบ 

ท  ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอ ยดขอ ขั นตอน

การบริการ 
ระยะเ ลา
ใหบ้ริการ 

หน  ยเ ลา  
(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท า
การ เดือน 

ปี) 

ส  น าน / หน  ย านท ่
รับผิดชอบ  

(ในระบบม ช อ ให้เล อก
กระทร   และช อ ให้เล อก 

กรม/กลุ ม าน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของ  ค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 

1 ชั่วโมง ส านักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนพิบูล
ประชาบาล 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

จัดท าเอกสาร 
หลักฐานประกอบการ
ย้ายออก 
1. หลักฐานแสดงผล
การเรียน (ปพ.1)                                               
2. ใบรับรองเวลาเรียน 
และคะแนนเก็บ  
3.สมุดรายงาน
ประจ าตัวนักเรียน (ถ้า
มี)                      
4.แบบบันทึกสุขภาพ     
(ถ้ามี) 

2 วัน ส านักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนพิบูล
ประชาบาล 

 

3 การลงนาม จัดท าหนังสือ 1 ชั่วโมง ส านักงาน  



ท  ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอ ยดขอ ขั นตอน

การบริการ 
ระยะเ ลา
ใหบ้ริการ 

หน  ยเ ลา  
(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท า
การ เดือน 

ปี) 

ส  น าน / หน  ย านท ่
รับผิดชอบ  

(ในระบบม ช อ ให้เล อก
กระทร   และช อ ให้เล อก 

กรม/กลุ ม าน) 

หมายเหตุ 

อนุญาต เอกสารเสนอ
ผู้อ านวยการ
โรงเรียนลงนาม 

คณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนพิบูล
ประชาบาล 

 
ระยะเ ลาด าเนินการร ม 4 หน  ยเ ลา  วัน 
 

14.  านบริการน   ผ านการด าเนินการลดขั นตอน และระยะเ ลาปฏิบัติราชการมาแล้   

☐ ผ านการด าเนินการลดขั นตอน และระยะเ ลาปฏิบัติราชการมาแล้   
ระยะเ ลาร มหลั ลดขั นตอน  หน  ยขอ เ ลา   

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย ่นค าขอ 

15.1) เอกสารย นยันตั ตนท ่ออกโดยหน  ย านภาครัฐ 

ท  ่ รายการเอกสารย นยันตั ตน 

ส  น าน / หน  ย านท ่
รับผิดชอบ 

(ในระบบม ช อ ให้เล อก
กระทร   และช อ ให้เล อก 

กรม/กลุ ม าน) 

จ าน น

เอกสาร 

ฉบับจริ  

จ าน นเอกสาร 

ส าเนา 

หน  ยนับเอกสาร  

(ฉบับ หร อ ชดุ) 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 1  ฉบับ 1) แสดงหลักฐาน
การเป็น
ผู้ปกครองของ
นักเรียนที่มาท า
เรื่องย้าย 
2) รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

 
15.2) เอกสารอ ่น ๆ ส าหรับย น่เ ิ่มเติม 

ท  ่ รายการเอกสารย ่นเ ่ิมเติม 

ส  น าน / 
หน  ย านท ่
รับผิดชอบ 

 

จ าน น

เอกสาร 

ฉบับจริ  

จ าน นเอกสาร 

ส าเนา 
หน  ยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1 
แบบค าร้องขอย้ายออกต่อ
โรงเรียน   (พฐ.19)       

 1  ฉบับ  

2 
เอกสารยืนยันการรับย้ายจาก
โรงเรียนปลายทาง  

 1       ฉบับ  

3 
เอกสาร หลักฐานแสดงผลการ
เรียน (ปพ.1)                                                

 1  ฉบับ  

4 
ใบรับรองเวลาเรียน และ
คะแนนเก็บ หากย้ายระหว่าง
ภาคเรียน                            

 1  ฉบับ ถ้ามี 



ท  ่ รายการเอกสารย ่นเ ่ิมเติม 

ส  น าน / 
หน  ย านท ่
รับผิดชอบ 

 

จ าน น

เอกสาร 

ฉบับจริ  

จ าน นเอกสาร 

ส าเนา 
หน  ยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

5 สมุดรายงานประจ าตัวนักเรียน   1  ฉบับ ถ้ามี 
6 แบบบันทึกสุขภาพ    1  ฉบับ ถ้ามี 

 
16. ค าธรรมเน ยม 

รายละเอ ยดค าธรรมเน ยม Click here to enter text. 
ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค าธรรมเน ยม (บาท/ร้อยละ)   
หมายเหตุ  

17. *ช อ ทา การร้อ เร ยน 

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ี โรงเรียนพิบูลประชาบาล เลขท่ี  177  หมู่ท่ี 2  ถนนสุขุมวิท  

ต าบลบางปูใหม่  อ าเภอเมือง  จังหวัดสมุทรปราการ  10280  

2)  ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา (ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 เลขท่ี  34/2   ถนนสุขุมวิท  ต าบลปากน้ า  อ าเภอเมือง  

จังหวัดสมุทรปราการ  10270) 

3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
        หมายเหตุ   
18. *ตั อย า แบบฟอร์ม ตั อย า  และคู ม อการกรอก (หร อรายละเอ ยดเ ิ่มเติม ถ้าม ) 

ช่ือเอกสาร แบบค าร้องขอย้าย  
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลือกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิก เพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ  

19. หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

        

  


