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                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า                          
ที่                       วันที่                                              
เรื่อง  รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 
เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า 

           ด้วยกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน .........................................................................  
โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ได้ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ ..............
โครงการ.............................................................กิจกรรม.................................................. ..................... 
เมื่อวันที่...........................เดือน................................ พ.ศ. .......................... บั ดนี้กิจกรรมดังกล่าวเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
จึงขอส่งรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปี มาพร้อมเอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 

 
                                                          
 
 
 

   ลงชื่อ 
          (........................................................) 
                  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
 
 
 

ลงชื่อ 
      (..................................................................... ) 
       จัดตั้งเสนอและจัดสรรงบประมาณ...................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ลงชื่อ 
           (.........................................................) 
   หัวหน้ากลุ่มสาระ/หัวหน้างาน............................. 
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เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 เห็นควรอนุมัติ 
 อ่ืนๆ  เพราะ.............................................. 
 
 

       (............................................................. ) 
                 รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหาร................... 

        .............../.............../............... 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 เห็นควรพิจารณาอนุมัติ 
 อ่ืน ๆ ................................................ 
            

 
(นางสาวทิพย์สุดา เธียรถาวร) 

หัวหน้างานจัดตั้งเสนอและจัดสรรงบประมาณ 
                 .............../.............../............... 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 เห็นควรพิจารณา 
 อ่ืน ๆ ................................................ 
            

 
 

(นางสาวณัชฌารีย์ ปิยะวัฒน์) 
หัวหน้างานจัดท าปฏิทิน ติดตาม ประเมินผล  

รายงานการด าเนินงาน 
                 .............../.............../............... 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 ทราบ 
 อนุญาต 
 อ่ืน ๆ ................................................. 
 
 

       (นางสาวธรินทร์ญา วจะสุวรรณ) 
             รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
                    .............../.............../............... 
 

 
ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 

                           ทราบ 
                           อนุญาต 
                           อ่ืน ๆ ........................................................... 

 
 
 

(นายพิสิษฐ์ ศุภวัฒน์ธนบดี) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า 

.............../.............../............... 
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แบบรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ประจ าปีงบประมาณ ............ 
กลุ่มบริหาร........................ กลุ่มสาระฯ/งาน................................... 

ภาคเรียนที่ ....... /............. 
 

1. โครงการ : ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. กิจกรรม : ................................................................................................................................................. 

3. สนองจุดเน้นยุทธศาสตร์ศธ .    ข้อที่ 1  ข้อที่ 2  ข้อที่ 3  ข้อที่ 4  ข้อที่ 5  ข้อที่ 6 
4. สอดคล้องกับกลยุทธ์ของ สพฐ.   ข้อที่ 1  ข้อที่ 2  ข้อที่ 3  ข้อที่ 4  ข้อที่ 5  ข้อที่ 6 
5. สนองมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน   มาตรฐานที่ 1         มาตรฐานที่ 2         มาตรฐานที่ 3 
6. สอดคล้องกับกลยุทธ์ของ สพม.กท. 2  กลยุทธ์ที่ 1   กลยุทธ์ที่ 2    กลยุทธ์ที่ 3    กลยุทธ์ที่ 4 
7. สอดคล้องกับกลยุทธ์ของโรงเรียน 
 ข้อที่ 1      ข้อที่ 2   ข้อที่ 3   ข้อที่ 4   ข้อที่ 5   ข้อที่ 6   ข้อที่ 7 

8. ลักษณะโครงการ/กิจกรรม   ใหม ่   ต่อเนื่อง 
9. ผู้รับผิดชอบกิจกรรม        ................................................................................................... ................................. 
10. วัตถุประสงค์ (ระบุวัตถุประสงค์ให้สอดคล้องกับกิจกรรม ไม่เกิน 3 ข้อ) 

10.1 ............................................................................................................................. ................................... 
10.2 ............................................................................................... ................................................................. 
10.3        ............................................................................................................................. ................................... 

11. เป้าหมาย (ระบเุป้าหมายให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์) 

11.1 เชิงปริมาณ (ระบุให้ใครเป็นผู้เข้าร่วมกิจกรรม จ านวนกี่คน) 

11.1.1 ...................................................................................... ............................................................. 

11.1.2 ............................................................................................................................. ...................... 

11.2 เชิงคุณภาพ (ระบุ จ านวนร้อยละ หรือ ระดับคุณภาพ ว่าผู้เข้าร่วมกิจกรรมสามารถท าอะไรได้)  

11.2.1 ........................................................................................................................................ ......... 
11.2.2 ............................................................................................................. ..................................... 

12. ผลการด าเนินงาน  
กิจกรรม ................................................. เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะของกิจกรรม คือ ..................... .............  
 

ตัวอย่างเช่น การตอบค าถามผ่าน Google Form/น านกัเรียนไปแข่งขัน/ประกวด........................................ 
โดยจัดขึ้นเมื่อวันที่  .........................................................................  ณ  ........................ ....................................... 
มีผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้งหมด  จ านวน  ..................  คน ดังนี้ 

 นักเรียน ...............................คน   คร ู  ...............................คน 
 ผู้ปกครอง ...............................คน   อ่ืนๆ ...............................คน 
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13. งบประมาณ 
13.1 ประเภทงบประมาณ  

(   ) เงินอุดหนุน            (   ) รายหวั            (   ) เรียนฟรี 15 ปี 
 (   ) งบบุคลากร             (   ) งบด าเนินการ   (   ) งบลงทุน 

    (   )เงินรายได้สถานศึกษา  
     (   )เงินอ่ืน ๆ .................................................  
  13 .2 การใช้งบประมาณ   

รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ  
งบประมาณท่ีใช้ไป  
งบประมาณคงเหลือ  

   

14. สรุปผลส าเร็จตามตัวชี้วัด 

ที ่ ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
ร้อยละ/ระดับคุณภาพของผลส าเร็จ 
เป้าหมาย ผลการด าเนินงาน 

1 อิงตามที่ระบุไว้ในเป้าหมาย  มาจากแบบประเมิน 
2    
3    

เฉลี่ยรวม (คิดเป็นร้อยละ) ...........................  
   

  สรุปผลส าเร็จของโครงการ 
ผลส าเร็จของโครงการโดยรวม   คิดเป็นร้อยละ  .................. 
ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการโดยรวม  มีค่าเฉลี่ย   .................. 

       อยู่ในระดับ  .................. 
 ผลการประเมินตามเป้าหมาย   (   )  บรรลุ                (    ) ไม่บรรลุ 

 

15.  สรุปการด าเนินงานในภาพรวม 
จากการด าเนินงาน โครงการ  ...........................................กิจกรรม...................................  มีข้อพิจารณา  

ในการด าเนินงาน  ดังนี้ 
จุดเด่นของกิจกรรม
............................................................................................................................. ........................................ 
......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................ 

จุดควรพัฒนาของกิจกรรม 
............................................................................................................................. .........................................
......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ......................................... 
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ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนากิจกรรม 
............................................................................................................................. ............................... 
............................................................................................................................. ............................... 
................................................................................................... ......................................................... 

 
 
                   ลงชื่อ................................................................. 

     (................................................................)  
               ผู้รายงาน 
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ภาคผนวก 
1. แนบส าเนาบันทึกขออนุญาตด าเนินกิจกรรม 
2. แนบแบบสรุปผลการประเมินความพึงพอใจและความส าเร็จของโครงการ/กิจกรรม 
    (ด้านล่างตารางสรุปผล จะต้องระบุเกณฑ์การวัดและประเมินผล/ระดับคุณภาพ) 
3. แนบภาพกิจกรรมพร้อมค าบรรยาย 4 – 6 ภาพ 
4. เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 (ระบุค าบรรยายภาพกิจกรรม)............................................................................................................................. ....... 
............................................................................................................................. ........................................................ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ระบุค าบรรยายภาพกิจกรรม)............................................................................................................................. ....... 
........................................................................................................................... ......................................................... 
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 (ระบุค าบรรยายภาพกิจกรรม)............................................................................................................................. ....... 
............................................................................................................................. ........................................................ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ระบุค าบรรยายภาพกิจกรรม)............................................................................................................................. ....... 
........................................................................................................................... ......................................................... 
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 (ระบุค าบรรยายภาพกิจกรรม)............................................................................................................................. ....... 
............................................................................................................................. ........................................................ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ระบุค าบรรยายภาพกิจกรรม)............................................................................................................................. ....... 
........................................................................................................................... ......................................................... 
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