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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า                          

ที่                       วันที่                                              

เรื่อง ขออนุมัตโิอนเงินงบประมาณโครงการ / กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการประจำปีของสถานศึกษา   

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า 

                ด้วยข้าพเจ้า (นาย,นาง,น.ส.) …………………..........………………...…ตำแหนง่ ……………..............….……..… 
มีความประสงค์จะขออนุมัตโิอนเงินงบประมาณโครงการ/กจิกรรมตามแผนปฏิบัติการประจำปีของสถานศึกษา 
โดยมีรายละเอียด ดังนี ้
1. ขอโอนรายการตามโครงการ 

   ภายในโครงการเดยีวกัน ช่ือโครงการ..................................................................... ...............................     
จาก  กิจกรรม................................................................................................................................. 
ไปยัง  กิจกรรม............................................................................................................................... 

    ข้ามระหว่างโครงการ  จาก  โครงการ................................................................................................. 
กิจกรรม.......................................................................................................................................... 
ไปยัง  โครงการ............................................................................................................................... 

                     กิจกรรม........................................................................................................................................... 
2. วัตถุประสงค ์
    วัตถุประสงค์เดมิ............................................................................................................. ................... 
    วัตถุประสงค์ใหม่.......................................................................................... ..................................... 
3. การโอนประเภทหมวดเงิน  
  เงินอุดหนุนรายหัว    เงินกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน     เงินรายได้สถานศึกษา    เงินอื่นๆ  
        เงินคงเหลือกอ่นโอน.................................บาท     จำนวนเงินที่ขอโอน.....................................บาท   
โดยมีเหตผุลและความจำเป็นในการขอโอนเงินงบประมาณ  ดังนี้........................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
        และรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงข้าพเจ้าได้บันทึกมาใหม่ ดังแนบ  
                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
                
 
 
 
 

 

ลงช่ือ 
          (........................................................) 
                  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
 

ลงช่ือ 
      (.....................................................................) 
       งานจัดตั้งฯ กลุ่ม.................................................... 
 

   ลงช่ือ 
           (.........................................................) 
   หัวหน้ากลุ่มสาระ/หัวหน้างาน............................. 
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เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน 
 เห็นควรอนุมัต ิ
 อื่นๆ  .............................................. 
 
 
 

       (....................................................................) 
                 รองผู้อำนวยการกลุม่บริหาร................... 

        .............../.............../............... 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน 
 เห็นควรพจิารณาอนุมัต ิ
 อื่น ๆ ................................................ 
 
            

 
(นายสมปราชญ์ ทองหล่อ) 

หัวหน้างานจัดต้ังเสนอและจัดสรรงบประมาณ 
                 .............../.............../............... 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน 
 เห็นควรพจิารณาอนุมัต ิ
 เห็นควรพจิารณาไม่อนมุัต ิ
 อื่น ๆ ................................................. 
 
 
 
 

       (นางสาวธรินทรญ์า วจะสุวรรณ) 
             รองผู้อำนวยการกลุ่มบรหิารงบประมาณ 
                    .............../.............../............... 
 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรยีน 
         อนุมัต ิ
         อนญุาต 
         อื่น ๆ ........................................................... 
 

 
 
 

(นายพิสิษฐ์ ศุภวัฒน์ธนบดี)  
ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  

เตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า 
.............../.............../............... 
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รายละเอียดการโอนงบประมาณ กิจกรรม/โครงการ   
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษาของสถานศึกษา 

 
รายละเอียดงบประมาณของกิจกรรม/โครงการ เดิม รายละเอียดงบประมาณของกิจกรรม/โครงการ ใหม ่

ลำดับ รายการ 
ราคา:
หน่วย 

จำนวน รวมเงิน ลำดับ 
รายการ ราคา:

หน่วย 
จำนวน รวมเงิน 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

รวมเป็นเงิน  รวมเป็นเงิน  
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