
 

สัญญาเงินยืมเลขที่……………………………………………วันที่………………………………………………………………………………(สŠวนที่ 1) 

ชื่อผูšยืม……………………………………………………..จำนวนเงนิ…………….……………………………….………….บาท        แบบ 8707 

ใบเบิกคŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการ 

ที่ทำการ โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา 

วันท่ี………………เดือน……..………………….พ.ศ…………… 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกคŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผูšอำนวยการโรงเรยีนนวมินทราชินูทิศ เตรยีมอุดมศึกษานšอมเกลšา 

  ตามคำสั่ง/บันทึกที่…………………………………………………ลงวันท่ี………………………………………….ไดšอนุมัติใหš 

ขšาพเจšา……………………………………………………………………………………ตำแหนŠง…………………………………………………………… 

สังกัด….โรงเรียนนวมนทิราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา….พรšอมดšวย………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………….....……………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………….....………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

……………………………………………………………………………………………………………………………..………..เดินทางไปปฏิบัติราชการ  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………… 

ระหวŠางวันที…่………………………………………………. ณ ……………………………………………………………………………………………….. 

โดยออกเดินทางจาก 

[ ] บšานพัก  [ ] สำนักงาน  [ ] ประเทศไทย ตั้งแตŠวันที ่.……..เดือน………………………..พ.ศ……………..เวลา………………….น. 

และกลับถึง [ ] บšานพัก  [ ] สำนักงาน  [ ] ประเทศไทยวันท่ี .……..เดือน……………………..พ.ศ…………..เวลา……………….น. 

รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี…………………………..วัน…………………………ชั่วโมง 

               ขšาพเจšาขอเบิกคŠาใชšจŠายในการเดนิทางไปราชการ  สำหรับ   [ ] ขšาพเจšา   [ ] คณะเดินทาง  ดังนี้ 

คŠาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท……………………………………………..……..จำนวน………………………วัน รวม……………..…………บาท 

คŠาเชŠาที่พักประเภท……………….………………………………………..……..จำนวน………………………วัน รวม…………………………บาท 

คŠาพาหนะ……………………………………………..…………………………………………………………………    รวม…………………………บาท 

คŠาใชšจŠายอื่น……………………………………………..………………………………………………………………… รวม…………………………บาท 

รวมทั้งสิ้น………………………………………………………………บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร) …………………………………………………………………… 

                ขšาพเจšาขอรับรองวŠารายการที่กลŠาวมาขšางตšนเปŨนความจริง และหลักฐานการจŠายที่สŠงมาดšวย 

จำนวน………………………ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกตšองตามกฎหมายทุกประการ 

 

                                        ลงชื่อ……………………………………………………..ผูšขอรับเงิน 

                                 (………………………………………………….) 

                            ตำแหนŠง………………………………………………… 

 



 

 - 2 -  

ไดšตรวจสอบหลักฐานการเบิกจŠายเงินที่แนบถูกตšองแลšว      อนุมัติใหšจŠายไดš 

เห็นควรอนุมัติใหšเบิกจŠายไดš 

ลงชื่อ…………………………………………………….                                 ลงชื่อ…………………………………………………………… 

       (………………………………………………….)              (นายประภาส   พรพิล) 

ตำแหนŠง เจšาหนšาที่การเงนิ                                       ผูšอำนวยการโรงเรยีนนวมินทราชินทูิศ เตรยีมอุดมศึกษานšอมเกลšา 

วันท่ี………………………………………………………..                                 วนัที่………………………………………………………….. 
                         

             ไดšรับเงินคŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการ จำนวน………………………………………..………………บาท 

(…………………………………………………………………………………………………………………….) ไวšเปŨนที่ถูกตšองแลšว 
 

ลงชื่อ…………………………………………….…………ผูšรับเงิน              ลงชื่อ……………….……………………………………..ผูšจŠายเงิน 

      (………………………………………………………)                              (…………………………………………………………….) 

ตำแหนŠง……………………………………………………………...              ตำแหนŠง   เจšาหนšาที่การเงิน 

วันท่ี………………………………………………………..                        วันที่……………….……………………………………..………………. 

จากเงนิยืมตามสัญญาเลขที่…………………………………………………………………วันที่………………………………………..…………………  

หมายเหตุ ………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………

……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

คำชี้แจง 1. กรณีเดนิทางเปŨนหมูŠคณะและจัดทำใบเบิกคŠาใชšจŠายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตšนและ 

                    สิ้นสุดการเดินทางของแตŠละบุคคลแตกตŠางกัน ใหšแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตŠางกันของ    

                    บุคคลนั้นในชŠองหมายเหตุ 

        2. กรณีย่ืนขอเบิกคŠาใชšจŠายรายบุคคล ใหšผูšขอรับเงินเปŨนผูšลงลายมือชื่อผูšรับเงินและวันเดือนปŘท่ีรับเงนิ        

                     กรณีท่ีมีการยืมเงนิ ใหšระบุวันที่ที่ไดšรับเงนิยืม เลขที่สัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมดšวย 

        3. กรณีย่ืนขอเบิกคŠาใชšจŠายรวมเปŨนหมูŠคณะ ผูšขอรับเงินมิตšองลงลายมือชื่อในชŠองผูšรับเงิน ทั้งนี้ใหšผูšมีสิทธ์ิ     

                     แตŠละคนลงลายมือชื่อผูšรับเงินในหลักฐานการจŠายเงิน (สŠวนที่ 2) 

 

 

 

 



                                                                        หลักฐานการจŠายเงินคŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการ                                                     สŠวนที่ 2 

                               ชื่อสŠวนราชการ……………………………………………………………………………………จังหวัด…………………………………………………………..                 แบบ 8707 

ประกอบใบเบิกคŠาใชšจŠายในการเดินทางของ…………………………………………………………………ลงวันที…่…………………...เดือน……………………………..พ.ศ………………….. 

ลำดับ

ที ่

 

ชื่อ 
 

ตำแหนŠง 
คŠาใชšจŠาย  

รวม 
 

ลายมือชื่อผูšรับเงิน 
วัน เดือน ปŘ 

ที่รับเงิน 

 

หมายเหตุ 
คŠาเบี้ยเลี้ยง คŠาเชŠาที่พัก คŠาพาหนะ คŠาใชšจŠายอ่ืน 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

                                           รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที…่…..…...วันที…่……..………… 
   

  จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ………………………………………………………………………………. 

               ลงชื่อ……………………………………………….ผูšจŠายเงนิ 

            (……………………………………………..) 

 คำชี้แจง  1. คŠาเบี้ยเลี้ยงและคŠาเชŠาที่พักใหšระบุอัตราวันละ และจำนวนวันที่ขอเบิกของแตŠละบุคคลในชŠองหมายเหต ุ                ตำแหนŠง………………………………………………………. 

       2. ใหšผูšมีสิทธิ์แตŠละคนเปŨนผูšลงลายมือชื่อผูšรับเงนิและวันเดือนปŘที่ไดšรับเงนิ กรณีเปŨนการรับเงินจากเงินยืม       วันที…่………………………………………………………….. 

                 ใหšระบุวันที่ที่ไดšรับจากเงินยืม 

              3. ผูšจŠายเงนิหมายถึงผูšที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจŠายเงนิยืมนั้นใหšแกŠผูšเดินทางแตŠละคน เปŨนผูšลงลายมือชื่อผูšจŠายเงนิ 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สŠวนราชการ โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา 

วัน เดือน ปŘ รายละเอียดการจŠายเงนิ จำนวนเงนิ หมายเหต ุ

 1. คŠารถ………………………………………………………………………………. 

จาก………………………………………………………………………………… 

ถึง………………………………………………………………………………….. 

อัตราเที่ยวละ……………..ไป - กลับ  รวม …………เที่ยว เปŨนเงิน 

2. คŠารถ………………………………………………………………………………. 

จาก………………………………………………………………………………… 

ถึง………………………………………………………………………………….. 

อัตราเที่ยวละ……………..ไป - กลับ  รวม …………เที่ยว เปŨนเงิน 

3. คŠารถ………………………………………………………………………………. 

จาก………………………………………………………………………………… 

ถึง………………………………………………………………………………….. 

อัตราเที่ยวละ……………..ไป - กลับ  รวม …………เที่ยว เปŨนเงิน 

4. คŠารถ………………………………………………………………………………. 

จาก………………………………………………………………………………… 

ถึง………………………………………………………………………………….. 

อัตราเที่ยวละ……………..ไป - กลับ  รวม …………เที่ยว เปŨนเงิน 

5. คŠารถ………………………………………………………………………………. 

จาก………………………………………………………………………………… 

ถึง………………………………………………………………………………….. 

อัตราเที่ยวละ……………..ไป - กลับ  รวม …………เที่ยว เปŨนเงิน 

6. คŠารถ………………………………………………………………………………. 

จาก………………………………………………………………………………… 

ถึง………………………………………………………………………………….. 

อัตราเที่ยวละ……………..ไป - กลับ  รวม …………เที่ยว เปŨนเงิน 

  

 รวมทั้งสิ้น   

  

 รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) …………………………………………………………………………………. 

     ขšาพเจšา………………………………………………………………………ตำแหนŠง…………………………………………………………… 

โรงเรยีนนวมินทราชนิูทิศ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา ขอรับรองวŠารายจŠายขšางตšนนี้ ไมŠอาจเรียนใบเสร็จจาก 

ผูšรับจšางไดš และขšาพเจšาไดšจŠายไปในงานของทางราชการโดยแทš 

 

                                                         (ลงชื่อ)…………………………………………………………….. 

                                                                                    (…………………………………………………………….) 

                                                                             วันที่……………..………………………………………………… 

 

 

แบบ บก.111 



หมวดรายจŠาย……คŠาใชšสอย……โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         ขอรับรองวŠาไดšจŠายเงินตามรายละเอียดรายการในใบสำคัญนี้เพ่ือเปŨน

คŠา…………………………………………… 

เงิน…………………………………………………บาท  (………………………………………………………………) 

และไดšจŠายเปŨนเงินทดรองไปแลšวจริง 

                                                                               (ลงชื่อ)…………………….…………………………….. ผูšจŠายเงิน 

                                                                                          (………………………………………………….) 

  


