
 

บันทึกขšอความ 

สŠวนราชการ  โรงเรียนนวมินทราชินูทศิ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา 
ที่  .......................................................................           วันที่................เดือน........................พ.ศ. ..................... 

เรื่อง    ขออนุมัติจัดซื้อ  -  จัดจšาง  
 

เรียน   ผูšอำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทศิ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา 

 ดšวยกลุŠมบริหาร / งาน / กลุŠมสาระ ฯ.......................................................มีความประสงคŤขอดำเนินการ จัดซ้ือ-จัดจšาง 

 วัสดุ      ครุภัณฑŤ       ปรับปรุง / ซŠอมแซม      อ่ืน ๆ   ......................................................................................... 

เพื่อ...............................................................จากโครงการ/กิจกรรม................................................................................................ 

โดยใชšเงิน       อุดหนุน       อุดหนุน (15ปŘ)       รายไดšสถานศึกษา    อ่ืนๆ........................................................... 

 จำนวนเงิน..........................................บาท (รายละเอียดรายการดังแนบ) 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    ลงชื่อ...........................................................    หัวหนšางาน / กลุŠมสาระฯ / เจšาของโครงการ 

            (....................................................) 

ความเห็นหัวหนšางานนโยบายและแผนงาน 

      มีในแผนปฏิบัตกิารประจำปŘ  ใชšเงิน     อุดหนุน    อุดหนุน (15ปŘ)        รายไดšสถานศึกษา   

      ไมŠมีในแผนปฏบิัติการประจำปŘ         อ่ืนๆ................................... 

จำนวนเงินที่ไดšรับจัดสรร เบิกจŠายแลšว ขอเบิกครั้งนี้ คงเหลือ 

        
       

    ลงชื่อ................................................. หัวหนšางานนโยบายและแผนงาน 

             (นายสมปราชญŤ  ทองหลŠอ) 

       วันท่ี  .........../................./................ 

ความเห็นรองผูšอำนวยการกลุŠมบริหารงบประมาณ 

    เห็นสมควรพิจารณา        ไมŠเห็นสมควรพิจารณา เหตุผล.................................................................................. 

          ลงชื่อ................................................... 

               (นางสาวอริิยาภรณŤ  นิโรรัมยŤ) 

               รองผูšอำนวยการกลุŠมบริหารงบประมาณ 

            วนัท่ี  .........../....................../.............. 

ความเห็นของผูšอำนวยการโรงเรียน      

    อนุมัต ิ    ไมŠอนุมัติ                

ลงชื่อ................................................ 

               (นายประภาส  พริพล) 

                     ผูšอำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินทูิศ เตรียมอุดมศึกษานšอมเกลšา 

             วันที่  .........../................./................                                                                                                    



 
รายละเอียดรายการวัสดุจัดซ้ือ/จัดจšาง 

                                                              (ตามแบบขออนุมัติ  เลขท่ี.........../..............) 

ลำดับท่ี รายการวัสดุ จำนวนหนŠวย ราคาตŠอหนŠวย จำนวนเงิน 

          

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

                                                                                                  รวมราคา                                            

                                                                                      ภาษีมูลคŠาเพ่ิม 7 %                   

(..................................................................................)                                 รวมเงินทั้งส้ิน   

 

 

ลงชื่อ...................................................ผูšขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจšาง โดยเสนอรายชื่อกรรมการตรวจรับพัสดุ  ดังนี้ 

        (............................................)    1.  ....................................................ประธานกรรมการ 

     ............./............................/................        2.  .....................................................กรรมการ 

 3.  .....................................................กรรมการและเลขานุการ 


