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ประกาศโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา 
เรื่อง รับสมัครลูกจางช่ัวคราว กลุมบริหารท่ัวไป 

โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา ปการศึกษา 2568 

------------------------------------------------------------------------------------------- 

ดวยโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา มีความประสงคจะรับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือก 
เปนลูกจางชั่วคราว กลุมบริหารทั่วไป โดยมีรายละเอียดดังตอไปน้ี 

๑. ตำแหนงท่ีรับสมัคร 
1.2 ลูกจางชั่วคราว ตำแหนง แมบาน งานนักพัฒนา กลุมบริหารทั่วไป  

วุฒิการศึกษาต่ำกวาปรญิญาตร ีอัตราเงินเดือน 9,000 บาทตอเดือน สญัญาจางปตอป จำนวน 1 อัตรา 

๒. คุณลักษณะของผูมีสิทธิไดรับการจางเปนอัตราจางช่ัวคราวและลูกจางช่ัวคราว ตองมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
2.1 คุณสมบัติทั่วไป 
1) มีสัญชาติไทย  
2) อายุไมต่ำกวา 20 ปบริบูรณ (นับถึงวันที่เปดรับสมัคร) 
3) ไมเปนบุคคลลมละลาย 
4) ไมเปนบุคคลผูที่มีรางกายพิการหรือทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ไรความสามารถหรือ

จิตฟนเฟอง ไมสมประกอบ หรือเปนโรคตามที่กำหนดไวในประกาศโรคที่มีลักษณะตองหาม
เบ้ืองตน ดังน้ี 
ก. โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือในระยะที่ปรากฏอาการเปนที่นารังเกียจแกสังคม 
ข. วัณโรคในระยะอันตราย 
ค. โรคเทาชางในระยะที่ปรากฏอาการเปนที่นารังเกียจแกสังคม 

5) ไมเปนผูเคยตองรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงสูงสุดใหจำคุกเพราะการกระทำผิดทางอาญา  
เวนแตโทษสำหรับความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

6) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานอื่น 
7) ไมเปนผูเสพสารติด หรือติดยาเสพติดทุกประเภท 

2.2 คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง ผูสมัครจะตองเปนผูที่มีคุณสมบัติเฉพาะตำแหนงสำหรับตำแหนงตาง ๆ ดังน้ี 
(รายละเอียดตามเอกสารแนบทายประกาศ) 
ลูกจางช่ัวคราว ตำแหนง แมบาน งานนักพัฒนา กลุมบริหารท่ัวไป 
1) อายุไมเกิน 60 ป  
2) เปนผูที่มีความประพฤติเหมาะสม 
3) มีความสามารถในการปฏิบัติหนาที่ดวยความละเอียตรอบคอบและถูกตั้ง 
4) มีใจรักในงานบริการ 
5) เอาใจใสงานที่ไดรับมอบหมาย 

 
6) ปฏิบัติหนาที่… 
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6) ปฏิบัติหนาที่อยูเวรรกัษาการณ และดูแลทำความสะอาด 
7) งานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย เชน งานระดม และงานเฉพาะกิจ 
8) สามารถทำงานลวงเวลา หรือนอกเวลาราชการได 
9) หากมีประสบการณทำงานในดานที่เกี่ยวของจะพิจารณาเปนพิเศษ 

๓. หลักฐานการรับสมัคร 
เอกสารทุกรายการใหมีฉบับจริง* และสำเนาเอกสาร จำนวน ๑ ชุด (พรอมรับรองสำเนาถูกตอง) ดังน้ี 
1) วุฒิการศึกษาวุฒิการศึกษาระดับต่ำกวาปริญญาตรี ประกอบดวย ใบแสดงผลการเรียน (Transcript)  

และสำเนาวุฒิการศึกษา      จำนวน 1 ฉบับ 
๒) สำเนาบัตรประชาชน            จำนวน 1 ฉบับ  
๓) สำเนาทะเบียนบาน    จำนวน 1 ฉบับ 
๔) สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถามี)   จำนวน 1 ฉบับ 
๕) รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวกและไมสวมแวนตาดำ ขนาด ๑ x ๑.๕ น้ิว โดยไมเกิน ๑ ป  

(นับถึงวันปดรับสมัคร)     จำนวน 1 รูป 
หมายเหตุ : *ในกรณทีี่เจาหนาที่เรียกดู สามรถตรวจสอบเอกสารได 

๔. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 
สมัครดวยตนเองระหวางวันพุธที่ 11 มิถุนายน 2568 ถึงวันอังคารที่ 17 มิถุนายน 2568 

โดยวันทำการสามารถติดตอสมัครไดที่หองสำนักงานกลุมบริหารงานบุคคล (หอง ๑๑๑๘) เวลา 08.30-16.00 น. 
หรือสแกนไฟลเอกสารพรอมหลักฐานประกอบการสมัครสงมาที่ E-mail : tunschool1118@gmail.com 
หัวขอเรื่อง สมัครงานตำแหนง... 

๕. การประกาศรายช่ือผูเขารับการคัดเลือก  วัน  เวลา  และสถานท่ีสอบ 
ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก วันพฤหัสบดีที่ 19 มิถุนายน 2568 ณ อาคารสำนักงาน 

กลุมบริหารงานบุคคล (หอง ๑๑๑๘) โรงเรียนเตรยีมอุดมศึกษานอมเกลา หรือเว็บไซต http://www.tun.ac.th 

๖. การดำเนินการคัดเลือก   
โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา จะประเมินความรูความสามารถและความเหมาะสม 

ในการปฏิบัติงาน ณ อาคารสำนักงาน กลุมบริหารงานบุคคล กำหนดวันและเวลาดังน้ี  

วัน / เวลา วิชาที่สอบ คะแนน 
วันจันทรที ่23 มิถุนายน 2568 

เวลา 09.00 - 12.00 น. 
สอบสัมภาษณ 

100 
 

รวมคะแนน ๑๐๐ 
หมายเหตุ : วันและเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 

 

 

๗. การประกาศผล... 
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๗. การประกาศผลการคัดเลือก  
ประกาศผลการคัดเลือกภายในวันศุกรที่ 27 มิถุนายน 2568 ณ อาคารสำนักงาน กลุมบริหารงาน-

บุคคล (หอง ๑๑๑๘) โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา หรือเว็บไซต http://www.tun.ac.th 

๘. การจัดทำสัญญา/เงื่อนไขการจาง 
ใหผูที่ไดรับการคัดเลือกมารายงานตัว เริ่มปฏิบัติงานและทำสัญญาจาง ในวันอังคารที่  

1 กรกฎาคม 2568 เวลา 08.00 น. ณ อาคารสำนักงาน กลุมบริหารงานบุคคล (หอง 1118) 

สอบถามรายละเอียดไดที่ กลุมบริหารงานบุคคล โทรศพัท ๐ ๒๓๗๓ ๑473 ตอ 139                          

ประกาศ  ณ  วันที่  4  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2568 
 

 

   (นายสรุศักดิ ์การุญ) 
                    ผูอำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
...................ผูราง 
...................ผูพิมพ  
...................ผูตรวจทาน 
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เอกสารแนบทายประกาศประกาศโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา 
เรื่อง รับสมัครลูกจางช่ัวคราว กลุมบริหารท่ัวไป 

โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา ปการศึกษา 2568 
ประกาศ ณ วันท่ี 4 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2568 

-------------------------------------- 

ลูกจางช่ัวคราว ตำแหนง แมบาน งานนักพัฒนา กลุมบริหารท่ัวไป  
วุฒิการศึกษาต่ำกวาปรญิญาตรี อัตราเงินเดือน 9,000 บาทตอเดือน สัญญาจางปตอป จำนวน 1 อัตรา 

1) หลักสูตรและวิธีการสรรหา 
การสอบสัมภาษณ (100 คะแนน) 
- พจิารณาจากประสบการณ ประวัติการทำงาน และทัศนคติทั่วไป 

2) รายละเอียดขอบขายหนาท่ีการปฏิบัติงาน 
- ดูแลทำความสะอาดหองพักคร ูหองสำนักงาน เทขยะ เช็ดโตะ 
- ดูแลทำความสะอาดหองปฏิบัติการ 
- ดูแลรดน้ำ ตดัแตงตนไม ไมประดับ สวนหยอมเรือนไทย สวนทยอมขางศูนยปฏิบัติการฝกอาชีพ (คาเฟ) 
- ดูแลทำความสะอาดกวาดลานจอดรถพยาบาล 
- ดูแลทำความสะอาดลานหนา T.U.N. MART 
- เช็ดกระจกบอรด กระจกหนาหอง เช็ดโตะ เช็ดโทรศัพท เช็คคอมพิวเตอร เช็ดตูเก็บเอกสาร 
- ดูแลงานจัดเลี้ยง งานประชุมคร ูและกิจกรรมของโรงเรียน 
- ปฏิบัติงานตามคำสั่ง และกิจกรรมของโรงเรียน 
- งานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
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รายละเอียดการปฏิบัติงานลูกจางชั่วคราว ตำแหนง แมบาน งานนักพัฒนา  
กลุมบริหารทั่วไป โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา 

อาคารเรียนนอมเกลา 1 ชั้น 1 

ประจำ งานท่ีรับผิดชอบ 
1. หองงานประกันคุณภาพ 
2. หองงานอนามัยโรงเรยีน 
    (1111 – 1112)  
3. สำนักงานกลุมบริหาร 
   ทั่วไป (1113) 
4. หองรับรอง VIP (1114)  
5. หองแนะแนว (1116)  
6. สำนักงานกลุมบริหาร 
   งานบุคคล (1118)   
7. หองสัมพันธตางประเทศ 
   AFS (1119)  

หองพักครูและหองสำนักงาน  จำนวน  7   หอง  
1. เปด - ปด ประตูหองพักคร ูและหองสำนักงาน  
2. เปด - ปด ไฟ พดัลม เครื่องปรับอากาศ  
3. ดูแลจดัเก็บขยะภายในหองใหสะอาด ไมสงกลิน่เหม็น 
4. ดูแลทำความสะอาด ปด กวาด เชด็ถู ตูเก็บเอกสาร โตะ - เกาอี้ พื้น ฯลฯ 
5. ดูแลความเรียบรอยพืน้ที่ตนเอง และแจงซอมบำรุงวัสดุอุปกรณที่ชำรดุ เสียหาย 
   และตดิตาม ดูแลชวยเหลือขณะทำการซอมบำรุง 

1. หองเรียนคหกรรม  
    (1115)  
2. ลานจอดรถพยาบาล 
 

หองเรียน  (หองคหกรรม 1115)  จำนวน   2   หอง 
1. เปด - ปด หองเรียน  
2. ดูแลความเรียบรอยภายในหองเรียน (ปดไฟ เครื่องปรับอากาศ พดัลม หนาตาง)  
3. ดูแลความสะอาดระเบียงหนา - หลัง  
4. ดูแลจดัเก็บขยะหนาหองเรียน (เชา กลางวัน เย็น) 
5. ดูแลทำความสะอาดขอบหนาตางอลูมิเนียม และเช็ดกระจกภายในหองคหกรรม   
6. ดูแลความเรียบรอยพืน้ที่ตนเอง และแจงซอมบำรุงวัสดุอุปกรณที่ชำรดุ เสียหาย 
7. รดน้ำตนไมรอบบริเวณแนวลานจอดรถพยาบาล ตดัแตงตนไม ใสปุย พรวนดิน  
8. ดูแลทิ้งขยะหนาลานสวัสดิการรานคา T.U.N.  

หองเบิกพัสดุอุปกรณ  
ประจำวันจันทร  

พ้ืนท่ีท่ีไดรับมอบหมาย จำนวน   1   จุด 
1. หองเบิกพัสดุอุปกรณ (ดูแลการเบิกจายพัสดุอปุกรณใหกับนักเรียน และแมบาน 
   ของโรงเรียน) และตองเขียนเบิกวัสดุอุปกรณทกุครั้งในเลมที่จัดเตรียมไว  
   ตั้งแตเวลา 06.30 - 07.30 น. และ 11.00 - 12.40 น. 
2. ตรวจสอบจำนวนพัสดุคงเหลือใหเปนปจจุบัน 
3. รดน้ำตนไมขางรานศนูยฝกปฏิบัติการอาชพี 

งานอื่น ๆ งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  
1. ดูแลจดัเลี้ยง  งานประชุมครู และกิจกรรม/คำสั่งของโรงเรียน  
2. งานระดม / งานเฉพาะกิจ / งานเรงดวน  

 



1 
 

 
ลําดับท่ีสมัคร……………. 

 

ใบสมัครงาน อัตราจาง/ลูกจางช่ัวคราว 
                                   โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา                        รูปถาย 
                          ตําแหนง………………………………………………………                  2นิว้ 

   กลุมบริหาร/กลุมสาระฯ.................................................... 
 
1.   ขอมูลท่ัวไป   
1.1  ชื่อ……………………………..…………………………นามสกุล…………………………………….ชือ่เลน.............................. 
       สัญชาติ…………………………...…………เชื้อชาติ………….…………………………ศาสนา………………………….………… 
2.2  เกิดวันท่ี………………….……เดือน………………………พ.ศ………..……..อายุ……………ป กรุปเลือด........................ 
2.3  เลขท่ีบัตรประจําตัวประชาชน.............................................................................. สถานภาพ ......................      
2.4  ท่ีอยูปจจุบัน  (สามารถติดตอได)  บานเลขท่ี……………….หมูท่ี…………..ถนน………………………..……………….. 

 ตําบล………………………..อําเภอ…………………………จังหวัด…………..………………รหัสไปรษณีย....................... 
 เบอรโทรศัพท……………………..….………..… E-mail : .................................................................................... 

2.   ประวัติการศึกษา 
2.1  ต่ํากวาระดับปริญญาตรี …………….……………….………วุฒยิอ................สาขาวิชา…………………..…..……………. 
      สถาบันการศึกษา……………………………………..…….… สําเร็จ พ.ศ......................  เกรดเฉลี่ย………………..…… 
2.2  ปริญญาตรี   ....………………………………………………….วุฒิยอ................สาขาวิชา……………….…………………… 

 สถาบันการศึกษา………………………………………….…. สําเร็จ พ.ศ......................  เกรดเฉลี่ย……………..………. 
2.3  ปริญญาโท   ....………………………………………………….วุฒิยอ.................สาขาวิชา……………….………..….……… 
      สถาบันการศึกษา…………………………………………….. สําเร็จ พ.ศ......................  เกรดเฉลี่ย………………..……. 
2.4  ปริญญาเอก  ....…………………………...........................วฒุยิอ.................สาขาวิชา…………......……….…………… 

  สถาบันการศึกษา…………………………………………….. สําเร็จ พ.ศ......................  เกรดเฉลี่ย………………………         
2.5  อ่ืน ๆ  (เชนวุฒิบัตรการฝกอบรม)…………………………………………………………………………….……………………… 

          ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.   ประวัติการทํางาน 
สถานท่ีทํางาน ตําแหนงหนาท่ี ตั้งแต ว/ด/ป ถึง ว/ด/ป เงินเดอืน เหตุท่ีออก 

      
      
      
      
      

4.   ความรูทางคอมพิวเตอร (ระบุ)  .................................................................................................................. 
     ........................................................................................................................................................................ 
     ........................................................................................................................................................................ 
     ........................................................................................................................................................................ 
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5.  ประสบการณพิเศษอ่ืนๆ (ระบุ) ....................................................................................................................  
………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………
…………………………………………………………………..............................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 

6.   หลักฐานประกอบการสมัคร 
(        )   สําเนาบัตรประชาชน   (        )  สําเนาทะเบียนบาน      (        )   สําเนาปริญญาบัตร               
(        )   สําเนารายงานผลการศึกษา (        )  หลักฐานการผานงาน     (        )  รูปถาย จาํนวน 2 รูป 
(        )   อ่ืน ๆ…………….………………………………………………………………………………… 
              ขอรับรองวาขอความท่ีกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ หากขอความตอนใดเปนความเท็จ
หรือไมตรงกับความจริง  ใหถือเปนหลักฐานเพ่ือเลิกจางขาพเจาไดทันที 
 
 
 
                                                           (ลงชื่อ)……………………………………..ผูสมัคร 

                                                           (………………………….……………………………) 

                                                                     ………../…………../…………. 

 

 

 

                                                           (ลงชื่อ)……………………………………..เจาหนาท่ีรับสมัคร 

                                                           (………………………….……………………………) 

                                                                     ………../…………../…………. 
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