
 

 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- งานอำนวยการกลุมบริหารวิชาการ 
- งานสำนักงานกลุมบริหารวิชากา 
- งานบริหารกลุมสาระการเรียนรู 
- งานวัดผล ประเมินผล และเทียบโอน
ผลการเรียน 
- งานทะเบียนนักเรียน 
- งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
- งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
การศึกษา 
- งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรม เทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
- งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
- งานหองสมุด 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานพัฒนาแหลงเรียนรู 
- งานรับนักเรียน 
- งานตรวจสอบติดตามและประเมินผล 
- งานประสานงานสงเสริมวิชาการและ
หนวยงานที่จัดการศึกษาในระบบ นอก
ระบบ และตามอัธยาศัย 
- งานโครงการหองเรียนพิเศษ (MEP) 
- งานโครงการโรงเรียนมาตราฐาน
สากล 
- งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 

- งานอำนวยการกลุมบริหารงานบุคคล 

- งานสำนักงานกลุมบริหารงานบุคคล 
- งานวางแผนอัตรากำลัง และกำหนด

ตำแหนง 
- งานสรรหาและบรรจุแตงต้ัง 

- งานวินัย และการรักษาวินัย
ขาราชการ 

- งานทะเบียนประวัติ บำเหน็จ
ความชอบ 

- งานพัฒนาบุคลากร และเสริมสราง
ประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ 

- งานตรวจสอบติดตาม และ
ประเมินผล 
 

- งานอำนวยการกลุมบริหารงบประมาณ 

- งานสำนักงานกลุมบริหารงบประมาณ 
- งานพัฒนาเครือขายขอมูลสารสนเทศ 

- งานระดมทรัพยากร และการลงทุน
เพื่อการศึกษา 

- งานบริหารการเงิน  

- งานบริหารบัญช ี
- งานบริหารพัสดุ และสินทรัพย 
- งานจัดระบบควบคุมภายในหนวยงาน

และตรวจสอบภายใน 
- งานสารบรรณ 
- งานตรวจสอบ ติดตามและประเมินผล 

 
 

โครงสรางการบรหิารงาน โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา สุวินทวงศ 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  กรุงเทพมหานคร เขต 2 

 

กลุมบริหารวิชาการ 

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน คณะกรรมการเครือขายผูปกครอง 

ผูอำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา สุวินทวงศ 

- งานอำนวยการกลุมบริหารกิจการ
นักเรียน 

- งานสำนักงานกลุมบริหารกิจการ
นักเรียน 

- งานสงเสริมประชาธิปไตย 

- งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
- งานระดับชั้น และคณะนักเรียน 

- งานสงเสริมความประพฤตินักเรียน 
- งานปองกันปญหาสิ่งเสพติดและ

อบายมุข 
- งานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม 

- งานประสาน พัฒนาเครือขาย
การศึกษา และงานคณะกรรมการ
เครือขายผูปกครอง 

- งานรักษาความปลอดภัยและจราจร 
- งานตรวจสอบติดตาม และ

ประเมินผล 
 
 

- งานอำนวยการกลุมบริหารทั่วไป 
- งานสำนักงานกลุมบริหารทั่วไป 

- งานอาคารสถานที ่ภูมิทศัน
สิ่งแวดลอม และซอมบำรุง 

- งานโสตทัศนศึกษา 
- งานอนามัยโรงเรียน 

- งานโภชนาการ 
- งานประชาสัมพันธ 

- งานชุมชนสัมพันธและบริการ
สาธารณะ 

- งานดูแลแมบาน นักพัฒนา และ
พนักงานขับรถ 

- งานประกันอุบัติเหตุ 

- งาน ICT 
- ตรวจสอบ ติดตามและ

ประเมินผล 
 

- งานสำนักงานผูอำนวยการ 
- งานจัดระบบการบริหารและ

พัฒนาองคกร 
- งานประสานงานภายในและ

ภายนอก และงานเครือขาย
เตรียมอุดมศึกษา 

- งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พื้นฐานและงานสมาคมผูปกครอง
และครูโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา 
สุวินทวงศ 

- งานนโยบายและแผนงาน 

- งานจัดการยานพาหนะ 
- งานสวัสดิการโรงเรียน 

- งานรานคาสวัสดิการ T.U.S. Group 
 

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

สมาคมผูปกครองและครูโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา สุวินทวงศ 
 

กลุมบริหารงบประมาณ 
 

กลุมบริหารงานบุคคล 
 

กลุมบริหารกิจการนักเรียน 
 

แผนภาพที ่1 แสดงโครงสรางการบริหารงานโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา สุวินทวงศ 
 

สำนักงานผูอำนวยการและแผนงาน 

 
กลุมบริหารทั่วไป 

 


